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1. Bevezeto

Jelen Utmutatd célja a Kiilpiaci Névekedési Tdmogatdsi Program szerinti tdmogatdsok
szabalyairdl szolo 31/2021. (VIII. 31.) KKM rendelet (a tovabbiakban: KKM rendelet)
alapjan megvaldsulé projektek pénzligyi elszamolasaival kapcsolatos szabalyok rogzitése.

Jelen Utmutaténak nem célja a KKM rendeletben foglalt elszdmolhatésagi feltételeket
megismétlése, a KKM rendelet vonatkozd, hivatkozott szakaszainak ismerete elvaras a
Kedvezményezett részérdl a projektek megvaldsitasa és a beszamolok elkészitése soran.

A KKM rendelet, egyéb vonatkozd jogszabalyok és nemzeti szintli szabdalyozasok
modositédsa automatikusan médositjak jelen Utmutatét, amennyiben kdgens az Uj szabaly,
azaz ebben az esetben az Uj vagy modositott jogszabalyi rendelkezéseket szlikséges
alkalmazni a hatalyba lépésiikrél rendelkez6 szabalyoknak megfelelGen.

Egyéb esetekben jelen Utmutaté mindenkor hatdlyos szovege az irdnyadd valamennyi
projekt esetén. Amennyiben az Utmutatéban megfogalmazott kdvetelményrendszer
valamely elemének a Konzorciumi tag nem tud megdfelelni a vonatkozd célorszagi
szabalyozas sajatossaga okan, ugy a Tamogaté elézetes hozzajarulasaval el lehet térni
jelen Utmutatdéban foglaltaktél.

A mindenkori hatalyos Utmutaté a Tdmogatd honlapjan (www.hepa.hu) keriil kozzétételre.
Az Utmutatdé moddositasa - eltéré rendelkezés hidnyaban - annak Tamogatdé honlapjan
torténd kozzétételének napjan Iép hatdlyba.

A jelen Utmutaté kizérdlag magyar nyelven &Il rendelkezésre. Tartalmanak pontos
megismertetése a kényvvizsgaldval, valamint konzorcium esetén a Konzorciumi tagokkal
a Kedvezményezett - konzorcium esetén Konzorciumvezetd feladata és kotelessége.
Amennyiben ehhez a Kedvezményezettnek — konzorcium esetén a Konzorciumvezetének
- forditdsra van sziksége, azt Kedvezményezett — konzorcium esetén Konzorciumi
partnerek - sajat forras terhére végezhetik el. A forditds koltsége nem szamolhato el a
projekt keretében.



2. Fogalomjegyzék

Bérosszesito:

Beszamolok:

El6legszamla:

Kedvezményezett:

Kis
tamogatastartalmu
szamviteli
bizonylati
Osszesito:

Személyi jellegli koltségek elszamolasara szolgald, excel
formatumud pénzigyi elszamoldé dokumentum. A dokumentumot
minden, személyi kéltségek elszamolasat is tartalmazdé idékozi
pénzigyi elszamolds, illetve zard beszamold mellékleteként
szlikséges benydjtani a dokumentum kalén munkalapjan
szereplO, beépitett kitoltési Utmutatd alapjan kitéltve és a
Konzorciumvezetd altal cégszerlen aldirt pdf formatumban,
valamint excel formatumban is. Amennyiben az adott id6kozi
pénzigyi elszamolas, illetve zaré beszamolé keretében
Kedvezményezett nem kivan elszamolni személyi jelleg(
kéltséget, a dokumentum benyujtdsa nem sziikséges. A
dokumentum letdlthetdé a Tdmogatd honlapjarol.

Az idOkozi pénzlgyi elszamolas és tartalmi jelentés egylttesen.

Szigorl szamadasu bizonylat, amelyhez kapcsoléoddéan -
Magyarorszagon — AFA fizetési kotelezettség tarsul. Azzal a céllal
kerul kiallitasra, hogy vevd - altalaban el6leg bekér6 alapjan -
az el6leget mar megfizette eladdnak, tehat pénzigyi teljesitést
kovetéen kerll kiallitdsra. Fizikai teljesités nem, csak az
el6legrész leirasat tartalmazo rész- vagy végszamlan keresztiil,
azzal egyutt kapcsolodik hozza.

Onélldan beruhdzo, illetve 6nalldan megvaldsitdsra keriild
projekt esetén az 06nalld megvaldsitd, a beruhazas céljabdl
létrehozott konzorcium, illetve konzorciumban megvaldsuld
projekt esetén a Konzorciumvezet6 és a Konzorciumi tagok
egyuttesen.

Tekintettel arra, hogy konzorciumi megvaldsitas esetén jelen
Utmutato egyes elGirasai nem egyenldé mértékben vonatkoznak
minden konzorciumi partnerre, a Kedvezményezett
megnevezést minden esetben koveti a konzorciumra vonatkozoé
pontositas az alabbiak szerint:

Konzorciumvezetd - a konzorcium tamogatasi szerz6désben
meghatarozott vezetdje.

Konzorciumi tag(ok) - a konzorcium tdmogatéasi szerzédésben
meghatarozott tagja vagy tagjai.

Konzorciumi partnerek - a Konzorciumvezet6 és a Konzorciumi
tag(ok) egyittesen.

A bizonylatonként a min. netté 200.000 Ft és max. nettd
500.000 Ft kozotti koltségek elszamoldsara szolgald, excel
formatumu pénzigyi elszamolé dokumentum. A dokumentumot
minden, adott koltségek elszamoldsat is tartalmazo idokozi
pénzlgyi elszamolas, illetve zaré beszamolé mellékleteként
szikséges benyuljtani a dokumentum kilén munkalapjan
szereplO, beépitett kitoltési Utmutatd alapjan kitoltve és a
Konzorciumvezetd altal cégszerlien aldirt pdf formatumban,
valamint excel formatumban is. Amennyiben az adott id6kozi
pénzligyi elszamolds, illetve zaré beszamolé keretében
Kedvezményezett nem kivan elszamolni kis tdmogatastartalmu
szamlakat, a dokumentum benyljtasa nem szlikséges. A
dokumentum let6lthet6 a Tamogatd honlapjarol.



KKM rendelet:

KNTP

Piaci ar
alatamasztasa
dokumentum:

Proforma
szamla/elészamla
és eloleg bekéro /
dijbekéro:

Projekt:

Projekt kezdése:

Projekt fizikai
befejezése:

Projekt pénziigyi
befejezése:

Projekt zarasa:

Osszesitok:

Tamogato:

A Kilpiaci Novekedési Tdmogatasi Program szerinti tdmogatasok
szabalyairdl szo6lé 31/2021. (VIII. 31.) KKM rendelet, amely a
program végrehajtdsanak, a program altal tamogatott
beruhazasok megvaldsitasanak és elszamolhatoésagi
feltételeinek részletszabalyait tartalmazza.

A jogszabaly elérhet6: https://njt.hu/jogszabaly/2021-31-20-
6Q

A KKM rendelet 3altal szabalyozott Kilpiaci NoOvekedési
Tamogatasi Program roviditése.

Excel formatumu pénziigyi elszamolé dokumentum, amely az
elszamolni tervezett koltségek piaci dranak alatdmasztasaként
benyUjtott arajanlatok és beszerzési eljaras adatait foglalja
O0ssze. A dokumentumot minden id6kozi pénzligyi elszamolas,
illetve zard beszamoldé mellékleteként szilkséges benyujtani a
dokumentum kulén munkalapjan szerepld, beépitett kitoltési
Utmutaté alapjan kitdltve és a Konzorciumvezetd altal
cégszerlien aldirt pdf formatumban, valamint excel
formatumban is. A dokumentumhoz minden esetben sziikséges
csatolni a benne szereplé &arajanlatokat is. A dokumentum
let6lthet6é a Tdmogatd honlapjardl.

A proforma mas néven dijbekérd, vagy elészamla, amelynek
célja, hogy eladd az aru, vagy szolgaltatas ellenértékének egy
részét egy meghatarozott jovébeli idépontra bekérje a vevotol,
vagyis pénzlgyi teljesités a kiallitasat megel6z6en nem
kapcsolddik hozza. Eldleg bekérd esetén az eldlegszamlahoz
kapcsoldddan keril kiallitdsra, amely esetben az el6legszamlaval
egyltt, annak elszadmolasakor szikséges benyujtani. Nem
mindsillnek szigord szadmadasu bizonylatnak.

A KNTP keretében benyujtott tamogatasi kérelmen alapuld,
tamogatdi dontéssel rendelkez6 és tamogatasi szerzédés targyat
képezo tevékenységek

A projekt tdmogatasi szerzOdésben meghatdrozott kezdd
idépontja, a tdmogatott tevékenység idOszakanak kezdete, a
projekt keretében - a KKM rendelet 17. § (1) és (4) bekezdése
és 19. § (1) bekezdése figyelembevételével - elszamolhato
koltségek felmerlilésének kezd6 idopontja.

A projekt fizikai befejezése, a projekt keretében tamogatott
tevékenységeknek a tamogatasi szerz6dés szerinti idészakanak
vége. Megegyezik a KKM rendelet altal ,beruhdzas befejezése”,
illetve ,kutatas-fejlesztési projekt befejezése” kifejezésekkel,
illetve a tdmogatas felhasznalasanak, vagyis a projekt keretében
elszamolhatd  koltségek  felmeriilésének  és  pénziligyi
teljesitésének hataridejével. A projekt befejezésének idépontja
a tdmogatdsi szerz6désben kerilt meghatarozasra.

A projekt pénzlgyi befejezése, vagyis a projekt zard
beszdmoldjanak Tamogato altali elfogaddsanak napja.

A zar¢ fenntartasi jelentés Tdmogato altali elfogaddsanak napja.

Bérosszesitd és Kis tamogatastartalmld szamviteli bizonylati
Osszesito egylittes megnevezése.

A HEPA Magyar Exportfejlesztési Ugynoékség Nonprofit
Zartkorlen M(ik6d6 Részvénytarsasag.
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Tamogato https://hepa.hu/palyazatok/Kulpiaci Novekedesi Tamogatasi
honlapja: Program

Szamviteli A bizonylatonként netté 500.001 Ft, vagy annal magasabb
bizonylati kéltségek elszamolasara szolgald, excel formatumud pénzigyi
elszamolé lap: elszamolé dokumentum. A dokumentumot minden id6kozi

pénzigyi elszamolds, illetve zard beszamold mellékleteként
szlikséges benydjtani a dokumentum kilon munkalapjan
szerepld, beépitett kitoltési utmutatd alapjan kitoltve és a
Konzorciumvezetd altal cégszerlden aldirt pdf formatumban,
valamint excel formatumban is. A dokumentum let6ltheté a
Tamogatd honlapjarol.

Zaro beszamolo: A zard pénzlgyi elszamolas és tartalmi jelentés egytttesen.

3. Elszamolhatoésagi feltételek
3.1 Az elszamolhato koltségekre vonatkozo feltételek
Csak olyan koltségek szamolhatodak el, amelyek megfelelnek a kévetkezd feltételeknek:

3.1.1 Altalanos feltételek

- A beruhdzas keretében kizarélag azon koltségek szamolhatok el, amelyek a
projekttevékenységek érdekében merlltek fel, megfelelnek a jelen Utmutatoban
rogzitett elszamolhatdsagi szabalyoknak, tényleges teljesités és pénzigyi teljesités
kapcsolddik hozzajuk és bizonylattal alatdmasztottak.

—A Kedvezményezettnél - konzorcium esetén a Konzorciumi partnereknél -
ténylegesen felmerllt koltségek, és jogalapjuk (szerzédéssel, megrendelGvel,
kbzigazgatasi hatarozattal stb.), teljesiiléslik igazolhatd.

— A Projekt kezdése és fizikai befejezése kozott mertltek fel és kerliltek pénzigyileg
teljesitésre a KKM rendelet 17. § (1) és (4) bekezdése és 19. § (1) bekezdésének
figyelembevételével. A projekt megvaldsitasi fazisahoz kapcsolédd, a tdmogatasi
kérelem benyujtasat, valamint a 31/2021. (VIIIL. 31.) KKM rendelet 17.§ (4) bekezdés
szerinti nyilatkozat Kedvezményezett - konzorcium esetén Konzorciumvezet6 - altal
torténd kézhezvételét megel6zéen felmerilt kéltségek nem szamolhatok el.

- Szerepelnek a KKM rendelet 10. A tamogatott beruhazas elszamolhatd koltsége
pontjaban rogzitett elszamolhatd koltségek kozott, és nem szerepelnek a nem
elszamolhatd koltségek kozott.

— Kozvetlenil kapcsolédnak a tdmogatott projekthez, hozzdjarulnak a projekt céljainak
eléréséhez, nélkllozhetetlenek annak elinditdsdahoz és/vagy végrehajtdsahoz és a
projekt elfogadott koltségvetésében, illetve annak hatdlyos modositasaban
betervezésre keriltek.

— A koltségszamitas alapjaul szolgalé egységarak nem haladjak meg a szokasos piaci
arat és a piaci ar fliggetlen médon megallapithaté és ellendrizhetd.

— A koltségek csak olyan mértékben szamolhatok el, amilyen mértékben a tdmogatott
projekthez kapcsolddnak, ill. amilyen mértékben annak céljat szolgaljak.

— Az egyes koltségek elszamolasa alkalmaval nem valésulhat meg kettds finanszirozas.

— Csak olyan vallalkozdi szerz6désekkel kapcsolatban felmerlt kéltségek szamolhatdak
el, amelyek a projekt végrehajtasahoz feltétlenil szilkkségesek és aranyos hozza adott
értéket képviselnek.
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— A koltségek elszamolasa a KKM rendelet eltéré rendelkezése hidanyaban kizardlag
valéskoltség-alapon, szilkség esetén aranyositassal torténhet.

- Az elszamoldskor figyelemmel kell lenni valamennyi ad6- és egyéb jogszabdlyi
el6irasbdl kovetkez6 nyilvantartasi és bizonylatolasi kotelezettségre is, mely szerves
részét kell, hogy képezze az elszamolasnak. A nyilvantartasoknak alkalmasnak kell
lennitk a torvényi feltételek fennallasanak bizonyitasara.

- Nem szamolhatok el az olyan bankszamlarol kifizetett, beruhazassal kapcsolatos
koltségek, amelyet a Kedvezményezett - konzorcium esetén a Konzorciumi partnerek
- a kifizetést megel6z6en nem jelentett be a szakmai tamogatd szerv részére, és az
a tdmogatasi szerzédésben nem kerllt rogzitésre.

3.1.2 Szamviteli kategdriankénti feltételek

— A projekt keretében beszerzett targyi eszkdzoket és immateridlis javakat a
megvaldsitas helyszinéll szolgald székhelyre, telephelyre, vagy fioktelepre kell
szamvitelileg aktivalni. Hardver és szoftver eszko6zok beszerzése esetén a
megvaldsulasi helyszinnek az a telephely vagy fidoktelep minésil, amelyre a
beszerzett eszk6zok szamvitelileg aktivaldsra kerilnek.

- Az elszdmolhaté személyi jellegli koltség mértéke nem haladhatja meg a
Kedvezményezett szervezetében szokdsos mértéket, valamint igazodnia kell az
alkalmazasban allék esetén a szokasos jovedelmi viszonyokhoz.

—A projekt keretében beszerzett targyi eszkézok tekintetében az elszamolhato
koltségek legkisebb netté egységara 200.000 Ft, ez alatt koltséget elszamolni nem
lehet.

- A tamogatasbodl vasarolt eszkozOket, valamint ingatlant a Kedvezményezett a
fenntartasi id6szak soran kizardlag a Tamogatd el6zetes irdsos engedélyével
idegenitheti el, adhatja bérbe, vagy terhelheti meg. Ennek tekintetében a Tamogatd
a tdmogatasi szerz6dés szerinti ellen6rzést végezhet, amelyet a Kedvezményezett
tlrni koteles.

3.1.3 Allami kategériankénti feltételek

- Regionalis beruhazasi tamogatasi és Kkv-knak nyujtott beruhazasi tamogatas
kategoria alkalmazasa esetén kizarolag a targyi eszk6zokre és immaterialis javakra
iranyuld beruhazasi kéltségek szamolhatdak el.

— Kutatas-fejlesztési projekt elszamolhato koltségeit a kutatas-fejlesztés valamely

« 7.7

lehetnek:

a)

b)

személyi jellegl raforditasok: kutatok, technikusok és egyéb kisegité személyzet
a projektben vald foglalkoztatasuk mértékéig;

az eszkozok és berendezések koltségei, a projekt céljaira valé hasznalatuk
mértékéig és idejére. Amennyiben ezeket az eszkdzoket és berendezéseket nem
hasznaljak teljes élettartamuk alatt a projektben, csak a projekt id6tartamanak
megfeleld - az altaldnosan elfogadott szamviteli alapelveknek megfeleléen
kiszamitott — értékcsdkkenési raforditdsok mindsiilnek elszamolhaté koltségnek.
az épuletek és foldterilet koltségei, a projektben vald hasznalatuk mértékéig és
idejére. Az éplletek tekintetében csak a projekt idotartamanak megfelelé - az
altalanosan elfogadott szamviteli alapelveknek megfeleléen kiszamitott -
értékcsokkenési raforditdsok mindsiilnek elszamolhatd koltségnek. A foldtertlet



esetében az adasvétel koéltségei, illetve a ténylegesen felmerlil6 tékekoltségek is
elszamolhatdk;

d) a szerzddéses kutatds, a kiils6 forrasokbdl szokasos piaci feltételek mellett
megvasarolt vagy licencia targyat képezd ismeretek és szabadalmak koltségei,
valamint a tanacsadas és hasonld szolgaltatasok koltségei, ha azokat kizardlag a
projekt céljaira veszik igénybe;

e) tovabbi altalanos és egyéb muikddési koltségek, beleértve az anyagok, a
fogydeszkozok és hasonld termékek koltségeit, amelyek kozvetlenll a projekt
eredményeként merilnek fel.

- Megujulé energia tamogatasara iranyulé beruhdzasi tamogatas esetén az
elszamolhaté koltségek a megujuldenergia-termelés tamogatasahoz szikséges
beruhazasi tobbletkoltségek Az elszamolhatd koltségeket a kovetkezOképpen kell
meghatarozni:

a) amennyiben a beruhdzas 0Osszkoltségén bellil a meguljuldéenergia-termelésre
irdanyuld beruhazas koltségei kiilon beruhazasként meghatarozhatdk, példaul egy
mar meglévd létesitmény kénnyen azonosithatd kiegészitd alkotorészeként, az
elszamolhato koltségek e megujuld energidahoz kapcsolddd koltségek;

b) amennyiben a megujuléenergia-termelésre iranyuld beruhazas koltségei olyan
hasonld, kevésbé koérnyezetbarat beruhdzashoz viszonyitva hatarozhaték meg,
amelyet a tédmogatas hianyaban hitelt érdemlGen végrehajtottak volna, a
megujuld energidhoz kapcsolédd koltséget e két beruhazas koltségeinek
kilonbsége jelenti, és ez mindsil elszamolhatd koltségnek;

c) bizonyos kisméretl |étesitmények esetében, ahol azért nem lehet megvaldsitani
kevésbé kornyezetbaradt beruhdzast, mert nem léteznek korldtozott méretd
létesitmények, az elszamolhatd koltség a magasabb kdérnyezetvédelmi szint
eléréséhez kapcsoldédd beruhdazas teljes koltsége.

—De minimis tdmogatas alkalmazasa esetén kizardlag a projekt menedzsment,
kényvvizsgalat, jogi szolgaltatds, tervezés és engedélyeztetés koltségei
elszamolhatok.

3.2 Kozbeszerzési kotelezettség és beszerzések

A tdmogatott projekt megvalositdsa soran az eszkoz értékesitdjét, kivitelezét, szolgaltatédt
a projekt megvaldsuldsi helye szerinti irdnyadd nemzeti koOzbeszerzési szabalyok
betartdsaval kell kivalasztani. A kozbeszerzési kotelezettség megallapitdsahoz, a
kézbeszerzési eljarasok szabalyos lefolytatdsahoz minden esetben a hatalyos
kozbeszerzési torvényt és végrehajtasi rendeleteit kell alkalmazni. A magyarorszagi
kozbeszerzési szabalyokrdl a Kézbeszerzési Hatésdag www.kozbeszerzes.hu honlapjan is
lehet tajékozdédni. A koOzbeszerzési kotelezettségek megallapitasa és betartasa
Kedvezményezett - konzorcium esetén a Konzorciumi partnerek - feladata. Tamogatas
visszavonasat eredményezheti, amennyiben a Kedvezményezett - konzorcium esetén a
Konzorciumi partnerek - kozbeszerzési kotelezettség fennalldsa ellenére kdzbeszerzési
eljaras lefolytatdsa nélkil kot a vallalkozéval, megbizottal szerz6dést. Amennyiben a
kézbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzédés teljesitése soran a kivitelez6
részér6l alvallalkozé bevonasara is sor keril, a kivitelez6i szamla elszdmoldsa soran az
alvallalkozoi szamldk kifizetésének igazoldsa is szikséges, amennyiben a projekt
megvaldsulasi helye szerinti irdanyadd nemzeti kozbeszerzési szabalyok elGirjak azt a
kifizetés feltételeként. Az igazolast és az alatdmaszté dokumentumokat a megvaldsitasi
helyszin szerinti jogszabalyok eldirasaival 6sszhangban szlikséges benyujtani. A benyujtott
dokumentumok cégszer( hitelesitése szikséges.



A projekt megvaldsitasa soran Kedvezményezettnek - konzorcium esetén a Konzorciumi
partnerek — kilénés figyelmet kell forditania a beszerzései soran a kOzpénzek ésszer(,
hatékony és felelds felhaszndlasara, a verseny tisztasagara, esélyegyenlOségre,
atlathatésagra, és egyenl6 elbanas elvének megfelel6 eljarasra. A beszerzések
tekintetében a Kedvezményezett - konzorcium esetén a Konzorciumi partnerek - koteles
a beszerzési eljaras Tamogatdé altali ellendrzését biztositani és az ezekrél szold
dokumentaciot a TdAmogato rendelkezésére bocsatani.

A Kedvezményezett - konzorcium esetén a Konzorciumi partnerek - altal inditott
beszerzések esetén a projekt megvaldsulasi helye szerinti irdnyadd nemzeti jogszabalyok
szerint kell eljarni. A beszerzések szabalyszer( lefolytatdsa és a projekt fizikai
megvaldsitdsa a Kedvezményezett - konzorcium esetén a Konzorciumi partnerek -
felel6ssége.

Azon beszerzési, szerz6désbél ered6 koltségek szamolhatdk el a projekt sordn, melyek a
piaci feltételeknek megfelelnek, valamint fliiggetlen felek k6zott hajtottak végre.

A beszerzések esetében az ajanlatkéré - konzorcium esetén a Konzorciumi partnerek — és
az ajanlataddk egymastol fliggetlen piaci szerepl6k.

Az értékesitést végzo vagy szolgaltatast nyajto, illetve ajanlatado felek és a
Kedvezményezett - konzorcium esetén Konzorciumi partnerek - nem
tekinthet6(k) egymastdl fliggetlennek, ha a kivalasztaskor vagy a kivalasztast

”w oy

megel6z6 3 éven beliil:

—a Kedvezményezett - konzorcium esetén a Konzorciumi partnerek - és az értékesitést
végz0 vagy szolgaltatast nyujtd, illetve ajanlatado felek kozott tulajdonosi vagy
tagsagi jogviszony all(t) fenn;

—a Kedvezményezett - konzorcium esetén a Konzorciumi partnerek - tagja,
tulajdonosa, vezetd tisztségviselbje, felligyelbbizottsagi tagja az értékesitést végzo
vagy szolgaltatast nyujté felek, illetve ajanlatadd tagja, tulajdonosa, vezet6
tisztségviselbje, felligyel6bizottsagi tagja (volt);

—az értékesitést végzd vagy szolgaltatast nyujté felek, illetve ajanlatadd tagja,
tulajdonosa, vezetd tisztségviselbje, feligyelGbizottsagi tagja a Kedvezményezett -
konzorcium esetén a Konzorciumi partnerek - tagja, tulajdonosa, vezeto
tisztségvisel6je, felligyel6bizottsagi tagja (volt) vagy

—a Kedvezményezett - konzorcium esetén a Konzorciumi partnerek - tagjanak,
tulajdonosédnak, vezetd tisztségvisel6jének, felligyel6bizottsagi tagjanak kozeli
hozzatartozdja az értékesitést végzé vagy szolgaltatast nyujtdé felek, illetve
ajanlatado tagija, tulajdonosa, vezeto6 tisztségvisel6je, felligyel6bizottsagi tagja (volt)
vagy az értékesitést végz6 vagy szolgaltatast nyuajto felek, illetve ajanlatadd
tagjanak, tulajdonosanak, vezet6 tisztségvisel6jének, felligyeldbizottsagi tagjanak

kozeli hozzdtartozdéja a Kedvezményezett - konzorcium esetén a Konzorciumi
partnerek - tagja, tulajdonosa, vezet6 tisztségviselGje, felligyelGbizottsagi tagja
(volt).

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a beszerzések soran a Kedvezményezett - konzorcium
esetén a Konzorciumi partnerek - koteles(ek) szem el6tt tartani a verseny tisztasaganak
betartasat, azaz a lehetséges partnerek részére egyenlé feltételek és informaciok
biztositasat az ajanlattételi szakaszban.

3.3 Piaci ar igazolasa

Az elszamolasra keril6 egységarak nem haladhatjak meg a szokasos piaci arat.



A piaci ar igazolasara kézbeszerzési eljarasban vagy mas jogszabalyban meghatarozott
eljarastipus szabalyozasa mentén beszerzett javak esetén maga az eljaras dokumentacidja
szolgal.

Kbzbeszerzési értékhatar alatt vagy kozbeszerzési kotelezettség hianydban valamennyi
beszerzés esetén a szallitd kivalasztasahoz, a piaci arnak valé megfelelés
biztositasahoz, legalabb harom, azonos targyu, osszehasonlithat6, 6sszegében
egyértelmii, irasos ajanlattal kell rendelkezni. Epitési beruhazds esetén minimum
harom kivitelezG6i arajanlat benyUjtasa sziikséges a piaci ar alatamasztasaként.

A kereskedelmi forgalomban beszerezhet6 eszkdzok esetén az irdsos ajanlat kivalthatd
hivatalos arajanlatok bemutatasaval (pl.: forgalmazd cégek honlapja). A szakértdi,
tanacsadasi dijak egységaranak megalapozasara a harom arajanlat kivalthatd fliggetlen
statisztika, kimutatas csatolasaval (kulonos tekintettel hivatalos kézponti pl. KSH adatokra,
kamarai dijszabasokra).

A harom kozil a legkedvezdbb ajanlat alapjan kell a szallitot kivalasztani. A piaci ar
alatamasztasaul szolgalédokumentaciénak  tartalmaznia kell az  arajanlatok
O0sszehasonlitdsdnak és az Osszességében legeldnybsebb ajanlat kivalasztasanak
szempontjait meghatarozé dontési jegyzékonyvet is.

Az alatdmaszté dokumentumok (arajanlatok, kereskedelmi forgalomban beszerezhet6
eszkozOk esetén pl. forgalmazd cég honlapjanak képernydképek) nem lehetnek a
megrendelés - vagy kivitelezési / szolgaltatasi szerzodés esetén a
szerz6déskotés - idopontjahoz képest 3 honapnal régebbiek.

A piaci ar alatamasztasaként nem fogadhaté el olyan arajanlat, megrendeld, szerz6dés,
egyéb kotelezettségvallalas [a tovabbiakban Osszefoglaldan: szerz6dés], amely olyan, a
3.2 pont szerinti szallitotol szarmazik, amely nem mindsiil fiiggetlen harmadik
félnek. A Kedvezményezett — konzorcium esetén adott Konzorciumi partner - koteles
vizsgdlni az ajanlattevék szerzO6dés teljesitésére vald alkalmassagat. A szerzd6dd fél
kivalasztdsanal a szerz6dés targya szerinti tevékenységi terlileten tapasztalattal
rendelkez6 ajanlatadétdl koteles arajanlatot kérni.

Amennyiben az ajanlatok a piaci ar igazoldsara alkalmatlanok (kilénosen: nem
0sszehasonlithatéak, nem azonos targylak, nem egymastdl fliggetlen piaci szerepléktdl
szarmaznak, a tényleges piaci arat igazolhatéan jelentésen meghaladjak), Tamogato
szabdlytalansagi eljaras keretében allapitja meg a felmeriilt koltségek projekt terhére
el nem szamolhat6é hanyadat.

A hdrom arajanlattol eltérni csak Tamogatd altal adott egyedi engedély alapjan, a
beszerzend6 eszkdz vagy szolgaltatds egyedi jellegének alatamasztasaval lehet (pl.:
hatdsagi szolgaltatasok, kéziizem(i szolgaltatds, specidlis, egyedi eszk6zok).

Amennyiben a beszerzés nem eszkOzbeszerzés, kivitelezés vagy szolgaltatas
megrendeléséhez kapcsolddik, a piaci ar aldtdmasztasara szolgald dokumentumokat az
alabbiak szerint szlikséges értelmezni és benyujtani:

Fold és ingatlan vasarlasa esetén:

- nem sziikséges uj értékbecslés benyajtasa, amennyiben a tdmogatasi kérelem
mellékleteként benyUjtasra kertlt értékbecslés és a megvasarolni kivant ingatlan
megfelel az alabbi kévetelményeknek:

o flggetlen értékbecsld, vagy erre jogosult hivatalos személy altal kiallitott,
piaci 6sszehasonlité adatok, Ujrael6allitasi érték vagy hozamelvl értékelés
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figyelembevételével késziilt dokumentum arrdél, hogy az ingatlan vételara a
piaci viszonyoknak megfelel6en kerilt megallapitasra;

o a megvasarolni kivant ingatlan nem valtozott (mérete, elhelyezkedése, jogi
helyzetében - pl. per- és igénymentesség vagy mlvelési ag valtozasa - vagy
tulajdonosi szerkezetében tortént, az értékére és a vételarra kihato valtozas,
adas-vétel eredetileg tervezett feltételei), és a Kedvezményezett -
konzorcium esetén a Konzorciumivezet6 -nem kivant tébb tamogatast
elszamolni az eredetileg a koltségvetésben rendelkezésre allé tamogatas
O0sszegénél.

- az adas-vételi szerz6dés vagy el6szerz6dés keltéhez képest 90 napnal nem
régebbi, fliggetlen értékbecsl6, vagy erre jogosult hivatalos személy altal kidllitott,
piaci 0sszehasonlitdé adatok, Ujrael6allitasi érték vagy hozamelvli értékelés
figyelembevételével készilt értékbecslés benyljtasa sziikséges abban az
esetben, ha

o a megvasarolni kivant ingatlan nem valtozott a tamogatasi kérelemben
megjelolt ingatlanhoz képest, de Kedvezményezett — konzorcium esetén a
Konzorciumvezet6 - tobb tdmogatast kivan elszamolni ra;

o a megvasarolni kivant ingatlan nem valtozott a tamogatasi kérelemben
megjeldlt ingatlanhoz képest, de az értékbecslés nem fliggetlen értékbecsld,
vagy erre jogosult hivatalos személy altal kidllitott, piaci 6sszehasonlité
adatok, Ujrael6allitasi érték vagy hozamelv( értékelés figyelembevételével
készilt;

o a megvasarolni kivant ingatlan valtozott a tdmogatasi kérelemben megjeldlt
ingatlanhoz képest (mérete, elhelyezkedése, jogi helyzetében - pl. per- és
igénymentesség vagy mdlvelési ag valtozdsa - vagy tulajdonosi
szerkezetében tortént, az értékére és a vételarra kihatd valtozas, adas-vétel
eredetileg tervezett feltételei).

Személyi jellegl koltségek elszamoldsa esetén az elszamolni kivant bér- és
jarulékkoltségnek minden esetben meg kell felelni a megvaldsitasi helyszin szerinti
célorszagi jogszabalyoknak, valamint a Kedvezményezett — konzorcium esetén adott
Konzorciumi partner - intézményi gyakorlatanak. A személyi jelleg(i kéltségek piaci aranak
aldtdmasztasaként az alabbi dokumentumok benyujtasa szlikséges:

- Bérkoltség esetén:

o hasonld munkakorh6z kapcsolddd munkaszerzédés, bérjegyzék (személyes
adatok kitakarasaval) és Kedvezményezett — konzorcium esetén adott
Konzorciumi  partner -  kapcsoldodd nyilatkozata az  esetleges
kulénbozbségekrdl, valamint az elszamolni kivant bér szamitasi maodjanak
meghatarozasardl; vagy

o jogszabaly altal meghatarozott bérszint esetén nyilatkozat adott jogszabaly
idézésével és az elszamolni kivant bér szadmitdsi mddjanak
meghatarozasaval; vagy

o a nemzeti statisztikai hivatal altal adott munkakérhéz meghatarozott
atlagbér bemutatdsa, Kedvezményezett - konzorcium esetén adott
Konzorciumi partner - kapcsolédd nyilatkozataval, amely tartalmazza a
statisztikai hivatal linkjét, képernyGképet, az adatok magyar nyelvl
bemutatdsat és a szamitas modjat az atlagbértdl valo eltérés esetén.

— Jarulékok esetén:
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o Kedvezményezett - konzorcium esetén adott Konzorciumi partner -
nyilatkozata a jarulékfizetési kotelezettség alapjaul szolgald jogszabaly és a
jarulékszamitds modjanak bemutatasarol.

A piaci ar alatamasztasaul szolgalé dokumentaciot elektronikus formaban szlikséges
benyujtani legkésobb a pénzligyi elszamolas mellékleteként, az elszamolni kivant kifizetési
bizonylathoz kapcsoléddéan az alabbiak szerint:

— Arajanlat /értékbecslés / bér- és jarulékkoltséget aldtdmasztd dokumentdcid a fentiek
szerint a Konzorciumvezet6 altal cégszer(ien hitelesitett pdf formatumban.

- Dontési jegyz6konyv a Konzorciumi tag altal cégszerlien alairt, a Konzorciumvezeto
altal cégszerlen hitelesitett pdf formatumban.

— A piaci ar igazoldsara szolgald sablon kitdltott, a Konzorciumvezetd altal cégszerlien
hitelesitett pdf formatumban, valamint szerkeszthet6é excel formatumban is.

A piaci ar alatamasztasara szolgald teljes dokumentaciot a netté 500.000 Ft-nal nagyobb
értékli szamviteli bizonylatokhoz kapcsolddéan azon pénzigyi elszamolds részeként
sziikséges benyujtani, amelynek keretében a szamviteli bizonylat értéke elszamolasra
keril. A netté 500.000 Ft vagy annal kisebb — de min. netté 200.000 Ft érték( - szamviteli
bizonylatokhoz kapcsoléddan a piaci ar alatdamasztasara szolgald teljes dokumentacionak
a projekt megvalédsitasi helyszinén sziikséges rendelkezésre allnia, melyet a Tadmogatd
helyszini ellen6rzés soran ellenérizhet.

Tovabba a piaci ar alatdmasztasaul szolgalo teljes, minden elszamolt koltségvetési tételre
vonatkozdan dokumentacidnak a projektmegvaldsitas helyszinén rendelkezésre kell allnia,
és helyszini ellen6rzés sordn azok bemutatdsa sziikséges. Konzorciumi projekt esetén a
helyszini ellen6rzésekhez sziikséges dokumentumok és informacidk rendelkezésre allasat
Konzorciumvezetdnek kell biztositania a Konzorciumi tagra vonatkozdan is.

A piaci ar bizonyitasa a Kedvezményezett - konzorcium esetén Konzorciumi
partnerek - feladata és felel6ssége. A nyilvanvaldéan piaci aron feliili, talzo
arajanlatok esetén Tamogaté jogosult a benyujtott bizonylaton az elszamolhaté
koltséget csokkenteni vagy a koveteléskezelés elbirasainak megfeleléen
visszakovetelni a fenti feltételeknek megfelelé, azonos targyu és paraméterekkel
rendelkezé arajanlattal, fiiggetlen statisztikaval igazolva vagy kiils6 szakérto
véleménye alapjan.

Amennyiben az adott megrendelés vagy megkotott vallalkozéi, kivitelezési vagy
szolgaltatasi szerzodés modositasra keriil, vagyis a szerzodott, illetve
megrendelt tevékenység miiszaki-szakmai tartalmaban moddosul, akkor a
Tamogatonak ajra kell vizsgalnia a piaci arat. Ebben az esetben kiegészito
arajanlat vagy nyilatkozat kérhet6 a Tamogatoé altal az Gj tevékenységre, illetve
megvaltozott miiszaki-szakmai tartalomra vonatkozéan. Amennyiben az adott
megrendelés, illetve szerz6dés nem a szerzodott, illetve megrendelt tevékenység
muszaki-szakmai tartalmat tekintve modosul, csupan annak dija vagy vételara
(pl. dragabban szerezhet6 be ugyanaz a termék, szolgaltatas), akkor a
Kedvezményezettnek - konzorcium esetén a Konzorciumvezetonek -
nyilatkozatban elégséges indokolnia a valtozast.

3.4 Ado és egyéb kozterhek

Az addk, valamint az illetékek, egyéb hatdsdgi, kozigazgatasi dijak a KKM rendelet 10. A
tamogatott beruhazas elszamolhato koltsége pontja alapjan nem elszamolhaté koltségnek
mindstlnek.
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3.5 Altalanos Forgalmi Adé

Az 4fa a KKM rendelet 10. A tamogatott beruhazas elszamolhato kéltsége pontja alapjan,
azonban célorszagi AFA nem elszamolhatd koltségnek mindsiil.

3.6 Devizaban kiallitott szamlak tamogatastartalmanak
elszamolasa

Devizaban kidllitott vagy devizaban kiegyenlitett szamlak tdmogatastartalma f6szabaly
szerint a kovetkez6képpen folydsitando:

A tdmogatasi szerzodések forintban keriilnek megkotésre, a tamogatas folyositasa is
forintban valosul meg, fliggetlenill attdl, hogy a Kedvezményezett - konzorcium esetén
Konzorciumi partnerek — koltsége forintban vagy devizdban keletkezett-e.

Amennyiben devizaban kiallitott szallitéi szamlat nyujt be a Kedvezményezett — konzorcium
esetén a Konzorciumvezet6 —, pénzigyi elszamolds soran a Szamviteli bizonylati elszdmold
lapon és BérOsszesitOben a szamlak értékét forintban kell megjeldlni, a szamlan szerepl6
devizat f6szabaly szerint a fizikai teljesités napjan érvényes MNB kozéparfolyamon
kell atszamitani forintra.

Az MNB altal nem jegyzett pénznemben kiallitott elszamolé bizonylat esetén az
Osszeget

- els6 lépésként a szamlan megjelolt fizikai teljesités idépontjaban érvényes, az
Eurdpai Kézponti Bank altal kozzétett kdzéparfolyamon kell euréra atvaltani.

-  masodik lépésben - az Eurdpai Kbdzpont Bank altal sem jegyzett pénznemben
kidllitott elszdmold bizonylat esetén - a koltséget elszamolni kivand Konzorciumi
tag orszaganak nemzeti bankja altal jegyzett, a szamlan megjelélt fizikai teljesités
idépontjaban érvényes eurd deviza kozéparfolyamon kell eurdra atvaltani az
O0sszeget, majd az MNB eurd deviza kdzéparfolyaman Forintra.

- harmadik |épésként - az Eurdpai Koézpont Bank altal sem jegyzett pénznemben
kidllitott elszamold bizonylat esetén, amennyiben a koltséget elszamolni kivano
Konzorciumi tag orszaganak nemzeti bankja nem jegyzi az eurd deviza
kozéparfolyamat — a koltséget elszamolni kivané Konzorciumi tag orszaganak
nemzeti bankja altal jegyzett amerikai dollar deviza kézéparfolyamon kell amerikai
dollarra atvaltani az 6sszeget, majd az MNB amerikai dollar deviza kézéparfolyaman
Forintra.

Amennyiben az adott napon az MNB nem allapit meg Uj devizaarfolyamot (pl. hétvége),
Ugy az ezt megel6z6 utolsé napon megallapitott devizaarfolyamot kell érvényesnek
tekinteni.

Amennyiben a szamla nem tartalmazza a fizikai teljesités datumat, vagy folyamatos
teljesitésl tevékenységrdl szdl, Ugy a szamlan szerepl6 devizat a szamla keltezésének
napjan érvényes MNB kozéparfolyamon kell atszamitani forintra.

El6legszamla elszamolasa 6nmagaban nem lehetséges, az csak a kapcsolddod, teljesitést
tartalmazé rész- vagy végszamla elszamolasaval egyitt nyujthaté be. Ebben az esetben a
teljesités datuma megegyezik a kapcsolodd rész- vagy végszamla teljesitésének
datumaval, az adott pénzligyi elszdmolas keretében elszamolni tervezett el6legrész
atvaltasi arfolyamat eszerint sziikséges megallapitani. Amennyiben egy el6legszamlahoz
tobb teljesités is kapcsolodik, Ggy kapcsolodd rész- és végszamlak teljesitési datumat
kulén, a kapcsolddd elblegelszamolasi részként szikséges figyelembe venni az arfolyam
megallapitdsa sordn. Amennyiben az elszamolni kivant el8legszamlahoz a jelen Utmutaté
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2. Fogalomjegyzék pontjaban meghatarozott dijbekér6é vagy elGlegbekéré (proforma) is
tartozik, azt is minden esetben sziikséges benyujtani az elélegszamlaval egyditt.

Kulfoldi el6legszamla esetén, amennyiben a megvaldsitasi helyszin szerinti célorszagi
jogszabalyok a teljesitést illetben eltérnek a magyarorszagiaktdl, a konyvvizsgald a
konyvvizsgaldi jelentésben meghatdrozhatja az el6legszamlak teljesitésének datumat.
Ebben az esetben a konyvvizsgaldi jelentésnek tartalmaznia kell az el6legszamla
azonositdszamat, a kiallitd megnevezését, az eldlegszamla Osszegét és a teljesitésének
datumat, valamint a jogszabalyt (hivatkozasi szamat és tartalmi kivonatat is), amely
alapjan a teljesités meghatarozasra kerlil. Amennyiben a kényvvizsgaldi jelentés nem tér
ki az el6legszamlak esetében a teljesités datumara, a kilféldi eldlegszamla teljesitése a
magyarorszagi el6leg teljesitésével keril egy elbiralas ala.

Fold és ingatlan adas-vételi szerz6dés esetén, amennyiben az adas-vételi szerz6déshez
nem készilt koltségszamla, a fizikai teljesités datuma a fold és ingatlan birtokbaadasanak
napja. Amennyiben a fold és ingatlan birtokbaadasanak napja nem igazolhatd, Ugy az
adas-vételi szerz6désen szerepld devizat a vételdr utolsé részletének kifizetése napjan
érvényes MNB kozéparfolyamon kell atszamitani forintra.

Fold és ingatlan adas-vételi eloszerz6dés alapjan kifizetett el6leg 6nmagaban nem
elszamolhato koltség. Amennyiben a foéld és ingatlan adas-vétele soran adas-vételi
elészerz6dés megkotésére is sor kerilt, f6 szabaly szerint a kapcsolédd adas-vételi
szerzO0dés fizikai teljeslilésének fenti bekezdésében ismertetett szabalyai érvényesek a
teljesités datumanak, illetve a vételdr atvaltasi arfolyamanak meghatdrozasakor.
Amennyiben az adas-vételi el6szerz6dés alapjan egyéb kifizetésre is sor keril a
Kedvezményezett - konzorcium esetén Konzorciumi partnerek - részérdl (pl.:
telekrendezés hatdsagi dija), a koltségelszamolas alapjaul szolgald kifizetési bizonylat
aldtdmasztasaként az adas-vételi el6szerz6dést is sziikséges benyujtani.

Kivitelezési szerzOdések és egyéb vallalkozasi szerz6dések esetén amennyiben a
megvaldsitas helye szerinti célorszagi jogszabalyokkal 6sszhangban a szerzddés és a
szamlak kiallitasara eltéré devizaban kerll sor, a devizak kozotti atvaltasi arfolyamot a
szerzOdésben vagy a kiallitott szamlan sziikséges meghatarozni.

4.Elolegigénylés

Tamogatas kifizetése elGlegigénylés, idokozi beszamolok és zard beszamold alapjan
torténhet, amelyet a Kedvezményezett, konzorcium esetén kizarélag a Konzorciumvezetd
kezdeményezhet. A projekt sikeres megkezdése érdekében a Kedvezményezett - illetve
konzorcium esetén a Konzorciumvezet6 - a tdmogatdsi szerz6dés 3.1 pontjaban rogzitett
feltételekkel eldlegigénylésre jogosult.

El6legigénylésre a tdmogatasi szerzédés hatalyba lépését kbvetden, de legkésdbb a zard
beszdmold benyujtasdig van lehetdség maximum 3 részletben. Ez esetben a tamogatasi
szerzOdésben szerepl6 maximum 0&sszeg, szazalékos mérték az eldlegigénylések
vonatkozasaban egyittesen értend6. Amennyiben a projektmegvaldsitas a tervezettnél
gyorsabb Utemben zajlik, a likviditas biztositdsa érdekében, szlikség szerint aktualizalt
Utemtervvel egyitt lehet6ség van az Ujabb el6legigénylési kérelem korabbi benyujtasara
is.

A tamogatads kozvetlenll a Kedvezményezett - konzorcium esetén azon Konzorciumi
partner(ek), aki(k) részére a tamogatas megitélésre kerllt és ahol a kapcsolddd
elszamolhato koltség felmerll — a tdmogatasi szerz6dés 3.4. pontjaban meghatarozott
bankszamlajara térténdé utalassal torténik.

Az elGleg folydsitasa forintban torténik, kivéve, amennyiben a Konzorciumi tag(ok)
beruhdzds megvaldsitasi helyszine szerinti orszagban vezetett bankszadmlaszama ennek
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fogaddsdra nem képes, amely esetben az &tvaltdsra a Magyar Allamkincstar el6irasai
alapjan kertl sor.

Nem nyudjthatéo eléleg a Kedvezményezett széamara, ha a tédmogatds kifizetésére
utéfinanszirozassal, a projekt megvaldsitasat kovetéen, egy dsszegben keril sor.

4.1 Biztositéknyujtas feltételei

A tamogatasi kérelem elbirdldsa soran végzett kockazatértékelés szerint biztositék
nylQjtasara kotelezett Kedvezményezettnek a tamogatasi szerzGdésben rogzitett
biztositékot- kivéve, ha errdl a tdmogatasi szerz6dés, illetve a tdmogatdi okirat masként
rendelkezik - legkésébb az el6leg vagy a soron kovetkezd pénzligyi elszamolashoz
kapcsolodé kifizetési igénylés benyujtasanak idépontjaig rendelkezésre kell bocsatani a
kihelyezett tdamogatas - vagyis a Kedvezményezett szamara korabban kifizetett és az adott
kifizetési kérelemben szamara kifizetni (itemezett tdmogatas egyittes 6sszegének szaz
szazalékdnak - mértékéig.

A Dbiztositéknyujtas els6é |épéseként Kedvezményezettnek - konzorcium esetében
Konzorciumvezetének - irasban sziikséges jelezni a Tamogatd felé biztositéknyujtasi
szandékat a kntp@hep.hu emailcimen. Tadmogaté ezt kdvetben felveszi a kapcsolatot a
Kedvezményezettel — konzorcium esetében a Konzorciumvezetével - és tajékoztatja az
elvart biztositékok korérdl és fedezeti értékérdl, a biztositéknyujtds mértékérdl, valamint
a konkrét biztositékok nyujtasanak lépéseirdl és a benyujtandé dokumentumokrél.

4.2 Eldlegigénylés benyiujtasa

A projekt pénzligyi megvalodsitdsa sordn a tdmogatasi szerzédésben rogzitett dsszegli és
mérték( eldleg igényelheté maximalisan, a jelen fejezetben foglalt feltételekkel.

A Kedvezmeényezett - konzorcium esetén a Konzorciumi Partnerek — a megitélt tamogatas
50%-anak megfelel6 6sszegben eldlegre jogosult(ak).

Az igényelheto eléleg maximalis 6sszege a tdmogatasi szerzédés 3.1. pontjaban kerdil
rogzitésre.

Az elblegigénylés altalanos feltételei:

— Tdmogatasi szerzédés hatalyba |épése;

— Szabdlyszer(ien kit6ltétt, (tartalmilag és formailag) megfeleld, cégszer( alairassal
ellatott elblegigénylés az Irasbeli lehivas dokumentum eredeti példanyanak
benyujtasaval;

- 30 napnal nem régebbi cégkivonat Konzorciumi tag esetében;

— A biztositékok a tamogatdsi szerzddésben foglaltak szerint megfelel6 mértékben
rendelkezésre allnak és azok iratanyaga benyujtasra kertlt;

- Kedvezményezett - konzorcium esetén Konzorciumi partnerek -
koztartozasmentes(ek) és ez igazolhatg;?

—-Zard beszamold nem kerilt benyujtasra;

—-Az Onerd teljes 0sszegének biztositasa sajat forrasbdl térténik (a tovabbiakban: sajat
forrds), és a rendelkezésre allasat igazolé dokumentumok benyujtasra keriiltek:

o Szamlapénz: A forrds igazoldsara kizarélag a Kedvezményezett nevére
kidllitott, 30 naptari napnal nem régebbi bankszamlakivonat vagy banki

1 Kedvezményezett - konzorcium esetén Konzorciumvezetd - esetében szerepelnek a Nemzeti Adé-
és Vamhivatal Kéztartozasmentes Addzo6i Adatbazisaban, Konzorciumi tag(ok) esetében a célorszagi
nemzeti adohatdsag altal kiallitott, az eldleg - illetve a tdmogatas - utalasanak pillanataban 30
napnal nem régebbi kdztartozasmentes addzdéi mindsitésrél sz6l6 igazolas vagy ezzel egyenértékli
célorszagi dokumentum.
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igazolas fogadhatd el. Felhivjuk a figyelmet, hogy amennyiben a szamlapénz
rendelkezésre allasat tobb bankszamlakivonattal, vagy banki igazolassal
kivanja igazolni, a becsatolt dokumentumoknak ugyanarra a napra
vonatkozd egyenleget kell tartalmaznia!

o Bankbetét: 30 naptari napnal nem régebbi, a Kedvezményezett nevére a
szamlavezetl vagy hitelintézet altal kiadott igazolas a bankbetét 6sszegérol,
és annak meglétérdl. Felhivjuk a figyelmet, hogy amennyiben a bankbetét
rendelkezésre allasat toébb banki igazoldssal kivanja igazolni, a becsatolt
dokumentumoknak ugyanarra az értéknapra vonatkozd egyenleget kell
tartalmaznia! Forinttdl eltéré devizabetét esetén a fentiek szerinti napon az
MNB altal kozzétett deviza kozéparfolyamon kell atszamitani forintra.

o Névre sz6l6 értékpapir: A Kedvezményezett nevére kiallitott, 30 naptari
napnal nem régebbi értékpapir szamlakivonat vagy banki igazolas. Felhivjuk
a figyelmet, hogy amennyiben az értékpapir rendelkezésre allasat toébb
szamlakivonattal, vagy banki igazoldssal kivanja igazolni, a becsatolt
dokumentumoknak ugyanarra a napra vonatkoz6 egyenleget kell
tartalmaznia!

o Hitel: A hitelintézet vagy pénzligyi vallalkozas altal kiadott kotelezd érvényd
finanszirozasi ajanlat: feltétel nélkili és visszavonhatatlan (nem indikativ)
hiteligérvény, vagy megkotott hitel/kdlcsonszerzodés.

o Tagi kélcsén, magankolcson:

(i) Amennyiben a koélcson 6sszege a Kblcsonnyujto altal a Kedvezményezett
bankszamlajara atutaldsra kerll, csatolandé a Kolcsonszerz6dés és (ii) a
k6lcson O6sszegének a Kedvezményezett bankszamlajan vald jovairasat és
rendelkezésre alldsat tanusité banki igazolds, ha a kolcsén a
Kedvezményezett hazipénztardba keril befizetésre, csatolandé a
kedvezményezett bevételi pénztarbizonylata, vagy

(i) Amennyiben a kolcsén 6sszege a Kolcsonnyujtdé bankszamladjan marad
(rendelkezésre  tartassal torténd  koOlcsonnyujtds), csatolandd a
Ko6lcsonszerzddés és (ii) a Kolcsénnyujté? bankszamlajat vezeté pénziligyi
vallalkozas banki igazoldsa az o6ner6t fedez6 kolcson Osszegének a
rendelkezésre allasardl, valamint (iii) a Kolcsénnyljté arra vonatkozo
nyilatkozata, hogy az 6ner6t fedezd kolcsén Osszegét a Kedvezményezett
egyoldall nyilatkozataval, kizarélag a tdmogatassal érintett kiadasok
fedezésére igénybe veheti.

o A projekt megvalodsitasa érdekében végrehajtott t6keemelés: 30 naptari
napnal nem régebbi, a hitelintézet altal kiadott igazolds a térzst6ke-emelés
cimén befizetett 0sszegr6l. Amennyiben szamlapénz, bankbetét és
értékpapir is forras, akkor az ezeket igazol6 dokumentummal egy napon kell
kiadni ezt az igazolast is.

o Az dllamhaztartas alrendszerein kivilrél szarmazo6 egyéb tdmogatas (vissza
nem téritendd tamogatds, visszatéritendd tamogatds): Megkotott
hitelszerz6dés, tdmogatasi szerzédés, hatarozat tdamogatas odaitéléséral.

o Kifizetett szamlak vagy egyéb, az elszamolast alatamaszté dokumentumok:
A sajat forrds rendelkezésre alldsdnak igazolasat megelézben felmeriilt, a
projekt elfogadott koltségvetésében szerepld koltség alatamasztasat
szolgald szamla (szallitéi elélegszamla), vagy egyéb, a gazdasagi eseményt
hitelesen dokumentalé bizonylat, valamint a kifizetést igazolé bizonylat

2 A kblcsonnyujto lehet maganszemély és kapcsolt - vagy a Kedvezményezett / Konzorciumi tagoktdl
fuggetlen - vallalkozas is.
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masolata, tovabba egyéb, a projekthez kotédé teljesitést alatamasztd
dokumentumok masolata (a szallitéi el6legszamlaval torténé sajat forras
igazolasa esetében a teljesités igazolasa nem sziikséges). Az igy benyujtott
dokumentumok pénziigyi elszamolas keretében torténd ismételt benyujtasa
nem szlikséges.

—-A sajat forras Osszegének rendelkezésre allasat igazold dokumentumok esetében
valamennyi szdmlavezetd intézményi igazolasnak, hitelszerz6désnek, tagi
kolcsdnszerzO0désnek, magankdlcsdnre vonatkozé szerzédésnek, pénztari kiadasi
bizonylatnak, engedményezési okiratnak, tékeemelésre vonatkozé igazolasnak, zart
végl pénzlgyi lizingre vonatkozd szerzGdésnek, értékpapir banki igazolas
masolatanak vagy a palyazati kiiras altal elGirt egyéb okiratnak ugyanarra a napra
vonatkozd egyenleget kell tartalmaznia. Amennyiben a Kedvezményezett a sajat
forrast olyan kotvénnyel vagy beruhazasi hitellel kivanja biztositani, amely tobb
fejlesztés fedezetéll is szolgal egyszerre, legkésdbb az el6leg igénylésekor vagy -
amennyiben nem kerill sor elGleg igénylésére - az els6 pénzigyi elszamolassal
benyujtott kifizetési igénylés — benyujtasakor fentiek mellé csatolni kell a hitelintézet
altal kiadott igazolast, amely tartalmazza, hogy a bank a projekt onerejére szant
Osszeget a projekt finanszirozasa céljabdl nyitott alszamlan kezeli.

—~Egyéb, a tdmogaté altal eldirt feltételek teljesitése (pl. a dontés soran meghatarozott
folydsitasi feltételek).

Felhivjuk a figyelmet, hogy az el6leg folydsitdsdnak feltételeinek teljesitésére az
eldlegigénylés benyujtasat megel6zben is sor keriilhet annak érdekében, hogy a tdmogatas
folydsitasat ne akadalyozza a sziikséges dokumentumok hianya.

4.3 Hianypodtias és korrekcio

Amennyiben az eldlegigénylés, illetve a kapcsolédd dokumentumok hidnyosak vagy
hibdsak, Tamogatd legfeljebb 15 naptari napos hatarid6 kitlizésével, valamennyi hiany,
illetve hiba megjeldlésével hianypotlasra, illetve a hiba javitasara szoélitja fel a
Kedvezményezettet.

Amennyiben a szlikséges dokumentaciéo a hianypotlast kdvetben is hianyos vagy hibas
marad, uUgy Tamogatd az informacidok tovabbi részletezését, pontositasat, az
ellentmondasok feloldasat, hianyossagok potlasat kérheti a Kedvezményezettél -
konzorcium esetén a Konzorciumvezetotdl - legfeljebb 8 naptari napos hatarido kitlizésével
korrekcio formajaban.

Az el6leg folydsitasara a szabadlyszerlien kitoltott (tartalmilag és formailag megfeleld)
kérelem, valamint a kapcsolédd tartalmilag és formailag megfelel6 dokumentumok
beérkezését kovetd 30 naptari napon belll kerl sor.

5. Az idokozi beszamoldk elkészitése és benyujtasa

5.1 Az id6koézi beszamolok benyujtasanak altalanos feltételei

Az idokozi beszamolok tipusa tartalmi jelentés és pénziigyi elszamolas lehet (a
tovabbiakban egylttesen: beszamolok), amelyek egymastél fiiggetleniil is
benyuajthatok, a tdmogatasi szerz6dés 4. sz. melléklete (Mérfoldkévek Gtemezése) és 5.
sz. melléklete (Nyilatkozat pénziigyi elszdmolads tervezett itemezés) altal meghatarozott
Utemterv alapjan. A beszamoldkat elektronikus formaban kell benyajtani.

A Projekt lebonyolitdsanak teljes 6sszegére vonatkozd hianytalan beszamoldk - amelyet a
Kedvezményezett, vagy konzorcium esetén a Konzorciumvezeté - koteles benyujtani a
Tamogatd részére, tartalmazzak az elszdmolni kivant koltségeket — konzorcium esetén a
Konzorciumi tag(ok), valamint a Konzorciumvezetd altal elszamolni kivant koltségeket
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egylttesen -, a megvalodsitott szakmai tevékenységek bemutatdsat és az azokat
alatamaszté dokumentumokat is.

A megitélt tamogatas kifizetése a projekthez kozvetlenil kapcsolddd szamlak, szamviteli
bizonylatok, illetve a projekt tevékenységek elvégzését, a koltségek felmeriilését igazold
egyéb alatamaszté dokumentumok alapjan oOsszeallitott id6kozi pénziigyi elszamolas és
zard beszamold alapjan utélag, teljesitésaranyosan torténik.

Az els6 id6kozi pénzligyi elszamolast - amely a Projekt koltségvetésének legalabb 20%-
aval valo pénzigyi elszamolds - a tdmogatott tevékenység id6tartamanak feléig, de
legkés6bb a Projekt megkezdését kovetd egy év elteltéig be kell nydjtani, amelynek a
Kedvezményezett - konzorcium esetén adott Konzorciumi partner, akinél a koltség
felmeril - altal mar kiegyenlitett szamlakon, ill. szamviteli bizonylatokon kell alapulnia, és
a tdmogatas rendeltetésszer(i felhasznalasat kell igazolnia. Tovabbi tdmogatas lehivasa a
tamogatasi szerzdédés 5. sz. melléklete (Nyilatkozat pénzigyi elszamolas tervezett
Utemezés) alapjan benyujtott pénzigyi elszdmolasok alapjan lehetséges.

Az id6kozi pénzligyi elszamolas benyujtasanak nem elbfeltétele a folydsitott elbleg teljes
Osszege felhasznalasanak igazolasa, és az azzal térténé elszamolas.

Amennyiben nem igényelt eléleget a Kedvezményezett - konzorcium esetén a
Konzorciumvezetd -, az el6leg igénylésekor teljesitendé feltételek teljesitését alatamaszto
dokumentumokat is csatolnia kell az els6 id6kozi pénzigyi elszamoldshoz, amennyiben
azok korabban nem kertltek benyujtasra.

A Kedvezményezett - konzorcium esetén a Konzorciumi partnerek — a tamogatasi
szerz6dés megkotésétol szamitott 6 hénapon beliil koteles(ek) a Projektet
megkezdeni.

A tamogatott projektek megkezdése idGpontjanak az alabbi id6pontok kozil a legkorabbi
minosul:
a) épitési munka esetén épitésre vonatkozéd elsé visszavonhatatlan
kotelezettségvallalas id6pontja;

b) targyi eszkdz, immateridlis javak beszerzése esetén a Kedvezményezett -
Konzorcium esetén Konzorciumi partnerek - altali els6 jogilag kételezd érvényl
megrendelés (megrendelés hidanyaban szerz6dés megkotésének) napja,

c) olyan egyéb kotelezettségvallalas, amely a beruhazast vagy annak barmely
elemét visszafordithatatlanna teszi, példaul

ca) foglalkoztatasra vonatkozod projektelem esetén:

- amennyiben munkahely a projekt 0j munkavallalé alkalmazasaval
kezdddik meg, a projekt keretében felvett els6 Uj munkavallald
munkaviszonyanak (munkaszerz6dés szerinti) elsé napja, ennek
hidnyaban a munkaszerzddés aldirdsat kovetd elsé munkanap;

- minden mas esetben a Kedvezményezettel - konzorcium esetén
Konzorciumi partnerekkel - munkaviszonyban allo, a projekt keretében
foglalkoztatott munkavallaldé munkakéri leirdsdanak moddositdsanak
hatalyba |épésnek napja; természetes személlyel kotott megbizasi
szerz6dés esetén a megbizas kezd6 napja;

cb) szolgaltatas, egyéb tevékenység (pl. KFI tevékenységhez kapcsolddd
anyagkoltség) tdmogatasa esetén amennyiben a szerzédéskotést megel6zéen
megrendelésre kerll sor, ennek id6pontja, el6zetes megrendelés hianyaban, a
megvaldsitasra megkotott elsd szerz6dés hatalyba Iépésének napja, fliggetlenl
a szerz6dés létrejottének napjatol, érvényességétdl;
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cd) foldtertilet megvasarlasa esetén, amennyiben az a projekt elszamolhaté
koltségét képezi, a foldtertilet megvasarlasarol szél6 adasvételi szerz6dés napja

d) létesitmény felvasarlasa esetén a felvasarlasrdl szélé megallapodas (tobb
megallapodas esetén az elsd) megkotésének idépontja.

Amennyiben a projekt tobb célterlletre terjed ki, a projekt megkezdésének idépontja az
egyes célterileteknek megfelel6 tevékenységek kezdési idopontjai kodzll a legkorabbi
idépont.

Az id6kozi beszamoldkat a Kedvezményezett - konzorcium esetén a Konzorciumvezet6 -
elektronikus formaban koteles benyldjtani a kntp@hepa.hu email cimre. Az id6kozi
beszamolodkat tobb, de maximum 10 darab, sorszammal ellatott, egy id6pontban feladott
email keretében nyujthatd be, amely esetben az egyes emailek mérete nem haladhatja
meg a 10 MB-ot. Az utolsé sorszamozott emailben minden esetben kotelezo jelezni, hogy
azzal a teljes, adott id6kozi beszamold benyujtasra kerilt, tovabbi dokumentumok
egyelére nem kerililnek benyujtasra - kivéve a hidnypotlas keretében benyuljtandd
dokumentumokat -, vagy a méretkorlat miatt egyes dokumentumok mas maddon kerilnek
benyujtasra a Tamogaté részére.

Amennyiben adott id6kozi beszadmoldk a benyujtandd dokumentumok méretét tekintve
nem nyGjthaték be a fenti kovetelményeknek megfeleléen, a fennmaradé
dokumentumokat pendrive-on szikséges benyujtani személyesen vagy konyvelt
levélpostai killdeményként a Tdmogatd tdmogatasi szerz6désében megijeldlt cimére.

A beszamoldkat, valamint esetleges hianypoétlasukat, a beszamoldéhoz kapcsolodo
aldtamaszté dokumentumokat szkennelve, illetve a jelen fejezetben részletezettek szerint
egyes dokumentumok esetében ettdl eltérd fajlformatumban is szilkséges benyujtani. Az
egyes fajlformatumokhoz kapcsolddd minimum technikai kovetelmények a kovetkezok:

- pdf formatum esetén: minimum 200 dpi felbontasban.

- jpg, tif formatum esetén: minimum 300 dpi felbontasban.

A beszamoldkat a Tamogatd honlapjarol letélthet6é mappaszerkezetnek megfelel6en
szilkséges benyujtani, Konzorciumi partnerenként kilon mappaban csoportositva a
benyujtandd dokumentumokat.® Az egyes dokumentumok fajlelnevezése minden esetben
magyar nyelven torténjen, amely tartalmazza a koltségtétel megnevezését és a
dokumentum jellegét. A fajlnév minden esetben maximum 20 karakter lehet. Amennyiben
a Kedvezményezett - konzorcium esetén a Konzorciumvezet6 - nem a fenti mddon
rendszerezve nyUjtja be a beszamoldkat, a Tamogatd hidnypdtlads keretében kérheti a
bekuldétt fajlok Ujboli rendezését, illetve indokolt esetben elutasithatja a beszamolot.

A Kedvezményezett — konzorcium esetén a Konzorciumvezet6 - elektronikus uton (e-mail)
érteslil a Tamogato altali dontésekrdl, hianypotlasrdél, elfogadasrél vagy elutasitasrol.

Tamogatas - az eldoleghez hasonléan - nem folyodsithaté az alabbi feltételek
barmelyikének fennallasa esetén:

- ha a Kedvezményezett — konzorcium esetén a Konzorciumi partnerek - ellen cséd-,
felszamolasi, végelszamolasi, hivatalbdl torlési, vagyonrendezési eljaras indult vagy
végrehajtasi, addssagrendezési eljaras van folyamatban;

- tdmogatashalmozddas esetén;

3 A mappak elnevezéseit kérjik, ne mddositsa a Konzorciumi partnerek megjel6lése esetében. A megjellések a
kovetkezdk: KV = Konzorciumvezet6. KT1 = tdmogatasi szerz6dés szerinti Konzorciumi Tag 1. KT2 = tdmogatasi
szerzO6dés szerinti Konzorciumi Tag 2.

19


mailto:kntp@hepa.hu

- a tamogatasi szerz6désben meghatarozott kifizetés felfliggesztése esetén;

- ha a Kedvezményezetteknek - konzorcium esetén a Konzorciumi partnereknek - a
pénzigyi elszamolas pénzligyi teljesitésekor lejart esedékességli, meg nem fizetett
koztartozasa van;

- ha a Kedvezményezett - konzorcium esetén Konzorciumvezetd - altal nyujtott
biztositék nem all rendelkezésre.

Amennyiben a TaAmogatd tudomast szerez arrél, hogy a Kedvezményezettnek koztartozasa
van, a kifizetés felfliggesztésre keril, amig a Kedvezményezett nem igazolja kdztartozas
mentességét.

5.2 Az idokézi pénziigyi elszamolas benyujtasa

Kizardlag utéfinanszirozasu szamlat tartalmazé id6kozi pénziigyi elszamolas akkor
nyUjthaté be, ha az igényelt tdmogatas 6sszege meghaladja a teljes projektre megitélt
tamogatas 10%-at.

A fenti korlattdl eltérni az alabbi esetekben lehetséges:

— amennyiben a Kedvezményezett — konzorcium esetén a Konzorciumi partnerek -
személyében bekdvetkez0 valtozasok miatt a projekt atadasara kertl a sor, és ehhez
kapcsoldéddan a projektbdl kivalé Kedvezményezett - konzorcium esetén a projektbdl
kivald Konzorciumi partner részérél a Konzorciumvezetd - pénziigyi elszamolast nyujt
be az addig felhasznalt témogatasra vonatkozdan;

- Kedvezményezett - konzorcium esetén a Konzorciumvezet6 - altal benyujtott
kifogasnak helyt adé dontés kovetkeztében benyujtott pénziigyi elszamolas;

- egyéb, indokolt esetben Tamogato engedélyével.
Konzorciumok esetén a fenti érték és mérték korlatok projekt szinten értendéek.

5.2.1 Az id6kozi pénziigyi elszamolashoz benyujtandé dokumentumok
Az id6kozi pénzligyi elszamolds részeként az alabbi dokumentumok benyuljtasa sziikséges:

- idokozi pénzlgyi elszamolds, amelynek részei a kévetkezok:

o Irasbeli lehivas: Konzorciumvezet§ altal cégszer(ien aldirt pdf formatumban,
illetve eredeti, papir alapon postai Uton benyujtva, amennyiben a pénzlgyi
elszamolas részeként tamogatast is szeretne lehivni. Amennyiben a
pénzlgyi elszamolas keretében nem Kedvezményezett — konzorcium esetén
Konzorciumvezetd - nem kivan tédmogatast lehivni, az irasbeli lehivas
benyujtasa nem sziikséges.

o Konyvvizsgdloi  jelentés:  konyvvizsgalé  altal cégszerlien aldirt,
Konzorciumvezetd altal cégszerlen hitelesitett pdf formatumban benyuijtva.

o Szamviteli bizonylati elszamold lap: a dokumentum beépitett kitoltési
Utmutatdjanak megfeleléen hianytalanul kit6ltétt .xIs vagy .xIsx
formatumban és Konzorciumvezeto altal cégszerlien alairt pdf formatumban
is benyujtva.

o BérGsszesitd és Kis tamogatastartalmu szamviteli bizonylati 0Gsszesitd
(egylttesen a tovabbiakban: Osszesit6k): a dokumentumok beépitett
kitoltési utmutatdjanak megfeleléen hidnytalanul kitoltétt .xIs vagy .xlsx
formatumban és Konzorciumvezeto altal cégszerlien alairt pdf formatumban
is benyujtva.

o Piaci ar ellenGrzése dokumentum: a dokumentum beépitett kitoltési
Utmutatdjanak megfeleléen hianytalanul kitoltétt .xIs  vagy .xIsx
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formatumban és Konzorciumvezet6 altal cégszer(ien alairt pdf formatumban
is benyujtva.

o Benyujtandd alatamaszté dokumentumok az 5.2.3. pontban foglaltak
szerint.

- a tdmogatasi szerz6désben rogzitett biztositékok iratanyaga az Ujonnan igényelt
tamogatasi részre vonatkozdéan, amennyiben a Kedvezményezett - konzorcium
esetén a Konzorciumvezetd - biztositéknyujtasra kotelezett,

- a pénzigyi elszamolas benyujtasatdl szamitott30 napndl nem régebbi hatdlyos
cégkivonat Konzorciumi tag esetében,

- a sajat forras rendelkezésre allasat igazold dokumentumok a 4.2. pontban
meghatarozottak alapjan (a tamogatas els6 lehivasanal, amennyiben azok
korabban még nem kerlltek benyujtasra),

- kbztartozasmentesség igazolasa,*

- kdnyvvizsgaldi jelentés a 8. pontban meghatarozottak alapjan.

A Kedvezményezett - konzorcium esetén a Konzorciumvezetd - beszamolasi
kotelezettségének teljesitését a jelen Utmutatdban foglaltakon felil a tamogatasi
szerz0dés 10. szamu melléklete (Marketing és kommunikaciés Utmutatd), valamint a
Tamogato honlapjarol letoltheto alabbi dokumentumok (beszamolasi sablonok)
tamogatjak:

- Szamviteli bizonylati elszamolé lap (benyujtasa kotelez6);

- Osszesit6k (benyujtasuk kizardlag adott kéltségtipus elszamoldsa esetén kételezd);
- Piaci ar ellen6rzése dokumentum;

- Irasbeli lehivas.

Kérjik, hogy minden esetben a fenti beszamolasi sablonok hatdlyos valtozatadban készitse
el a beszamoldkat, amelyeket a sablonok mdédositasa nélkil sziveskedjen benyujtani.

A tamogatas lehivasanak nem feltétele a tartalmi jelentés benyUjtasa, azonban
amennyiben a pénzligyi elszamolas benyujtasara tartalmi jelentés benyujtasa nélkul kertl
sor, az adott pénzligyi elszamolas keretében elszamolni kivant koltségekhez kapcsolédodan
Kedvezményezett - konzorcium esetén a Konzorciumvezetd - koteles indoklast is
benyujtani a tdAmogatasi szerzédéssel 6sszhangban a Szamviteli bizonylati elszamolo lap,
a Bérosszesit6 és a Kis tdmogatastartalmu szamviteli bizonylati 6sszesiton.

A benyujtott pénziligyi elszamolast a Tamogatd ellendrzi. A pénzigyi elszdmolasnak meg
kell felelnie a tdmogatasi szerz8désben rogzitett kovetelményeknek.

A Kedvezményezettnek - konzorcium esetén a Konzorciumvezetének - a tamogatasi
szerz0dés rendelkezéseinek figyelembevételével kell elkészitenie a beszamoldit és
elszamolnia koltségeit. Ezek mellett a Kedvezményezett - konzorcium esetén a
Konzorciumvezetd - a beszamoldi elkészitésekor az alabbi szempontokat koteles
figyelembe venni:

- A beszéamolasi sablonokat magyarul, értelemszerien, a sablonok kitoltési
instrukcidéinak megfelelen szlikséges kitdlteni.

4 Kedvezményezett — konzorcium esetén Konzorciumvezet6 — esetében szerepelnek a Nemzeti Adé-
és Vamhivatal Kéztartozasmentes Addzo6i Adatbazisaban, Konzorciumi tag(ok) esetében a célorszagi
nemzeti adohatdsag altal kiallitott, az elleg - illetve a tdmogatas - utalasanak pillanataban 30
napnal nem régebbi kdztartozasmentes addzdéi mindsitésrél sz6l6 igazolas vagy ezzel egyenértékli
célorszagi dokumentum.

21



- Amennyiben a beszamold részeként a pénzligyi elszamolassal egyidében tartalmi
jelentés is benyujtasra keriil, az Osszesiték indokldsi és szdveges aldtdmasztasi
részeinek kitoltése nem sziikséges, ugyanis a kért informaciokat a tartalmi
jelentésben sziikséges részletesen bemutatni. A vonatkozd pontokra az Osszesitk
kitoltési instrukcidi kilon felhividk a Kedvezményezett - konzorcium esetén a
Konzorciumvezet6 - figyelmét.

- A Kedvezményezett - konzorcium esetén a Konzorciumvezetd - az elszamolni kivant
szamviteli bizonylatokat minden beszamoladsi id6szak tekintetében a Szamviteli
bizonylati elszamold lapon koteles feltiintetni a személyi jellegl koltségeket két
sorban rogzitve (bérkoltség és jarulékok), valamint a személyi jellegl koltségeket a
Szamviteli bizonylati elszamolo lapon feltlintetett adatokkal 6sszhangban részletesen
koteles feltlintetni a Bérosszesitében, és mindkét dokumentumot cégszer(ien aldirni.
A cégszerlen aldirt dokumentumokat szkennelve (pdf) és szerkeszthetd
formatumban is be kell kildeni.

— Az Osszesit6kdn a Kedvezményezett — konzorcium esetén a Konzorciumvezet§ -
nyilatkozik, hogy az elszamolni kivant koltségeket mas tamogatdé vagy mas program
felé nem szamolja el.

- Az Osszesitdket Ggy kell elkésziteni és bekiildeni, hogy tételes ellendrzés esetén a
kifizetések — a koltségtervvel 6sszevethetd mddon - egyértelm(ien azonosithatéak
legyenek.

— A Kis tdmogatdstartalmu szamviteli bizonylati 6sszesitét a minimum netté 200.000 -
max. nettdé 500.000 Ft érték( szamviteli bizonylatok esetében kételez6 hasznalni, az
Osszesitd kitodltési Utmutatodja szerint kitoltve. A Kedvezményezett - konzorcium
esetén a Konzorciumvezet6é - az elszamolni kivant kis tdmogatastartalmu szamviteli
bizonylatokat minden beszamolasi idO0szak tekintetében koteles feltlintetni a
Szamviteli bizonylati elszamolé lapon is egy sorban, a benyujtott Kis
tamogatastartalmu szamviteli bizonylati 6sszesitével 6sszhangban.

- A Szadmviteli bizonylati elszamold laphoz csatolni kell a bennlk szerepeltetett
szamviteli bizonylatokat (szamla, szerz6dés, megallapodas, kimutatdas, hitelintézeti
bizonylat, jogszabalyi rendelkezés, megrendeld, egyéb dokumentum, pénzigyi
teljesitést igazold bankszamlakivonat vagy banki igazolds, készpénzes szamla esetén
GUgyvéd vagy kozjegyzé  kozrem(ikodésével igazolt  atadas-atvétel, a
Kedvezményezett - Konzorcium esetén adott Konzorciumi partner - és a szallité altal
alairt kétoldala nyilatkozat, hogy a pénzigyi teljesités megtortént) az 5.2.3. pontban
meghatarozottak szerint, a Szamviteli bizonylati elszamold lapon a koltségvetés
tételeit koveté sorszamozasnak megfeleléen Osszerendezve. Hidnypotlas esetén
kérjik, hogy a hianypotlasi felszolitas pontjait kévetve kerliljenek a dokumentumok
benyuljtasra. Az elszamolas részeként kizardlag a Kedvezményezett - konzorcium
esetén az adott koltségvetési sorral rendelkez6 Konzorciumi partner — nevére és
cégkivonatban szerepl6 pontos cimére kiallitott szamviteli bizonylat, vagy szamlaval
egy tekintet ala es6 okirat fogadhato el.

— A piaci ar ellen6rzése dokumentum kit6ltése és alatamaszté dokumentumok:

o A Kis tdmogatastartalmu szamviteli bizonylati 6sszesitében feltlintetett
szamviteli bizonylatok esetében a sablonnak kitoltve, illetve az aldtdmasztd
dokumentumoknak a megvaldsitds helyszinén sziikséges rendelkezésre
allnia, annak benyujtasa a pénzligyi elszamolasok soran nem szlikséges.

o Valamennyi tovabbi, a pénzligyi elszamolas keretében benyuljtott szamviteli
bizonylathoz, illetve elszamolni kivant koltségvetési tételhez kapcsolodo
arajanlatok esetében szlikséges kit6ltve benyujtani a sablont, de elegend6
egy sablonban feltiintetni Oket.

o A dokumentumot szerkeszthets excel és a Kedvezményezett - konzorcium
esetén a Konzorciumvezeté — altal cégszerlen alairt .pdf formatumban is
szlikséges kitolteni és benyujtani.
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o Amennyiben egy koltségvetési tételhez kapcsoléddan tébb részszamla is
benyujtasra kerll tébb pénzigyi elszamolas alkalmaval, és a tevékenység
megvaldsitdsa soran nem tortént érdemi valtozas (pl. kivitelezési
tevékenység esetén mdlszaki tartalom valtozds vagy Kkivitelezdi dij
valtozasaval jard kivitelez6i szerz6dés maddositas), a piaci ar ellenérzése
dokumentumot, valamint a 3.3. és 5.2.3. pontok szerinti egyéb aldtdmasztd
dokumentumokat (hitelesitett arajanlatok, dontési jegyz6kényv vagy
nyilatkozat stb.) elégséges egyszeri alkalommal, az els6é részszamla
elszamolasakor benyuljtani. A tovabbiakban elegendd egy nyilatkozatban
hivatkozni azon pénzligyi elszamoldas sorszamara, amelyben a
dokumentumok benyujtasra kertltek.

o Amennyiben egy koltségvetési tételhez kapcsolddd tevékenység esetében a
tevékenység megvaldsitasa soran valtozas tortént (pl.: vallalkozdi vagy
kivitelezési szerz6dés moddositasa (j tartalommal vagy a vallalkozéi dij
valtozasaval), a modositdashoz kapcsolédéan a Kedvezményezett -
konzorcium esetén a Konzorciumvezeto — altal cégszerlen alairt nyilatkozat
benyujtasa szikséges az eredeti arajanlattdl vald eltérés indoklasaként,
valamint - amennyiben relevans - kiegészit6 arajanlat benyujtasa
szikséges.

— A Bérosszesit6hoz csatolni kell az 5.2.3. pont alapjan a személyi jellegli koltségek
elszamolasa esetén benyujtandd dokumentumokat. A bérjegyzék zaradékolasat az
alabbiak szerint szlikséges elvégezni:

o Fuggetlendl attél, hogy a Kedvezményezett - konzorcium esetén a
Konzorciumvezetd - a bérjegyzéken szerepl6 teljes Osszeget vagy az
O0sszegnek csak egy részét kivanja elszamolni, Ugy bérjegyzéket a ,,... Ft bér
és .... Ft jarulék elszamolva a ............ szamu tamogatasi szerz6dés terhére”
szOveg ravezetésével - értelemszer(ien kitoltve - sziikséges zaradékolni és
cégszer(ien alairni.

- Kulféldi szamviteli bizonylat akkor tekinthetd szabalyszer(inek, ha azt mind alakilag,
mind tartalmilag a vonatkozé (adott esetben kiilféldi) jogszabalyoknak megfelel6en
allitottak ki. Az idegen nyelven kidllitott szamviteli bizonylathoz annak cégszerien
hitelesitett magyar forditasat is csatolni kell kilon dokumentumban, amely
tartalmazza a szamviteli bizonylatok valamennyi elemének forditasat.

- Onmagédban nem fogadhaté el aldtdmaszté dokumentumok nélkil az olyan
adattartalmd szamviteli bizonylat, amelyhez kapcsolédéan a Szamlazott tétel
megnevezése c. oszlopban csak valamilyen ,gy(jt6fogalom” szerepel, mint példaul:
szerz6dés szerint, marketing tevékenység, tanacsadas, reklamtevékenység. Ilyen
esetekben minden alkalommal sziikséges a szamviteli bizonylat mellé csatolni az
olyan vonatkozé dokumentum cégszerlien hitelesitett masolatat (pl.: elklldott és
visszaigazolt megrendel6t, részletes feladat-meghatdrozast, o6radijas szakértés
esetén dijszamitast, szerzOdést, teljesitésigazolast), amibdl egyértelmien kitlnik,
hogy ezen , gy(jt6fogalmakba” tartozé teljesitések konkrétan mit takarnak.

- Az elszamolt bizonylatoknak 6sszhangban kell lennie a személyi jovedelemadorol
szOlo 1995. évi CXVII. térvény 69. §-anak elbirasaibdl kovetkezd nyilvantartasi,
bizonylatolasi kotelezettséggel.

5.2.2 A szamlaval és kifizetési bizonylatokkal kapcsolatos kovetelmények

Az elszamolaskor kévetelmény, hogy a benyujtott szamviteli bizonylatok megfeleljenek a
szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szamvtv.) és az altalanos forgalmi
adordl sz6lo 2007. évi CXXVIL. torvény elGirdasainak, kilondsen a Szamvtv. 166. §-aban és
167. § (1) bekezdés a), b), d), g) és j) pontjaban, valamint a 167. § (2)-(7) bekezdésében
foglaltaknak. Ennek a kovetelménynek valé megfeleléségrél a Kedvezményezett -
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konzorcium esetén a Konzorciumvezetd - az Osszesit6k aldirdsaval nyilatkozik. Célorszagi
beruhazas esetén tovabba elfogadhaté minden olyan kifizetési bizonylat, mely megfelel és
0sszhangban van a felmerilésének és kidllitdsanak megfelel6 orszagban hatalyban 1évo,
vonatkozd jogszabalyokkal.

A Kedvezményezett - konzorcium esetén Konzorciumvezeté - a hatalyos jogszabalyok
szerint a Kedvezményezett - konzorcium esetén Konzorciumi partnerek - cégkivonat
szerinti nevére és cimére kiallitott szamlakat koteles a pénzigyi elszamolasok részeként
benyujtani.

Kizarélag - a jelen Utmutatd 2. Fogalomjegyzék pontja szerint értelmezett - proforma
szamla, el6szamla, eldleg bekér6 vagy dijbekér6 elszdmoldsara nincs lehetéség, azonban
alatamaszté dokumentumként torténd csatolasa kotelez6é az el6legszamlahoz, rész- vagy
végszamlahoz kapcsoldéddan, amelyhez kapcsolddik, a Konzorciumvezeto altal cégszerlen
hitelesitett magyar forditassal egydtt.

Készpénzes szdmla maximum netté 1.500.000 Ft értékben szamolhatd el szamlanként és
csak abban az esetben szamolhaté el, amennyiben az megfelel a célorszagi
jogszabalyoknak a kifizetést alatamaszté dokumentumokkal egyltt, amelynek igazolasara
a konyvvizsgaloi jelentésben sziikséges kitérni.

A kifizetést igazolé bizonylatok lehetnek bankszamlakivonatok vagy banki igazolasok,
amelyek a 8. Konyvvizsgalat pontban részletezettek szerint benyujtandé konyvvizsgaldi
jelentésben konyvvizsgald altal igazoltan megfelelnek a megvaldsitasi helyszin szerinti
célorszag jogszabalyi elGirasainak, és amelyeket a pénziigyi elszamolas részeként kell
benyuljtani. Készpénzes szamla esetén Ugyvéd vagy koOzjegyz6 kozremikodésével
szilkséges igazolni a készpénz atadas-atvételt, vagy a Kedvezményezett — Konzorcium
esetén adott Konzorciumi partner - és a szallitd altal alairt kétoldalu nyilatkozattal, amely
a pénzigyi teljesités megtorténtét hitelt érdemldé mdodon igazolja.

Amennyiben a benyujtott bizonylaton tobb tétel szerepel, egyértelmlien jelezni kell a
kifizetéshez kapcsolddd tételt nyilatkozat formajaban. A széamla atutalassal torténd
kiegyenlitése esetén a benyujtott kifizetést igazold bizonylat kizardlag abban az esetben
fogadhatd el, amennyiben tartalmazza a tranzakcio terhelésének/kényvelésének datumat.

Kulfoldi szamla esetén a szamla teljes tartalmardl a forditdst a Kedvezményezett -
konzorcium esetén a Konzorciumvezet6 - cégszer( aldirdasaval hitelesitve sziikséges
benyujtani.

A szamla teljes 6sszegének kifizetését kell igazolni.

A szadmviteli bizonylati elszamolé lapon és az Osszesitékben szerepeltetett bizonylatok
eredeti példanyait elszdmolasi zaradékkal kell ellatni. Fold- és ingatlanvasarlas esetén,
amennyiben az adas-vételi szerz6déshez kapcsoléddéan nem kerllt szamviteli bizonylat
kidllitdsra, az adas-vételi szerz6dés zaradékolasa szlikséges. A zaradékolas a kovetkezd
modon torténik:

- Flggetlenil attél, hogy a Kedvezményezett — konzorcium esetén a Konzorciumvezetd
- a szamviteli bizonylaton szerepl§ teljes 6sszeget vagy az 6sszegnek csak egy részét
kivanja elszamolni, az eredeti szamviteli bizonylatot a ,,... Ft elszamolva a ............
szami tamogatasi szerzédés terhére” szoveg ravezetésével - értelemszer(ien
kitoltve - szlikséges zaradékolni, valamint a Konzorciumvezet6 cégszer( alairasaval
ellatni.>

5 Javasoljuk a Kedvezményezett(ek) szamara egy kis betliméretl pecsét készittetését a zaradék
szbvegével.
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— Elélegszdmla esetén a jelen Utmutaté 2. Fogalomjegyzék pontjdban meghatarozott -
kapcsolddd el6leg bekér6t is minden esetben kotelez6 benyujtani. ElGlegszamla és
kapcsolddd rész- vagy végszamla benyuljtdsa esetén az elszamolni kivant eldleg
Osszegével az elblegszamlat sziikséges zaradékolni a fenti modon, az el6legszamla
teljesitési datumanak (vagyis a kapcsolédd rész- vagy végszamla teljesitési
datumanak) figyelembevételével és tobb részletben torténd teljesités esetén
ismételten benyujtani a kapcsolddo rész-vagy végszamlaval egyltt elszamolaskor. A
kapcsolddé rész- és végszamlat az elszamolt el6legen felilli részésszeggel sziikséges
zaradékolni.

— Az elszamolasi zaradékkal ellatott eredeti szamviteli bizonylatot ezt kdvetben kell
szkennelni és bekdildeni.

- Amennyiben a Kedvezményezett - konzorcium esetén a Konzorciumvezetd -
elektronikus szamlat kivan elszamolni, zaradékolasi kotelezettségének a
kovetkez6 modok valamelyike szerint tehet eleget:

o a Kedvezményezett — konzorcium esetén a Konzorciumvezetd - rendelkezik
e-aldirassal, akkor a Kedvezményezett - konzorcium esetén a
Konzorciumvezet6é - elektronikusan ravezeti a szamlara a zaradékolast,
majd e-alairasaval hitelesiti a szamlat és a zaradékolast is egyben,

o a Kedvezményezett - konzorcium esetén a Konzorciumvezeté - nem
rendelkezik e-alairassal, akkor a Kedvezményezett - konzorcium esetén a
Konzorciumvezetd - cégszerlien aldirt nyilatkozatot tolt ki a zaradékolasrdl,
amelyet aldirast kdovetéen beszkennel, és ahhoz csatolja elektronikusan az
elektronikus szamlat, az altala valasztott szoftverrel.

- Tajékoztatjuk, hogy az elektronikus szamla nyomtatott példanyara, kézzel ravezetett
zaradékolast nem &ll mddunkban elfogadni. Kérjik, sziveskedjen a szamlat
elektronikus formaban benyujtani a zaradékolas kdvetelményeinek megfeleléen.

Elveszett bizonylat pétlasa és bizonylat javitasa

Ha a projekt keretében elszamolhatd koltségrél szolé bizonylat eredeti példanya elveszett
vagy megsemmisllt, és a szamlakibocsaté az altala kidllitott vagy 6rzott bizonylatrél
hiteles masolatként Uj bizonylatot allit ki, akkor az abban az esetben fogadhato el, ha a
szamlakibocsaté a bizonylat azonossdgat szabalyszerlien igazolta a polgari
perrendtartasrél sz6l6 2016. évi CXXX. torvény 325. § -ban foglaltaknak megfelelGen,
tovabba Kedvezményezett nyilatkozatot allit ki arrél, hogy az eredeti példany milyen okbdl
nem all rendelkezésére.

Bizonylat javitdsa - Kedvezményezett - konzorcium esetén Konzorciumi partnerek -, a
szallitd vagy hianypotlas keretében a Tamogatod altal kérvényezhet6 és kezdeményezhetd.
Szamla javitdsanak modjaként az elszdmolni tervezett koltségek esetében szamlaval egy
tekintet ala es6 okirat bemutatasa fogadhaté el, vagy a megvaldsitasi helyszin szerinti
célorszag elGirdsainak megfelel6, azzal egyenértékii dokumentum, amelynek
megfelel6ségét a kényvvizsgald koteles ellendrizni és nyilatkozataval azt alatdmasztani.
Magyarorszagi elektronikusan kiallitott szamlak kézzel nem javithatoak, kualféldi
elektronikus szamlak esetében is csak abban az esetben, amennyiben erre a megvaldsitasi
helyszin szerinti célorszagi elGirdsok lehetéséget adnak, amelyet minden esetben a
konyvvizsgalé koteles ellendrizni és nyilatkozataval aldtémasztani. Gépi szamlak javithaték
az eredeti szamlak sztorndzasaval, illetve Uj szamla kiallitasaval. Fontos, hogy ebben az
esetben zaradékolva benyuljtandd a sztornd szamla, illetve az Gj szamla is.
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5.2.3 A bizonylatokhoz kapcsolodé alatamaszté dokumentumok

A pénzigyi elszamolas keretében benyuljtott Szamviteli bizonylati elszamolé lapon
feltiintetett, elszamolni tervezett koltségekhez kapcsoldédéan az aldbbiakban felsorolt
dokumentumok benyujtasa sziikséges.

A Kis tamogatastartalmi szamviteli bizonylati Osszesitoben feltiintetett,
elszamolni tervezett koltségek esetében a pénzligyi elszamolasok soran kizarélag a szallitéi
szerz0dés / adas-vételi szerz6dés / visszaigazolt irdsos megrendel6 és azok
Kedvezményeztet - konzorcium esetén Konzorciumvezetd - altal hitelesitett magyar
forditdsanak benyujtasa sziikséges, azonban valamennyi dokumentumnak az aldbb
felsorolt formai és tartalmi kdvetelményeknek megfeleléen a megvaldsitds helyszinén
rendelkezésre kell allni és Tamogatd kérésére a hianypotlads keretében vagy a helyszini
ellen6rzés soran sziikséges bemutatni.

A Bérosszesitoben feltiintetett, elszamolni tervezett személyi jellegl koltségek
esetében kizardlag a munkaszerzdédés / megbizasi szerz6dés / kinevezés / célfeladat kiiras,
illetve amennyiben relevans, ezek modositdsai, valamint munkaszerzédés esetén
munkakori leirds és azok Kedvezményeztet - konzorcium esetén Konzorciumvezetd - altal
hitelesitett magyar forditdsanak benyujtasa sziikséges a pénziigyi elszdmoldsok soran,
azonban valamennyi dokumentumnak az alabb felsorolt formai és tartalmi
kovetelményeknek megfeleléen a megvaldsitas helyszinén rendelkezésre kell allni és
Tamogatd kérésére a hidanypodtlas keretében vagy a helyszini ellen6rzés soran sziikséges
bemutatni.

A benyujtandé dokumentumok tartalmi elvarasaival kapcsolatos részletek a kévetkezok:

Dokumentum | Megjegyzés
Fold és ingatlan vasarlasa esetén:
Csak a koltség vagy koltségrész elsé
elszamolaskor, ill. valtozas esetén szlikséges
benyujtani. A kés6bbi, kapcsolédé elszamolasok
soran nyilatkozni sziikséges a benyujtas idejérdl
és modjardl. Amennyiben a féld és ingatlan
vasarlas soran az adas-vételi szerz6déshez
kapcsoléddan nem kertlt szamviteli bizonylat
kiallitasra, az adas-vételi szerz6dés zaradékolasa
szilkséges a 5.2.2 és 3.6 pontokban bemutatottak

Adas-vételi szerz6dés

alapjan.

Amennyiben a fold és ingatlanvasarlasrél szamla
Kotelez6 zaradékkal ellatott is kiallitasra kertlt, gy a szerz6dés mellé a
koltségszamla szamla is csatolandé.

A zdradék maga a hitelesités.

A forditast a Kedvezményezett - konzorcium
esetén a Konzorciumvezetd - cégszerl aldirasaval
hitelesitve sziikséges benyujtani.

Az adas-vételi szerz6dés mellékleteirdl (kivéve
fizetési Uitemezést) a fo tartalmi elemeket
tartalmazdé kivonatos forditas is elfogadhaté.
Banki igazolas, bankszamlakivonat, készpénzes
fizetés esetén Ugyvéd vagy kozjegyzo
kézrem(ikodésével igazolt atadas-atvétel, a
Kedvezményezett — Konzorcium esetén adott
Konzorciumi partner — és a szallito altal alairt
kétoldalu nyilatkozat, hogy a pénzligyi teljesités
megtortént (célorszagi jogszabalyokkal

Idegen nyelvl dokumentacio
esetében hitelesitett magyar
forditas

Koltségszamla pénzligyi
teljesitését igazolé dokumentum
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Dokumentum

Megjegyzés

0sszhangban, amelyet a kdnyvvizsgald
jelentésében igazol).

Tulajdoni lap

Ingatlanvasarlas el6tti (eladd tulajdoni joganak
igazolasaként) és ingatlanvasarlast kévetd
allapotra (Kedvezményezett - konzorcium esetén
adott Konzorciumi partner — bejegyzett
tulajdonjoganak igazolasaként) vonatkozdan is
sziikséges benyujtani.

Célorszagi tulajdoni lap esetén Konzorciumvezetd
cégszerl hitelesitése szlikséges.

Az eredeti hiteles tulajdoni lap hitelesitése nem
szlikséges, a megvaldsitas helyszinén
rendelkezésre kell allnia és be kell mutatni a
helyszini ellenGrzés soran.

Ertékbecslés

Piaci 6sszehasonlitd adatok, UjraelGallitasi érték
vagy hozamelv(i értékelés figyelembevételével
készilt.

7

Epités/beruhazas esetén:

Kivitelez6i szerz6dés

Csak a koltség vagy koltségrész elsé
elszamolaskor, vagy a Tamogatd kérésére (pl.
beszerzési eljarasok korabbi ellenérzése céljabdl),
ill. valtozas esetén sziikséges benyujtani. A
késbbbi, kapcsolédd elszamoldsok soran
nyilatkozni szlikséges a benyujtas idejérdl és
madjardl, a benyujtott dokumentum
megnevezésével.

A kiviteli szerz6désnek minden esetben koételezd
eleme a teljesitési és fizetési itemezés.

Kotelez6 zaradékkal ellatott
koltségszamla

Alvallalkozé bevondasa esetén a kivitelez6i szamla
elszamoldsa soran az alvallalkozéi szamlak
kifizetésének igazolasa is szlikséges, amennyiben
a megvaldsitasi helyszin szerinti jogszabalyok
el6irjdk a kifizetés feltételeként. Ebben az esetben
ennek a konyvvizsgaloi jelentésben sziikséges
szerepelnie.

Az igazoldst és az aldtédmaszté dokumentumokat
a megvaldsitasi helyszin szerinti jogszabalyok
el6irdsaival 6sszhangban sziikséges benyujtani. A
benyujtott dokumentumok cégszeri hitelesitése
szlikséges.

A zaradék maga a hitelesités.

Piaci ar alatamasztasaul szolgald
dokumentécio

A 3.3 pont szerinti feltételeknek megfeleld 3 db
arajanlat, valamint a legkedvez6bb arajanlat - és
igy a szallitd - kivalasztdsdnak szempontjait
tartalmazé dontési jegyzékdnyv masolata vagy
nyilatkozat a kivalasztas szempontjairdl.

Az alatamasztd dokumentumokat csak egyszer, a
koltség vagy koltségrész els6é elszamolasakor
szukséges benydujtani, illetve a
megrendelés/szerz6dés modositasa estén,
amennyiben az az arat vagy a
szerz6dott/megrendelt tevékenységet érinti.
Amennyiben a benyujtas korabban megtortént,
nyilatkozatban sziikséges jeldlni a benyujtas
idejét a benyujtott dokumentumok
megnevezésével.
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Dokumentum

Megjegyzés

Ko6ltségszamla pénzligyi
teljesitését igazolé dokumentum

Banki igazolas, bankszamlakivonat, vagy
készpénzes szamla esetén Ggyvéd vagy kozjegyzo6
kozremilkodésével igazolt az atadas-atvétel, a
Kedvezményezett — Konzorcium esetén adott
Konzorciumi partner — és a szallité altal alairt
kétoldalu nyilatkozat, hogy a pénzligyi teljesités
megtortént (célorszagi jogszabalyokkal
0sszhangban, amelyet a kényvvizsgald
jelentésében igazol).

Tobb kifizetést tartalmazdé bankszamlakivonat
esetén a dokumentum zaradékolasa vagy a
Konzorciumvezetd altal cégszerlen alairt
nyilatkozat csatoldsa szikséges, amely
beazonositja a projekt keretében elszamolni
kivant koltséget.

Jogerds hatdsagi engedélyek, a
kivitelezési tevékenységhez
kapcsolddo teljes, teljes végleges
tervdokumentacid

Amennyiben korabban benyujtasra kerilt mar,
akkor nem sziikséges ismételten benyujtani.
Amennyiben egy épitési/beruhdazasi tevékenység
nem engedélykoteles, és errél korabban nem
kerult nyilatkozat benyujtasra, a
Konzorciumvezetd altal cégszerlien alairt
nyilatkozat benyujtasa sziikséges az
engedélymentességrol, a megvalositasi helyszin
szerinti célorszagi jogszabaly magyar nyelv(
beidézésével.

Jogerds hasznalatbavételi és m(ikodési
engedélyeket (amennyiben relevans) legkésébb a
zard beszamol6 mellékleteként kotelez6
benyujtani.

Teljesitési igazolas

A kivitelezodi teljesitési igazolast a kivitelezési
szerzOdés teljesitési és fizetési itemezésével
0sszhangban szlikséges kiallitani.

Haromoldaltan - kivitelez6, megrendeld és
m(iszaki ellendr - altal alairt teljesitési igazolas,
amely minimum a kévetkez0 tartalmi elemeket
tartalmazza:
- megrendelé/megbizé adatai (név, cim,
addészam, képviseletre jogosult személy),
- szolgaltatd/kivitelez/megbizott adatai
(név, székhely, adészam,
bankszdmlaszam, cégjegyzékszam,
képviseletre jogosult személy)
- megrendelés targya,
- teljesités datuma:
- fizetés modja:
- teljesitett feladatok szerzo6dés szerint:
(szerz6dés adott része behivatkozva);
- mdUszaki ellenér adatai (név,
jogosultsagat igazold azonosito),
- nyilatkozat, hogy a teljesitések a
vonatkozé szerz6déssel 6sszhangban
torténtek.
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Dokumentum

Megjegyzés

Epitési napld (célorszag beruhazas
esetében ennek megfeleld
hivatalos dokumentum) elsé
bejegyzést tartalmazé oldala

Csak a koltség vagy koltségrész elsé
elszamolaskor, ill. valtozas esetén. A késdbbi,
kapcsolddé elszamolasok soran nyilatkozni
szlikséges a benyujtas idejérdl és modjardl.
Amennyiben a nemzeti jogszabalyok alapjan ilyen
dokumentum nem all rendelkezésre, akkor a
kivitelez6 és a miszaki ellenér altal is alairt
nyilatkozat benyUjtasa sziikséges az épitési
tevékenység megkezdésének datumarol.

Fotédokumentacio a
beszamoléban bemutatott
elérehaladas alatamasztasa
érdekében

Min. 3 db fotd épitési szakaszonként, min. 300 dpi
felbontasban, vagy min. 1 MB méretben.

Uzembe-helyezéshez sziikséges
okmanyok/ Atadas- atvételi
jegyz6konyv / jogerls
hasznalatbavételi és mikodési
engedély

Epitési tevékenység lezardsahoz kapcsolddoan,
amennyiben relevans adott pénziigyi
elszamolashoz kapcsoldddan, de - pl.
hasznalatbavételi engedély esetén - legkésdbb
zard beszamold benyljtasaval egyiitt.

Idegen nyelv(i dokumentacié
esetében hitelesitett magyar
forditas.

A forditast a Kedvezményezett — konzorcium
esetén a Konzorciumvezet6 - cégszer( alairasaval
hitelesitve sziikséges benyujtani, kivéve abban az
esetben, ha hivatalos forditoiroda altal készitett
forditas keril benyuljtasra. Kivitelez6i szerz6dés
esetén annak mellékleteir6l — kivéve a fizetési
Utemezést tartalmazé mellékletet - elegendé a f6
tartalmi elemeket tartalmazo kivonatos forditas.
Nagy mennyiségli dokumentum esetében egy
Osszesitd lista benyujtasa is elegend6 a
Konzorciumvezetd cégszerilen alairt
nyilatkozatdval, hogy minden forditas hiteles.

Eszkoz/Immaterialis javak beszerzése esetén:

Szallitoi szerzédés / Adas-vételi
szerzO0dés / Visszaigazolt irdsos
megrendeld

Csak a koltség vagy koltségrész elsé
elszamolaskor, vagy a Tamogaté kérésére (pl.
beszerzési eljarasok korabbi ellendrzése céljabol),
ill. valtozas esetén szikséges benyujtani. A
kés6bbi, kapcsolodd elszamolasok soran
nyilatkozni szilkséges a benyujtas idejérdl és
maodjardl, a benyujtott dokumentum
megnevezésével.

Piaci ar alatamasztasaul szolgalé
dokumentacio

A 3.3 pont szerinti feltételeknek megfeleld 3 db
arajanlat, valamint a legkedvez6bb arajanlat - és
igy a szallitd - kivalasztdsdnak szempontjait
tartalmazé dontési jegyzékdnyv masolata vagy
nyilatkozat a kivalasztas szempontjairdl.

Az aldtdmaszté dokumentumokat csak egyszer, a
koltség vagy koltségrész els6 elszamolasakor
szukséges benydujtani, illetve a
megrendelés/szerz6dés modositasa estén,
amennyiben az az arat vagy a
szerz0dott/megrendelt tevékenységet érinti.
Amennyiben a benyujtas kordbban megtortént,
nyilatkozatban szikséges jeldlni a benyujtas
idejét a benyujtott dokumentumok
megnevezésével.

Kotelez6 zaradékkal ellatott
koltségszamla

A zaradék maga a hitelesités.

29



Dokumentum

Megjegyzés

Ko6ltségszamla pénzligyi
teljesitését igazolé dokumentum

Banki igazolas, bankszamlakivonat, vagy
készpénzes szamla esetén Ggyvéd vagy kozjegyzo6
kozremlkodésével igazolt atadas-atvétel, a
Kedvezményezett — Konzorcium esetén adott
Konzorciumi partner — és a szallité altal alairt
kétoldalu nyilatkozat, hogy a pénzligyi teljesités
megtortént (célorszagi jogszabalyokkal
0sszhangban, amelyet a kényvvizsgald
jelentésében igazol).

Tobb kifizetést tartalmazoé bankszamlakivonat
esetén a dokumentum zaradékolasa vagy a
Konzorciumvezetd altal cégszerlen alairt
nyilatkozat csatoldsa szikséges, amely
beazonositja a projekt keretében elszamolni
kivant koltséget.

Idegen nyelv(i dokumentacié
esetében hitelesitett magyar
forditas

A forditast a Kedvezményezett — konzorcium
esetén a Konzorciumvezet6 - cégszer( alairasaval
hitelesitve sziikséges benyujtani, kivéve abban az
esetben, ha hivatalos forditoiroda altal készitett
forditas kerul benyujtasra.

Nagy mennyiségli dokumentum esetében egy
Osszesitd lista benyujtasa is elegendé a
Konzorciumvezetd cégszerlen alairt
nyilatkozataval, hogy minden forditas hiteles.

Szallitélevél / Fuvarlevél /Atadas-
atvételi nyilatkozat/ Atadas-
atvételi jegyzdkényv

Amelyik dokumentum rendelkezésre all. Kérjik
valamennyi rendelkezésre allé dokumentumot
benyujtani.

Uzembe helyezési okmanyok /
Allomanyba vételi bizonylat /
Eszkozkarton / F6konyvi kivonat

Amelye(ke)n szerepelnie sziikséges az (izembe
helyezett eszkéz pontos (szamla szerinti)
nevének, egyedi azonositéjanak, izembe
helyezés id6pontjanak és az (izembe helyezés
helyének, valamint a Kedvezményezett -
konzorcium esetén adott Konzorciumi partner -
cégszer(i alairdsanak.

Eszkdzbeszerzés esetén
fotodokumentacié a beszamoldban
bemutatott elérehaladas
alatdmasztasa érdekében

Min. 3 db fotd eszkozonként a koltség vagy
koltségrész elsé elszamolaskor, amely esetben
min. 1 foton jél lathatéan beazonosithaté a
beszerzett eszk6z sorozatszama, tipusa, gyartasi
ideje. Min. 300 dpi felbontasban, vagy min. 1 MB
méret.

Immaterialis javakhoz
kapcsoléddan tételes, kétoldallian
alairt dtadas-atvételi jegyz6konyv
és/vagy teljesitési igazolas

Immateridlis joszag azonositdjat, szériaszamat
vagy egyéb azonositasra szolgalé adatat
tartalmazza. A teljesitési igazolads minimum
tartalmi kovetelményei megegyeznek a
szolgaltatasok igénybevétele esetén hasznalatos
teljesitési igazolas tartalmi feltételeivel.

Hasznalt eszkdz beszerzése esetén
az eszkdz eredeti szamlajanak az
elsé tzembehelyezés
jegyz6konyvének, valamint
flggetlen értékbecsld,
kényvvizsgald, szakért6 vagy erre
jogosult hivatalos személy altal
kidllitott, 90 napnal nem régebbi
igazolas szikséges arrdl, hogy a
hasznalt eszk6z vételara a piaci

Amennyiben kordbban nem kertlt benyUjtasra.
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Dokumentum

Megjegyzés

viszonyoknak megfeleléen kerdilt
megallapitasra

Szolgaltatas igénybevétele esetén:

Vallalkozodi szerzédés / Megbizasi
Szerz6dés / Visszaigazolt irdsos
megrendeld

Csak a koltség vagy koltségrész elsé
elszamolaskor, vagy a Tamogatd kérésére (pl.
beszerzési eljarasok korabbi ellenGrzése céljabol),
ill. valtozas esetén sziikséges benyujtani. A
késbbbi, kapcsoldédd elszamolasok soran
nyilatkozni sziikséges a benyujtas idejérol és
maodjardl, a benyujtott dokumentum
megnevezésével.

Piaci ar alatdmasztasaul szolgald
dokumentacio

A 3.3 pont szerinti feltételeknek megfeleldé 3 db
arajanlat, valamint a legkedvez6bb arajanlat - és
igy a szallitéd - kivalasztasanak szempontjait
tartalmazdé dontési jegyz6kdonyv masolata vagy
nyilatkozat a kivalasztas szempontjairol.

Az alatamaszté dokumentumokat csak egyszer, a
koltség vagy koltségrész els6 elszamolasakor
szlkséges benyujtani, illetve a
megrendelés/szerz6dés mddositasa estén,
amennyiben az az arat vagy a
szerz0dott/megrendelt tevékenységet érinti.
Amennyiben a benyujtas korabban megtortént,
nyilatkozatban sziikséges jeldlni a benyujtas
idejét a benyujtott dokumentumok
megnevezésével.

Kotelez6 zaradékkal ellatott
koltségszamla

A zaradék maga a hitelesités.

Idegen nyelvl dokumentécio
esetében hitelesitett magyar
forditas,

A forditast a Kedvezményezett — konzorciumi
esetében a Konzorciumvezetd - cégszer(i
alairdsaval hitelesitve sziikséges benyujtani,
kivéve abban az esetben, ha hivatalos forditdiroda
altal készitett forditas kerll benyujtasra.
Hitelesités céljabdl nagy mennyiség(i
dokumentum esetében egy Gsszesitd lista
benyujtasa elegendd.

Koltségszamla pénziligyi
teljesitését igazolé dokumentum

Banki igazolds, bankszamlakivonat, vagy
készpénzes szamla esetén ligyvéd vagy kozjegyzd
kézrem(ikodésével igazolt atadas-atvétel, a
Kedvezményezett — Konzorcium esetén adott
Konzorciumi partner - és a szallitd altal aldirt
kétoldalu nyilatkozat, hogy a pénzligyi teljesités
megtortént (célorszagi jogszabalyokkal
0sszhangban, amelyet a konyvvizsgald
jelentésében igazol).

Tobb kifizetést tartalmazoé bankszamlakivonat
esetén a dokumentum zaradékolasa vagy a
Konzorciumvezetd altal cégszerlen alairt
nyilatkozat csatolasa sziikséges, amely
beazonositja a projekt keretében elszamolni
kivant koltséget.

Teljesitési igazolas az elvégzett
szolgaltatasrol

A teljesitési igazolast a szerzG6dés teljesitési és
fizetési itemezésével 6sszhangban sziikséges
kiallitani.
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Dokumentum

Megjegyzés

Kétoldalian —megrendeld és szolgaltatast nyujtd
- altal alairt teljesitési igazolas, amely minimum a
kovetkez6 tartalmi elemeket tartalmazza:
- megrendel6/megbizé adatai (név, cim,
adoszam, képviseletre jogosult személy),
- szolgaltato/kivitelez/megbizott adatai
(név, székhely, adészam,
bankszamlaszam, cégjegyzékszam,
képviseletre jogosult személy)
- megrendelés targya,
- teljesités datuma:
- fizetés madja:
- teljesitett feladatok szerzddés szerint:
(szerzG6dés adott része behivatkozva);
- nyilatkozat, hogy a teljesitések a
vonatkozd szerz6déssel 6sszhangban
torténtek.

Minta a targyiasult szolgaltatasrol
(elektronikusan) pl. tanulmanyok,
szordlap, piacfelmérés, egyéb
dokumentumok, rendezvények
esetén meghivo, jelenléti iv)

Amennyiben relevans. Csak a fedlap hitelesitése
szikséges vagy hitelesitése a Konzorciumvezetd
cégszer( alairasaval ellatott Gsszesitd lista
benyujtasaval is lehetséges.

Személyi jellegii kdltségek elsza

molasa esetén:

Munkaszerz6dés / Megbizasi
szerz6dés / Kinevezés / Célfeladat
kiiras, illetve amennyiben
relevans, ezek moédositasai

Csak a koltség vagy  koltségrész  els6
elszamolasakor, illetve valtozas esetén szilkséges
benyuUjtani. A késbbbi, kapcsolodo elszamolasok
soran nyilatkozni sziikséges a benyujtas idejérdl és
madjardl, a benyujtott dokumentum
megnevezésével.

Bérjegyzék / fizetési jegyzék

A bérjegyzék a jarulékot is tartalmazza.
Zaradékolni szlikséges, a pénzligyi elszamolas
mellékleteként nem szlikséges benyujtani,
azonban a megvaldsitas helyszinén rendelkezésre
kell dlinia.

Bér- és jarulék kifizetését igazolo
banki bizonylat / adéhatoésagi
folydészamla kivonat az
illetményekrol

Banki igazolas, bankszamlakivonat, vagy
készpénzes szamla esetén ligyvéd vagy kozjegyzd
kézrem(ikodésével igazolt atadas-atvétel, a
Kedvezményezett - Konzorcium esetén adott
Konzorciumi partner - és a szallité altal alairt
kétoldalu nyilatkozat, hogy a pénzligyi teljesités
megtortént.

A pénzlgyi elszamolas mellékleteként nem
szlikséges benyujtani, azonban a megvalodsitas
helyszinén rendelkezésre kell allnia.

Tobb kifizetést tartalmazoé bankszamlakivonat
esetén a dokumentum zaradékolasa vagy a
Konzorciumvezetd altal cégszerlen alairt
nyilatkozat csatolasa szlikséges, amely
beazonositja a projekt keretében elszamolni
kivant koltséget.

Munkaidé nyilvantartas

Ha nem a teljes bérkoltség kerll elszamolasra az
adott projekt terhére.

32




Dokumentum

Megjegyzés

A munkaid6 nyilvantartasnak - amennyiben a
munkavallalé nem a teljes munkaidejét forditja a
projekt megvaldsitdsara -tartalmaznia kell az
elvégzett munka pontos és rovid leirdsat is.

A pénzlgyi elszamolas mellékleteként nem
szlikséges benyujtani, azonban a megvalodsitas
helyszinén rendelkezésre kell allnia.

Nyilatkozat a Kedvezményezett -
konzorcium esetén adott
Konzorciumi partner -
szervezetnél szokdsos bérekrol

A 3.3 pont alapjan a sziikséges mellékletekkel
egyltt (képerny6kép / munkaszerzédés /
bérjegyzék stb.) csak a koltség vagy koltségrész
els6 elszamolaskor, vagy valtozas esetén. A
kés6bbi, kapcsolodd elszamolasok soran
nyilatkozni sziikséges a benyuijtas idejérol és
maodjardl, a benyujtott dokumentum
megnevezésével,

Munkaszerzédés esetén munkakori
leiras

Amely tartalmazza a projekt azonositdjat és a
projektben elvégzendd tevékenység leirasat,
valamint amennyiben a munkavallalé nem a teljes
munkaidejét forditja a projekt megvaldsitasara,
akkor a projektre forditott munkaidét %-ban vagy
heti/havi 6raszam megadasaval. Csak a koltség,
vagy koltségrész elsd elszamolaskor, illetve
valtozas esetén szlikséges benyujtani. A késobbi,
kapcsolddé elszamolasok soran nyilatkozni
szlikséges a benyujtas idejérdl és modjardl, a
benyujtott dokumentum megnevezésével.

Idegen nyelvi dokumentécio
esetében hitelesitett magyar
forditas.

A forditast a Kedvezményezett — konzorcium
esetén Konzorciumvezet6 - cégszer( alairasaval
hitelesitve sziikséges benyujtani, kivéve abban az
esetben, ha hivatalos forditoiroda altal készitett
forditas kerul benyujtasra.

Hitelesités céljabdl nagy mennyiségli
dokumentum esetében egy Osszesit6 lista
benyujtasa elegendd.

Személyi jellegli koltségek piaci
aranak alatamasztasat szolgalo
dokumentumok

A Kedvezményezett — konzorcium esetén a
Konzorciumvezet6 - 3.3. pont szerinti
feltételeknek megfelel6 cégszerl nyilatkozata és a
szamitas moédjat alatdmasztdé dokumentumok.

Konyvvizsgalat esetén:

Konyvvizsgaldi jelentés

A 8. pont szerint elkészitve.

Idegen nyelvi dokumentécio
esetében hitelesitett magyar
forditas.

A forditast a Kedvezményezett - konzorcium
esetén Konzorciumvezet6 - cégszer( alairasaval
hitelesitve sziikséges benyujtani, kivéve abban az
esetben, ha hivatalos forditoiroda altal készitett
forditas kerul benyujtasra.

Hitelesités céljabdl nagy mennyiség(
dokumentum esetében egy 0sszesitl lista
benyujtasa elegendd.

Elvards a csatolmanyokkal szemben, hogy azok teljeskor(, olvashatd, kit6ltott, hitelesen
alairt (az eredeti dokumentumon cégszer( alairassal ellatott, vagy mindsitett, hitelesitési
tanusitvannyal rendelkezé elektronikus alairassal alairt) formaban keriljenek becsatolasra.
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Az egyes dokumentumok hitelesitésével kapcsolatban az a f6 szabaly, hogy amennyiben
az adott dokumentum tartalmazza a Konzorciumvezet6 vagy a Konzorciumi Tag cégszer(
alairasat, a dokumentum tovabbi hitelesitésére nincs sziikség. Amennyiben a dokumentum
nem tartalmazza a Konzorciumvezetd vagy a Konzorciumi tag(ok) cégszer(i alairasat, a
dokumentumot hitelesiteni sziikséges a Konzorciumvezetd cégszer(l aldirdsaval.®
Hitelesités céljabol nagy mennyiségl dokumentum esetében egy 6sszesito lista benyujtasa
elegendd a Konzorciumvezetd cégszer( aldirasaval ellatott nyilatkozat keretében.
Nagyméret(i, esetenként is mellékleteket tartalmazdé dokumentumok (pl. kivitelezési
szerz0dés mellékleteként miszaki leirds, szaktervi dokumentdacid, szolgaltatas keretében
megrendelt tanulmanyok stb.) esetében elegend6 csak a torzsszdveg hitelesitése, a
mellékletek esetében hitelesités nem sziikséges.

Személyi jellegl koltségek alatamaszté dokumentumai esetében csak a benyujtasra keriil6
belsd, sajat dokumentumok hitelesitése szlikséges.

Minden egyes elszamolasi Utemhez kotelez6en csatolandd a Szamviteli bizonylati
elszamolo lap, valamint relevans esetben a tobbi Gsszesitd.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a koltségszamla pénzligyi teljesitését igazold dokumentumok
(banki igazolads, bankszamlakivonat, készpénzes szamla esetén ligyvéd vagy kozjegyz6
kozrem(ikodésével igazolt dtadas-atvétel, a Kedvezményezett — Konzorcium esetén adott
Konzorciumi partner - és a szallité altal aldirt kétoldald nyilatkozat, hogy a pénzigyi
teljesités megtortént) esetében is sziikséges benyujtani idegen nyelvi dokumentacio
esetében a Konzorciumvezetd altal hitelesitett magyar forditast.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy amennyiben Kedvezményezett - konzorcium
esetén a Konzorciumvezeto - az elektronikus verzié mellett papir alapon mégis
benyuljtja a dokumentumokat, Tamogatéonak nem kell vizsgalnia a papir alapa
dokumentumok és az elektronikusan benyljtott verzido egyezdségét, az
elektronikusan benyujtott verzié alapjan kell dontést hozni.

5.2.4 Az elbleg elszamolas moédja a pénziigyi elszamolas keretében

A Kedvezményezett — konzorcium esetén a Konzorciumvezet6 — az el6leg igénybevételét
kovet6en barmikor megkezdheti az eldleggel vald elszamolast a KKM rendeletben és a
tamogatasi szerz6désben foglaltak szerint.

Az elGleg elszamoldasanak moddja folyamatos, a Tamogaté a kifizetésre jovahagyott
Osszegnek az igényelt elGleggel aranyosan csOkkentett részét utalja at a
Kedvezményezettnek- konzorcium esetén a Konzorciumi partnereknek -, mig a
fennmaradd rész az el6leg elszamolasara forditodik;

Amennyiben a Kedvezményezett - konzorcium esetén a Konzorciumvezet6 - igénybe vett
el6leget, azonban az elGleg kifizetésétél szamitott 12 honapon belil nem nyujtott be
pénzligyi elszamolast, illetve a benyljtott pénzigyi elszdmolds a tamogatds nem
rendeltetésének megfelelé hasznalatat bizonyitja, a Kedvezményezett — konzorcium
esetén a Konzorciumvezeté - koteles a korabban kifizetett eléleget - az Aht.
53/A. § (2) bekezdése szerinti kamattal novelten - visszafizetni. A visszafizetés
teljesitéséig, vagy a Tamogato altali részletfizetési engedélyezés esetén az engedélyben
meghatarozottak szerint, a kifizetések folydsitdsa felfliggesztésre kertl. A
Kedvezményezett - konzorcium esetén a Konzorciumvezetd - ezen koételezettségérdl
(valamint a kotelezettség elmulasztasanak kovetkezményeir6l) a hataridé lejartat
megel6z6en 15 naptari nappal a Tamogatd tajékoztatast kild a Kedvezményezettnek-
konzorcium esetén a Konzorciumvezetonek. A Kedvezményezett - konzorcium esetén a

& Mingsitett (hitelesitési tanusitvannyal rendelkezd) elektronikus alairas is elfogadhato.
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Konzorciumvezetd - a tamogatasi elbleg visszafizetését kovetben jogosulttd valhat Uj
el6legigénylésre.

A Kedvezményezett — konzorcium esetén a Konzorciumvezeté - a kifizetett eléleggel
folyamatosan koteles elszamolni, a kifizetett eldleg elszamolasat az elsé id6kozi pénzigyi
elszamolas keretében koteles megkezdeni. Amennyiben a zaré beszamolé keretében
elfogadott utdfinanszirozasu bizonylatok tamogatastartalma alacsonyabb, mint a még el
nem szamolt el6leg 06sszege, a kilonbozetet - az Ugyleti kamattal egyltt - a
Kedvezményezett - konzorcium esetén a Konzorciumvezetd - koteles visszafizetni. A
visszafizetés teljesitéséig, vagy a Tamogato altali részletfizetési engedélyezés esetén az
engedélyben meghatarozottak szerint, a zaré beszamolé nem hagyhato jova.

Az elGleg elszamolasa oly mddon torténik, hogy minden benyuGjtott pénzigyi elszamolas
nyoman a Tamogato a kifizetésre jovahagyott 6sszegnek az igényelt eléleggel aranyosan
csokkentett részét utalja at a Kedvezményezettnek — konzorcium esetén a Konzorciumi
partnereknek -, mig a fennmarado rész az el6leg elszamolasara forditodik.

5.3 Idokoézi tartalmi jelentés benyujtasa

A tartalmi jelentésben Kedvezményezett bemutatja az adott beszamolasi idészakban
tortént szakmai el6rehaladast, az tzleti tervtdl vald esetleges eltérés okait a szakmai és a
pénzlgyi terv tekintetében, a megvaldsitott kommunikaciés és kotelezé nyilvanossagra
vonatkozd tevékenységeket.

A Kedvezményezett - konzorcium esetén a Konzorciumvezeté -beszamolasi
kotelezettségének teljesitését a jelen Utmutatéban foglaltakon fellil a tdmogatasi
szerz6dés 10. szamu melléklete (Marketing és kommunikacios Utmutatd), valamint a
Tamogato honlapjarol letoltheté alabbi dokumentumok (beszamolasi sablonok)
tamogatjak:

- Tartalmi jelentés sablon.

Az id6kozi tartalmi jelentés részeként benyljtandé dokumentumok:

- Tartalmi jelentés: a fenti beszamoladsi sablon alkalmazasa koételez6 - annak
modositasa nélkil -, benyljtdsa minden esetben szerkeszthet6 (az eredeti
formatumnak megfelel6 word) és a Kedvezményezett - konzorcium esetén a
Konzorciumvezetd - altal cégszerlen aldirt .pdf formatumban is szlikséges
elkésziteni és bekdildeni. A beszamolasi sablont magyarul, értelemszerien, a sablon
kitoltési instrukcidinak megfelel6en sziikséges kitolteni.

- A megvaldsitott kommunikacids tevékenységet aldtdmaszté dokumentacidé a
Marketing és kommunikaciés utmutatd szerint (pl. fényképek, kiadvanyok stb.),

- 30 napnal nem régebbi hatalyos cégkivonat Konzorciumi tag esetében.
Amennyiben a tartalmi jelentéssel egyitt pénzigyi elszdmolas is benyujtasra keril, a
mindkét beszamold esetében azonos, koételez6en benyljtandd dokumentumok esetében
azokat elég egy példanyban benyujtani.

Amennyiben a tartalmi jelentéssel egyitt tdmogatasi szerz6dés modositas is benyujtasra
kerll, annak kovetelményeit a 9. fejezet tartalmazza.

A Kedvezményezett - konzorcium esetén a Konzorciumvezetd - a tartalmi jelentést az 5.3.
pontban meghatérozott médon kételes benydjtani.

A benyujtott tartalmi jelentést a Tamogatd ellen6rzi. Az tartalmi jelentésnek meg kell
felelnie a tdmogatasi szerzédésben rogzitett kovetelményeknek.
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5.4 Hianypodtias és korrekcio

Ha a beszamoldk hidnyosak, hibas és/vagy az ellen6rzés eredményei alapjan nem
tamasztjak ala kelld6 mértékben az elérehaladast és annak tdmogatasi szerz6déssel vald
6sszhangjat, akkor az Irdsbeli lehivds postén vald beérkezést kdvetéen 45 napon belll
Tamogatd valamennyi kifogas megjelolésével egy alkalommal hianypétlast kér. Ezt
kovetben a Kedvezményezettnek — konzorcium esetén a Konzorciumvezetének — pétolnia
kell a hianyt. A hidnypotlas teljesitésének hataridejét Tdmogatd hatarozza meg, melyre
foszabalyként legfeljebb a levél kikiuldését6l szamitott 15 naptari nap all a
Kedvezményezett - konzorcium esetén a Konzorciumvezetdnek — rendelkezésére, amely a
Kedvezményezett - konzorcium esetén a Konzorciumvezetd - kérésére egyszeri
alkalommal tovabbi maximum 15 naptari nappal meghosszabbithaté. Amennyiben a
hianypotlast kovetéen a beszamoldk tovabbra is ellentmondast vagy hidnyossagot
tartalmaznak, Ugy Tamogaté az informacidk tovabbi részletezését, pontositasat, az
ellentmondasok feloldasat, hianyossagok potlasat kérheti a Kedvezményezettél -
konzorcium esetén a Konzorciumvezet6tdl - egy alkalommal legfeljebb 8 naptari
napos hatarido kitlizésével korrekcié formajaban. A korrekcid teljesitésének hatarideje
a Kedvezményezett - konzorcium esetén a Konzorciumvezet6 - kérésére egyszeri
alkalommal tovabbi maximum 15 naptari nappal meghosszabbithato.

A hianypoétlas és a korrekcié megvalaszoldsara rendelkezésre all6 hataridd felfliggeszti a
kifizetést. Ha a Kedvezményezett - konzorcium esetén a Konzorciumvezetén - a
korrekciora adott valaszt hibasan vagy hidnyosan nyujtja be, a beszamoldkat a
rendelkezésre all6 informaciok alapjan kell elbiralni.

A hidnypdtlas soran kizarélag Tamogaté altal el6irt hianyossagok pdtlasa és hibak javitasa
lehetséges, Gj szamla benyuajtasara a hianypétlas soran nincsen mod, kivéve a
hidnyossagok poétlasa és hibak kijavitasa okan keletkezett szamlak esetén.

Amennyiben a hidnypoétlasra, valamint a korrekcids felhivasra a valaszadasi hataridon belil
nem érkezik valasz a Kedvezményezettdl - konzorcium esetén a Konzorciumvezet6tol -,
ugy kell tekinteni, hogy a Kedvezményezett - konzorcium esetén a Konzorciumvezeté -
nem tett eleget a hianypoétlasi kotelezettségének és Tamogatd a tdmogatasi szerz6déstol
tovabbi indokolas nélkul elallhat.

Azon tételeket, amelyek a hianypétlas, valamint a korrekcio ellenére sem befogadhatdak,
Tamogatd elutasitja. Amennyiben a Kedvezményezett - konzorcium esetén a
Konzorciumvezet6 — nem tudta a hianypétlast és/vagy korrekciét idében, megfelelGen
teljesiteni, lehetésége van a soron kovetkez6 pénzligyi elszamolasok barmelyikében, de
legkésObb a zard beszamoldban az érintett bizonylatot és kapcsolédd dokumentumokat
ismét benyujtani.

5.5 Az idokozi beszamolok elutasitasa

Azon koltségvetési tételek kifizetését, amelyek a hianypoétlas, valamint a korrekcio ellenére
sem befogadhatdak, a Tdmogaté elutasitja.

6. Zardé beszamolo elkészitése és benyujtasa
6.1 A zaré beszamolé benyiujtasa

A zaré pénzligyi elszamolas keretében nyujthatd be az 6sszes korabban elszamolasra nem
kertlt, de a projekt megvaldsitasahoz kapcsolédd bizonylat, valamint kotelez6
mellékleteként a projekt megvaldsitasanak el6rehaladasardl szold zard tartalmi jelentés.
Zard pénzligyi elszamolas és a zard tartalmi jelentés egyltt kezelend6, a benyujtandd
teljes dokumentacioét 6sszefoglaléan zaré beszamolénak nevezzik.
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Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a zar6é beszamol6 a projekt szakmai zarasahoz
szilkkséges feltételek megléte esetén hagyhaté jova, melyek teljesitése (pl.
jogeros hasznalatbavételi engedély, egyéb joger6s hatésagi engedély
megszerzése) szamos esetben jelentds idoéigényl. Tajékoztatjuk, hogy lehetdség
van ,nullas”, azaz szamlat nem tartalmazoé zaré beszamol6é benyujtasara is, igy
javasoljuk, hogy torekedjenek a tamogatas teljes O0sszegének elszamolasara
idokozi pénziigyi elszamolas formajaban.

Amennyiben a Kedvezményezett - konzorcium esetén a Konzorciumvezetd -teljes
eldleggel még nem szamolt el, abban az esetben sziikséges azt visszafizetni a megfeleld
kamatokkal egytt. A zaré beszamoldban a Kedvezményezett nyilatkozik arrdl, hogy a zaré
beszamold benyujtasat kdovetden fel nem hasznal tdmogatasrdl lemond, a TAmogato altal
- szlikség esetén - biztositott formanyomtatvanyon.

A zar6 beszamold elfogadasat kovetoen a projekt keretében tovabbi szamlak
elszamolasara, illetve tAmogatas kifizetésére mar nincs lehetoség.

A zar6 beszamoldhoz benyljtandd dokumentumok kore fészabaly szerint megegyezik az
idokodzi pénzigyi elszamolas és az idokodzi tartalmi jelentéshez benyljtandod
dokumentumokkal az 5.1, 5.2. és 5.3. pontokban rogzitettek szerint, melyekhez azonban
mellékelni kell:

- a rendeltetésszer(i mikodést, hasznalatot lehetévé tevd jogerés hasznalatba vételi
(forgalomba helyezési, Gizemeltetési), valamint mlkoddési engedélyt, amennyiben a
mukodtetés nem engedélykoteles, Ugy a vonatkozd, projekt megvaldsuldsi helye
szerinti irdnyadd nemzeti jogszabalyhely megjeldlését tartalmazd nyilatkozat, vagy
az illetékes hatdsag nyilatkozata arrdl, hogy a mlikodés nem engedélykételes.

- a tdmogatasi szerzédésben a fenntartasi id6szakra vonatkozdan rogzitett biztositék
iratanyagat.

- a Kedvezményezett - konzorcium esetén adott Konzorciumi partner — nyilatkozatat
a fel nem hasznalt tdmogatasrdél valé lemondasrdl.

Zar6 beszamolot akkor is be kell nyudjtani, amennyiben a Kedvezményezett — konzorcium
esetén a Konzorciumvezeté - a teljes megitélt tdmogatassal elszamolt mar korabbi
kifizetési itemek keretében, tehat a zard pénzigyi elszamolas ,nullas”.

A projekt megvaldsitdasahoz felvett el6leggel ugyancsak legkésébb a zaré beszamoldéban el
kell szdmolni. A Kedvezményezett - konzorcium esetén a Konzorciumvezet6 - tehat
koteles a még el nem szamolt eldleg 06sszegének megfeleld tamogatastartalmu
bizonylatokat benyuGjtani elszdmoldsra, amelyeket mar teljes egészében kifizetett, de
ezekre tdmogatast mar nem igényelhet, hiszen az a megvaldsitas elején eldlegként mar
atutalasra kerdlt.

A zaro beszamolo6 benyujtasanak hataridejét a tamogatasi szerzodés 1.4 pontja
rogziti.

6.2 Hianypotlas és korrekcio

Amennyiben a zard beszamolo ellenbrzése soran hianyossagok mertilnek fel — az idékozi
beszamolok esetén alkalmazott eljarasrenddel megegyez6en - Tamogatd hianypotlasra
szdlitja fel a Kedvezményezettet- konzorcium esetén a Konzorciumvezet6t —, egy ko6zos
hidnypdtlo levélben. A hianypdtlas teljesitésére a levél kézhezvételétdl szamitott 15 naptari
nap all a Kedvezményezett - konzorcium esetén a Konzorciumvezeté — rendelkezésére,
amely Kedvezményezett — konzorcium esetén a Konzorciumvezetd - kérésére tovabbi
maximum 15 naptari nappal meghosszabbithatd.
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Amennyiben a hidnypotlast kovetéen a zaré beszamold tovabbra sem elfogadhatd,
lehet6ség van a zaro beszamolo6 korrekcidojara. A korrekcidra torténd felhivas napjatdl
szamitott 8 naptari nap all rendelkezésre a korrekci6 benyujtasara, amely a
Kedvezményezett — konzorcium esetén a Konzorciumvezeto - kérésére tovabbi maximum
15 naptari nappal meghosszabbithatd. Zard beszamold esetén egy hidanypétlast kovetden
a Kedvezményezett — konzorcium esetén a Konzorciumvezetd - a Tamogatd kérésére
tovabbi korrekcidkat nyuUjthat be. Amennyiben a hidnypoétlasra és/vagy korrekcios
felszolitdsra a valaszadasi hataridon belil sem érkezik valasz a Kedvezményezettdl -
konzorcium esetén a Konzorciumvezet6tél —, gy kell tekinteni, hogy a Kedvezményezett
- konzorcium esetén a Konzorciumvezetd - nem tett eleget a hianypdétlasi
kotelezettségének.

A zard beszamold korrekcidjat kovetéen harom eset lehetséges:
— zaro6 beszamold elfogadasa: a zard beszamold hidnytalan és hibatlan;

- zard beszamold részben elfogadasa: a zaré beszamold egy része vagy egésze a
hianypétlas és korrekcid(k) utdan sem megfelel6, a zard tartalmi jelentés azonban
elfogadhatd, ekkor a hibaval érintett szamla(k)/koltségek kifizetése elutasitasra
keril, és errél a Kedvezményezett — konzorcium esetén a Konzorciumvezeté - az
elfogadd levélben értesitést kap;

— zar6é beszamolod elutasitasa: a zard tartalmi jelentés nem elfogadhatd, ebben az
esetben a zard beszamolo, illetve ennek részeként a zard pénzligyi elszamolas és
kifizetési kérelem elutasitasra keril és szabadlytalansagi eljaras lefolytatasara kerl
sor.

A korrekcio(k) eljarasrendi hataridejébe nem szamit bele a tdAmogatasi szerz6dés szerint a
kifizetést érint6 egyéb felfliggesztés ideje.

7. Elkiilonitett szamviteli nyilvantartas

A Kedvezményezettnek — konzorcium esetén a Konzorciumi partnereknek - a projekt
elszdmolhatd koltségei tekintetében elkiilonitett szamviteli nyilvantartast kell
vezetnie, ami a helyszini ellenGrzések soran attekintésre kertil. A Kedvezményezett -
konzorcium esetén a Konzorciumi partnerek - koteles(ek) a tdmogatasi szerzddéssel
Osszefliiggésben keletkezett valamennyi dokumentum, pénzligyi bizonylat egy-egy eredeti
példanyat, a tdmogatasi szerz6dés szerint el6irt zaré beszamold elfogadasatdl szamitott
10 évig megolrizni. Az elkllonitett szamviteli nyilvantartas meglétét és a megvaldsitas
helyszine szerinti orszag elbirdsainak valé megfelelését a kdnyvvizsgalo kételes ellendrizni
és nyilatkozni a vizsgalat eredményérdl jelentésében.

8. Konyvvizsgalat

A Kedvezményezett - konzorcium esetén Konzorciumi partnerek — az elszamolni kivant
koltségek, valamint a vonatkozo kotelezettségvallaldsok az adott nemzeti jogszabalyoknak
valé megfelel6ségének vizsgalatat minden beszamold esetében koételes elvégezni, és azt
kényvvizsgaldi jelentéssel alatdmasztani. A jelentésben a kényvvizsgald nyilatkozik arrol,
hogy az elszamolasban szerepl6 koéltségek a megvaldsitasi helyszin szerinti célorszagi
jogszabalyokkal és szamviteli szabalyokkal, valamint a hatalyos tdmogatasi szerz6désben
meghatarozott elszamolhatd koltségekkel dsszhangban keriltek benyujtasra. A jelentés
elkészitése soran a kdényvvizsgald vizsgalja, hogy

A vizsgadlat soran kilon kitér a szamviteli bizonylatok formai és alaki vizsgalatara és
igazolja, hogy a vonatkozo jogszabalyok alapjan:
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- valamennyi szamviteli bizonylat megfelel a megvaldsitasi helyszin szerinti célorszagi
jogszabalyok szerinti szigord szamadasi bizonylat feltételeinek vagy nem,

— azonosithatja az el6legszamlakat és kilfoldon kiallitott elGlegszamlak esetén
meghatarozhatja azok teljesitéséhez kapcsoldodd datumokat a 3.6. pontban foglaltak
szerint,

- a benyujtott elszamolas, kdnyvelés (mind a bevételek, mind a kiadasok tekintetében)
hiteles, megbizhatd és megfelel6 hattér-dokumentacidval alatamasztott.

- Igazolja tovabba, hogy az csak a tamogatasi szerz6désben foglaltaknak megfeleld,
tamogathatd, és elszamolhato koltségeket tartalmazza. Amennyiben a kényvvizsgalo
megallapitasa szerint a kényvelésben, elszamolasban nemcsak az el6ébbiek szerinti
tamogathatd, elszamolhatd koltségek szerepelnek, akkor a jelentését korlatozé
zaradékkal kell ellatnia.

- Nyilatkozik, hogy a Kedvezményezett — konzorcium esetén Konzorciumi partnerek -
szamviteli nyilvantartasa elkilonitett szamviteli nyilvantartdsnak minésil-e, és az
formai, valamint tartalmi kritériumait tekintve megfelel-e az erre vonatkozé
célorszagi eldirasoknak.

- Szamla javitasa esetén igazolja, hogy a modositas szamlaval egy tekintet ala esé
okirat vagy a megvalodsitasi helyszin szerinti célorszag el6irasainak megfeleld, azzal
egyenérték( dokumentum alapjan tortént, illetve elektronikus szadmla javitasa esetén
- amennyiben azok javitasara nem elektronikusan kerdlt sor - igazolja, hogy a javitas
a célorszagi elbirasokkal 6sszhangban tortént.

Pénzligyi elézményekkel nem rendelkez6 innovativ induld vallalkozas esetében a folyd
pénzligyi idGszak fliggetlen konyvvizsgald altal hitelesitett pénzligyi kimutatasaban
igazolasra kerll, hogy kutatas-fejlesztési koltségei az 6sszes miikédési koltség legalabb
10%-at teszik ki.

Kedvezményezett — konzorcium esetén Konzorciumi partnerek - koteles(ek) a projekt
keretében a fentiek szerinti feladatok ellatdsaval konyvvizsgalét megbizni, aki a
megvaldsitasi helyszin szerinti célorszagi jogszabalyok alapjan jogosult a feladat
elldtdsara, és amelynek igazoldsa megtorténik az els6 konyvvizsgaldi jelentés
benyujtasakor (pl. kamarai tagsagi szam, kényvvizsgald sajat nyilatkozata stb.).

9. Valtozasok bejelentése és tamogatasi szerzddés
modositas

9.1 Altaldnos feltételek

A valtozasok bejelentésére és a tamogatdsi szerz6dés mddositdsara minden esetben a
Kedvezményezett - konzorcium esetén Konzorciumvezetd - Aaltal cégszerlien aldirt
elektronikus .pdf formatumu irdsbeli modositasi kérelem alapjan van lehet6ség, illetve
kérvényezhetd, amely tartalmazza a moédositas részletes indoklasat.

A projekt muUszaki tartalmanak, megvaldsitasi helyszinének vagy a Kedvezményezettek -
- konzorcium esetén Konzorciumi partnerek - valtozasa esetén a moddositasi kérelem
elbirdldsa soran a projekt részleges vagy teljes Ujraértékelésen megy keresztdl.

A Tamogaté honlapjardl letolthet6 Valtozasok bejelentése formanyomtatvanyt is
szlkséges kitblteni a modositasra kerulé tételekre vonatkozodan, és szerkeszthetd
elektronikus, valamint a Kedvezményezett — konzorcium esetén Konzorciumvezetd - altal
cégszerlien aldirt elektronikus .pdf formatumban is szikséges beny(jtani a mddositasi
kérelem mellékleteként. Amennyiben a tdmogatasi szerz6dés tervezett mddositdsa nem
tartalmaz koltségatcsoportositast — pl. megvaldsitasi helyszin vagy Kedvezményezett -
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konzorcium esetén Konzorciumi partnerek — modositdsa esetén —, a formanyomtatvany
kitoltése és benyujtasa abban az esetben is sziikséges.

A médositasi kérelem mellékleteként tovabba az aldbbi mellékleteket sziikséges csatolni:

— A tdmogatdasi szerz6dés minden, modositassal érintett melléklete szerkeszthetd
elektronikus és a Kedvezményezett — konzorcium esetén a Konzorciumvezet6) altal
cégszerlien aldirt .pdf valtozatban is.

— Koltségvetés ellendrzés - Kedvezményezett adatszolgaltatds — EPITES sablon kitdltve
elektronikusan, excel formatumban és cégszer(ien aldirt pdf formatumban is
benyljtva, amennyiben relevans.

— EszkOzbeszerzés Osszefoglalé tablazata kitoltve elektronikusan, excel formatumban
és cégszerlen alairt pdf formatumban is benyljtva, amennyiben relevans.

- A Kiilpiaci N6vekedési Tamogatasi Program keretében egylittmiikédési megallapodas
alapjan benyujtanddé tamogatasi kérelem mellékletei cimli dokumentumban felsorolt
valamennyi, a médositas targyat tekintve relevans dokumentum.

Amennyiben a mddositasi kérelemhez benyuljtott dokumentumok hianyosak vagy hibasak,
Tamogatd legfeljebb 15 naptari napos hatarido kit(izésével, valamennyi hiany, illetve hiba
megjelolésével hidnypotlasra, illetve a hiba javitasara szélitja fel a Kedvezményezettet.

Amennyiben a sziikséges dokumentacié a hianypdtlast kdvetben is hidnyos vagy hibas
marad, Ugy Tamogatdé az informacidk tovabbi részletezését, pontositasat, az
ellentmondasok feloldasat, hidnyossagok potlasat kérheti a Kedvezményezettdl -
konzorcium esetén a Konzorciumvezet6tdl — legfeljebb 8 naptari napos hatarido kitlizésével
korrekcié formajaban.

9.2 Koltségvetés-modositas

A koltségvetés modositdsa a Tamogatd elézetes hozzajarulasaval szerz6désmodositassal,
a tdmogatdsi szerz6dés  szerzOdésmoddositdsra  vonatkozé  rendelkezéseinek
figyelembevételével torténhet. A koltségvetésnek az atcsoportositasokat kovetéen
is meg kell felelnie a KKM rendeletben megfogalmazott koltségvetési
korlatoknak, valamint elszamolhatésagi szabalyoknak.

Koltségatcsoportositas eltéré tamogatas intenzitasa projektelemek esetében:

Az atcsoportositasok kezelése a kdvetkez6 alapelvek figyelembevételével torténik:

—a projektelemenkénti tdmogatasi intenzitas (ideértve az egyes konzorciumi tagok
vonatkozasaban megallapitott tdmogatasi intenzitast is) nem ndhet;

—a megitélt tdAmogatas 6sszege projektszinten nem ndhet.
— csekély 6sszegli (de minimis) tdmogatas 6sszege egy projekt keretében csak egyszer,
a tdmogatoi dontés alapjan itélheté meg. Csekély 6sszegli (de minimis) tdmogatasi

. 7.7

csoportosithaté at.

A fenti szabalyokat a koltségvetési tablazatban koltségvetési soronként kerekités
nélkiil sziikséges figyelembe venni.

A fenti alapelvek alapjan az atcsoportositdas médszere egy példan keresztil bemutatva a
kévetkez6:

Eredeti koltségvetés:
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Tamogatas |Elszamolhaté | Maegitélt Sajat

intenzitas koltség tamogatas forras
"A" projektelem 35,00% 100 35 65
"B" projektelem 50,00% 100 50 50
Teljes projekt 42,50% 200 85 115

Atcsoportositds magasabb intenzitastrdl (B), alacsonyabb intenzitdst projektelemre (A):

Tamogatas | ElIszamolhaté| Megitélt Sajat

intenzitas koltség tamogatas forras
"A" projektelem 35,00% 120 42 78
"B" projektelem 50,00% 80 40 40
Teljes projekt 41,00% 200 82 118

Atcsoportositas alacsonyabb intenzitdstrdl (A), magasabb intenzitdsl projektelemre (B):

Tamogatas |Elszamolhaté | Megitélt Sajat

intenzitas koltség tamogatas forras
"A" projektelem 35,00% 80 28 52
"B" projektelem 47,50% 120 57 63
Teljes projekt 42,50% 200 85 115

A fentiek szerint az alacsonyabb intenzitasd projektelemre torténd atcsoportositas a
megitélt tdmogatds, a magasabb intenzitasli projektelemre tortén6 atcsoportositas a
magasabb intenzitdsu projektelem tdmogatdasi intenzitasanak csokkenésével jar.

Amennyiben a koltségatcsoportositas csak az elszamolhatd koltség névekedésével, vagyis
a sajat forras novekedésének terhére oldhaté meg a tdmogatasi intenzitas és a megitélt
tamogatas novekedése nélkll — vagy az elszamolhatd koltségek valtozatlanok maradnak,
de a tdmogatasi intenzitdas mégis csokken -, a megnovekedett sajat forrasra vonatkozoan
szlikséges benyuljtani a sajat forras igazolasara szolgalé dokumentumokat a jelen
Utmutatoé 4.2. pontjadban meghatarozottak alapjan a tamogatasi szerz6dés moddositasi
kérelem mellékleteként.

Amennyiben a koltségvetés egyes tételei a megndvekedett koltségek kovetkeztében
novekednek a tervezetthez képest, de a koltségvetési sorok kozott nem torténik
atcsoportositas, a valtozas nem von maga utan tamogatasi szerz6dés maddositast. Ebben
az esetben az elszamoldsra benyuijtott kifizetési bizonylatokat a 5.2.2. pontban
foglaltaknak megfeleléen sziikséges zaradékolni, tekintettel arra, hogy azoknak csak a
koltségvetésben szerepl6 része szamolhato el a projekt keretében.

Y

Koltségatcsoportositas eltéré afa statusza projektelemek kozott:

Eltéré afa statuszu projektelemek kodzott koltségatcsoportositds esetén az afa-levonasi
jogosultsagban vagy egyes beszerzett termékek, szolgaltatasok afa-kulcsaban
bekdvetkezett valtozds, tovabba eltérd afa-levonasi jogosultsagu tevékenységek kozotti
koltségatcsoportositds eredményeként felszabaduld, le nem vonhaté afara megitélt
tamogatast nem lehet mas koltségre atcsoportositani, azzal a megitélt tdAmogatas 6sszegét
csokkenteni kell.

Az el6irasnak megfelel6en bruttd mddon elszamolni kivant kéltség atcsoportositasa nettd
modon elszamolni kivant koltségkategoridra a felszabadulé levonhatd afa mértékének
megfeleld elszamolhato koltség csbkkentésével jar.

A nettd mddon tervezett koltség atcsoportositdsa bruttdé mddon tervezett
koltségkategdridara nem jar levonhato afa felszabadulasaval, igy az elszamolhatd koltségek
csOkkentése nem szikséges. Az atcsoportositott Osszeget bruttd értékként szikséges
beépiteni a koltségvetésbe.
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A koltségvetés-mobdositassal érintett tamogatasi szerz6dés modositasi kérelemhez az Uj
vagy megvaltozott koltségvetési sorokhoz, tételekhez kapcsoldddéan minden esetben
szlikséges benyljtani A Kilpiaci No6vekedési Tamogatadsi Program keretében
egylttmiik6dési megallapodas alapjan benyujtandd tamogatasi kérelem mellékletei cimi
dokumentum szerinti tételes arajanlatot.

Tamogato altali utélagos koltségcsokkentés:

Amennyiben Tamogaté valamely elszamoldsra benyujtott és Tamogatd altal jovahagyott
tétel esetén szabalytalansagi eljaras, illetve a tamogatasi szerzédésben foglaltaknak
megfelel6en utdlag allapit meg koltség-, ill. tdmogatascsokkentést (kovetelést), akkor
elsédlegesen az érintett projektelem/koltségkategoria még el nem szamolt (Tamogato altal
nem jévahagyott) koltségét, és az arra jutd tamogatast kell csokkenteni. Amennyiben az
adott projektelem/kéltségkategoéria el nem szamolt koltségei alapjan a kéltségcsokkentés
részben vagy egészben nem hajthatd végre, a még el nem szamolt egyéb kéltségeibdl, és
az azokra megitélt tamogatasbdl kell érvényesiteni, ennek lehetésége hianyaban pedig a
Kedvezményezettnek - konzorcium esetén Konzorciumi partnereknek - visszafizetési
kotelezettsége keletkezik. Amig a visszafizetési kotelezettség fennall, a Kedvezményezett
- konzorcium esetén Konzorciumi partnereknek - szamara tdmogatds nem folydsithaté.

9.3 A projekt megvalositasat érinté egyéb modositasok

A megvalositasi helyszin és a projekt miiszaki tartalmanak mddositdsa esetén az
alabbi dokumentumok kozll a modositas szempontjabdl relevans vagy a korabban - pl.
tamogatasi kérelem mellékleteként vagy el6z0 szerzOdésmodositds részeként -
benyujtottakhoz képest mddosult dokumentumokat sziikséges benyuljtani a 9.1 pontban
felsoroltakon feldl:

- Szerkeszthetd, valamint cégszerlien aldirt .pdf formatumban benyuljtott modositott
tamogatasi kérelem és Uzleti terv.

- Fliggetlen értékbecsl6, vagy erre jogosult hivatalos személy altal kiallitott, 90 napnal
nem régebbi, piaci 6sszehasonlité adatok, UjraelGallitasi érték vagy hozamelvi
értékelés figyelembevételével készilt értékbecsl6 dokumentuma szlikséges arrdl,
hogy az ingatlan vételara a piaci viszonyoknak megfeleléen kerilt megallapitasra
(amennyiben a projekt ingatlanvasarlast is tartalmaz az Gj helyszinhez kapcsoléddan
vagy moédosul az eredetileg megvasarolni tervezett ingatlan, illetve annak vételara).

- Tervezdi koltségbecslés vagy részletes kivitelezGi arajanlat; épitési engedély, vagy a
fejlesztés megvaldsitasahoz szlikséges épitési, hatdésagi engedélyek vagy az
engedélyezési dokumentacid illetékes hatésagnak valé benyujtasarol szolo igazolas,
vagy tervezdi nyilatkozat arrdl, hogy a beruhazas nem engedélykételes; épitési
tervdokumentacio (amennyiben a projekt épitést is tartalmaz, akkor az Uj helyszinhez
kapcsoléddan vagy a valtozatlan helyszin esetén a projekt miszaki tartalmaként
elfogadott épitési beruhazas egyes paraméterei valtoznak).

— A beruhazo nevére sz0l6, téluk flggetlen &rajanlatadd altal kidllitott tételes
arajanlatot szolgaltatas vagy eszkozbeszerzés esetén.

— A projektben beszerezni tervezett eszk6zok valtozasa esetén, illetve amennyiben a
megvaldsitasi helyszin is valtozik, az eszk6zok elhelyezésének/elhelyezhetéségének
igazolasa is sziikséges pl. az eszkozoket tartalmazo alaprajzzal.

- Egyéb projekttevékenység valtozasa esetén (pl. kutatas-fejlesztési tevékenység
valtozasa, projekt megvaldsitdsdba bevont személyek valtozdsa stb.) esetén A
Kllpiaci Névekedési Tamogatasi Program keretében egylittmiikédési megallapodas
alapjan benyujtandé tamogatasi kérelem mellékletei cim( dokumentumban
meghatarozott egyéb relevans dokumentumok.
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— Célorszagi allami befektetés-6szténzési szervezet/ligynokség irasbeli nyilatkozata,
amennyiben az rendelkezésre all és relevans a modositas szempontjabol (pl.:
megvaldsitasi helyszin valtozasa, projekt céljanak, mulszaki tartalmanak jelentds
valtozasa esetén, Tamogatd mérlegelése alapjan hianypdtlas soran kérheti).

- Bérbeadd hozzajarulasa és bérleti szerz6dés (amennyiben relevans).

— A projekt Uj megvaldsitasi helyszinének (helyszineinek) 30 napnal nem régebbi
tulajdoni lapja.

— Tulajdonostarsak hozzajaruld nyilatkozata (amennyiben relevans).

- Hatalyos alapitd okirat, tarsasagi szerzodés, cégkivonat, vagy kiegészité melléklet,
amelybdl egyértelm(ien latszik a beruhazas megvalositasi helyszinének telephelyként
valo bejegyzése.

Kedvezményezettek - konzorcium esetén Konzorciumi partnereknek -, illetve
tulajdonviszonyaikban valé valtozas esetén a moddositasi kérelem mellékleteként
valamennyi, a tdmogatasi kérelem mellékleteként benyulijtott aldtdmaszté dokumentum
csatolasa szikséges a jogosultsagi kritériumok teljeslilésének vizsgalatdhoz.
Kedvezményezett - konzorcium esetén Konzorciumi partnereknek - valtozasa vagy a
tulajdonviszonyaikban torténd valtozasok eldtt a valtozasok KKM rendelettel és a
tamogatott projekttel valé megfelel6sséglik tekintetében a Tamogatd elbzetes
allasfoglaldsa kérhetd és javasolt.

A Kedvezményezett - konzorcium esetén Konzorciumi partnereknek - valtozasa
tekintetében az aldbbi dokumentumok benyujtasa szilkséges a 9.1 pontban felsoroltakon
felll:

— A Kilpiaci N6vekedési Tamogatasi Program keretében egyiittmiikédési megallapodas
alapjan benyujtanddé tamogatasi kérelem mellékletei ciml dokumentumban felsorolt
valamennyi dokumentum.

10. Fenntartasra és vallalasra vonatkozo informaciok

10.1 A kotelezob iizemeltetési (fenntartasi) idoszak

A beruhdzast a projekt fizikai befejezését kdvetden kotelezé lizemeltetés keretében 5 teljes
Uzleti évig vagy kkv-k esetén 3 teljes Uzleti évig fenn kell tartani a megvaldsitas helyszinén.
A kotelez6 Gizemeltetési id6szak a KKM rendelet 3. § 17. pontja értelmében megegyezik a
fenntartasi id6szakkal.

Kedvezményezett - konzorcium esetén Konzorciumi partnereknek - a tédmogatott
beruhdzdst a fenntartdsi id6szakban a tédmogatasi szerzédés 6.9. pontja alapjan a
tdmogatas céljanak megfeleléen koételes hasznalni, és azt csak a Tamogatd eldzetes
jovahagyasaval és a foglalkoztatasi, a szolgaltatdsi és az egyéb kotelezettségek
atvallalasaval, atruhazasaval idegenitheti el, adhatja bérbe vagy mas hasznalataba, illetve
terhelheti meg. A fenntartasi kotelezettség megszegése a tdmogatds visszafizetését vonja
maga utan.

A fenntartasi id6szakban a zard beszamold elfogadasat kovetéen félévente egy
alkalommal monitoring adatszolgaltatas céljabol fenntartdsi jelentést kell benyujtani,
amelynek tartalmat a Tamogatd ellen6rzi. A fenntartasi jelentés kitér a beruhdazas
fenntartasara és a kotelezd vallalas(ok)ra vonatkozé monitoring adatszolgaltatasra is. A
fenntartasi jelentést az adott félévre - junius 30-ig, illetve december 31-ig tartd
jelentéstételi id6szakokra — vonatkozdan koteles a Kedvezményezett — konzorcium esetén
Konzorciumvezetd - benyujtani az erre a célra rendszeresitett — a TaAmogatd honlapjardl
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letolthet6é - fenntartasi jelentés sablonban, legkésGbb a jelentéstételi id6szak végét
kévetéd 1 honapon beliil. Tort félév esetén a Tamogatd altal meghatarozott idészakra
vonatkozdan szlikséges benyujtani a fenntartasi jelentést.

A fenntartasi jelentést a jelentés sablon instrukcidéinak megfelel6en szlikséges elkésziteni,
szerkeszthet6 word és a Kedvezményezett — konzorcium esetén Konzorciumvezetd - altal
cégszerlien alairt .pdf formatumban, elektronikusan sziikséges benyujtani a Tamogaténak
a jelentés sablon instrukcidi szerinti csatolandé dokumentumokkal egytt.

A monitoring adatszolgaltatdas elmulasztasa esetén Tamogatd jogosult a tamogatasi
szerzOdést6l eldllni és a tamogatast az eldllassal egyidejlleg visszavonni, amely
késGbbiekben Ujra megnyilé palyazatokbdl vald kizarast eredményezheti.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a tdmogatasi szerzédés 5.7. pontja alapjan Kedvezményezett
- konzorcium esetén Konzorciumi partnereknek - minden, a tamogatott tevékenység
megvaldsitasaban az eredeti tervhez képest torténd eltérést, valamint a személyét és az
adatait érinté barmilyen valtozast — kilénos tekintettel Kedvezményezett - konzorcium
esetén Konzorciumi partnereknek - kkv statuszara hatdst gyakorlé adatok, pl. tulajdonosi
szerkezet valtozasa, Kedvezményezett — konzorcium esetén Konzorciumi partnereknek -
tulajdondban allé vallalkozasok, kapcsolt- és partnervallalkozasok tulajdonosi viszonyaiban
bekovetkezett valtozasra vonatkozdan, haladéktalanul, de legkés6bb a tudomasara
jutdstdél szamitott 8 naptari napon belll koteles irdsban bejelenteni a Tamogaténak a
fenntartasi id6szak alatt is, a fenntartasi jelentés benyujtasatol fliggetlendl is.

10.2 Az iizleti tevékenység fenntartasa szerinti idészak

A Kedvezményezett - konzorcium esetén Konzorciumi partnereknek - az Uzleti
tevékenységét/tevékenységliket a projekt fizikai befejezését kéveté 10 évig fenntartja,
azzal, hogy az Uzleti tevékenység fenntartdsara vonatkozdé kotelezettség a tamogatasi
szerz0dés 6.10. pontjaban elGirt kotelezettség teljesitésével teljesitettnek tekintendé
abban az esetben is, amennyiben erre tiz éven belil sor kerl.

Az (zleti tevékenységre vonatkozd fenntartdsi idészakban a zard fenntartasi jelentést
kévetden évente sziikséges az iizleti tevékenység fenntartasara vonatkozé jelentést
benyuljtani az adott lizleti év zarasat koveto 1 honapon beliil, de legkésobb janius
30-ig, amelynek tartalmat a Tamogato ellendérzi.

Az uzleti tevékenység fenntartasara vonatkozé jelentés sablon letélthetd a
Tamogatd honlapjardl. A jelentést a sablon instrukcidinak megfeleléen szlikséges
elkésziteni, szerkeszthet6 word és a Kedvezményezett - konzorcium esetén
Konzorciumvezetd - altal cégszerlien alairt .pdf formatumban, elektronikusan szlikséges
benyujtani a Tamogaténak a jelentés sablon instrukcidéi szerinti csatolandé
dokumentumokkal egyutt.

11. Mellékletek

Jelen Utmutatéhoz az aldbbi mellékletek tartoznak, amelyek aktudlis valtozata a Tdmogatd
honlapjarol (www.hepa.hu) télthet6 le:

—Valtozasok bejelentése.
— Koltségvetés ellendrzés Kedvezményezett adatszolgaltatas (EPITES).
— Eszk6zbeszerzés Gsszefoglald tablazata.

— irasbeli lehivas.
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— Bérosszesito.

— Szamviteli bizonylati elszamolo lap.

— Piaci ar ellendrzése.

— Kis tdmogatastartalmu szamviteli bizonylati 0sszesitd.

— Tartalmi jelentés.
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