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1 Bevezeto

Jelen Utmutaté célja a Kilpiaci Novekedési TAmogatas 2020 palyazati felhivas keretében
megvaldsuld projektek pénzligyi elszamoldsaival kapcsolatos szabalyok rogzitése.

A vonatkozdé jogszabdlyok, egyéb nemzeti szintl szabalyozasok mddositasa
automatikusan mddositjak jelen Utmutatét, amennyiben kégens az Uj szabdly, azaz
ebben az esetben az Uj vagy mddositott jogszabdlyi rendelkezéseket szikséges
alkalmazni a hatalyba lépésiikrél rendelkez6 szabalyoknak megfelelGen.

Egyéb esetekben jelen Utmutaté mindenkor hatdlyos szévege az irdnyadd valamennyi
projekt esetén. Amennyiben az (tmutatéban megfogalmazott kovetelményrendszer
valamely elemének a Konzorciumi Tag nem tud megfelelni a vonatkozd célorszagi
szabalyozas sajatossaga okan, Ugy a Tamogatd el6zetes hozzajarulasaval el lehet térni
jelen utmutatdéban foglaltaktdl.

A mindenkori hatalyos Utmutaté a Tamogaté honlapjan (www.hepa.hu) kertil
kozzétételre. Az Utmutatd mddositasa - eltér6é rendelkezés hidanyadban - annak Tamogatd
honlapjan torténd kozzétételének napjan I1ép hatalyba.



2 Tamogataslehivasok tipusai: eloleq, idokozi, zard

Tamogataslehivast kizarélag Konzorciumvezetd nyujthat be, 6nalld palyazat esetén
Kedvezményezett. A Konzorciumvezet6 altal benyuUjtott tamogataslehivas tartalmazza a
Konzorciumi Tag, valamint a Konzorciumvezetd altal elszamolni kivant koltségeket, és az
azokat aldtdmasztd dokumentumokat is.

A tamogatasi szerz6dés hatalyba Iépése utan a kifizetések a projekt terhére, forintban,
folyamatosan torténnek. A projekt sikeres megkezdése érdekében a Kedvezményezett a
2.1 pontban rogzitett feltételekkel elGlegigénylésre jogosult. A megitélt tamogatas
kifizetése a projekthez kodzvetlenll kapcsolddd szamlak, illetve a projekt tevékenységek
elvégzését, a koltségek felmerlilését igazolé egyéb dokumentumok (tovabbiakban:
szamlak) alapjan 6sszeallitott id6kozi és zard tdmogataslehivasok alapjan torténik.

2.1 Eldleg

A projekt pénzligyi megvalodsitdsa sordn a tdmogatdsi szerzédésben rogzitett 6sszegli és
mértékl eldleg igényelheté maximalisan, a jelen fejezetben foglalt feltételekkel.

A Kedvezményezett (konzorcium esetén Konzorciumi Partnerek) a megitélt tdmogatas
50%-anak megfelel6 6sszegben elGlegre jogosult, azzal a feltétellel, hogy az els6
kifizetési kérelmet az el6leg folydsitasatdl szamitott 6. honap végéig benyujtja.

2.1.1 Az eldlegigénylés altalanos szabalyai

Az igényelheto eldleg maximalis Osszegét a tamogatasi szerz6désben kilon
szilkséges rogziteni. A tamogatasi el6leg maximalis O6sszege az utéfinanszirozasu
projektelemekre megitélt tdmogatas, valamint a kiirdsban szazalékosan meghatarozott
el6leg mértékének szorzata.

Az elblegigénylés altalanos feltételei:

- Tamogatasi szerzédés hatalyba Iépése;
- Kedvezményezett irdsban nyilatkozott az el6leg elszamoldsanak madjardl;

— Szabalyszer(ien kitoltott, (tartalmilag és formailag) megfelel6, cégszer(i alairassal
ellatott el6legigénylés eredeti példanyanak benyujtasa;

- A fejlesztend6 tevékenység bejegyzését igazold dokumentacid benyujtasa
konzorciumi tag esetében, amennyiben az korabban még nem kerlilt benyujtasra;

— A biztositékok a tdmogatasi szerz6désben foglaltak szerint megfelel6 mértékben
rendelkezésre allnak;

- Kedvezményezett koztartozdsmentes (konzorciumi palyazat esetében Konzorciumi
tagok);

- Az igényelt el6leg mértéke és Osszege - az elblegigénylést megel6z6en mar
kifizetett el6leg mértékét és Gsszegét figyelembe véve kumuldltan - nem haladja
meg a tdmogatdsi szerzddésben rogzitett szdzalékos maximalis mértéket és
Osszeget;

-Zarb tamogataslehivas nem kerilt benyujtasra;

-Az Oneré teljes 0Osszegének rendelkezésre allasat igazol6 dokumentumok
benyujtasra kertltek;

-Egyéb, a tamogatd altal el6irt feltételek teljesitése (pl. a dontés soran
meghatarozott folydsitasi feltételek).



- Az elbleg folydsitasa a kedvezményezett kérésére torténhet tébb, de maximum 3
alkalommal. Ez esetben a kiirasban, illetve tamogatasi szerz6désben szerepl6
maximum 0Osszeg, szazalékos mérték az elGlegigénylések vonatkozasaban
egylttesen értendé. Amennyiben a projektmegvalodsitds a tervezettnél gyorsabb
Utemben zajlik, a likviditas biztositésa érdekében, sziikség szerint aktualizalt
Utemtervvel egyltt lehet0ség van az Ujabb el6legigénylési kérelem korabbi
benyljtasara is.

Nem nyujthaté eldleg a kedvezményezett szamara, ha a tamogatas kifizetésére
utéfinanszirozassal, a projekt megvaldsitasat kovetéen, egy 6sszegben keril sor.

Felhivjuk a figyelmet, hogy az elGleg folyositas feltételeinek teljesitésére az
el6legigénylés benyujtasat megel6z6en is sor kerilhet annak érdekében, hogy a
tamogatas folydsitdsat ne akadalyozza a sziikséges dokumentumok hidnya. Gyakran
felmerild probléma a sajat er6, illetve a biztositékok rendelkezésre allasa igazolasanak
hidnya. Javasoljuk tovabba, hogy Kedvezményezett (konzorciumi palyazat esetében
Konzorciumvezet6) a tdmogatasi szerz6dés megkotését kovetben jelentkezzen be a NAV
kéztartozasmentes ado6zoi adatbazisaba. Konzorciumi tag esetén a célorszagban
hivatalosnak szamité igazolas fogadhato el a koztartozasmentes statusz igazolasara.

Amennyiben az eldlegigénylés, illetve a kapcsolddd dokumentumok hianyosak vagy
hibasak, a beérkezéstdl szamitott 8 naptari napon belll a HEPA Magyar Exportfejlesztési
Ugynoékség Nonprofit Zrt. (tovédbbiakban: Tdmogatd) legfeljebb 15 naptari napos hataridé
kitlizésével, valamennyi hiany, illetve hiba megjelolésével hianypotlasra, illetve a hiba
javitasara szdlitja fel a kedvezményezettet. Az elbleg folydsitasara a szabalyszerilen
kitoltott (tartalmilag és formailag megfelel6) kérelem, valamint a kapcsolddé tartalmilag
és formailag megfelel6 dokumentumok beérkezését koveté 15 naptari napon belill kerl
sor. A hianypétlashoz sziikséges id6 nem része az intézményrendszer altal vallalt 15
naptari napos hataridének. Ha a szlikséges dokumentacié a hianypoétlasi folyamat végére
is hidnyos vagy hibas marad, az el6legigénylést a rendelkezésre allé informacidk alapjan
kell elbiralni, és részben vagy egészben el lehet utasitani.

2.1.2 A tamogatasi eldleg igénylés maddja

Az elGlegigénylésre lehet6ség van a tdmogatdsi szerz6dés megkotésekor vagy azt
kovetében egy vagy toébb részletben. A tdmogatds kozvetlenll a Kedvezményezett
(konzorcium esetén azon Konzorciumi Partner, aki részére a tamogatds megitélésre
kertlt és ahol a kapcsoldod elszamolhato koltség felmertl) bankszamlajara toérténd
utalassal torténik.

Kedvezményezett a tdAmogatasi szerz6dés megkotésekor vagy azt kovetden nyujthatja be
az elbleg igénylésére vonatkozoé kérelmet.

A tédmogatasi szerz6dés megkdtésekor igényelt tdmogatdsi elbleg esetén a szerzddés
hatalyba Iépésétdl szamitott 15 naptari napon beliil a kedvezményezett (konzorcium
esetén Konzorciumi Partnerek) részére folyésitasra keriil az igényelt eldleg
Osszege, a fentiekben megfogalmazott egyéb feltételek teljeslilése esetén.

A tamogatdsi szerz6déskotést kovetben igényelt tdmogatdsi elfleg esetén a
kedvezményezett altal formailag és tartalmilag hidanytalanul megkuldott el6legigényl6
alapjan - a jelen Utmutatéban megfogalmazott feltételek fenndlldsa esetén - az elbleg
Osszege, a kérelem, valamint a kapcsolédd dokumentumok beérkezését kovetdé 15
naptari napon belul kerul folydsitasra.



2.1.3 A tamogatasi eldleg elszamolas maédja

A kedvezményezett az el6leg igénybevételét kovetéen barmikor megkezdheti az el6leggel
vald elszamolast a palyazati kiirdsban és Utmutatéban foglaltak betartasaval. Az
el6leggel, illetve annak egy részével tortén6 elszamolas folyamata megegyezik a
tamogataslehivas folyamataval.

Amennyiben a Kedvezményezett igénybe vett el6leget, azonban az eléleg vagy annak
els6 részletének kifizetésétdél szamitott 6 hdénapon belil nem nyljtott be
tamogataslehivast, illetve a benyljtott tadmogataslehivast a tamogatds nem
rendeltetésének megfelel6 hasznalatat bizonyitja, a Kedvezményezett koteles a
korabban kifizetett eldleget — az Aht. 53/A. § (2) bekezdése szerinti kamattal
novelten - visszafizetni.

A visszafizetés teljesitéséig, vagy a Tamogatd altali részletfizetési engedélyezés esetén
az engedélyben meghatarozottak szerint, a kifizetések folyositasa felfliggesztésre kerul.

A Kedvezményezett ezen kotelezettségérdl (valamint a kotelezettség elmulasztasanak
kévetkezményeirdl) a hataridé lejartat megel6z6en 15 naptari nappal a Tamogatd
tajékoztatast kild a Kedvezményezettnek. A Kedvezményezett a tamogatasi elbleg
visszafizetését kovetden jogosulttad valhat Uj el6legigénylésre.

A Kedvezményezett a kifizetett eldleggel legkésébb a zard pénziigyi jelentés keretében
koteles elszamolni. Amennyiben a zardé tamogataslehivasban elfogadott utéfinanszirozasu
szamlak/bizonylatok tamogatastartalma alacsonyabb, mint a még el nem szamolt el6leg
O0sszege, a kllonbozetet - az Ugyleti kamattal egyltt - a kedvezményezett koteles
visszafizetni. A visszafizetés teljesitéséig, vagy a Tamogatd altali részletfizetési
engedélyezés esetén az engedélyben meghatarozottak szerint, a zaré6 beszamolé nem
hagyhaté jova.

Az el6leg elszamolasanak modjardl a Kedvezményezett az elsé elbleg igénylésekor
koteles irdasban nyilatkozni, amely nyilatkozatat kovetéen az elGleg elszamoldsanak
moddja a tamogatott tevékenység id6tartama folyaman nem mddosithatd. Az elbleg
folydsitasat kovetéen, a megvaldsitasi idészak alatt, az el6leg elszamolasa az alabbi két
maddon torténhet a Kedvezményezett valasztasa szerint:

1. Az el6leg elszamolasa torténhet oly mdédon, hogy minden benyujtott pénziigyi jelentés
nyoman a Tamogatd a kifizetésre jovahagyott OGsszegnek az igényelt elGleggel
aranyosan csokkentett részét utalja at a Kedvezményezettnek, mig a fennmarado rész
az elGleg elszamolasara forditodik.

Példal: A palyazo szamara 1.000.000.000 Ft tamogatas kerilt megitélésre 50%-
os tadmogatdsi mértékkel, tehat a projekt Osszes koltsége 2.000.000.000 Ft.
Kedvezményezett a tamogatasi szerzdédés hatalyba lépését kovetden lehivia a
maximalisan igényelheté eldleget (a megitélt tédmogatds 50%-a), vagyis
500.000.000 Ft-ot. Ezt kovetden az elsdé kovetkez6 tdmogataslehivas soran
1.200.000.000 Ft Osszegli elszamolast nyujt be, melynek tamogatastartalma
(50%-0s tamogatasi mértékkel szamolva) 600.000.000 Ft. Tdmogatd a kifizetésre
jovahagyott 6sszegnek az igényelt el6leggel aranyosan csokkentett részét utalja
at a Kedvezményezettnek, vagyis 300.000.000 Ft-ot. A kovetkezd - és egyben
zar6 - tadmogatdslehivdasban 800.000.000 Ft 0Osszegl elszamolast nyujt be,
melynek tédmogatastartalma (50%-o0s tamogatasi mértékkel szamolva)
400.000.000 Ft. Tamogatdé a kifizetésre jovahagyott Osszegnek az igényelt
el6leggel aranyosan csokkentett részét utalja at a Kedvezményezettnek, vagyis
200.000.000 Ft-ot.



Osszkoltség 2 000 000 000 Ft
Tamogatas 1 000 000 000 Ft
Tamogatasi
mérték 50,00%
Igénybe vett . »
eléleg . P B P Osszesen
50% tamogataslehivas | tamogataslehivas
Elszamolt
koltség 0 Ft 1 200 000 000 Ft 800 000 000 Ft| 2 000 000 000 Ft
Folyositott
tamogatas 500 000 000 Ft 300 000 000 Ft 200 000 000 Ft| 1 000 000 000 Ft

Példa2: A palyazo6 szamara 1.000.000.000 Ft tdmogatas kerllt megitélésre 50%-
os tamogatadsi mértékkel, tehat a projekt Osszes koltsége 2.000.000.000 Ft.

Kedvezményezett a
maximalisan

tamogatasi
igényelheté el6leg helyett annak csak egy részét,

szerz6dés

hatalyba

lépését

kovetden

a

a megitélt

tamogatas 30%-at), vagyis 300.000.000 Ft-ot. Ezt kovetben az els6é kovetkezd
tdmogatdslehivas soran 800.000.000 Ft 6sszegli elszamolast nyujt be, melynek
tamogatastartalma (50%-0s tamogatasi mértékkel szamolva) 400.000.000 Ft.

Szabdly szerint Tamogaté a kifizetésre jévahagyott osszegnek az

igényelt

el6leggel aranyosan csokkentett részét utalja at a Kedvezményezettnek, azaz
280.000.000 Ft-ot. A masodik tamogataslehivas soran 400.000.000 Ft Osszegl
elszamolast nyujt be, melynek tdmogatastartalma (50%-o0s tdmogatasi mértékkel
szamolva) 200.000.000 Ft. Szabaly szerint Tdmogaté a kifizetésre jévahagyott
O0sszegnek az igényelt el6leggel aranyosan cstkkentett részét, azaz 140.000.000
Ft-ot utalja 4t a Kedvezményezettnek. A harmadik, zaré tamogataslehivas soran
800.000.000 Ft 6sszegl elszamolast nydjt be, melynek tamogatastartalma (50%-
os tamogatasi mértékkel szamolva) 400.000.000 Ft. Szabaly szerint Tdmogaté a
kifizetésre jovahagyott G6sszegnek az igényelt el6leggel aranyosan csokkentett
részét, azaz 280.000.000 Ft-ot utalja at a Kedvezményezettnek.

Osszkoltség 2 000 000 000 Ft
Tamogatas 1 000 000 000 Ft
Tamogatasi
mérték 50,00%
Igénybe vett . ’ 3

eléleg . . . &

30% tamogataslehivas | tamogataslehivas | tamogataslehivas Osszesen
Elszamolt
koltség 0 Ft 800 000 000 Ft 400 000 000 Ft 800 000 000 Ft| 2 000 000 000 Ft
Folyésitott
tamogatas 300 000 000 Ft 280 000 000 Ft 140 000 000 Ft 280 000 000 Ft| 1 000 000 000 Ft

2. Az elb6leg elszamolds torténhet oly modon, hogy az id6kodzi pénziigyi jelentések

nyoman a Tamogatd a

kifizetésre

jovahagyott teljes 0Osszeget utalja at a

Kedvezményezettnek, mig az elbleg teljes 0sszegének felhasznalasrdl a zar6é pénzigyi
beszdmoldéban, vagy amennyiben az el6leg 0sszege meghaladja a zaré pénzlgyi
beszamoldval érintett tamogatas Osszegét, Ugy a zard pénzlgyi beszamold el6tt
benyujtasra kerll6 pénzligyi beszamolé(k)ban ad szamot a Kedvezményezett.

Példal: A palyaz6 szamara 1.000.000.000 Ft tdmogatas kerllt megitélésre 50%-
os tamogatasi mértékkel, tehat a projekt Osszes koltsége 2.000.000.000 Ft.
Kedvezményezett a tamogatasi szerz6dés hatalyba |épését kovetden lehivia a




maximalisan igényelhetd elGleget (a megitélt tadmogatas 50%-a), vagyis
500.000.000 Ft-ot. Ezt kovetbéen az 1. szamu tadmogatdslehivds soran
1.000.000.000 Ft Osszegl elszamolast nyujt be, melynek tamogatastartalma
(50%-0s tamogatasi mértékkel szamolva) 500.000.000 Ft. TaAmogatd ez esetben a
teljes elszamolt tamogatasi Osszeget (500.000.000 Ft) atutalja
Kedvezményezettnek. A zard elszamolds soran Kedvezményezett elszamol a
fennmaradé 1.000.000.000 Ft-os koltséggel, amelynek tamogatastartalma
500.000.000 Ft. Kifizetés ebben az esetben azonban mar nem torténik,
Kedvezményezett itt szamol el teljes mértékben az el6leggel (500.000.000 Ft).

Osszkoltség 2 000 000 000 Ft
Tamogatas 1 000 000 000 Ft
Tamogatasi
mérték 50,00%
Igénybe vett
elbleg tamo at]a-fi.slehivés tamo atzafi.slehivés Osszesen
50% 9 9
Elszamolt
koltség 0 Ft 1 000 000 000 Ft 1 000 000 000 Ft| 2 000 000 000 Ft
Folyositott
tamogatas 500 000 000 Ft 500 000 000 Ft 0 Ft| 1 000 000 000 Ft

Példa2: A palyaz6 szamara 1.000.000.000 Ft tamogatas kerllt megitélésre 50%-
os tamogatasi mértékkel, tehat a projekt Osszes koltsége 2.000.000.000 Ft.
Kedvezményezett a tamogatdsi szerz6dés hatalyba Iépését kovetben, a
maximalisan lehivhaté el6leg helyett a megitélt tamogatas 30%-at hivja le, vagyis
300.000.000 Ft-ot. Ezt kovetéen az 1. szamu tamogataslehivdas soran
800.000.000 Ft 6sszegl elszamolast nyljt be, melynek tamogatastartalma (50%-
os tamogatasi mértékkel szamolva) 400.000.000 Ft. TAmogatd ez esetben a teljes
elszamolt tdmogatasi 6sszeget (400.000.000 Ft) atutalja Kedvezményezettnek. A
2. szdmu tamogataslehivas sordn Kedvezményezett 700.000.000 Ft-ot szamol el,
melynek tamogatastartalma 350.000.000 Ft. Ez esetben Tamogatd tovabbi
300.000.000 Ft tdmogatast utal at Kedvezményezettnek, mig 50.000.000 Ft mar
az elbleg elszamolds részét képezi, tehat az mar nem keril kifizetésre. A zaro
elszamolas soran Kedvezményezett elszdmol a fennmaradé 500.000.000 Ft-os
koltséggel, amelynek tdmogatastartalma 250.000.000 Ft. Kifizetés ebben az
esetben sem térténik, Kedvezményezett itt szamol el teljes mértékben az
el6leggel.

Osszkoltség | 2 000 000 000 Ft
Tamogatas 1 000 000 000 Ft
Tamogatasi
mérték 50,00%
Igénybe vett

eléleg i . 2. | 3.

30% tamogataslehivas | tamogataslehivas | tamogataslehivas
Elszamolt
koltség 0 Ft 800 000 000 Ft 700 000 000 Ft 500 000 000 Ft 2 000 000 000 Ft
Folyésitott
tamogatas 300 000 000 Ft 400 000 000 Ft 300 000 000 Ft OFt| 1000000000 Ft




Kozepes kockazatu projektek esetén a Tamogaté a Palyazo indoklassal ellatott
kérelmére, annak aktualis bonitasanak fliggvényében donthet arrdl, hogy a tamogatasi
eldleg egy kisebb részét folydsitja, amelyhez a banki felhatalmazd levélen tulmenden
tovabbi biztositékot nem kér, ugyanakkor a folydsitas atlitemezését és a kotelez6nél
szigorubb beszamoltatasi rendet irhat eld. Az ilyen mddon kifizetett el6leg mértéke nem
haladhatja meg a megitélt tdmogatas 25%-at, de maximum 300 millié Ft-ot és egy vagy
tobb kifizetési kérelem keretében kérhet6. Ha a tdmogatott tevékenység hatdsagi
engedélyhez kotott, az ilyen mddon lehivhatd elbleg feltétele, hogy Kedvezményezett a
projekt megvaldsitasahoz szilkséges hatdsagi engedélyeket vagy az azok megszerzésére
iranyulé hatdsagi eljaras meginditasat alatdmaszté dokumentumot Tamogatdénak
benyujtsa, az elszamolds mddja pedig megegyezik a fentiekben mar ismertetett
elszamolasi modokkal.

Példal: A palyazo szamara 1.000.000.000 Ft tdmogatas kerllt megitélésre 50%-
os tamogatasi mértékkel, tehat a projekt Osszes koltsége 2.000.000.000 Ft.
Kedvezményezett a tamogatasi szerz6dés hatalyba |épését kovetGen lehivja a
maximalisan igényelhet6 elbleget (a megitélt tamogatds 50%-a), vagyis
500.000.000 Ft-ot. Kozepes kockazatli projektnél ilyen esetben elégséges
250.000.000 Ft-ra biztositékot nyujtani a tdmogatasi szerzédésben eldirt mddon,
illetve be kell nyajtani a banki felhatalmazo leveleket. Az el6leg elszamoldsanak
modja megegyezik a fentiekben ismertetett elszamolasi moédokkal, azzal, hogy a
tovabbi (id6kozi) tdmogataslehivasok soran a biztositékok mértékét a lehivott
tamogatds 0sszegével azonos mértékben névelni kell a tdAmogatasi szerz6désben
meghatarozott modon. Amennyiben a soron kdvetkez6 beszamold egyben a zard
beszamold, Ugy elégséges, ha Kedvezményezett az elszamolt tadmogatas
mind&ssze 50%-ara nyuUjt biztositékot, amelyet a fenntartasi idészak végéig fenn
kell tartania. A példa szerinti esetben 500.000.000 Ft-ra (1.000.000.000 Ft
elszamolt tdmogatds * 0,5). Tekintettel azonban arra, hogy az el6leg lehivasa
soran mar 250.000.000 Ft-nyi biztositékot benyujtott, igy a biztositék Gsszegét
mind&ssze tovabbi 250.000.000 Ft-tal kell ndvelnie.

Osszkoltség 2 000 000 000 Ft
Tamogatas 1 000 000 000 Ft
Tamogatasi
mérték 50,00%
Igénybe vett
eldleg 1. Osszesen
50% tamogataslehivas
Elszamolt
koltség 0 Ft 2 000 000 000 Ft 2 000 000 000 Ft
Folyésitott
tamogatas 500 000 000 Ft 500 000 000 Ft 1 000 000 000 Ft
Tamogatas
kumulalt
Osszege 500 000 000 Ft 1 000 000 000 Ft
Biztositék
mértéke 250 000 000 Ft 500 000 000 Ft

Példa2: A pdlyazé szamara 1.000.000.000 Ft tamogatas kerilt megitélésre 50%-
os tédmogatdsi mértékkel, tehadt a projekt Osszes koltsége 2.000.000.000 Ft.
Kedvezményezett a tdmogatasi szerzédés hatalyba Iépését kdvetéen 250.000.000
Ft elGleget igényel. Kozepes kockazatu projektnél ilyen esetben biztositékként
elégséges a banki felhatalmazo leveleket benyudjtani. Az elGleg elszamolasanak
modja megegyezik a fentiekben ismertetett elszamolasi mddokkal, azzal, hogy a
tovabbi (id6kozi) tdmogataslehivasok soran a biztositékok mértékét a lehivott



tdmogatas 6sszegével azonos mértékben novelni kell a tdAmogatasi szerzédésben
meghatarozott mdédon. A zard beszamolo elfogadasat kovetéen mar elégséges, ha
a Kedvezményezett az elszamolt tdmogatas 50%-ara nyujt biztositékot, amelyet a
fenntartasi id6szak végéig fenn kell tartania. A példa szerinti esetben 500.000.000
Ft-ra (1.000.000.000 Ft elszamolt tamogatas * 0,5).

Osszkoltség | 2 000 000 000 Ft
Tamogatas 1 000 000 000 Ft
Tamogatasi
mérték 50,00%
Igénybe vett
eldleg 1. 2. 3. Osszesen
25% tamogataslehivas | tamogataslehivas | tamogataslehivas
Elszamolt
koltség 0 Ft 800 000 000 Ft 700 000 000 Ft 500 000 000 Ft| 2 000 000 000 Ft
Folyésitott
tamogatas 250 000 000 Ft 400 000 000 Ft 350 000 000 Ft 0 Ft| 1 000 000 000 Ft
Tamogatas
kumulalt
Osszege 250 000 000 Ft 650 000 000 Ft 1 000 000 000 Ft 1 000 000 000 Ft
Biztositék
mértéke 0 Ft 400 000 000 Ft 750 000 000 Ft 500 000 000 Ft

2.2 Idokozi tamogataslehivas

Felhivjuk a figyelmet, hogy a tamogatas folyodsitas feltételeinek teljesitésére a
tamogataslehivas benyujtasat megel6zéen is sor kerilhet annak érdekében, hogy a
tamogatas folyositasat ne akadalyozza a szlikséges dokumentumok hidnya. Gyakran
felmerilé probléma a sajat erd, illetve a biztositékok rendelkezésre allasa
igazolasanak hianya. Javasoljuk tovabba, hogy a projektgazda a tamogatasi
szerzodés megkotését kovetéen jelentkezzen be a NAV koztartozasmentes
adozéi adatbazisaba.

El6legfizetés esetén az els6 kifizetésre vonatkozd igénylést legkésébb az elbleg
fizetésétdél szamitott 6 honapon belil be kell nyudjtani. Ebben az esetben a
tamogataslehivasnak a Kedvezményezett altal mar kiegyenlitett szamlakon, ill. szamviteli
bizonylatokon kell alapulnia, és a tadmogatas rendeltetésszerli felhasznaldsat kell
igazolnia.

Az idOkozi tamogataslehivas benyujtasanak nem el6feltétele a folyositott elbleg teljes
Osszege felhasznalasanak igazolasa, és az azzal torténd elszamolas.

Amennyiben nem igényelt eldleget a Kedvezményezett, az els6 tdmogataslehivashoz
teljesitendd feltételek teljesitését alatamaszté dokumentumokat csatolnia kell az elsd
id6kozi tamogataslehivashoz.

A Kedvezményezett a tamogatasi szerzodés megkotésétol szamitott 6 honapon
beliil koteles a projektjét megkezdeni.

A tdmogatott projektek megkezdése idépontjanak az aldbbi idépontok kézil a legkorabbi
mindsil:
a) épitési beruhazasi tevékenységet tartalmazd projekt esetén az épitési napléba
torténd elsé bejegyzés vagy az épitésre vonatkozd elsd visszavonhatatlan
kotelezettségvallalas id6pontja;

b) targyi eszk6z, immaterialis javak (egylttesen: eszk6z6k) beszerzése esetén
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ba) a kedvezményezett altali elsé jogilag kotelez6 érvényl megrendelés
napja,

bb) a ba) alpont szerinti megrendelés hianyaban - az arra vonatkozodan
megkotott, jogilag kotelezd érvényl szerzddés létrejottének a napja,

bc) a ba) alpont szerinti megrendelés és a bb) alpont szerinti szerzddés

hianyaban - a beruhdzé altal aldirassal igazolt atvételi nap az elsO
beszerzett gép, berendezés, anyag vagy termék szallitasat igazold
okmanyon,

c) foglalkoztatasra vonatkozo projektelem esetén:
ca) amennyiben munkahely a projekt Uj munkavallalé alkalmazasaval
kezdédik meg, a projekt keretében felvett els6 Uj munkavallalé
munkaviszonyanak (munkaszerz6dés szerinti) elsé napja, ennek hianyaban
a munkaszerz6dés alairasat kovet6 elsé munkanap;

cb) minden mas esetben a kedvezményezettel munkaviszonyban allo, a
projekt keretében foglalkoztatott munkavallaldé munkakori leirdsanak
modositasanak hatalyba Iépésnek napja; természetes személlyel kotott
megbizasi szerz6dés esetén a megbizas kezd6 napja;

d) szolgaltatdas, egyéb tevékenység tamogatasa esetén amennyiben a
szerz6déskotést megel6z6en megrendelésre kerll sor, ennek idGpontja,
el6zetes megrendelés hidnyaban, a megvaldsitasra megkotott elsé szerzédés
hatalyba |épésének napja, flggetlenll a szerzddés Iétrejéttének napjatdl,
érvényességétol;

Nem tekintend6 a projekt megkezdésének a foldterlilet megvasarldsa, ha az nem képezi
a beruhdzas elszdmolhatdé koltségét, tovabba a projekt-elOkészitési tevékenység.
Amennyiben a projektet tobb célterliletre terjed ki, a projekt megkezdésének id6pontja
az egyes célterileteknek megfeleld tevékenységek kezdési id6épontjai kozll a legkorabbi
id6épont.

A tamogataslehivas kezdeményezésének elsé lépése, hogy a Kedvezményezett a
szamviteli Osszesitében (10. sz. melléklet) rogziti az adott beszdmolasi iddszakban
felmerilt szamlak/koltségek adatait, illetve kit6lti a tdmogataslehivashoz kapcsolddd
dokumentumokat.

A tdmogataslehivast Tamogato ellendrzi. Az igénylésnek meg kell felelnie a tamogatasi
szerz6désben rogzitett kovetelményeknek, valamint csatolni kell a jelen Utmutatd 4.2.
fejezetében és a tdmogatdsi szerzédésben rogzitett dokumentumokat.
Az id6kozi tdmogataslehivashoz benyljtandd dokumentumok:

- pénzlgyi és tartalmi jelentés,

- a Tamogatdsi SzerzOdésben rogzitett biztositékok iratanyaga, amennyiben a
kedvezményezett biztositéknyljtasra kotelezett,

- kényvvizsgaldi jelentés,
- szamviteli 6sszesito,

- a fejlesztend6 tevékenység bejegyzését igazolé dokumentacié konzorciumi tag
esetében, amennyiben az korabban még nem kerilt benyljtasra (els6
tamogataslehivas soran),
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- Az oOner6 rendelkezésre allasat igazolé dokumentumok (kizardlag els6
tamogataslehivasnal, amennyiben azok korabban még nem keriltek benyudjtasra);

- alatdmasztdé dokumentumok jelen Utmutatd 4.2 pontjaban meghatarozottak
szerint.

A benyujtandé dokumentumokra vonatkozd tartalmi és formai el6irdsokat jelen Utmutatd
4. pontja szabalyozza.

Id6kozi tamogataslehivas a zard beszamold benyujtasaig kezdeményezhetd. A Projekt
megvaldsitasi mérfoldkoveinek és a Tamogatd részére benyljtandd beszamoldk
hataridejének Gtemezését a tdmogatasi szerzddés 5. szamu melléklet tartalmazza.

2.2.1 Hianypotlas és korrekcio

Ha a benyu(jtott tdmogataslehivas hianyos, hibas és/vagy az ellenGrzés eredményei
alapjan nem tamasztja ala kell6 mértékben a tdmogatds igénylését, akkor a beérkezést
kovetéen 30 napon bellil Tdmogaté valamennyi kifogads megjelolésével egy alkalommal
hianypotlast kér. Ezt kovetéen a Kedvezményezettnek potolnia kell a hianyt. A
hianypotlas teljesitésének hataridejét Tamogatd hatdrozza meg, melyre fészabalyként
legfeljebb a levél kézhezvételétdl szamitott 15 naptari nap all a Kedvezményezett
rendelkezésére. Amennyiben a hianypétlast kdovetéen a tdmogataslehivas ellentmondast,
vagy hiadnyossagot tartalmaz, Ugy Tamogatd az informacidk tovabbi részletezését,
pontositéasat, az ellentmondasok feloldasat, hidnyossagok poétlasat kérheti a
Kedvezményezettdl legfeljebb 5 napos hatarid6é kitlizésével tisztazé kérdés(ek) és/vagy
korrekcio(k) formajaban. A hidnyok poétlasanak (hianypoétlads és/vagy tisztazé kérdés
és/vagy korrekcio) végso hatarideje az elsé felszolitas kézhezvételétdl szamitott 30 nap.

A hianypétlas, a tisztdaz6 kérdés(ek) és/vagy korrekcio(k) megvalaszolasara
rendelkezésre allo hataridd felfiggeszti a kifizetési hataridot. Ha a kedvezményezett a
tisztdzo kérdés(ek)re/korrekcio(k)ra adott valaszt hibasan vagy hianyosan nyujtja be, a
tdmogataslehivast a rendelkezésre all6 informaciok alapjan kell elbiralni.

A hidnypétlds soran kizarélag Tamogatd altal eldirt hidnyossagok potladsa és hibak
javitdsa lehetséges, Gj szamla benyujtasara a hianypoétlas soran nincsen mad,
kivéve a hianyossagok potlasa és hibak kijavitdsa okan keletkezett szamlak esetén.

Amennyiben a hidnypoétldsra a valaszadasi hataridon belil nem érkezik vaélasz a
kedvezményezettdl, Ggy kell tekinteni, hogy a kedvezményezett nem tett eleget a
hidnypdtlasi kotelezettségének és Tamogatd a tdmogatasi szerzédéstdl tovabbi indokolas
nélkul elallhat.

Azon tételeket, amelyek a hidnypdtlas, valamint a tisztdazé kérdés ellenére sem
befogadhatoak, Tamogatd elutasitja. Amennyiben a Kedvezményezett nem tudta a
hianypotlast idében, megdfeleléen teljesiteni, lehetésége van a soron kdvetkez6
tamogataslehivasok barmelyikében, de legkés6ébb a zard, tamogataslehivasban az
érintett szamlat és kapcsolédé dokumentumokat ismét benyujtani.

2.2.2 Idokozi tamogataslehivas benyajtasara vonatkozoé korlatok:

- 500 millié forintot meghaladd tamogatas esetén kizardlag utofinanszirozasu szamlat
tartalmazd id6kézi tamogataslehivas akkor nyudjthatdé be, ha abban az igényelt
tamogatas 6sszege meghaladja a teljes projektre megitélt tdmogatas 5 %-at.

- 500 millié6 forintot meg nem haladé tamogatas esetén kizardlag utédfinanszirozasu
szamlat tartalmazod idokozi tamogataslehivas akkor nyujthaté be, ha az igényelt
tamogatas 6sszege meghaladja a teljes projektre megitélt tdmogatas 10 %-at.

A fenti korlatoktol eltérni az alabbi esetekben lehetséges:
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o amennyiben a kedvezményezett személyében bekovetkez6 valtozasok miatt a
projekt atadasara kerll a sor, és ehhez kapcsoléodéan a projektbdl kivalod
kedvezményezett elszamolast nyuijt be;

o kedvezményezett altal benyujtott kifogasnak helyt add déntés kovetkeztében
benyUjtott tdmogataslehivas;

o elbleg elszamolast tartalmazé tamogataslehivas

o egyéb, indokolt esetben Tamogatd engedélyével.

Tagi koltségvetésli konzorciumok esetén a fenti érték és mérték korlatok projekt szinten
értendoek.

2.2.3 Tamogatas lehivas elutasitasa

Tamogato alapveté hibak, hianyossagok esetén a tamogatas Ilehivast
elutasithatja, és azt mellékleteivel egyiitt visszakiildheti a
Kedvezményezettnek.

Alapvet6 hibanak, hianyossagnak tekintendGek tobbek kozott a kévetkezdk:

o a tadmogataslehivds tamogatds tartalma nem éri el a fent meghatarozott
szazalékos aranyt vagy 0sszeget, a kivételként felsorolt esetektdl eltekintve;

o a tamogatd altal rendszeresitett formanyomtatvanyok mell6zése;

o az elszamoladsra benyljtott tételek szamviteli 0©sszesitbben nem keriltek
rogzitésre.

2.3 Zaro pénziigyi beszamolo

A zard pénzigyi beszamold keretében nyuljthaté be az 6sszes korabban elszamoldsra
nem kerilt, de a projekt megvaldsitdsdhoz kapcsoldédd szamla/koltség, valamint kotelezd
mellékleteként a projekt megvaldsitasanak elérehaladasardl szo6lé zard tartalmi jelentés.
Zaro pénzigyi jelentés és a zaré tartalmi jelentés egyltt kezelendd, a benyujtandé teljes
dokumentaciot 6sszefoglaléan zaré beszamolonak nevezzik.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a zar6 pénziigyi beszamol6 a projekt szakmai
zarasahoz sziikséges feltételek megléte esetén hagyhaté jova, melyek
teljesitése (pl. miikodési engedély, lizemeltetési engedély beszerzése) szamos
esetben jelentos idGigényli. Tajékoztatjuk, hogy lehetéség van ,nullas”, azaz
szamlat nem tartalmazé zaré pénziigyi beszamolé benyajtasara is, igy
javasoljuk, hogy torekedjenek a tamogatas teljes Osszegének elszamolasara
idokozi tamogataslehivasok (pénziigyi jelentések) formajaban.

A zar6 beszamolo elfogadasat kovetoen a projekt keretében tovabbi szamlak
elszamolasara, illetve tamogatas kifizetésére mar nincs lehetéség.

A zar6 beszamoldhoz benyljtandd dokumentumok kore fészabaly szerint megegyezik az
id6kozi igényléshez benyujtandd dokumentumokkal, melyekhez azonban mellékelni kell:

o zard tartalmi jelentést;
o konyvvizsgaloi jelentés;

o a rendeltetésszeri milkodést, hasznalatot lehetévé tevd jogerds haszndlatba
vételi (forgalomba helyezési, Uzemeltetési), valamint mUkoédési engedélyt,
amennyiben a mikodtetés nem engedélykoteles, GUgy a vonatkozd, projekt
megvaldsulasi helye szerinti irdnyadd nemzeti jogszabalyhely megjelolését
tartalmazd nyilatkozat, vagy az illetékes hatdésag nyilatkozata arrdl, hogy a
m(ikodés nem engedélykoteles;
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o amennyiben relevans, a fenntartasi id6északra nyujtott biztositék.

Zar6 pénziligyi beszamolét akkor is be kell nyujtani, amennyiben a kedvezményezett a
teljes megitélt tdmogatadssal elszamolt mar korabbi kifizetési (itemek keretében, tehat a
zard pénzligyi beszamold ,nullas”.

A projekt megvaldsitasahoz felvett el6leggel ugyancsak legkésébb a zard egyenleg
tamogataslehivasban el kell szamolni. A Kedvezményezett tehat koteles a még el nem
szamolt eldleg 0Osszegének megfelel6 tamogatastartalmu szamldkat benydjtani
elszamolasra, amelyeket mar teljes egészében kifizetett, de ezekre tamogatast mar nem
igényelhet, hiszen az a megvaldsitas elején el6legként mar atutalasra kerilt.

A zaro6 pénziigyi jelentés benyujtasanak hataridejét a tamogatasi szerzodés 1.4
pontja rogziti.

2.3.1 Hianypétlas és korrekcio

Amennyiben a zard beszamold ellenGrzése (beleértve a zard tartalmi jelentést is) soran
hidnyossdgok merlilnek fel - az id6kézi tdmogataslehivds esetén alkalmazott
eljardsrenddel megegyezéen — Tamogatod hianypoétlasra szélitja fel a kedvezményezettet,
egy kozos hianypétld levélben. A hidnypdtlas teljesitésére a levél kézhezvételétdl
szamitott 30 naptari nap a&ll a Kedvezményezett rendelkezésére. Amennyiben a
hianypétlasra a valaszadasi hataridon belll sem érkezik valasz a kedvezményezettdl, ugy
kell tekinteni, hogy a kedvezményezett nem tett eleget a hianypoétlasi kotelezettségének.

Amennyiben a hidnypétlast kovetéen a zaré beszamoldé tovabbra sem elfogadhatd,
lehetéség van a zaré pénziigyi beszamolo korrekciéjara. Ebben az esetben a
kifizetés fluggesztésre kerlil (ami ebben az esetben nem jelenti a zard pénzigyi
beszamold automatikus elutasitasat).

A korrekcidra a zaré pénzligyi beszamolé felfliggesztésének napjatél szamitott 30 nap all
rendelkezésre ez id6 alatt a kedvezményezett akar tobb alkalommal is korrigalhatja a
benyujtott elszamolasi csomagot. Amennyiben a 30 nap elteltével sem érkezik valasz a
kedvezményezettdl, a zard pénzigyi beszamoldét és a zard tartalmi jelentést a
rendelkezésre allé6 anyagok alapjan kell elbiralni. Amennyiben a korrekcids felhivasra a
valaszadasi hataridén belll nem érkezik vdlasz a kedvezményezettdl, ugy kell tekinteni,
hogy a kedvezményezett nem tett eleget a korrekcids kotelezettségének.

Ha a kedvezményezett altal benyujtott tdmogataslehivas ellentmondasos informaciokat
tartalmaz, Tamogaté az informaciék tovabbi részletezését, pontositasat, az
ellentmondasok feloldasat kérheti a kedvezményezettdl legfeljebb 5 napos hatarido
kitlizésével tisztdazd kérdés formajaban. A tisztdzd6 kérdés megvalaszolasara
rendelkezésre all6 hatariddé nem flggeszti fel a kifizetési hataridét. Ha a
kedvezményezett a tisztazd kérdésre adott valaszt hibasan vagy hianyosan nyujtja be, a
tdmogataslehivast a rendelkezésre allé informaciok alapjan kell elbiralni.

A zar6 pénzligyi beszamolé korrekcidjat kovetéen harom eset lehetséges:

* a zard pénzlgyi beszamold hianytalan és hibatlan, ekkor megjegyzés nélkdl
elfogadasra kertl;

*= 3 zaro pénzlgyi beszamold egy része vagy egésze a hianypoétlas és korrekcio utan
sem megfeleld, a zard tartalmi jelentés azonban elfogadhatd, ekkor a hibaval
érintett szamla(k)/koltségek kifizetése elutasitasra kerll, és err6l a
Kedvezményezett az elfogado levélben értesitést kap;
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* a zaro6 tartalmi jelentés nem elfogadhatd, ebben az esetben a zaré pénzlgyi
beszamol9, illetve ennek részeként a zard kifizetési kérelem elutasitasra kertl és
szabalytalansagi eljaras lefolytatasara kertl sor.

A korrekcid eljarasrendi hataridejébe nem szamit bele a tdmogatasi szerz6dés szerint a
kifizetést érint6 egyéb felfliggesztés ideje.

2.4 A tamogatas folyositasanak feltételei
A tamogatas nem folyoésithato:

e ha a Kedvezményezett ellen cs6d-, felszamolasi, végelszamolasi, hivatalbdli
torlési, vagyonrendezési eljaras indult vagy végrehajtdsi, addssagrendezési
eljaras van folyamatban;

¢ tamogatashalmozddas esetén,
e a Tamogatasi Szerz6désben meghatarozott kifizetés felfliggesztése esetén;

e ha a kedvezményezettnek a tamogatdslehivas pénzigyi teljesitésekor lejart
esedékességl, meg nem fizetett kéztartozasa van.

Amennyiben a Tamogatdé tudomast szerez arrél, hogy a Kedvezményezettnek
kéztartozasa van, a kifizetés felfiggesztésre keril, amig a Kedvezményezett nem
igazolja koztartozas mentességét.

A koztartozas mentesség igazoldsara elfogadhatd nyilatkozat a kéztartozasmentes adézoi
adatbazisban vald szereplésrol, vagy a folydsitas idépontjahoz képest 30 napnal nem
régebbi Osszevont addigazolas eredeti példanyanak projektgazda altal hitelesitett
példanya.

A fenti feltételek barmelyikének fennalldsa esetén a tdmogatds nem folydsithatd.

3 Elszamolhatdsagi feltételek
3.1 Az elszamolhaté koltségekre vonatkozo altalanos feltételek

Csak olyan koltségek szamolhatoak el, amelyek megfelelnek a kdvetkez6 feltételeknek:

» A Kedvezményezetteknél ténylegesen felmerilt koltségek, és jogalapjuk
(szerzddéssel, megrendelOvel, kozigazgatasi hatdrozattal, stb.), teljesilésiik
(szamlaval, bevallassal, egyéb hiteles szamviteli vagy egyéb belsé bizonylattal)
igazolhatd.

= A tdmogatasi szerz6dés 1.1 pontjadban régzitett tdmogatott tevékenység idétartam
alatt merultek fel.

» Szerepelnek a palyazat utmutatéban az elszdmolhatd koltségek listajan, és nem
szerepelnek a nem elszamolhato koltségek listajan.

» Kozvetleniil kapcsolodnak a tamogatott projekthez, hozzajarulnak a
projekt céljainak eléréséhez, nélkllézhetetlenek annak elinditadsahoz és/vagy
végrehajtasahoz és a projekt elfogadott koltségvetésében, illetve annak hatalyos
modositasaban betervezésre keriltek.
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A koltségszamitas alapjaul szolgalé egységarak nem haladjak meg a szokasos
piaci arat és a piaci ar figgetlen médon megallapithatd és ellenGrizhetd.

» Az elszadmolhatdé személyi jellegli koltség mértéke nem haladhatja meg a
kedvezményezett szervezetében szokasos mértéket, valamint igazodnia kell az
alkalmazasban allék esetén a szokasos jovedelmi viszonyokhoz.

= A koltségek csak olyan mértékben szamolhaték el, amilyen mértékben a
tamogatott projekthez kapcsolédnak, ill. amilyen mértékben annak céljat
szolgaljak.

» Az egyes koltségek elszdmolasa alkalmaval nem valdsulhat meg kettds
finanszirozas.

= Csak olyan vallalkozdi szerz6désekkel kapcsolatban felmertlt koltségek
szamolhatéak el, amelyek a projekt elGkészitéséhez és/vagy végrehajtashoz
feltétlenil szlikségesek és aranyos hozza adott értéket képviselnek.

= Nem szamolhatdak el az olyan kozvetitokkel vagy tanacsadokkal kotott vallalkozoi
szerz6déssel kapcsolatban felmerilt koltségek, amely szerz6dés a kifizetést a
tevékenység 0sszkoltségének a szazalékos aranyaban hatarozza meg, kivéve, ha
a részteljesités lehet6séget a szerz6dés, vagy hatdlyos modositasa tartalmazza,
és az ilyen ténylegesen felmerllt és kiegyenlitett részkoltséget a végso
Kedvezményezett aldtéamasztja a munka vagy a szolgaltatds tartalmara és
valdsagos értékére vald hivatkozassal.

» Az (tmutaté altal meghatarozott féldrajzi terlleten a projekt végrehajtasa,
el6készitése soran merilnek fel.

» A koltségek elszamoldsa a kiirds eltér6 rendelkezése hidnyaban kizardlag
valdskoltség-alapon, szlkség esetén aranyositassal torténhet.

» Elszamolhato6 koltségek szamlankénti legkisebb nettdé 6sszege 100.000 Ft, ez alatt
koltséget elszamolni nem lehet.

» A projekt keretében, megujulé energia termeléshez beszerezheté eszkozok
szarmazasi helye az Eurdpai Gazdasagi Terség tagallama, vagy az Eurdpai Unid
tagjel6lt orszaga (Albania, Eszak-Maceddnia, Montenegrd, Szerbia, Torokorszag)
vagy Ukrajna lehet. Ha valamilyen eszk6z, vagy az eszk6z funkcidjat betolté mas,
hasonlé eszkdz sem szerezhetd be ezekbdl az orszagokbdl, ugy a palyazoé
kivételesen a beszerezni kivant eszkdz pontos leirdsa és a jelen pontban
engedélyezettekt6l eltér6 orszagbdl torténd beszerzést indokld  piaci
korilményeknek a palydzatban valé bemutatdsa mellett tervezhet mas
orszagokbdl szarmazo6 eszkozt is.

3.2 Kozbeszerzési kotelezettség

A tadmogatott projekt megvaldsitasa sordn az eszkdz értékesitéjét, kivitelezét,
szolgaltatoét a projekt megvaldsulasi helye szerinti irdnyadé nemzeti kozbeszerzési
szabalyok betartasaval kell kivalasztani. A kdzbeszerzési kotelezettség megallapitdsahoz,
a koOzbeszerzési eljardsok szabdlyos lefolytatdsdhoz minden esetben a hatdlyos
kozbeszerzési torvényt és végrehajtasi rendeleteit kell alkalmazni. A magyarorszagi
kozbeszerzési szabalyokrdl a Koézbeszerzési Hatésdag www.kozbeszerzes.hu honlapjan is
lehet tajékozddni. A koOzbeszerzési kotelezettségek megallapitasa és betartasa
Kedvezményezett (konzorciumi palyadzat esetén Konzorciumi Partnerek) feladata.
Tamogatds  visszavonasat eredményezheti, amennyiben a Kedvezményezett
kozbeszerzési kotelezettség fennallasa ellenére kdzbeszerzési eljaras lefolytatdsa nélkil
kot a vallalkozoval, megbizottal szerzddést.

A projekt megvaldsitasa soran Kedvezményezettnek (konzorciumi palyazat esetén
Konzorciumi Partnerek) kiilénos figyelmet kell forditania a beszerzései soran a kézpénzek
ésszer(i, hatékony és felel6s felhasznalasara, a verseny tisztasagara, esélyegyenldségre,
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atlathatésagra, és egyenl6 elbanas elvének megfelel6 eljarasra. A beszerzések
tekintetében a Kedvezményezett koteles a beszerzési eljaras Tamogatd altali ellenGrzését
biztositani és az ezekrdl sz6lé6 dokumentacidot a Tamogatd rendelkezésére bocsatani a
szakmai beszamold részeként.

A Kedvezményezett (konzorciumi palyazat esetén Konzorciumi Partnerek) altal inditott
beszerzések esetén a projekt megvaldsulasi helye szerinti irdnyadd nemzeti jogszabalyok
szerint kell eljarni. A beszerzések szabalyszer( lefolytatdsa és a projekt fizikai
megvaldsitdasa a Kedvezményezett (konzorciumi palyazat esetén Konzorciumi Partnerek)
felel6ssége.

Azon beszerzési, szerz6désbdl ered6 koltségek szamolhatdk el a projekt soran, melyek a
piaci feltételeknek megfelelnek, valamint fliiggetlen felek k6zott hajtottak végre.

Az értékesitést végz06 vagy szolgaltatast nyujtd fél és a Kedvezményezett nem tekinthet6
egymastal fuggetlennek, ha a kivalasztaskor vagy a kivalasztast megel6z6 3 éven bellil:

» a Kedvezményezett és az értékesitést végzo vagy szolgaltatast nyujtd fél kozott
tulajdonosi vagy tagsagi jogviszony all(t) fenn;

*» a Kedvezményezett tagja, tulajdonosa, vezeté tisztségviselGje, feligyeldbizottsagi
tagja az értékesitést végz6 vagy szolgaltatast nyujtd fél tagja, tulajdonosa, vezet6
tisztségviselGje, felligyelGbizottsagi tagja (volt);

= az értékesitést végzO0 vagy szolgaltatast nyuajté fél tagja, tulajdonosa, vezeto
tisztségvisel6je, felligyelObizottsagi tagja a Kedvezményezett tagja, tulajdonosa,
vezetd tisztségviseldje, felligyelbbizottsagi tagja (volt) vagy

* a Kedvezményezett tagjanak, tulajdonosdnak, vezet0 tisztségviseldjének,
feligyelObizottsagi tagjanak kozeli hozzatartozdja az értékesitést végz6é vagy
szolgaltatast nyujtd  fél tagja, tulajdonosa, vezetdé tisztségviselbje,
feligyel6bizottsagi tagja (volt) vagy az értékesitést végz6 vagy szolgaltatast
nyujto fél tagjanak, tulajdonosanak, vezetd tisztségvisel6jének,
felligyelObizottsagi tagjanak kozeli hozzatartozdéja a Kedvezményezett tagja,
tulajdonosa, vezetd tisztségviselbje, felligyel6bizottsagi tagja (volt).

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a beszerzések soran a projektgazda koteles szem el6tt
tartani a verseny tisztasaganak betartdsat, azaz a lehetséges partnerek részére egyenlo
feltételek és informacidk biztositdsat az ajanlattételi szakaszban.

3.3 Piaci ar igazolasa
Az elszamolasra keril6 egységarak nem haladhatjak meg a szokdasos piaci arat.

A piaci ar igazolasara kozbeszerzési eljarasban, vagy mas jogszabalyban meghatarozott
eljarastipus szabdlyozdsa mentén beszerzett javak esetén maga az eljaras
dokumentéciodja szolgal.

A piaci ar alatamasztasaul szolgalé dokumentacionak a projektmegvaldsitas
helyszinén kell rendelkezésre allnia, és helyszini ellen6rzés soran azok
bemutatasa sziikséges. Konzorciumi projekt esetén a helyszini ellenérzésekhez
sziikséges dokumentumok/informaciok rendelkezésre allasat
Konzorciumvezetonek kell biztositania a Konzorciumi Tagra vonatkozoéan is.

Kozbeszerzési értékhatar alatt vagy kozbeszerzési kotelezettség hianyaban, az egy
szallitétol, egy koltségkategoriara vonatkozdé netté 1.000.000 forint feletti -
nem a palyazat benyuljtasa el6tt megrendelt el6készitési koéltségekhez kapcsolddd -
beszerzések esetén a szallitd kivalasztdsahoz, a piaci arnak valé megfelelés
biztositasahoz, legalabb harom, azonos targya, osszehasonlithato, 6sszegében
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egyértelmii, irasos ajanlattal kell rendelkezni. A kereskedelmi forgalomban
beszerezheté eszkézok esetén az irdsos ajanlat kivalthatd hivatalos darajanlatok
bemutatasaval (pl.: forgalmazd cégek honlapja). A harom kozll a legkedvez6bb ajanlat
alapjan kell a szallitot kivalasztani. Az alatéamaszté dokumentumok (arajanlatok,
kimutatasok) nem lehetnek a megrendelés id6pontjahoz képest 3 hénapnal régebbiek.

A piaci ar alatamasztasaként nem fogadhaté el olyan arajanlat, megrendelg,
szerz0dés, egyéb kotelezettségvallaldas [a tovabbiakban 6sszefoglaldan: szerzddés],
amely olyan 5.2 pont szerinti szallitotél szarmazik, amely nem mindésil fliggetlen
harmadik félnek.

Amennyiben az ajanlatok a piaci ar igazoldsara alkalmatlanok (kllénésen: nem
Osszehasonlithatéak, nem azonos targylak, nem egymastdél figgetlen piaci szerepl6ktdl
szarmaznak, a tényleges piaci arat igazolhatéan jelent6sen meghaladjak), Tamogato
szabalytalansagi eljaras keretében allapitia meg a felmeriilt koltségek projekt
terhére el nem szamolhat6 hanyadat.

A harom a&rajanlat benyujtasatol eltérni csak Tamogatd altal adott egyedi engedély
alapjan, a beszerzendé eszkdz vagy szolgaltatas egyedi jellegének alatamasztasaval
lehet (pl.: hatdsagi szolgaltatasok, kozlizem( szolgaltatas, specidlis, egyedi eszkdzok).

A szakért6i, tanacsadasi dijak egységaranak megalapozasara a harom arajanlat
kivalthaté fliggetlen statisztika, kimutatas csatoldsaval (kilonos tekintettel hivatalos
kozponti pl. KSH adatokra, kamarai dijszabasokra).

A piaci ar bizonyitdsa a Kedvezményezett feladata és feleléssége. A
nyilvanvaléan piaci aron feliili, talzé arajanlatok esetén Tamogaté jogosult a
benyljtott szamlan az elszamolhaté koltséget csokkenteni vagy a
koveteléskezelés elbirasainak megfeleléen visszakodvetelni a fenti feltételeknek
megfeleld, azonos targyla és paraméterekkel rendelkez6 arajanlattal, fliggetlen
statisztikaval igazolva vagy kiils6 szakért6é véleménye alapjan.

3.4 Ado és egyéb kozterhek

Az afa, valamint mas adok és kozterhek olyan mértékben tekinthet6k elszamolhatd
kéltségnek, amennyiben azok jogszabaly alapjan nem levonhatdéak. Amennyiben az adodk,
kozterhek levonhatdéak, nem szamolhatéak el, még abban az esetben sem, ha a végso
Kedvezményezett, vagy az egyéni Kedvezményezett ténylegesen nem él a levonas
lehet6ségével. Nem egyértelm(i helyzetekben célszer(i az illetékes NAV igazgatdsag
nyilatkozatanak el6zetes kikérése.

Amennyiben az addlevonasi jogosultsag a kedvezményezettnél tevékenységenként vagy
id6szakonként eltér, az érintett tételeket a kdltségvetésben megbontva kell kezelni, és az
afa csak azon részek esetében elszamolhatd, ahol és amikor az nem levonhaté.

3.5 Altaldnos Forgalmi Adé

Az afa elszamolhatésaga kapcsan alapszabdly, hogy a tovabbharitott afa csak akkor
elszamolhato kiadas, amennyiben a Kedvezményezett a projekttel érintett tevékenysége
tekintetében nem jogosult azt levonni.

A levonhatd afa nem elszdmolhatdé koltség, még abban az esetben sem, ha a
Kedvezményezett ténylegesen nem él a levonas, illetve visszaigénylés lehet6ségével.

Jogszabaly eltér6 rendelkezése hianyaban az &afa-levonasi jogosultsagban vagy egyes
beszerzett termékek, szolgaltatasok afa-kulcsaban bekévetkezett vdéltozas, tovabba
eltér6 Afa-levondsi jogosultsdgu tevékenységek kozotti  koltségatcsoportositas
eredményeként felszabaduld, le nem vonhatd afara megitélt tdmogatast nem lehet mas
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koltségre atcsoportositani, azzal a megitélt tamogatas Osszegét csOkkenteni kell. A
palyazati utmutatéban meghatarozott célorszagban felmeriilé afa nem szamolhato el.

3.6 Devizaban kiallitott szamlak tamogatastartalmanak folyositasa

Devizaban kiallitott vagy devizaban kiegyenlitett szamlak tamogatastartalma fészabaly
szerint a kovetkezb6képpen folydsitando:

A tamogatasi szerzdédések forintban kerilnek megkotésre, a tamogatas folyositasa is
forintban valésul meg, fliggetlendl attél, hogy a Kedvezményezett koltsége forintban
vagy devizaban keletkezett-e.

Amennyiben devizaban kidllitott szallitéi szamlat nyujt be a Kedvezményezett, a
tamogataslehivasban, illetve az annak mellékletét képezd koltségosszesitoben a szamlak
értékét forintban kell megjel6lni, a szdmlan szerepl6 devizat fészabdly szerint a fizikai
teljesités napjan érvényes MNB kozéparfolyamon kell atszamitani forintra. Az MNB altal
nem jegyzett pénznemben kiallitott elszamold bizonylat esetén a kapcsoldédd tdmogatasi
Osszeget a szamlan megjelolt fizikai teljesités id6pontjaban érvényes, az Eurdpai Kozponti
Bank altal kozzétett kozéparfolyamon kell eurdra atvaltani. Amennyiben az adott napon
az MNB nem allapit meg (j devizaarfolyamot (pl. hétvége), ugy a legutoljara
megallapitott devizaarfolyamot kell érvényesnek tekinteni.

Amennyiben a szamla nem tartalmazza a fizikai teljesités datumat, vagy folyamatos
teljesitésl tevékenységrdl szol, Ugy a szamlan szerepl6 devizat a szamla keltezésének
napjan érvényes MNB kozéparfolyamon kell atszamitani forintra.

3.7 Szamlaval szembeni kovetelmények

A Kedvezmeényezett (konzorcium esetén Konzorciumi Tagok) a hatalyos jogszabalyok
szerint a Kedvezményezett (konzorcium esetén Konzorciumi Tagok) nevére és cimére
kiallitott szamlakat koteles a tamogataslehivasok részeként benyujtani.

Az eredeti szamla 1. példanyan cégszer(i aldirdssal kell a teljesitést igazolni (kilon
teljesitésigazolasi dokumentacidé esetén is), illetve a szamla zaradékolasaként ra kell
vezetni a projektazonositét és a ,tamogatas elszamolasara benyuljtasra kerilt” szoveget.

Amennyiben a szamla 0sszegéb6l nem a teljes 0Osszeget kivanja elszamolni
kedvezményezett adott projektje terhére, a szamlan jeldlnie kell, hogy a szamla teljes
O0sszegébll mekkora 0Osszeget kivan elszamolni, valamint a szdmla benyujtasaval
egyidejlleg irasban indokolni is szlikséges.

Elveszett bizonylat potlasa

Ha a projekt keretében elszamolhatd koltségrél szo6ld bizonylat eredeti példanya elveszett
vagy megsemmisllt, és a szamlakibocsatd az altala kidllitott vagy O6rzétt bizonylatrol
hiteles masolatként Uj bizonylatot allit ki, akkor az abban az esetben fogadhaté el, ha a
szamlakibocsatd a bizonylat azonossagat szabdlyszerlien igazolta a polgari
perrendtartasrél sz6élo 2016. évi CXXX. térvény 325. § -ban foglaltaknak megfeleléen,
tovabbd Kedvezményezett nyilatkozatot allit ki arrdél, hogy az eredeti példany milyen
okbdl nem all rendelkezésére.

3.8 Kifizetési bizonylatokkal szembeni kévetelmények
A kifizetést igazolé bizonylatok lehetnek bankkivonatok, pénztarbizonylatok,

pénztarjelentések, banki igazolads és elektronikus bankkivonatok, melyeket a pénzigyi
beszdmold részeként kell benyujtani.
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Kulfoldi szamla esetén a szamla f6 tartalmi elemeirdl a forditdst a Kedvezményezett
alairdsaval hitelesitve szlikséges benyujtani.

A szamla teljes 6sszegének kifizetését kell igazolni.

3.9 Potmunka

Amennyiben a projekt megvaldsitdsa sordn olyan el6re nem tervezett, és a
kedvezményezett és a vele szerz6d6 vallalkozé altal elére nem lathatd - a
szerzOdéskotés alapjaul szolgalé dokumentacidéban nem szerepld tevékenység koltsége
merll fel, amely megfelel az elszamolhatdosag feltételeinek, és a projekt eredeti
célkitlizésének végrehajtasahoz és fenntarthatésagahoz elengedhetetlen, akkor ez a
tevékenység tamogathatd, a tadmogatadsi Osszeg valtozdsa nélklil, a tamogatasi
szerz6désben és mellékleteiben meghatarozott tamogatasi intenzitas
(tdmogatds/elszamolhatd 6sszes koltség aranya) fenntartdsa mellett. Pétmunkaként csak
olyan munkak koltsége szamolhatd el, amelyek nélkil a |étesitmény rendeltetésszerien
nem hasznalhatd, és amelyek az épitési napldéban rogzitésre kerilnek. A pétmunka csak
a Tamogatd elGzetes engedélyével szamolhaté el, amennyiben az a tamogatasi
szerz6désben meghatarozott m(iszaki tartalom modosulasaval, ill.
koéltségatcsoportositassal jar.

A potmunka a Kedvezményezett sajat felel6sségére igénybe vehetd, de csak a Tamogatod
el6zetes engedélyével nyujthaté be elszamolasra.

3.10 Konyvvizsgalat

A Kedvezményezett (konzorciumi palyazat esetében a Konzorciumvezet6) az elszamolni
kivant koltségek, valamint a vonatkozo kotelezettségvallaldasok az adott nemzeti
jogszabalyoknak valé megfelel6ségének vizsgalatat minden beszamold esetében koteles
elvégezni, és azt konyvvizsgaldi jelentéssel alatdmasztani.

A konyvvizsgalati igazolas elkészitése soran az auditor igazolja, hogy a benydujtott
elszamolds, konyvelés (mind a bevételek, mind a kiadasok tekintetében) hiteles,
megbizhatd és megfeleld hattér-dokumentacioval aldtdmasztott. Igazolja tovabba, hogy
az csak a tamogatasi szerzédésben foglaltaknak megfelel6, tamogathatd, elszamolhato
koltségeket tartalmazza. Amennyiben az auditor megallapitdsa szerint a kdnyvelésben,
elszamolasban nemcsak az el6bbiek szerinti tdmogathatd, elszamolhatd koltségek
szerepelnek, akkor a jelentését korlatozé zaradékkal kell ellatnia.

Kedvezményezett koteles a projekt keretében a fentiek szerinti feladatok ellatasaval
konyvvizsgaldt megbizni.

3.11 Koltségvetés-modositas

A koltségvetés moddositdsa a Tamogatod el6zetes hozzajarulasaval szerz6désmodositassal
a tamogatasi szerz6dés  szerz6désmodositdasra  vonatkozd  rendelkezéseinek
figyelembevételével torténhet. A tdmogatdsi szerz6dés moddositasa nélkil kizaréolag
tamogatasi kategorian beliil, legfeljebb a teljes tamogatasi Osszeg 4%-anak
megfelel6 0Osszeg, de legfeljebb 80.000.000,- Ft atcsoportositdsa megengedett a
részletes koltségvetési terv egyes koltségtételeinek 0sszesité sorai kdzott a projekt teljes
futamideje alatt. Az atcsoportositasrél a Kedvezményezett a Tamogatdét annak a
targyidoszaknak a Beszamoldjaban koteles tajékoztatni, amely id6szakban az
atcsoportositds megtortént. A teljes tdmogatasi 6sszeg 4%-at vagy 80.000.000,- Ft-ot
meghalado mértékd k6ltség-atcsoportositas megvaldsitasa érdekében a
Kedvezményezett a tdmogatasi szerzédés 9.3. pontjadban megfogalmazottak szerint
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koteles eljarni. A kdltségvetésnek az atcsoportositasokat kévetéen is meg kell
felelnie az Utmutatoban megfogalmazott koltségvetési korlatoknak.

Koltségatcsoportositas eltéré tamogatas intenzitasa projektelemek esetében:
Az atcsoportositasok kezelése a kovetkez6 alapelvek figyelembevételével torténik:

1. a projektelemenkénti tdAmogatasi intenzitas (ideértve az egyes konzorciumi tagok
vonatkozasaban megallapitott tdmogatasi intenzitast is) valtozatlan marad;

2. a megitélt tdmogatads dsszege projektszinten nem ndhet;

3. az elszamolhatd koltség projektszinten nem néhet.

A fenti alapelvek alapjan az atcsoportositds modszere egy példan keresztil bemutatva a
kévetkez6:

Eredeti koltségvetés:

Tamogatas |Elszamolhaté | Megitélt Oneré
. " e . . nero
intenzitas koltseg tamogatas
"A" projektelem |50,00% 100 50 50
"B" projektelem |85,00% 100 85 15
teljes projekt 67,50% 200 135 65

Atcsoportositds magasabb intenzitastrél (B), alacsonyabb intenzitast projektelemre (A):

Tamogatas |Elszdmolhaté | Megitélt

intenzitas koltség tamogatas dnerd
"A" projektelem |50,00% 120 60 60
"B" projektelem |85,00% 80 68 12
teljes projekt 64,00% 200 128 72

Atcsoportositas alacsonyabb intenzitastrél (A), magasabb intenzitdst projektelemre (B):

Tamogatas |Elszamolhaté | Megitélt .
. " e . . onerd
intenzitas koltseg tamogatas
"A" projektelem |50,00% 80 40 40
"B" projektelem |85,00% 111,76 95 16,76
teljes projekt 70,40% 191,76 135 56,76

A fentiek szerint az alacsonyabb intenzitdsi projektelemre torténd atcsoportositas a
megitélt tdmogatds, a magasabb intenzitdsi projektelemre térténd atcsoportositas az
elszamolhato koltség csokkenésével jar.

Koltségatcsoportositas eltéré afa statusza projektelemek kozott:

Eltéré afa statuszu projektelemek kozott koltségatcsoportositds esetén az afa-levonasi
jogosultsagban vagy egyes beszerzett termékek, szolgaltatasok afa-kulcsaban
bekovetkezett valtozas, tovabba eltéré afa-levonasi jogosultsagu tevékenységek kozotti
koltségatcsoportositds eredményeként felszabaduld, le nem vonhaté afara megitélt
tdmogatast nem lehet mas koltségre atcsoportositani, azzal a megitélt tamogatas
Osszegét csokkenteni kell.
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Az elbirdsnak megfeleléen brutté moédon elszamolni kivant koltség atcsoportositasa nettd
maddon elszamolni kivant koltségkategoridara a felszabaduld levonhaté afa mértékének
megfeleld elszamolhato koltség csokkentésével jar.

A nettd moddon tervezett koltség aAtcsoportositdsa bruttdé moddon tervezett
koltségkategoéridra nem jar levonhatd a&fa felszabaduldsaval, igy az elszamolhato
koltségek csokkentése nem szikséges. Az atcsoportositott Osszeget bruttd értékként
szikséges beépiteni a koltségvetésbe.

Tamogato altali utélagos koltségcsokkentés:

Amennyiben Tamogaté valamely elszamolasra benyujtott és Tamogatd altal jovahagyott
tétel esetén szabalytalansagi eljaras, illetve a tamogatasi szerzédésben foglaltaknak
megfelel6en utdlag allapit meg koltség-, ill. tdmogatascsokkentést (kovetelést), akkor
elsédlegesen az érintett projektelem/koltségkategdria még el nem szamolt (Tamogato
altal nem jovahagyott) koltségét, és az arra juté tédmogatast kell csokkenteni.
Amennyiben az adott projektelem/koltségkategoria el nem szamolt koltségei alapjan a
koltségcsOkkentés részben vagy egészben nem hajthatd végre, a még el nem szamolt
egyéb koltségeibdl, és az azokra megitélt tdmogatasbdl kell érvényesiteni, ennek
lehet6sége hianyadban pedig a Kedvezményezettnek visszafizetési kotelezettsége
keletkezik. Amig a visszafizetési kotelezettség fennall, a Kedvezményezett szamara
tamogatas nem folydsithato.

4 tamogatas lehivasok benyujtasa
4.1 tamogatas lehivasok benyujtasanak modja

A Kedvezményezett elszamolasi tevékenységét a tamogatasi szerzodés 4. (beszamold
kovetelményei), 10. (szédmviteli 0Osszesit6) és 11. (elszdmolasi segédlet) szamu
mellékletei tdmogatjak, melyek biztositjadk a tamogataslehivashoz beadando
dokumentumok kénny(, hibamentes eldallitasat.

A Kedvezményezett elektronikus Gton (e-mail) nyudjtja be a beszamoldkat szkennelve,
valamint esetleges hiadnypoétlasukat, a beszamoléhoz kapcsolédd alatamasztod
dokumentumok szkennelt példanyanak csatolasdval. A Kedvezményezett elektronikus
Uton (e-mail) értestil a Tadmogatd altali dontésekrdl, hidnypdtlasrél, elfogadasrdl vagy
elutasitasrol.

Az elszamolaskor kévetelmény, hogy a benyujtott szamviteli bizonylatok megfeleljenek a
szamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szamvtv.) és az altaldnos
forgalmi adordl szélé 2007. évi CXXVII. térvény elGirasainak, kilondsen a Szamvtv. 166.
§-aban és 167. § (1) bekezdés a), b), d), g) és j) pontjaban, valamint a 167. § (2)-(7)
bekezdésében foglaltaknak. Ennek a kovetelménynek valé megfelel6ségrél a
Kedvezményezett a szamviteli Osszesitd (a tovabbiakban: Osszesit§) alairdsaval
nyilatkozik. Célorszagi beruhdzas esetén tovabba elfogadhaté minden olyan kifizetési
bizonylat/szamla, mely megfelel és 6sszhangban van a felmeriilésének és kiallitdsanak
megdfeleld orszagban hatalyban 1évd, vonatkozé jogszabalyokkal.

A Kedvezményezettnek a palyazati dtmutatdé, valamint a tédmogatasi szerzO6dés
rendelkezéseinek figyelembevételével kell elkészitenie a pénzigyi beszamoldit és
elszamolnia koltségeit. Ezek mellett a Kedvezményezett a beszamoldi elkészitésekor az
alabbi szempontokat koteles figyelembe venni:

e Az Osszesit alkalmazdsa kotelezd.
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A Kedvezményezett az elszamolni kivant szamviteli bizonylatokat minden
beszamoldsi id8szak tekintetében az Osszesitében koteles feltiintetni és az
Osszesitét cégszerlien aldirni. A cégszerlien alairt dsszesitét szkennelve (pdf) és
szerkeszthet6 formatumban is be kell kildeni.

Az Osszesitdn a Kedvezményezett nyilatkozik, hogy az elszdmolni kivant
koltségeket mas tamogatd vagy mas program felé nem szamolja el.

Az Osszesit6t Ggy kell elkésziteni és bekiildeni, hogy tételes ellendrzés esetén a
kifizetések — a koltségtervvel dsszevetheté mddon — egyértelmlien azonosithatéak
legyenek.

Az OsszesitBhéz csatolni kell a benne szerepeltetett szamviteli bizonylatokat
(szdmla, szerzddés, megallapodas, kimutatds, hitelintézeti bizonylat, jogszabalyi
rendelkezés, megrendel6, egyéb ilyennek mindsithetd irat, pénzigyi teljesitést
igazold bankkivonat, kiaddsi pénztarbizonylat), az Osszesitében szerepld
sorszamozasnak megfeleléen dsszerendezve.

Az elszamolas részeként kizardlag a Kedvezményezett (konzorcium esetén
Konzorciumi tagok) nevére és cimére kidllitott szamviteli bizonylat, vagy
szamlaval egy tekintet ald es6 okirat fogadhato el.

Az Osszesit6ben szerepeltetett szamviteli bizonylatok eredeti példanyait
elszamolasi zaradékkal kell ellatni. A zaradékolas a ko vetkezo moddon to rténik:

o Az eredeti szdmviteli bizonylaton szo veges forméaban fel kell tu ntetni az
adott palyazat palyazati azonositészamat, valamint az elszamolni Kivant
o sszeget a ,.. Ft elszédmolva a .......... szdmuU tdmogatdsi szerz8dés
terhére” szoveg ravezetésével, értelemszer(ien kitoltve.

o Amennyiben a Kedvezményezett elektronikus szamlat kivan elszamolni,
zaradékolasi kotelezettségének a kovetkez6 moddok valamelyike szerint
tehet eleget:

a) a kedvezményezett nem =zaradékolja a szamlat, ehelyett az e-
alairdst megel6z6en a szallitd irja ra a szadmlara annak a projektnek
az azonosité szamat, amelyhez a szamla benyujtasra kerl,

b) ha a szdllité nem zaradékol, és a kedvezményezett rendelkezik e-
aldirdssal, akkor a kedvezményezett ravezeti a szamlara a
zaradékolast, majd aldirasaval hitelesiti a szamlat és a zaradékolast
is egyben,

c) ha a szallitd nem zaradékol és a kedvezményezett nem rendelkezik
e-aldirassal, akkor a kedvezményezett nyilatkozatot tolt ki, amelyet
alairast kovetéen beszkennel, és ahhoz csatolja elektronikusan az
elektronikus szamlat, az altala valasztott szoftverrel.

Tajékoztatjuk, hogy az elektronikus szamla nyomtatott példanyara, kézzel
ravezetett zdradékoldst nem &l modunkban elfogadni. Kérjlk,
sziveskedjen a szamlat elektronikus formaban benyljtani a zaradékolas
kovetelményeinek megfelelden.

o Az elszamolasi zaradékkal ellatott eredeti szamviteli bizonylatot ezt
ko veto en kell szkennelni és bektldeni.
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Ha a szdmviteli bizonylat teljes o sszege nem szamolhaté el, vagy a
Kedvezményezett nem kivanja elszamolni a teljes 0sszeget a tdAmogatas terhére,
akkor az elszamolasi zaradéknak az elszamolasba beallitott Osszeget kell
tartalmaznia.

Az elszamolashoz csatolni kell tovabba:

o Személyi juttatast érint0 kifizetések esetében a szamfejtési, valamint az
ado- és jarulékbefizetési bizonylatok cégszerlien hitelesitett masolatat.

o Bérkoltség elszamolasa esetén az elszamolandd 6sszeg meghatarozasat,
valamint a szamitas alapjaul szolgdld modszer leirasat (szikség esetén
segédtablazattal).

o Atutaldssal tortént teljesités esetén a bankszdmla terhelésérél szold
bankszamla kivonatot (megjelélve a vonatkozd tételt). Amennyiben a
bankszamla terhelésérdl szd6lé bankszamlakivonat valamely tétele az
elszamolandé 6sszegen kivil egyéb kifizetést is tartalmaz (azaz a tétel és
az elszamoland6 06sszeg nem egyezik meg, jellemzéen bér- és
jarulékkifizetések esetén), az azonosithatésag és megfeleltethetdség
végett az érintett tételt is zaradékolni kell. Készpénzfizetéssel tortént
teljesités esetén a készpénzfelvételt igazold kiadasi bizonylat hitelesitett
masolatat.

Kulfoldi szamviteli bizonylat akkor tekinthet6 szabadlyszerlinek, ha azt mind
alakilag, mind tartalmilag a vonatkozd (adott esetben kilfoldi) jogszabalyoknak
megfelel6en Aallitottak ki. Az idegen nyelven kidllitott szamviteli bizonylathoz
annak cégszerlien hitelesitett magyar forditasat is csatolni kell.

Onmagéban nem fogadhatd el az aldtdmaszté dokumentumok nélkiil az olyan
adattartalmu szamviteli bizonylat, amelyhez kapcsolédéan a Szamlazott tétel
megnevezése c. oszlopban csak valamilyen ,gy(jt6fogalom” szerepel, mint
példaul: szerz6dés szerint, marketing tevékenység, tanacsadas,
rekldamtevékenység. Ilyen esetekben minden alkalommal sziikséges a szamviteli
bizonylat mellé csatolni az olyan vonatkozé dokumentum cégszerlen hitelesitett
masolatat (pl.: elklldott és visszaigazolt megrendelét, részletes feladat-
meghatarozast, oradijas szakértés esetén dijszamitast, szerzOdést,
teljesitésigazolast), amibdl egyértelmdlen kitlinik, hogy ezen ,gy(ijt6fogalmakba”
tartozo teljesitések konkrétan mit takarnak.

Az elszamolt bizonylatoknak 6sszhangban kell lennie a személyi jovedelemaddrdl
sz0lo 1995. évi CXVII. torvény 69. §-anak elGirasaibdl kovetkez6 nyilvantartasi,
bizonylatolasi kotelezettséggel.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy amennyiben Kedvezményezett az elektronikus
verzio mellett papir alapon mégis benyljtja a dokumentumokat, Tamogatonak
nem kell vizsgalnia a papir alapia dokumentumok és az elektronikusan
benyujtott verzio egyez6ségét, az elektronikusan benyajtott verzio alapjan kell
dontést hozni.

Ahol jelen Utmutaté eredeti példany benyGjtasat irja el, ott elektronikus
benyljtas esetén az eredeti példanyt kell szkennelve csatolni.

Az alabbi dokumentumok esetében cégszerili alairassal ellatott benyujtasa
sziikséges:

— irasbeli lehivo (kizarélag eredeti példany fogadhaté el),
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— a Tamogatasi Szerzédésben rogzitett biztositékok iratanyaga
(kizarélag eredeti példanyok fogadhatéak el),

— tartalmi jelentés,
— szamviteli 0sszesito,
— beszamoléhoz csatolt nyilatkozatok,

— konyvvizsgaléi igazolas.

Tovabbi alatamaszté dokumentumok benyujtasa:
A Kedvezményezettek altal benyujtott kifizetési kérelemhez elektronikus benyujtas
esetén az el6z6ekben nem emlitett dokumentumok szkennelt példanyat kell csatolni.

Abban az esetben, ha az aldbbiakban részletezett dokumentumok (pl. megbizasi
szerzO0dés, szallitdi szerz6dés stb.) valamelyikével kapcsolatban a projekt megvaldsitasi
és elszamolasi ideje alatt tobb alkalommal folyodsithaté tdmogatas, a dokumentumokat
elegend6 egyetlen alkalommal benyujtani azon kifizetési kérelem mellé, amelyben az
adott koltség el6szor felmeriil. A tovabbiakban elegendd egy nyilatkozatban hivatkozni
azon tamogatdslehivas sorszamara, amelyben a dokumentum benyujtasra kerdlt.

A szamlak mellé csatolni kell utéfinanszirozas esetén a szamlak teljes ellenértékének
megfizetését igazold bankszamla kivonat, elektronikus banki tranzakciét igazold
kimutatast (pl. banki forgalmi kimutatds) nyomtatott példanyanak, kiadasi
pénztarbizonylat Kedvezményezett altal hitelesitett masolatat.

Amennyiben a benyuljtott bankszamlakivonaton tébb tétel is szerepel, a kifizetéshez
kapcsolddd szamla kiegyenlitését igazolo tételt egyértelm(i, a beazonositast elGsegitd
jelzéssel kell ellatni.

4.2 Benyujtandé dokumentumok kére

Az egyes elszamolasi Utemekhez az alabbiakban felsorolt dokumentumok benyujtasa
szilkséges. Altaldnos elvards a csatolmanyokkal szemben, hogy azok teljeskor(,
olvashatd, kitoltott, alairt formaban kerliljenek becsatolasra.

Minden egyes elszamolasi Utemhez kételez6en csatolandd a 4. szamu melléklet szerinti
beszdmold és a 10. szamu melléklet szerinti szamviteli 0sszesitd.

Fold és ingatlan vasarlasa esetén:
e Adas-vételi szerzédés (csak az els6 elszamolaskor, ill. valtozas esetén);

o Kotelez6  zaradékkal ellatott koltségszamla (amennyiben a fold és
ingatlanvasarlasrol szamla is kidllitasra kerllt, 4gy a szerzédés mellé a szamla is
bekérendd);

e Idegen nyelvi dokumentacio esetében hitelesitett magyar forditas;

o Koltségszamla pénzlgyi teljesitését igazol6 dokumentum (banki igazolas,
bankszamlakivonat, kiadasi pénztarbizonylat);

e Tulajdoni lap;

o Ertékbecsld nyilatkozata (amennyiben kordbban nem kerilt benydjtasra).

Epités/beruhazas esetén:
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Kivitelez6i szerz6dés (csak az elso elszamolaskor, ill. valtozas esetén);

Kotelez6 zaradékkal ellatott koltségszamla;

Koltségszamla pénziigyi teljesitését igazolé6 dokumentum (banki igazolas,
bankszamlakivonat, kiadasi pénztarbizonylat);

Joger6s hatdsagi engedélyek, vagy azok megadasara vonatkozd kérelmek
benyujtasat igazolé dokumentum (amennyiben korabban nem kerilt
benyljtasra);

MUszaki ellendr igazolasa a teljesitésrol;

Vallalkozo nyilatkozata a teljesitésrél;

Epitési naplé (célorszdg beruhdzds esetében ennek megfeleld hivatalos
dokumentum) els6 bejegyzést tartalmazd oldala (csak az els6 elszamolaskor, ill.
valtozas esetén);

Fotodokumentacié6 a beszamoldéban bemutatott elGrehaladas alatamasztasa
érdekében;

Uzembe-helyezéshez sziikséges okmanyok/ Atadas- atvételi jegyzékonyv;

Idegen nyelv( dokumentacié esetében hitelesitett magyar forditas.

Eszko6z/Immaterialis javak beszerzése esetén:

Szallitéi szerz6dés / Adas-vételi szerz6dés / Visszaigazolt irdsos megrendeld;
Nyilatkozat, arrdl, hogy irasbeli szerz6dés nem tortént (ha az el6z6ek nem allnak
rendelkezésre), és hogy a szobeli megallapodasra mikor kerilt sor;

Kotelez6 zaradékkal ellatott kéltségszamla;

Idegen nyelv( dokumentacid esetében hitelesitett magyar forditas;

Koltségszamla pénzligyi teljesitését igazold dokumentum (banki igazolas,
bankszamlakivonat, kiadasi pénztarbizonylat);

Szallitélevél (devizaszdmla esetén)/Atadéas-Atvételi nyilatkozat;
Jegyz8kdnyv/Uzembe helyezési okmanyok, melye(ke)n szerepelnie sziikséges az
Uzembe helyezett eszk6z pontos (szamla szerinti) nevének, egyedi
azonositojanak, lzembe helyezés idGpontjanak és az Uzembe helyezés helyének,
valamint a Kedvezményezett cégszerl alairasanak;

Eszkdzbeszerzés esetén fotédokumentdcié a beszamoldban bemutatott
el6rehaladas alatamasztasa érdekében;

Immaterialis javakhoz kapcsoléddan tételes, kétoldallan alairt atadas-atvételi
jegyz6konyv/teljesitésigazolds (azonositét tartalmaz).

Szolgaltatas igénybevétele esetén:

Vallalkozoi szerz6dés / Megbizasi Szerz6dés / Visszaigazolt irdsos megrendeld,
Nyilatkozat, arrél, hogy irasbeli szerz6dés nem tortént (ha az el6z6ek nem allnak
rendelkezésre),

Kotelez6 zaradékkal ellatott kéltségszamla,

Idegen nyelv( dokumentéacid esetében hitelesitett magyar forditas,

Koltségszamla pénzigyi teljesitését igazoldé dokumentum (banki igazolas,
bankszamlakivonat, kiadasi pénztarbizonylat),

Teljesitésigazolas az elvégzett szolgaltatasrol (amennyiben nem készul kilonalld
teljesitésigazolds, ugy a szamlan szerepld, kedvezményezett altal készitett ,A
teljesitést elfogadom” zaradék is elfogadhatd teljesitésigazolas helyett),
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Minta a targyiasult szolgaltatasrdl (elektronikusan) pl. tanulmanyok, szérolap,
piacfelmérés, egyéb dokumentumok (amennyiben relevans).

Mlszaki ellen6r esetén a teljesités igazolasdra az épitési szamlahoz kapcsolddo
m(iszaki/mérnoki igazolas, illetve vallalkozé nyilatkozata a teljesitésrél. / A
kedvezményezett igazoldsa a mérnoki/mUiszaki ellendr teljesitésérol.

Személyi jellegii koltségek elszamolasa esetén:

Munkaszerz6dés / Megbizasi szerzodés / Kinevezés / Célfeladat kiirds, illetve
amennyiben relevans, ezek modositasai

Bérjegyzék / fizetési jegyzék / addhatdsagi folydszamla kivonat az illetményekrdl,
Bér kifizetését igazold banki bizonylat (banki igazolads, bankszamla kivonat),
Munkaid6é nyilvantartas (ha nem a teljes bérkoltség kerlil elszdmolasra az adott
projekt terhére)

A munkaidé nyilvantartdsnak - részmunkaidés foglalkoztatds esetén -
tartalmaznia kell az elvégzett munka pontos és rovid leirasat,

Munkaszerz6dés esetén munkakoéri leirds, amely tartalmazza a projekt
azonositojat és a projektben elvégzendo tevékenység leirasat,

Idegen nyelv( dokumentacié esetében hitelesitett magyar forditas.

Hatosagi dijak esetén:

Hatosagi hatarozat, engedély, végzés,

Kotelez6 zaradékkal ellatott koltségszamla,

Koltségszamla pénzigyi teljesitését igazoldé dokumentum (banki igazolas,
bankszamlakivonat, kiadasi pénztarbizonylat),

Idegen nyelv( dokumentacié esetében hitelesitett magyar forditas.

Konyvvizsgalat esetén:

Koényvvizsgaloi igazolas/jelentés.

4.3 Egyéb kotelezettségek

A projektgazdanak a projekt elszamolhaté koltségei tekintetében elkiilonitett
szamviteli nyilvantartast kell vezetnie, ami a helyszini ellen6rzések soran
attekintésre keriil. A Kedvezményezett koteles a Szerzédéssel Osszefliggésben
keletkezett valamennyi dokumentum, pénziigyi bizonylat egy-egy eredeti
példanyat, a Szerzédés szerint elbirt zaréo beszamol6 elfogadasatol szamitott 10
évig megorizni.
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