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1 Bevezeto

Jelen Pénziigyi Utmutatd (a tovabbiakban: Utmutatd) célja a Nyugat-Balkdn Beruhdzasi
Tamogatas 2019. évi palyazati felhivas keretében megvaldsuld projektek pénzigyi
elszamolasaival kapcsolatos szabalyok rogzitése.

A vonatkozd jogszabalyok, egyéb nemzeti szintl szabdlyozdsok mddositdsa automatikusan
modositjdk jelen Utmutatdt, amennyiben kdgens az Uj szabaly, azaz ebben az esetben az
Uj vagy modositott jogszabalyi rendelkezéseket szilkséges alkalmazni a hatalyba
Iépésiikrél rendelkezd szabalyoknak megfelelden.

Egyéb esetekben jelen Utmutatd mindenkor hatdlyos szévege az irdnyadé valamennyi
projekt esetén. Amennyiben az Utmutatéban megfogalmazott kdvetelményrendszer
valamely elemének a Kedvezményezett nem tud megfelelni a vonatkozd célorszagi
szabalyozas sajatossaga okan, ugy a Tamogato elézetes hozzajarulasaval el lehet térni
jelen Utmutatdéban foglaltaktél.

A mindenkori hatalyos Utmutaté a Tdmogatd honlapjan (www.hepa.hu) keril kozzétételre.
Az Utmutaté moddositdsa - eltér6é rendelkezés hidnyaban - annak Tamogatd honlapjan
torténd kozzétételének napjan I1ép hatalyba.

2 Fogalom-meghatarozasok

Kedvezményezett: az a tdmogatott, amellyel Tdmogatasi szerzédés kerlil megkotésre.
Konzorciumi projekt esetén a Konzorciumvezeté.

Konzorciumi partner: egy 6nallé palyazéval nem, vagy nem megfelelé hatékonysaggal
megvaldsithatd projektben (konzorciumi projekt) egyuttmikodo fél.

Konzorciumi  partnerek: konzorciumi projekt esetén a konzorciumot alkotd
Konzorciumvezetd és Konzorciumi partner egyittes elnevezése.

Projektcég: az célorszagban bejegyzett és jogi személyiséggel rendelkez6 gazdasagi
tarsasag, amely a projekt keretében eszkdzolt indulo beruhazast végrehajtja. Jelen
Utmutatoban a projektcég a Konzorciumi partner.

Tamogatasi szerz6dés: a tdmogatas felhasznaldsat szabalyozo irasbeli megallapodas.

Tamogatd: HEPA Magyar Exportfejlesztési Ugyndkség Nonprofit Zrt.



A tamogatas finanszirozasa utéfinanszirozassal torténik. Tamogataslehivast kizardlag a
Kedvezményezett nyujthat be. A Kedvezményezett altal benyujtott tdmogataslehivas
tartalmazza a Konzorciumi partner, valamint a Kedvezményezett altal is elszamolni kivant
koltségeket, és az azokat alatdmasztd dokumentumokat is.

A Kedvezményezett a beszamoldinak elkészitése és benyujtasa soran a Nyugat-Balkan
Beruhdzasi Tamogatas Palyazati Uutmutatéjaban és a Tamogatdval kotétt Tamogatasi
szerz8désében foglaltak szerint koteles eljarni.

Amennyiben a Kedvezményezett nem igényel eléleget - a tamogatasi 6sszeg a beszamoldk
jovahagyasat kovetden, a beszamoldban jovahagyott tdmogatasi 6sszeg erejéig kerl
folydsitasra a Kedvezményezett Tadmogatasi szerzé6désben megjelodlt bankszamlajara.

Amennyiben a kedvezményezett a Tamogatasi szerzédés 3.1. pontjaban foglaltak szerint
eldleget igényel, Ugy a rendelkezésekkel 6sszhangban a Tamogaté a Kedvezményezett
szamara megitélt vissza nem téritend6 koltségvetési tdamogatas a Tamogatasi szerz6dés
3.1 pontjaban foglalt 6sszegét el6leg formajaban utalja at a Kedvezményezettnek.

A tamogatas fennmaradd 6sszegét a Tamogatd a Kedvezményezett altal a Tamogatasi
szerz0dés 4.2. pontjdban foglalt (temezésnek megfeleléen benyljtandd beszamoldk
elfogadasat kovetden alkalmanként utalja at a Kedvezményezett részére. Ezek az
atutalasok oly moddon torténnek, hogy az adott beszamolé nyoman a Tamogatd a
kifizetésre jévahagyott 6sszegnek az igényelt eléleggel aranyosan csokkentett részét utalja
at a Kedvezményezettnek, mig a fennmaradd rész az elbleg elszamolasara forditodik.

Két példaval szemléltetve:

1. A Kedvezményezett szamara jovahagyott teljes tdmogatasi 6sszeg 100.000.000,- Ft és
a Kedvezményezett 50.000.000,- Ft el6leget igényelt. A Tdmogatasi szerz6dés alapjan
2 db részbeszamold és 1 db zar6 beszamold benyujtasara kotelezett.

Az 1. részbeszamoldéban a Kedvezményezett 30.000.000,- Ft tdmogatast kivan
elszamolni. Mivel a korabban folydsitott eléleg a tamogatasi 6sszeg 50%-a, igy a
részbeszamold jovahagyasat kdvetéen a Tamogatd az elszamolt tdmogatas 50%-at,
azaz 15.000.000.- Ft-ot utal at a Kedvezményezettnek, 15.000.000.-Ft el6leg
elszdmoldsra keril. (Ekkor a Kedvezményezett részére 6sszesen 65.000.000.-Ft
tdmogatas kerllt mar kifizetésre.)

A 2. részbeszamoloban a Kedvezményezett 60.000.000,- Ft tédmogatast kivan
elszamolni. A részbeszamold jévahagyasat kovetéen a Tamogatd az elszamolt
tdmogatds 50%-at, azaz 30.000.000.- Ft-ot utal at a Kedvezményezettnek,
30.000.000.-Ft el6leg elszamolasra keril. (Ekkor a Kedvezményezett részére 6sszesen
95.000.000.-Ft tdmogatas kerllt mar kifizetésre.)

A zar6 beszdmoloban a Kedvezményezett 10.000.000,- Ft tdAmogatast kivan elszamolni.
A zard beszamolo jovahagyasat kdvetden a Tdmogatd az elszamolt tdmogatas 50%-at,
azaz 5.000.000.- Ft-ot utal at a Kedvezményezettnek, 5.000.000.-Ft elGleg
elszamolasra kerll. (Ekkorra a Kedvezményezett részére a teljes tamogatasi 6sszeg,
azaz 100.000.000.-Ft kifizetésre kertilt, és a kihelyezett el6leg is elszamolasra kertilt.)

2. A Kedvezményezett szamara jovahagyott teljes tdmogatasi 6sszeg 100.000.000,- Ft és
a Kedvezményezett 40.000.000,- Ft elGleget igényelt. A Tamogatasi szerz6dés alapjan
2 db részbeszamold és 1 db zard beszamold benyujtasara kotelezett.

Az 1. részbeszamoldéban a Kedvezményezett 30.000.000,- Ft tamogatast kivan
elszamolni. Mivel a korabban folydsitott eléleg a tamogatasi 6sszeg 40%-a, igy a
részbeszamold jovahagyasat kdévetéen a Tamogatd az elszamolt tdmogatas 60%-at,
azaz 18.000.000.- Ft-ot utal at a Kedvezményezettnek, 12.000.000.-Ft elGleg
elszamolasra kerul. (Ekkor a Kedvezményezett részére Osszesen 58.000.000.-Ft
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tamogatas kerilt mar kifizetésre.)

A 2. részbeszamoloban a Kedvezményezett 60.000.000,- Ft tédmogatast kivan
elszamolni. A részbeszamold jévahagyasat kovetéen a Tamogatdé az elszamolt
tamogatas 60%-at, azaz 36.000.000.- Ft-ot utal at a Kedvezményezettnek,
24.000.000.-Ft el6leg elszamolasra keril. (Ekkor a Kedvezményezett részére Gsszesen
94.000.000.-Ft tAmogatas kertlt mar kifizetésre.)

A zard6 beszamoldban a Kedvezményezett 10.000.000,- Ft tdmogatast kivan elszamolni.
A zard beszamold jovahagyasat kévetéen a Tamogato az elszamolt tdmogatas 60%-at,
azaz 6.000.000.- Ft-ot utal at a Kedvezményezettnek, 4.000.000.-Ft el6leg
elszamolasra kerll. (Ekkorra a Kedvezményezett részére a teljes tamogatasi 6sszeg,
azaz 100.000.000.-Ft kifizetésre kertlt, és a kihelyezett elGleg is elszamolasra kerilt.)

3.1 Eldleg
A projekt pénzligyi megvaldsitasa soran a Tamogatasi szerzO6désben rogzitett 6sszegl és
mérték( eldleg igényelheté maximalisan, a jelen fejezetben foglalt feltételekkel.

A Kedvezményezett a megitélt tdmogatds 50%-anak megfelel6 Osszegben eldlegre
jogosult, azzal a feltétellel, hogy az elsG kifizetési kérelmet az eldleg folydsitasatol
szamitott 6. honap végéig benyujtja.

3.1.1 Az elb6legigénylés altalanos szabalyai
Az igényelhet6 el6leg maximalis 6sszege a Tamogatdsi szerz6désben kerllt régzitésre.
Az elblegigénylés altalanos feltételei:

- Tamogatasi szerz6dés hatalyba lépése;
- Kedvezményezett irdsban nyilatkozott az el6leg elszamoldasanak modjarol;

- Szabalyszerlen kitoltott, (tartalmilag és formailag) megfelel6, cégszerl alairassal
ellatott elélegigénylés eredeti példanyanak benyujtasa;

- A fejlesztenddé tevékenység bejegyzését igazold dokumentacid benyujtasa
Konzorciumi partner esetében, amennyiben az kordbban még nem kerlt
benyujtasra;

- A biztositékok a Tamogatasi szerzédésben foglaltak szerint megfeleld mértékben
rendelkezésre allnak;

- Kedvezményezett koztartozasmentes (konzorciumi palyadzat esetében mindkét
Konzorciumi partner);

- Azigényelt el6leg mértéke és 0sszege — az elblegigénylést megeléz6en mar kifizetett
el6leg mértékét és Osszegét figyelembe véve kumuldltan - nem haladja meg a
Tamogatasi szerz6désben rogzitett szazalékos maximalis mértéket és 6sszeget;

- Zard tdmogataslehivas nem kerilt benyujtasra;

- Az oner0 teljes 0Osszegének rendelkezésre alldsat igazol6  dokumentumok
benyujtasra kertltek;

- Egyéb, a tdamogaté altal elGirt feltételek teljesitése (pl. a dontés soran meghatarozott
folydsitasi feltételek).

Az elGleg folydsitasa a Kedvezményezett kérésére torténhet tobb, de maximum 3
alkalommal. Ez esetben a kiirasban, illetve Tamogatasi szerzédésben szerepléd maximum
Osszeg, szazalékos mérték az elblegigénylések vonatkozasdban egylttesen értendo.
Amennyiben a projektmegvaldsitdas a tervezettnél gyorsabb Utemben zajlik, a likviditas
biztositasa érdekében, sziikség szerint aktualizalt Gtemtervvel egyutt lehet6ség van az
Ujabb el6legigénylési kérelem korabbi benyuljtasara is.

Nem nyGjthato eldleg a Kedvezményezett szamara, ha a tamogatas kifizetésére
utéfinanszirozassal, a projekt megvaldsitasat kévetden, egy 6sszegben kerdl sor.
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Felhivjuk a figyelmet, hogy az elbleg folydsitas feltételeinek teljesitésére az eldlegigénylés
benyujtasat megel6zoen is sor kerilhet annak érdekében, hogy a tdmogatas folydsitasat ne
akadalyozza a sziikséges dokumentumok hidnya. Gyakran felmerild probléma a sajat erd,
illetve a biztositékok rendelkezésre allasa igazolasanak hidnya. Javasoljuk tovabba, hogy
Kedvezményezett (konzorciumi palyazat esetében Konzorciumvezetd) a Tamogatasi
szerz0dés megkotését kovetéen jelentkezzen be a NAV koztartozasmentes addzoi
adatbdzisaba. Konzorciumi partner esetén a célorszagban hivatalosnak szamité igazolas
fogadhatd el a kdztartozdsmentes statusz igazolasara.

Amennyiben az elGlegigénylés, illetve a kapcsolddd dokumentumok hidnyosak vagy hibasak,
a beérkezéstdl szamitott 8 naptari napon belll a Tamogatd) legfeljebb 15 naptari napos
hatarid6 kitlizésével, valamennyi hiany, illetve hiba megjeldlésével hianypdtlasra, illetve a
hiba javitasara szodlitja fel a Kedvezményezettet. Az elGleg folyodsitasara a szabalyszerlien
kitoltott (tartalmilag és formailag megfeleld) kérelem, valamint a kapcsolodo tartalmilag és
formailag megfelel6 dokumentumok beérkezését kévetd 15 naptari napon belll kertl sor. A
hidnypotlashoz sziikséges idé nem része az intézményrendszer altal vallalt 15 naptari napos
hataridének. Ha a sziikséges dokumentacié a hianypotlasi folyamat végére is hianyos vagy
hibds marad, az eldlegigénylést a rendelkezésre all6 informaciok alapjan kell elbiralni, és
részben vagy egészben el lehet utasitani.

3.1.2 A tamogatasi eldleg igénylés médja

Az elGlegigénylésre lehet6ség van a Tamogatasi szerz6dés megkotésekor vagy azt
kévetéen. A tamogatas kozvetlenll a Kedvezményezett bankszamlajara térténd utalassal
torténik.

Kedvezményezett a Tamogatasi szerz6dés megkétésekor vagy azt kévetéen nyujthatja be
az eldleg igénylésére vonatkozo kérelmet. Az irdsbeli lehivasnak a kdvetkez6 kritériumoknak
kell megfelelnie:

- az irasbeli lehivast a Tdmogatd honlapjan kdzzétett sablonban alapjan szlikséges
elkésziteni,

- irdsbeli lehivast a Kedvezményezett nevében a képviseletre jogosult személy irhatja
ala,

- az irasbeli lehivasnak tartalmaznia kell a Kedvezményezett pontos elnevezését és
cimét, a projekt megnevezését és a Tamogatasi szerz6dés iktatészamat, az
atutalanddé  Osszeget, tovabba a Kedvezményezett bankjanak nevét,
bankszamlaszamat, addészamat. Az irdsbeli lehivast egy eredeti példanyban kell
benyujtani.

A Tamogatasi szerz6dés megkotésekor igényelt tdmogatasi el6leg esetén a szerzGdés
hatalyba Iépésétsl szamitott 15 naptari napon bellll a Kedvezményezett (konzorcium esetén
Konzorciumi partnerek) részére folydsitasra kerll az igényelt elGleg 6sszege, a fentiekben
megfogalmazott egyéb feltételek teljeslilése esetén.

A Tamogatasi szerz6déskotést kovetéen igényelt tamogatasi elGleg esetén a
Kedvezmeényezett altal formailag és tartalmilag hianytalanul megkildoétt elélegigényl6
alapjan (Tamogatasi szerz6dés 3.3 pontja) - a jelen Utmutatéban megfogalmazott feltételek
fennallasa esetén - az el6leg 6sszege, a kérelem, valamint a kapcsolédé dokumentumok
beérkezését kovetd 15 naptari napon belll keril folydsitasra.

3.1.3 A tamogatasi eldleg elszamolas modja

A Kedvezményezett az elGleg igénybevételét kdvetéen barmikor megkezdheti az elbleggel
vald elszamolast a palyazati kiirasban és Palyazati Utmutatéban foglaltak betartdsaval. Az
el6leggel, illetve annak egy részével torténd elszamolas folyamata megegyezik a
tamogataslehivas folyamataval.

Amennyiben a Kedvezményezett igénybe vett elGleget, azonban annak Kkifizetésétol
szamitott 6 hdnapon belil nem nyUjtott be tamogataslehivast, illetve a benyujtott
tamogataslehivast a tamogatas nem rendeltetésének megfelelé hasznalatat bizonyitja, a
Kedvezményezett kételes a korabban kifizetett el6leget — az Aht. 53/A. § (2) bekezdése
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szerinti kamattal ndvelten - visszafizetni.

A visszafizetés teljesitéséig, vagy a Tamogaté altali részletfizetési engedélyezés esetén az
engedélyben meghatarozottak szerint, a kifizetések folydsitasa felfiiggesztésre kerdl.

A Kedvezményezett ezen kotelezettségérdl (valamint a kotelezettség elmulasztasanak
kévetkezményeirél) a hataridé lejartat megel6z6en 15 naptari nappal a Tamogatd
tdjékoztatast kild a Kedvezményezettnek. A Kedvezményezett a tamogatasi eldleg
visszafizetését kdvetGen jogosultta valhat Uj el6legigénylésre.

A Kedvezményezett a kifizetett el6leggel legkésébb a zard pénzigyi jelentés keretében
koteles elszamolni. Amennyiben a zard tdmogataslehivasban elfogadott utoéfinanszirozasu
szamlak/bizonylatok tamogatastartalma alacsonyabb, mint a még el nem szamolt eldleg
Osszege, a kulonbozetet - az Ugyleti kamattal egyitt - a Kedvezményezett koteles
visszafizetni. A visszafizetés teljesitéséig, vagy a Tamogatd altali részletfizetési
engedélyezés esetén az engedélyben meghatarozottak szerint, a zar6 beszamoldé nem
hagyhato jova.

Az elGleg elszamolasa oly modon torténik, hogy minden benyU(jtott pénzigyi jelentés
nyoman a Tamogatd a kifizetésre jéovahagyott 6sszegnek az igényelt eldleggel aranyosan
csokkentett részét utalja at a Kedvezményezettnek. A tamogatasi Osszeg eldleggel
csokkentett része az adott elszamolasi id6szakra vonatkozé beszamolé - Tdmogato altali -
elfogadasat kovetéen folydsithatd. Beszamoldét a Tamogatdsi szerzédésben részletezett
Utemezés szerint kell benyujtani.

Igazolt jegyzettoke-emelés elszamolasa esetén a tamogatas elszamolhatdésaganak tovabbi
feltétele, hogy a Kedvezményezett t6keemelést elrendeld tulajdonosi hatarozataban a
Tamogatasi szerzédésben rogzitett beszamoldsi (temezéséhez illeszkedGen, részletes
beszamolot kérjen a Konzorciumi partnert6l és azt Tamogaté felé tovabbitsa.

A jegyzettOke-emelést elrendel6 tulajdonosi hatarozatnak legaldbb az aldbbiakat szliikséges
tartalmaznia:

- a Tamogato szervezet és a tdmogatasi konstrukcié pontos megnevezését;

- a projekt azonositéjat;

- a Tamogatasi szerz6dés mellékletét képezd koltségvetés elszamolhatd koltségének
- 0Osszegét, a tdmogatds 0sszegét, valamint a tdmogatds aranyat;

- a Tamogatasi szerzédés (jog)hatalyanak deklaralasat a tOkeemelés felhasznalasa
kapcsan és a projekt teljes koltségvetés elfogadhatdésaganak deklaralasat;

- mellékletként tartalmazza a Tdmogatasi szerzédést;

- a hatarozat szévege pontosan tartalmazza: ,A Kedvezményezett felel6s a projekt

szerinti végrehajtasaért.”;

- a jegyzett6ke-emelés alanyaként a megvaldsitdé Konzorciumi partner kotelességeit,
melyek az alabbiak:

o projekt hataridében torténd és Utemtervnek megfelel6 végrehajtasanak
garantalasa, kulondésen annak biztositdasa, hogy a vart outputok és
eredmények valéban megvaldsuljanak;

o annak garantalasa, hogy a jelentett koltségek a projekt végrehajtasa céljabdl
meriltek fel;

o a tamogatasok hatékony és eredményes pénzgazdalkodasanak garantalasa,
beleértve a projekt elkllonitett konyvelését és a dokumentumok tarolasi
rendszerét is;

o hozzaférés biztositdsa az ellenGrzési szervezeteknek a  projekt
megvaldsitasanak helyszinéhez és a Konzorciumi partner székhelyéhez a
projekt ellenbrzési tevékenységének keretében sziikséges vizsgalatok
elvégzése érdekében;



o hozzaférés biztositasa az illetékes fliggetlen értékel6k szamara minden
dokumentumhoz vagy informaciéhoz, amely a projektnek a projektpartner
felelésségi korébe tartozd részéhez kapcsolédik, és az értékeldk
tevékenységéhez sziikséges;

o azonnali valaszaddas a Tamogatdé barmely kérelmére, amelyet a
Kedvezményezett kozvetit.

3.2 Idokozi tamogataslehivas

A Kedvezményezett a Tamogatasi szerzddés hatalyba |épésétdl szamitva legalabb 3 havonta
(kivételt képez, hogyha a projekt megvaldsitasi id6szaka kevesebb, mint 3 hdénap), de
legfeljebb 6 havonta beszamolasi kotelezettséggel tartozik, amelyben képet ad a szakmai
elérehaladasrdl, valamint a projekt pénzligyi statuszardl, beleértve a kapott tamogatas
felhasznalasat, koltség elemekre bontva.

A tamogatas fennmaradd 6sszegét a Tamogatdo a Kedvezményezett altal a Tamogatasi
szerzO0dés 4.2. pontjaban foglalt Utemezésnek megfelel6éen benyljtandé beszamoldk
elfogadasat kovetéen alkalmanként utalja at a Kedvezményezett részére.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a tamogatas folydsitas feltételeinek teljesitésére a
tamogataslehivas benyujtasat megel6zden is sor kerlilhet annak érdekében, hogy a
tamogatas folydsitasat ne akadalyozza a szikséges dokumentumok hidnya. Gyakran
felmeril6é probléma a sajat erd, illetve a biztositékok rendelkezésre allasa igazolasanak
hianya. Javasoljuk tovabba, hogy a projektgazda a Tamogatadsi szerz6dés megkotését
kovetben jelentkezzen be a NAV koztartozasmentes adézdi adatbazisaba.

El6legfizetés esetén az els6 kifizetésre vonatkozé igénylést legkésébb az elbleg fizetésétol
szamitott 6 hdénapon belll be kell nydjtani - legaldbb 3 hénap. Ebben az esetben a
tamogataslehivasnak a Kedvezményezett altal mar kiegyenlitett szamlakon, ill. szamviteli
bizonylatokon kell alapulnia, és a tdmogatas rendeltetésszer( felhasznalasat kell igazolnia.

Az id6ko6zi tdamogataslehivas benyljtasanak nem eldfeltétele a folydsitott eldleg teljes
Osszege felhasznalasanak igazolasa, és az azzal térténé elszamolas.

Amennyiben nem igényelt el6leget a Kedvezményezett, az els6 tdmogataslehivashoz
teljesitendd feltételek teljesitését alatdmaszté dokumentumokat (beleértve a jegyzettéke-
emelést elrendel6 tulajdonosi hatarozatot is) csatolnia kell az els6 idokozi
tamogataslehivashoz.

A Kedvezményezett a Tamogatasi szerzodés megkotésétol szamitott 3 honapon
beliil koteles a projektjét megkezdeni.

A tamogatott projektek megkezdése idépontjanak az aldbbi idépontok koziil a legkorabbi
minosul:
a) épitési beruhazasi tevékenységet tartalmazoé projekt esetén az épitési napldba
torténd els6é bejegyzés vagy az épitésre vonatkozd elsé visszavonhatatlan
kotelezettségvallalas id6pontja;

b) targyi eszk6z, immateridlis javak (egylttesen: eszk6zok) beszerzése esetén

ba) a Kedvezményezett altali els6 jogilag kotelez6 érvényld megrendelés
napja,

bb) a ba) alpont szerinti megrendelés hianyaban - az arra vonatkozodan
megkotott, jogilag kotelezd érvényl szerzddés létrejottének a napja,

bc) a ba) alpont szerinti megrendelés és a bb) alpont szerinti szerzddés
hidnyaban - a beruhazé altal alairassal igazolt atvételi nap az els6 beszerzett
gép, berendezés, anyag vagy termék szallitasat igazolé okmanyon,

c) foglalkoztatasra vonatkozé projektelem esetén:



ca) amennyiben munkahely a projekt Uj munkavallalé alkalmazasaval
kezdodik meg, a projekt keretében felvett els6 Gj munkavallald
munkaviszonyanak (munkaszerz6dés szerinti) elsé napja, ennek hidnyaban
a munkaszerz6dés alairasat koveto els6 munkanap;

cb) minden mas esetben a Kedvezményezettel munkaviszonyban alld, a
projekt keretében foglalkoztatott munkavallalé munkakoéri leirdasanak
modositasanak hatalyba |épésnek napja; természetes személlyel kotott
megbizasi szerz6dés esetén a megbizas kezd6 napja;

d) szolgaltatds, egyéb tevékenység tamogatdsa esetén amennyiben a
szerz6déskotést megel6z6en megrendelésre kerlil sor, ennek idGpontja,
el6zetes megrendelés hianyaban, a megvalodsitasra megkotott elsé szerz6dés
hatdlyba |épésének napja, fliggetlenil a szerz6dés létrejottének napjatdl,
érvényességétol;

Nem tekintend6 a projekt megkezdésének a foldterilet megvasarlasa, ha az nem képezi a
beruhazas elszamolhato koltségét, tovabba a projekt-eldkészitési tevékenység. Amennyiben
a projektet tobb célterliletre terjed ki, a projekt megkezdésének id6pontja az egyes
céltertileteknek megfelel6 tevékenységek kezdési idépontjai kdzll a legkorabbi idépont.

A tdmogataslehivdas kezdeményezésének els6é |épése, hogy a Kedvezményezett a
SzamladsszesitOben (www.hepa.hu oldalon elérheté melléklet) rogziti az adott beszamolasi
idészakban felmerilt szamlak/koltségek adatait, illetve kitdlti a tédmogataslehivashoz
kapcsolodé dokumentumokat.

A tamogataslehivast a Tamogaté ellendrzi. Az igénylésnek meg kell felelnie a Tamogatasi
szerz6désben rogzitett kovetelményeknek, valamint csatolni kell a jelen Utmutato 5.
fejezetében és a Tamogatasi szerzédésben régzitett dokumentumokat.

A projekt megvaldsitasara vonatkozd és a rész- illetve zaréd beszamold részét képezé
szakmai tartalmi jelentésnek a kovetkezoket kell tartalmaznia:

- a tamogatas felhasznalasanak szakmai vonatkozasait, tapasztalatait, tovabba a
megvaldsitas eredményességének elemzését, illetve amennyiben az eredmény arra
alkalmas, azt targyiasult formaban (pl. folyoirat, kiadvany) a beszamoldhoz csatolni
kell.

- az el6készités és a kommunikacids tevékenység bemutatasat,
- a lebonyolitott projekt széveges bemutatasat,
- a résztvevli-, illetve esetleges sajtdvisszhangjanak bemutatasat,

- annak megjeldlését, hogy a Tamogatd hogyan kerllt megjelenitésre és emlitésre
(Ujsagban, kiadvanyban, honlapon, kéz6sségi oldalon vagy esetleg egyéb helyen),

- minden egyéb anyagot (pl. 2-3 db fénykép az elkészilt projektrdl), dokumentumot
(pl. szoérdlap, plakat), informaciét, amely alkalmas arra, hogy igazolja, hogy a
Kedvezményezett a projektet a jelen szerz6désben foglaltaknak megfeleléen
bonyolitotta le.

Az idokozi tamogataslehivashoz benyiajtandé dokumentumok kore a kovetkez6:
- pénzlgyi és tartalmi jelentés, amelynek mellékletei:

o jegyzettOke-emelésrdl sz4lo tulajdonosi hatarozat (els6é tamogataslehivasnal,
amennyiben relevans),

o a Tamogatasi szerzédésben rogzitett biztositékok iratanyaga, amennyiben a
Kedvezményezett biztositéknyuUjtasra kotelezett (Elsé tamogataslehivasnal,
illetve modosulas esetén. Lehetséges biztositékok kore: hitelintézet altal
vallalt garancia, jogi személy készfizeto kezessége, ingatlan jelzalogjog),

o nyilatkozat kézbeszerzésrol,

o nyilatkozat piaci ar igazolasardl,


http://www.hepa.hu/

o teljességi nyilatkozat,
o szamlaosszesito,
o bérosszesito,

- konyvvizsgaldi jelentés,

- a fejlesztend6 tevékenység bejegyzését igazold dokumentacido Konzorciumi partner
esetében, amennyiben az kordbban még nem kerllt benyuljtasra (els6
tamogataslehivas soran),

- Az onerd rendelkezésre allasat igazolédokumentumok (kizarélag elsé
tamogataslehivasnal, amennyiben azok korabban még nem keriltek benyuGjtasra);

- aladtdmasztd dokumentumok jelen Utmutaté 5. fejezetében meghatarozottak szerint.

Konzorciumi projekt esetén a Kedvezményezett koteles gondoskodni arrdl, hogy a
beszamoldé a Konzorciumi partnerek altal igényelt tdmogatashoz kapcsoléddé adatokat és
dokumentumokat is tartalmazza. A jelentésben a kényvvizsgdld nyilatkozik arrél, hogy az
elszamolasban szerepld koltségek a szabdlyzatokkal és a helyi nemzeti jogszabalyokkal,
szamviteli szabalyokkal, valamint a palyazati felhivassal 6sszhangban vannak.

IdGkozi tamogataslehivas a zaré beszamold benyljtasaig kezdeményezhet6. A Tamogato
részére benyujtandé beszamolok hataridejének Utemezését a Tamogatdsi szerz6dés 5.
szamu melléklet tartalmazza.

Amennyiben a Kedvezményezett beszamolasi kotelezettségét hataridére nem teljesiti, a
Tamogatd- hatarid6 tlizésével egyidejlileg - felszdlitja ezen kotelezettség teljesitésére. Ha
a Kedvezményezett a megjeldlt hataridéig nem teljesiti a felszélitdsban foglaltakat, a
Tamogatd tovabbi indokolas nélkil a szerz6déstdl eldllhat.

3.2.1 Hianypoétlas és korrekcid

Ha a benyujtott tdmogataslehivas hianyos, hibas és/vagy az ellen6rzés eredményei alapjan
nem tamasztja alad kelld6 mértékben a tdmogatas igénylését, akkor a beérkezést kévetéen
30 napon bellil Tamogaté valamennyi kifogds megjel6lésével egy alkalommal
hianypotlast kér. Ezt kbvetden a Kedvezményezettnek potolnia kell a hianyt. A hidnypdtlas
teljesitésének hataridejét TdAmogatd hatarozza meg, melyre fészabalyként legfeljebb a levél
kézhezvételétdl szamitott 15 naptari nap all a Kedvezményezett rendelkezésére.

Amennyiben a hianypétlast kdvetéen a tdmogataslehivas ellentmondast vagy hidnyossagot
tartalmaz, uUgy Tamogatd az informacidk tovabbi részletezését, pontositasat, az
ellentmondasok feloldasat, hianyossagok potlasat kérheti a Kedvezményezettdl legfeljebb 5
napos hatarid6é kitlizésével tisztazo kérdés(ek) és/vagy korrekcio(k) formajaban. A
hidnyok potlasanak (hianypdtlas és/vagy tisztazd kérdés és/vagy korrekcid) végso
hatdrideje az els6 felszdlitds kézhezvételétdl szamitott 30 nap.

A hianypotlas, a tisztazo kérdés(ek) és/vagy korrekcio(k) megvalaszolasara rendelkezésre
allé hatdridé felfiggeszti a kifizetési hataridét. Ha a Kedvezményezett a tisztdzo
kérdés(ek)re/korrekcio(k)ra adott valaszt hibdasan vagy hianyosan nydjtja be, a
tdmogataslehivast a rendelkezésre all6 informaciok alapjan kell elbiralni.

A hianypotlas soran kizarélag Tamogatdé altal el6irt hianyossagok pétlasa és hibak javitasa
lehetséges, Gj szamla benydjtasara a hianypétlas soran nincsen méd, kivéve a
hidnyossagok potlasa és hibdk kijavitdsa okan keletkezett szamlak esetén.

Amennyiben a hianypétlasra a valaszadasi hataridon bellil nem érkezik valasz a
Kedvezményezettdl, ugy kell tekinteni, hogy a Kedvezményezett nem tett eleget a
hidnypétlasi kotelezettségének és Tamogatd a Tamogatasi szerzédéstdl tovabbi indokolas
nélkul elallhat.

Azon tételeket, amelyek a hianypédtlas, valamint a tisztdzd kérdés ellenére sem
befogadhatoak, Tamogatd elutasitja. Amennyiben a Kedvezményezett nem tudta a
hidanypdtlast idében, megfeleléen teljesiteni, lehetG6sége van a soron kovetkezo
tamogataslehivasok barmelyikében, de legkésdbb a zard, tdmogataslehivasban az érintett
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szamlat és kapcsoldédd dokumentumokat ismét benyuijtani.

3.2.2 Idokozi tamogataslehivas benyljtasara vonatkozé korlatok

- 500 millié forintot meghaladd tamogatas esetén kizardlag utéfinanszirozasu szamlat
tartalmazé id6kozi tdamogataslehivas akkor nyudjthaté be, ha abban az igényelt
tamogatas 0sszege meghaladja a teljes projektre megitélt tdmogatas 5 %-at.

- 500 millié forintot meg nem haladé tamogatas esetén kizardlag utdfinanszirozasu
szamlat tartalmazd id6kozi tdmogataslehivas akkor nyujthatdé be, ha az igényelt
tamogatas 0sszege meghaladja a teljes projektre megitélt tdmogatas 10 %-at.

A fenti korlatoktél eltérni az alabbi esetekben lehetséges:

- amennyiben a Kedvezményezett személyében bekovetkez6 valtozasok miatt a
projekt atadasara kerlil a sor, és ehhez kapcsolédéan a projektbdl kivald
Kedvezményezett elszamolast nyujt be;

- Kedvezményezett altal benyujtott kifogasnak helyt adé dontés kovetkeztében
benyujtott tdmogataslehivas;

- elbleg elszamolast tartalmazé tdmogataslehivas
- egyeéb, indokolt esetben Tamogatd engedélyével.

Tagi koltségvetésl konzorciumok esetén a fenti érték és mérték korlatok projekt szinten
értenddek.

3.2.3 Tamogatas lehivas elutasitasa

Tamogatd alapvetd hibak, hidnyossagok esetén a tdmogatas lehivast elutasithatja, és azt
mellékleteivel egyltt visszaklildheti a Kedvezményezettnek.

Alapvetd hibanak, hidnyossagnak tekintendbek tobbek kdzott a kovetkezok:

- a tamogataslehivas tamogatas tartalma nem éri el a fent meghatarozott szazalékos
aranyt vagy o6sszeget, a kivételként felsorolt esetektdl eltekintve;

- atamogato altal rendszeresitett formanyomtatvanyok mell6zése;

- az elszamolasra benyljtott  tételek szamviteli Osszesitben nem
keriltek régzitésre.

3.3 Zaro pénziigyi beszamolo

A zar6 pénzligyi beszamold keretében nyujthatd be az 6sszes korabban elszamolasra nem
kertlt, de a projekt megvaldsitasahoz kapcsolédd szamla/koltség, valamint kotelezo
mellékleteként a projekt megvaldsitdsanak elérehaladasardl szélé zard tartalmi jelentés.
Zard pénzlgyi jelentés és a zard tartalmi jelentés egyltt kezelendd, a benyuljtando teljes
dokumentaciot 6sszefoglaléan zaré beszamoldonak nevezzik.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a zar6 pénziigyi beszamol6é a projekt szakmai
zarasahoz sziikséges feltételek megléte esetén hagyhato jova, melyek teljesitése
(pl. miikodési engedély, iizemeltetési engedély beszerzése) szamos esetben
jelentOs idoigényl. Tajékoztatjuk, hogy lehet6ség van , nullas”, azaz szamlat nem
tartalmazo zaré pénziigyi beszamol6é benyujtasara is, igy javasoljuk, hogy
torekedjenek a tamogatas teljes oOsszegének elszamolasara idokozi
tamogataslehivasok (pénziigyi jelentések) formajaban.

A zaro beszamolo elfogadasat kovetéen a projekt keretében tovabbi szamlak
elszamolasara, illetve tamogatas kifizetésére mar nincs lehetéség.

A zar6 beszamoldhoz benyujtandé dokumentumok koére fészabaly szerint megegyezik az
id6kozi igényléshez benyujtandd dokumentumokkal, melyekhez azonban mellékelni kell:

- zaro tartalmi jelentést;
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- konyvvizsgalodi jelentés;

- a rendeltetésszer( m(ikédést, hasznalatot lehetévé tevé jogerGs hasznalatba vételi
(forgalomba helyezési, izemeltetési), valamint m(ikodési engedélyt, amennyiben a
mukodtetés nem engedélykoteles, Ugy a vonatkozd, projekt megvaldsulasi helye
szerinti irAanyadd nemzeti jogszabalyhely megjelolését tartalmazdé nyilatkozat, vagy
az illetékes hatdsag nyilatkozata arrdl, hogy a mikoédés nem engedélykoételes;

- amennyiben relevans, a fenntartasi id6szakra nyUjtott biztositék.

Zard pénzigyi beszamolét akkor is be kell nydjtani, amennyiben a Kedvezményezett a teljes
megitélt tdmogatdssal elszamolt mar kordbbi kifizetési ltemek keretében, tehat a zard
pénzligyi beszamold ,nullas”.

A projekt megvalodsitasahoz felvett eldleggel ugyancsak legkés6ébb a zaré egyenleg
tamogataslehivasban el kell szamolni. A Kedvezményezett tehat koteles a még el nem
szamolt el6leg 0Osszegének megfelel6 tadmogatastartalmi szamlakat benydjtani
elszamolasra, amelyeket mar teljes egészében kifizetett, de ezekre tamogatast mar nem
igényelhet, hiszen az a megvaldsitas elején el6legként mar atutalasra kerdilt.

A zard pénzigyi jelentés benyujtasanak hataridejét a Tamogatasi szerz6dés 1.4 pontja
rogziti. A projekt megvalésitasrdl szold zaré beszamoldt legkésObb a  projekt
megvaldsuldsanak datumat kovetd 30. napig kell benyujtani. A projektzaras idépontja a
zard beszamold Tamogato altali elfogadasanak napja.

3.3.1 Hianypétlas és korrekcio

Amennyiben a zard beszamolo ellen6rzése (beleértve a zard tartalmi jelentést is) soran
hianyossagok merilnek fel — az id6k6zi tdAmogataslehivas esetén alkalmazott eljarasrenddel
megegyezdéen - Tamogatd hidnypdtlasra szélitja fel a Kedvezményezettet, egy kozos
hianypotld levélben. A hianypdtlas teljesitésére a levél kézhezvételét6l szamitott 30 naptari
nap all a Kedvezményezett rendelkezésére. Amennyiben a hidanypétlasra a valaszadasi
hataridén belGl sem érkezik valasz a Kedvezményezettél, ugy kell tekinteni, hogy a
Kedvezményezett nem tett eleget a hidnypédtlasi kotelezettségének.

Amennyiben a hidanypoétlast kovetéen a zaré beszamold tovabbra sem elfogadhatd,
lehet6ség van a zar6 pénziigyi beszamolé korrekcidéjara. Ebben az esetben a kifizetés
figgesztésre kerll (ami ebben az esetben nem jelenti a zardé pénzigyi beszamold
automatikus elutasitasat).

A korrekcidra a zard pénzligyi beszamolo felfliggesztésének napjatdl szamitott 30 nap all
rendelkezésre ez id6 alatt a Kedvezményezett akar tobb alkalommal is korrigalhatja a
benyujtott elszamolasi csomagot. Amennyiben a 30 nap elteltével sem érkezik valasz a
Kedvezményezettdl, a zard pénzigyi beszamoldt és a zard tartalmi jelentést a rendelkezésre
allé anyagok alapjan kell elbirdlni. Amennyiben a korrekciés felhivasra a valaszadasi
hataridén belll nem érkezik valasz a Kedvezményezettdl, ugy kell tekinteni, hogy a
Kedvezményezett nem tett eleget a korrekcios kotelezettségének.

Ha a kedvezményezett altal benyujtott tdmogataslehivas ellentmondasos informacidkat
tartalmaz, Tadmogatod az informaciok tovabbi részletezését, pontositasat, az ellentmondasok
feloldasat kérheti a Kedvezményezettdl legfeljebb 5 napos hatarid6é kitlizésével tisztazo
kérdés formajaban. A tisztazé kérdés megvalaszolasara rendelkezésre all6 hataridé nem
fluggeszti fel a kifizetési hataridét. Ha a Kedvezményezett a tisztazo kérdésre adott valaszt
hibasan vagy hianyosan nyujtja be, a tdmogataslehivast a rendelkezésre all6 informacidk
alapjan kell elbiralni.

A zard pénzlgyi beszamolo6 korrekciojat kbvetéen harom eset lehetséges:

- a zard pénzlgyi beszamold hidnytalan és hibatlan, ekkor megjegyzés nélkil
elfogadasra kertl;

- a zaro pénzlgyi beszamold egy része vagy egésze a hianypdtlas és korrekcid utan
sem megfelel6, a zard tartalmi jelentés azonban elfogadhatd, ekkor a hibaval érintett
szamla(k)/koltségek kifizetése elutasitasra keril, és err6l a Kedvezményezett az
elfogado levélben értesitést kap;
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a zar6 tartalmi jelentés nem elfogadhatd, ebben az esetben a zard pénzigyi
beszamolo, illetve ennek részeként a zard kifizetési kérelem elutasitasra keril és
szabalytalansagi eljaras lefolytatasara kertl sor.

A korrekcidé eljarasrendi hataridejébe nem szamit bele a TAmogatasi szerzédés szerint a
kifizetést érint6 egyéb felfliggesztés ideje.

3.4 A tamogatas folyositasanak feltételei

A tamogatas nem folyoésithato:

ha a Kedvezményezett ellen csdd-, felszamolasi, végelszamolasi, hivatalbdli torlési,
vagyonrendezési eljaras indult vagy végrehajtasi, adossagrendezési eljards van
folyamatban;

tamogatashalmozddas esetén,
a Tamogatasi Szerz6désben meghatarozott kifizetés felfliggesztése esetén;

ha a Kedvezményezettnek a tadmogataslehivds pénzigyi teljesitésekor lejart
esedékességli, meg nem fizetett kdztartozasa van.

Amennyiben a Tdmogaté tudomast szerez arrdl, hogy a Kedvezményezettnek kdztartozasa
van, a kifizetés felfliggesztésre kerlil, amig a Kedvezményezett nem igazolja koztartozas
mentességét.

A koztartozas mentesség igazolasara elfogadhatd nyilatkozat a koztartozasmentes addzoi
adatbazisban vald szereplésr6l, vagy a folydsitas id6pontjahoz képest 30 napnal nem
régebbi 6sszevont addigazolas eredeti példanyanak projektgazda altal hitelesitett példanya.

A fenti feltételek barmelyikének fennalldsa esetén a tamogatas nem folyosithatd.

4 Elszamolhatoésagi feltételek

4.1 Az elszamolhato koltségekre vonatkozo altalanos feltételek

Csak olyan koltségek szamolhatdak el, amelyek megfelelnek a kovetkez6 feltételeknek:

A Kedvezményezetteknél ténylegesen felmerilt koltségek, és jogalapjuk
(szerz6déssel, megrendel6vel, koézigazgatasi hatarozattal stb.), teljeslilésik
(szamlaval, bevallassal, egyéb hiteles szamviteli vagy egyéb belsé bizonylattal)
igazolhato.

Elszamolhatd koltségek szamlankénti legkisebb 6sszege 2.000 Ft, ez alatt koltséget
elszamolni nem lehet.

A Tamogatasi szerz6dés 1.1 pontjaban rogzitett tAmogatott tevékenység idétartam
alatt merultek fel.

Szerepelnek a Palyazati Utmutatoban az elszamolhaté koltségek listdajan, és nem
szerepelnek a nem elszamolhato koltségek listajan.

Kozvetleniil kapcsoléodnak a tamogatott projekthez, hozzajarulnak a projekt
céljainak eléréséhez, nélkllozhetetlenek annak elinditasdahoz és/vagy
végrehajtdsahoz és a projekt elfogadott koltségvetésében, illetve annak hatdlyos
modositasaban betervezésre keriltek.

A koltségszamitas alapjaul szolgalé egységarak nem haladjak meg a szokasos piaci
arat és a piaci ar fuggetlen mddon megallapithatd és ellen6rizhetd.

Az elszamolhaté személyi jellegli koltség mértéke nem haladhatja meg a
Kedvezményezett szervezetében szokasos mértéket, valamint igazodnia kell az
alkalmazasban allok esetén a szokasos jovedelmi viszonyokhoz.

A koltségek csak olyan mértékben szamolhatdk el, amilyen mértékben a tdAmogatott
projekthez kapcsolodnak, ill. amilyen mértékben annak céljat szolgaljak.
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- Az egyes koltségek elszamoldsa alkalmaval nem valdsulhat meg kettds finanszirozas.

- Csak olyan vallalkozéi szerz6désekkel kapcsolatban felmerllt koltségek
szamolhatéak el, amelyek a projekt elCkészitéséhez és/vagy végrehajtashoz
feltétlenil sziikségesek és aranyos hozza adott értéket képviselnek.

- A Kedvezményezett a tamogatott tevékenység megvaldsitdsa soran a
koltségvetésbdl nyujtott és — ha elbirasra keriilt - a sajat forras terhére a
kettOszazezer forint értékhatart meghaladd érték(i, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére irdnyuld szerzdést kizardlag irdsban kothet. Irdsban
kotott szerzédésnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli
alak megsértése a szerzGdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a
tamogatott tevékenység koltségei kdzott nem vehetd figyelembe.

- Nem szamolhatdak el az olyan kozvetitékkel vagy tanacsaddkkal kotott vallalkozoi
szerzOdéssel kapcsolatban felmerilt koltségek, amely szerz6dés a kifizetést a
tevékenység Osszkoltségének a szazalékos aranyaban hatarozza meg, kivéve, ha a
részteljesités lehetdséget a szerz6dés, vagy hatalyos modositasa tartalmazza, és az
ilyen ténylegesen felmerilt és kiegyenlitett részkoltséget a végsé Kedvezményezett
alatamasztja a munka vagy a szolgaltatas tartalmara és valdsagos értékére vald
hivatkozassal.

- A tdmogatott beruhazassal létrehozott vagyon a fenntartasi id6szak végéig csak a
Tamogatdé elbzetes jévahagyasaval és a TAmogato dontése alapjan a foglalkoztatasi,
a szolgaltatdsi és az egyéb kotelezettségek atvallalasaval, atruhazasaval
idegenitheto el, adhatd bérbe vagy mas hasznalataba, illetve terhelheté meg.

- A Palyazati atmutatod altal meghatarozott foldrajzi teriileten a projekt végrehajtasa,
el6készitése soran merilnek fel.

- A koltségek elszamoldsa a kiirdas eltér6 rendelkezése hidnyaban kizardlag
valoskoltség-alapon, sziikség esetén aranyositassal torténhet.

- Elszdmolhaté koltségek szamlankénti legkisebb netté 6sszege 2.000 Ft, ez alatt
koltséget elszamolni nem lehet.

- Az el6legszamla 6nmagaban nem elszamolhatd, csak a végszamlaval egyltt, vagyis
minden el6legszamlahoz tartoznia kell érvényesitd szamlanak (rész- vagy
végszamla). A végszamla 0Gsszegébll levonasra keril az elGlegszamla alapjan
kifizetett rész.

4.2 Kozbeszerzési kotelezettség

ey

A tamogatott projekt megvaldsitasa soran az eszk6z értékesit6jét, kivitelez6t, szolgaltatot
a projekt megvalodsulasi helye szerinti irdnyadd nemzeti koOzbeszerzési szabalyok
betartdsaval kell kivalasztani. A kozbeszerzési kotelezettség megallapitdsdhoz, a
kézbeszerzési eljarasok szabalyos lefolytatdsahoz minden esetben a hatalyos kdzbeszerzési
torvényt és végrehajtasi rendeleteit kell alkalmazni. A magyarorszagi kozbeszerzési
szabalyokrdél a Kézbeszerzési Hatosag www.kozbeszerzes.hu honlapjan is lehet tdjékozddni.
A kozbeszerzési kotelezettségek megallapitdsa és betartasa Kedvezményezett (konzorciumi
palyazat esetén Konzorciumi partnerek) feladata. Tamogatas visszavonasat
eredményezheti, amennyiben a Kedvezményezett kézbeszerzési kotelezettség fennallasa
ellenére kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa nélkil kot a vallalkozoval, megbizottal
szerzOdést.

A projekt megvaldsitasa soran Kedvezményezettnek (konzorciumi palyazat esetén
Konzorciumi partnereknek) kuilonos figyelmet kell forditania a beszerzései soran a
kézpénzek ésszerli, hatékony és felel6s felhaszndlasara, a verseny tisztasagara,
esélyegyenldségre, atlathatésagra, és egyenl6 elbanas elvének megfelelé eljarasra. A
beszerzések tekintetében a Kedvezményezett koteles a beszerzési eljardas Tamogato altali
ellen6rzését biztositani és az ezekrdl sz6lé dokumentaciot a Tamogatd rendelkezésére
bocsatani a szakmai beszamolo részeként.

A Kedvezményezett (konzorciumi palyazat esetén Konzorciumi partnerek) altal inditott
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beszerzések esetén a projekt megvaldsulasi helye szerinti irdnyadd nemzeti jogszabalyok
szerint kell eljarni. A beszerzések szabalyszeri lefolytatdsa és a projekt fizikai megvaldsitasa
a Kedvezményezett (konzorciumi palyazat esetén Konzorciumi partnerek) feleldssége.

Azon beszerzési, szerz6désbdl ered6 koltségek szamolhatdk el a projekt soran, melyek a
piaci feltételeknek megfelelnek, valamint fliggetlen felek kdzott hajtottak végre.

Az értékesitést végz6 vagy szolgaltatast nyujto fél és a Kedvezményezett nem tekinthet6
egymastadl fuggetlennek, ha a kivalasztaskor vagy a kivalasztast megel6z6 3 éven bellil:

- a Kedvezményezett és az értékesitést végz6 vagy szolgaltatast nyujto fél kozott
tulajdonosi vagy tagsagi jogviszony all(t) fenn;

- a Kedvezményezett tagja, tulajdonosa, vezetd tisztségviselGje, felligyelbbizottsagi
tagja az értékesitést végz6 vagy szolgaltatast nyujté fél tagja, tulajdonosa, vezetd
tisztségviselGje, felligyelGbizottsagi tagja (volt);

- az értékesitést végzd vagy szolgdltatast nyujté fél tagja, tulajdonosa, vezet6
tisztségviselGje, felligyel6bizottsagi tagja a Kedvezményezett tagja, tulajdonosa,
vezetol tisztségviselbje, feliigyeldbizottsagi tagja (volt) vagy

- a Kedvezményezett tagjanak, tulajdonosanak, vezetl0 tisztségviselGjének,
feligyelObizottsagi tagjanak kozeli hozzatartozdéja az értékesitést végzé vagy
szolgaltatast nyujtd  fél tagja, tulajdonosa, vezetd tisztségviselGje,
felligyelObizottsagi tagja (volt) vagy az értékesitést végz6 vagy szolgaltatast nyujtéd
fél tagjanak, tulajdonosanak, vezet0 tisztségviseldjének, felligyel6bizottsagi
tagjanak kozeli hozzatartozéja a Kedvezményezett tagja, tulajdonosa, vezet6
tisztségvisel6je, felligyel6bizottsagi tagja (volt).

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a beszerzések soran a Kedvezményezett kételes szem el6tt
tartani a verseny tisztasaganak betartasat, azaz a lehetséges partnerek részére egyenld
feltételek és informacidk biztositasat az ajanlattételi szakaszban.

4.3 Piaci ar igazolasa

A piaci ar alatdmasztasaul szolgalé dokumentaciénak a projektmegvaldsitas helyszinén kell
rendelkezésre allnia, és helyszini ellendrzés sordn azok bemutatasa szilkséges. Konzorciumi
projekt esetén a helyszini ellen6rzésekhez szikséges dokumentumok/informacidk
rendelkezésre alldsat Konzorciumvezetének kell biztositania a Konzorciumi partnerre
vonatkozdan is.

Kbézbeszerzési értékhatar alatt vagy kozbeszerzési kotelezettség hianyaban, az egy
szallitotol, egy koltségkategoriara vonatkozé netté 1.000.000 forint feletti - nem
a palydzat benyljtasa el6tt megrendelt el6készitési koltségekhez kapcsoldédd -
beszerzések esetén a szallitdé kivalasztasdhoz, a piaci arnak valé megfelelés
biztositasahoz, legalabb harom, azonos targyu, osszehasonlithato, 6sszegében
egyértelmii, irdasos ajanlattal kell rendelkezni. A kereskedelmi forgalomban (lzletben,
a kereskedelemrdl sz6lé 2005. évi CLXIV. tv. 3. § (1) - (3) bekezdései szerint beszerezhetd
eszk0zOk esetén az irdsos ajanlat kivalthatod hivatalos arajanlatok bemutatasaval (pl.:
forgalmazo6 cégek honlapja). A harom koziul a legkedvezébb ajanlat alapjan kell a szallitot
kivalasztani. Az alatdmaszté dokumentumok (arajanlatok, kimutatasok) nem lehetnek a
megrendeld/vallalkozasi szerz6dés idépontjahoz képest 6 honapnal régebbiek.

A piaci ar alatamasztasaként nem fogadhato el olyan arajanlat, megrendeld, szerz6dés,
egyéb kotelezettségvallalas [a tovabbiakban Gsszefoglaléan: szerzédés], amely olyan 3.2
pont szerinti szallitétdl szarmazik, amely nem mindsul fliggetlen harmadik félnek.

Amennyiben az ajanlatok a piaci ar igazolasara alkalmatlanok (kialondsen: nem
O0sszehasonlithatoak, nem azonos targylak, nem egymastdl fliggetlen piaci szereploktdl
szarmaznak, a tényleges piaci arat igazolhatéan jelent6ésen meghaladjak), Tamogatd
szabalytalansagi eljaras keretében allapitja meg a felmeriilt kdltségek projekt terhére
el nem szamolhat6é hanyadat.

A harom arajanlat benyujtasatoél eltérni csak Tamogatd altal adott egyedi engedély alapjan
lehetséges, amely esetben a Tamogatd jogosult helyszini ellen6rzés keretében, kiilso
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szakértd bevonasaval megvizsgalni a beszerzés targyat és piaci feltételeit és sziikség esetén
az elszamolhatd koltséget csokkenteni, és sziikség esetén a kodveteléskezelés elbirdsainak
megfelel6en visszakovetelni. A szakért6i, tanacsadasi dijak egységaranak megalapozasara
a harom arajanlat kivalthatdé fliggetlen statisztika, kimutatds csatolasaval (kilonos
tekintettel hivatalos kdzponti pl. KSH adatokra, kamarai dijszabasokra).

A piaci ar bizonyitasa a Kedvezményezett feladata és feleléssége. A nyilvanvaléan
piaci aron feliili, talzé arajanlatok esetén Tamogato jogosult a benyudjtott szamlan
az elszamolhatdé koltséget csokkenteni, és sziikség esetén a koveteléskezelés
eléirasainak megfeleléen visszakodvetelni a fenti feltételeknek megfelel6, azonos
targya és paraméterekkel rendelkezé arajanlattal, filiggetlen statisztikaval
igazolva vagy kiils6 szakért6 véleménye alapjan.

4.4 Ado és egyéb kozterhek

Az afa, valamint mas adok és koézterhek olyan mértékben tekinthet6k elszamolhato
kéltségnek, amennyiben azok jogszabaly alapjan nem levonhatéak. Amennyiben az addk,
kézterhek levonhatdoak, nem szamolhatdak el, még abban az esetben sem, ha a végsoé
Kedvezményezett, vagy az egyéni Kedvezményezett ténylegesen nem él a levonas
lehet6ségével. Nem egyértelml helyzetekben célszerl(i az illetékes NAV igazgatdsag
nyilatkozatanak elézetes kikérése.

Amennyiben az adodlevonasi jogosultsag a Kedvezményezettnél tevékenységenként vagy
id6szakonként eltér, az érintett tételeket a koltségvetésben megbontva kell kezelni, és az
afa csak azon részek esetében elszamolhato, ahol és amikor az nem levonhaté.

4.5 Altalénos Forgalmi Adé

Az afa elszamolhatésdga kapcsan alapszabaly, hogy a tovabbharitott afa csak akkor
elszamolhaté kiadds, amennyiben a Kedvezményezett a projekttel érintett tevékenysége
tekintetében nem jogosult azt levonni.

A levonhatdo afa nem elszamolhaté koltség, még abban az esetben sem, ha a
Kedvezményezett ténylegesen nem él a levonas, illetve visszaigénylés lehetdségével.

Jogszabaly eltéré rendelkezése hianyaban az afa-levonasi jogosultsagban vagy egyes
beszerzett termékek, szolgaltatasok afa-kulcsaban bekdvetkezett valtozas, tovabba eltéré
Afa-levonasi jogosultsagu tevékenységek kozotti koltségatcsoportositas eredményeként
felszabaduld, le nem vonhatd afara megitélt tamogatast nem lehet mas koltségre
atcsoportositani, azzal a megitélt tamogatds Osszegét csOkkenteni kell. A Palyazati
Utmutatdoban meghatarozott célorszagban felmerilé afa nem szamolhato el.

4.6 Devizaban kiallitott szamlak tamogatastartalmanak folyodsitasa

Kulfoldi bizonylat akkor tekinthet6 szabalyszer(inek, ha azt mind alakilag, mind tartalmilag
a vonatkozo (adott esetben kilféldi) jogszabalyoknak megfelelGen allitottak ki. Az idegen
nyelven kidllitott pénzligyi bizonylat, szerz6dés Kedvezményezett képviselGje (vagy annak
meghatalmazottja) altal elkészitett és hitelesitett magyar forditasat is csatolni kell.

Devizaban kiallitott vagy devizaban kiegyenlitett szamladk tamogatastartalma f6szabaly
szerint a kdvetkezdképpen folyodsitando:

A Tadmogatasi szerzddések forintban kerllnek megkotésre, a tamogatds folyositasa is
forintban valésul meg, fliggetlenll attél, hogy a Kedvezményezett kdltsége forintban vagy
devizaban keletkezett-e.

Amennyiben devizaban kidllitott szallitéi szamlat nydjt be a Kedvezményezett, a
tdmogataslehivasban, illetve az annak mellékletét képezd koltségisszesitdben a szamlak
értékét forintban kell megjel6lni, a szamlan szerepldé devizat fészabaly szerint a fizikai
teljesités napjan érvényes MNB kozéparfolyamon kell atszamitani forintra. Az MNB altal nem
jegyzett pénznemben kiallitott elszamold bizonylat esetén a kapcsolodé tamogatasi 6sszeget
a szamlan megjelolt fizikai teljesités id6pontjaban érvényes, az Eurdpai K6zponti Bank altal
kozzétett kozéparfolyamon kell eurdra atvaltani. Amennyiben az adott napon az MNB nem
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allapit meg (j devizaarfolyamot (pl. hétvége), Ugy a legutoljara megallapitott
devizaarfolyamot kell érvényesnek tekinteni.

Amennyiben a szamla nem tartalmazza a fizikai teljesités datumat, vagy folyamatos
teljesitésl tevékenységrol szél, Ugy a szamlan szerepld devizat a szamla keltezésének
napjan érvényes MNB kozéparfolyamon kell atszamitani forintra.

Az arfolyamnyereséget a Kedvezményezettnek vissza kell fizetnie TAmogato részére.

4.7 Szamlaval szembeni kovetelmények

Az elszamolast az altalanos forgalmi adorél szo6l6 2007. évi CXXVII. toérvény (tovabbiakban:
AFA térvény), a szamvitelrél szélé 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szamviteli torvény),
valamint a 23/2014. (VI.30.) NGM rendeletben leirt tartalmi és alaki kovetelményeknek
megfelel6, a gazdasagi esemény felmerilt koltségeit aldtdmasztd szamviteli bizonylatok és
annak értékének pénzligyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatok megkildésével kell
megtenni.

A Kedvezményezett (konzorcium esetén Konzorciumi partnerek) a hatalyos jogszabalyok
szerint a Kedvezményezett (konzorcium esetén Konzorciumi partnerek) nevére és cimére
kiallitott szamlakat koteles a tdAmogataslehivasok részeként benydjtani.

Az eredeti szamla 1. példanydn cégszer( aldirdssal kell a teljesitést igazolni (kulon
teljesitésigazolasi dokumentacido esetén is. A teljesitésigazolast a hepa.hu honlapon
elérhet6, a programhoz kapcsolddé teljesitési igazolas minta sablon segitségével sziikséges
igazolni, cégszer(i alairassal ellatni.

Amennyiben a szamla 06sszegéb6l nem a teljes 0Osszeget kivanja elszamolni
Kedvezményezett adott projektje terhére, a szamlan jelélnie kell, hogy a szamla teljes
O0sszegébll mekkora Osszeget kivan elszamolni, valamint a szdmla benyujtasaval
egyidejlleg irasban indokolni is szlikséges.

Minden kulfoldi nem magyar nyelvil bizonylat f6 tartalmi elemeirdél magyar nyelv( forditast
kell késziteni. A forditast olvashatéan kell a hitelesitett masolatra ravezetni, a
Kedvezményezett aldirdasaval hitelesitve szlikséges benyujtani.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolédjon a programhoz, bizonyitsa a
program megvalodsitasat, a szamviteli bizonylatok altal alatdmasztott gazdasagi események
teljesitési datumai, teljesitési id6szakai kapcsolodjanak a projekt megvaldsitasahoz,
tdmogatasi id6szakhoz, valamint a szerz6désre hivatkozd bizonylatokhoz csatolni kell a
hivatkozott szerzédéseket. A szamlan a kibocsatd a teljesités napjaként csak egy adott
napot jeloljon meg és ne id6szakot, mert ezt az AFA torvény altal tamasztott feltételek
megkdvetelik. Amennyiben a szamla alanyi addmentes tevékenység/szolgaltatas/
termékértékesités céljabol kerllt kiallitdsra, ennek tényét a szamlan is fel kell tlintetni a
kibocsato altal.

Elveszett bizonylat pétlasa

Amennyiben a szamla eredeti példanya elveszett vagy megsemmislilt, és a szamlakibocsato
az altala kiallitott vagy Orzott szamlardl hiteles mdasolatként Uj bizonylatot allit ki, amely
hitelességét szabalyszerlien igazolta a polgari perrendtartasrdl szoldo 2016. évi CXXX.
térvény 325. § -ban foglaltaknak megfeleléen, tovabba Kedvezményezett nyilatkozatot
allitott ki arrdl, hogy az eredeti példany milyen okbdl nem all rendelkezésére.

4.8 Kifizetési bizonylatokkal szembeni kovetelmények

A kifizetést igazolé bizonylatok lehetnek bankkivonatok, pénztarbizonylatok,
pénztarjelentések, banki igazolds és elektronikus bankkivonatok, tranzakcié igazolas
(melyen értéknap is szerepel), melyeket a pénzligyi beszamold részeként kell benyudjtani.
Az online fellletr6l nyomtatott egyenlegko6zld, szamlatérténet nem elegendd. Kizardlag
ténylegesen megfizetett szamlaértékek fogadhatdéak el, és a szamla teljes Osszegének
kifizetését kell igazolni. A dokumentum a tényleges teljesitést kell, hogy tartalmazza.

A kifizetés bizonylatanak ahhoz a tevékenységhez sziikséges kapcsolddni, amelynek
teljesitését igazolni hivatott sorszama, Osszege és datuma alapjan. Amennyiben a
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kapcsolodé tevékenység a felsoroltak kozil minimum kettdé alapjan nem beazonosithatd,
hianypétlas keretében nyilatkozat sziikséges.

A benyujtott bizonylaton szerepldé informacidk alapjan a tranzakcié egyértelmiien a
Kedvezményezetthez kotheté kell legyen. Az utaldst a Kedvezményezett (konzorcium
esetén Konzorciumi partnerek) bankszamlaszamardl szikséges inditani a szerz6désben
feltiintetett vagy a kapcsolddo koéltségszamlan szerepld eladdi bankszamlaszamra.

Amennyiben az ar/dij kifizetése a szamlan szerepl6 Osszegtdl eltér6 devizaban tortént,
hidnypdtlas keretében bekérhet6 az utalast végz6 bank altal kiallitott igazolas az adott
napon érvényes deviza kozéparfolyamrdl. Az igazolas nyilvanosan a bank honlapjan elérhetd
adatbazis képernyGképe is lehet, a Kedvezményezett altal hitelesitett magyar nyelv(
forditassal egydtt.

Amennyiben a szamla alanyi adomentes termékértékesités céljabal kerilt kiallitasra, ennek
tényét a szamlan is szlikséges feltlintetni a kibocsato altal.

Kulfoldi szamviteli bizonylat akkor tekinthetd szabalyszerlinek, ha azt mind alakilag, mind
tartalmilag a vonatkozo6 (adott esetben kiilfoldi) jogszabalyoknak megfelel6en allitottak ki.
Az idegen nyelven kiallitott szamviteli bizonylathoz annak cégszer(ien hitelesitett magyar
forditasat is csatolni kell.

4.9 Potmunka

Amennyiben a projekt megvaldsitdsa sordn olyan elére nem tervezett, és a
Kedvezményezett és a vele szerz6d6 vallalkozé altal elére nem lathatd - a szerz6déskotés
alapjaul szolgalé dokumentaciéoban nem szerepl6 tevékenység koltsége mertl fel, amely
megfelel az elszamolhatdsag feltételeinek, és a projekt eredeti célkitlizésének
végrehajtasahoz és fenntarthatésagahoz elengedhetetlen, akkor ez a tevékenység
tamogathatd, a tamogatasi Osszeg valtozasa nélklil, a Tamogatasi szerzédésben és
mellékleteiben meghatarozott tamogatasi intenzitds (tamogatas/elszamolhatdé Gsszes
koltség aranya) fenntartdsa mellett. Pétmunkaként csak olyan munkak koltsége szadmolhatd
el, amelyek nélkil a létesitmény rendeltetésszerlien nem hasznalhatd, és amelyek az épitési
napléban rogzitésre kertlnek. A poétmunka csak a Tamogatd elGzetes engedélyével
szamolhatd el, amennyiben az a Tdmogatasi szerz6désben meghatarozott m{iszaki tartalom
modosulasaval, ill. koltségatcsoportositassal jar.

A pétmunka a Kedvezményezett sajat felel6sségére igénybe vehetd, de csak a Tamogatd
elézetes engedélyével nyuljthatd be elszamolasra.

4.10 Koényvvizsgalat

A Kedvezmeényezett (konzorciumi palyazat esetében a Konzorciumvezetd) az elszamolni
kivant koltségek, valamint a vonatkozd kotelezettségvallalasok az adott nemzeti
jogszabalyoknak valé megfeleléségének vizsgalatat minden beszamold esetében koteles
elvégezni, és azt konyvvizsgaloi jelentéssel alatamasztani.

A konyvvizsgalati igazolas elkészitése sordn az auditor igazolja, hogy a benyujtott
elszamolas, konyvelés (mind a bevételek, mind a kiadasok tekintetében) hiteles,
megbizhatd és megfeleld hattér-dokumentacioval alatdamasztott. Igazolja tovabba, hogy az
csak a Tamogatdsi szerzédésben foglaltaknak megfeleld, tdmogathatd, elszamolhato
koltségeket tartalmazza. Amennyiben az auditor megallapitdsa szerint a konyvelésben,
elszdmolasban nemcsak az el6bbiek szerinti tédmogathatd, elszdmolhatd koltségek
szerepelnek, akkor a jelentését korlatozé zaradékkal kell ellatnia.

A Kedvezményezett koteles a projekt keretében a fentiek szerinti feladatok ellatasaval
konyvvizsgalét megbizni.

4.11 Koltségvetés-modositas

A koltségvetés modositdsa a Tamogatd el6zetes hozzajarulasaval szerz6désmodositassal a
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Tamogatasi szerzO0dés szerz0désmodositasra vonatkozo rendelkezéseinek
figyelembevételével torténhet. A Tamogatasi szerz6dés modositasa nélkil kizarélag
tamogatasi kategorian beliil, legfeljebb a teljes tamogatasi Osszeg 4%-anak
megfelel6 6sszeg, de legfeljebb 80.000.000,- Ft atcsoportositasa megengedett a részletes
koltségvetési terv egyes koltségtételeinek 0sszesitd sorai kozott a projekt teljes futamideje
alatt. Az atcsoportositasrél a Kedvezményezett a Tamogatdét annak a targyidoszaknak a
Beszamoléjaban koteles tajékoztatni, amely id0szakban az atcsoportositdas megtortént. A
teljes tdmogatasi 6sszeg 4%-at vagy 80.000.000,- Ft-ot meghaladdé mértékli koltség-
atcsoportositdas megvaldsitdsa érdekében a Kedvezményezett a Tamogatasi szerzédés 9.3.
pontjdban megfogalmazottak szerint koteles eljarni. A  koltségvetésnek az
atcsoportositasokat kovetden is meg kell felelnie a Palyazati utmutatdoban megfogalmazott
koltségvetési korlatoknak.

Koltségatcsoportositas eltéré tamogatas intenzitasa projektelemek esetében
Az atcsoportositasok kezelése a kdvetkez6 alapelvek figyelembevételével torténik:

- a projektelemenkénti tamogatasi intenzitdas (ideértve az egyes Konzorciumi
partnerek vonatkozasaban megallapitott tamogatasi intenzitast is) valtozatlan
marad;

- a megitélt tdmogatas 0sszege projektszinten nem néhet;

- eltér6 allami tamogatasi kategoériak (tamogatas jogcime koltségvetési oszlop)
alapjan tamogatott koltségvetési sorok kozott koltségatcsoportositds nem
tamogathaté;

- az elszamolhato koltség projektszinten nem ndhet.

A fenti alapelvek alapjan az atcsoportositdas mddszere egy példan keresztlil bemutatva a
kévetkez6:

Eredeti koltségvetés:

Tamogatas | Elszamolhatd | Megitélt Onerd
. " . . . neré
intenzitas koltseg tamogatas
"A" projektelem |50,00% 100 50 50
"B" projektelem |85,00% 100 85 15
teljes projekt 67,50% 200 135 65

Atcsoportositds magasabb intenzitasurél (B), alacsonyabb intenzitdst projektelemre (A):

Tamogatas | Elszamolhatd | Megitélt N
. AP . . . Onero
intenzitas koltség tamogatas
"A" projektelem |50,00% 120 60 60
"B" projektelem |85,00% 80 68 12
teljes projekt 64,00% 200 128 72

Atcsoportositas alacsonyabb intenzitdstrdl (A), magasabb intenzitdst projektelemre (B):

Tamogatas | Elszamolhatd | Megitélt N
. " . . . onero
intenzitas koéltseg tamogatas
"A" projektelem |50,00% 80 40 40
"B" projektelem |85,00% 111,76 95 16,76
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teljes projekt 70,40% 191,76 135 56,76

A fentiek szerint az alacsonyabb intenzitdsi projektelemre torténG atcsoportositas a
megitélt tdmogatds, a magasabb intenzitasu projektelemre torténd atcsoportositas az
elszamolhatd koltség csokkenésével jar.

7

Koltségatcsoportositas eltéré afa statusza projektelemek kozott

Eltéré afa statuszu projektelemek kozott koltségatcsoportositas esetén az afa-levonasi
jogosultsagban vagy egyes beszerzett termékek, szolgaltatasok afa-kulcsaban
bekovetkezett valtozas, tovabba eltéré afa-levonasi jogosultsagu tevékenységek kozotti
koltségatcsoportositds eredményeként felszabaduld, le nem vonhatdé &fara megitélt
tamogatast nem lehet mas kéltségre atcsoportositani, azzal a megitélt tamogatas 6sszegét
csokkenteni kell.

Az elGirasnak megfeleléen brutté mddon elszamolni kivant koltség atcsoportositasa nettd
modon elszamolni kivant koltségkategoriara a felszabaduld levonhato afa mértékének
megfeleld elszamolhato koltség csokkentésével jar.

A netté mdédon tervezett kéltség atcsoportositasa brutté modon tervezett koltségkategoriara
nem jar levonhatd afa felszabadulasaval, igy az elszamolhatd koltségek csdkkentése nem
szilkséges. Az atcsoportositott 0Osszeget bruttd értékként sziikséges beépiteni a
koltségvetésbe.

Tamogato altali utélagos koltségcsokkentés

Amennyiben Tamogaté valamely elszamolasra benyujtott és Tamogatd altal jovahagyott
tétel esetén szabalytalansagi eljaras, illetve a Tamogatasi szerz6désben foglaltaknak
megfeleléen utdlag allapit meg koltség-, ill. tdAmogatascsokkentést (kovetelést), akkor
elsédlegesen az érintett projektelem/koltségkategoria még el nem szamolt (Tdmogato altal
nem jovahagyott) koltségét, és az arra jutd tdmogatdst kell csokkenteni. Amennyiben az
adott projektelem/kéltségkategdria el nem szamolt koltségei alapjan a koltségcsokkentés
részben vagy egészben nem hajthato végre, a még el nem szamolt egyéb koltségeibdl, és
az azokra megitélt tamogatasbdl kell érvényesiteni, ennek lehet6sége hianyaban pedig a
Kedvezményezettnek visszafizetési kotelezettsége keletkezik. Amig a visszafizetési
kotelezettség fennall, a Kedvezményezett szamara tamogatas nem folydsithato.

5 A tamogatas lehivasok benyujtasa

5.1 A tamogatas lehivasok benyujtasanak modja

A Kedvezményezett elszamoldsi tevékenységét a Tamogatasi szerz6dés 4. (szamladsszesité
minta), 5. (pénzigyi elszamolds kiemelten kezelt kévetelményei) és 8. (irdsbeli lehivas
minta) szdmu mellékletei tdmogatjak, melyek biztositjak a tdmogatdslehivashoz beadandd
dokumentumok kénnyU, hibamentes eldallitasat.

A Kedvezményezett elektronikus uUton (e-mail) nyuljtja be a beszamoldkat szkennelve,
valamint esetleges hidnypotldsukat, a beszamoléhoz kapcsolédd aldatéamasztd
dokumentumok szkennelt példanyanak csatoldsaval. A Kedvezményezett elektronikus uton
(e-mail) értestil a Tamogatd altali dontésekrdl, hianypdtlasrol, elfogadasrdl vagy
elutasitasrol.

Az elszamolaskor kdvetelmény, hogy a benyujtott szamviteli bizonylatok megfeleljenek a
szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szamvtv.) és az altalanos forgalmi
adordl szo6ld 2007. évi CXXVIL. torvény elbirasainak, kiléndsen a Szamvtv. 166.§-aban és
167. § (1) bekezdés a), b), d), g) és j) pontjdban, valamint a 167. § (2)-(7) bekezdésében
foglaltaknak. Ennek a kovetelménynek valé megfeleléségrél a Kedvezményezett a
szamviteli 0sszesitd (szamlabsszesitd) aldirdsaval nyilatkozik. Célorszagi beruhazas esetén
tovabba elfogadhatdé minden olyan kifizetési bizonylat/szamla, mely megfelel és
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O0sszhangban van a felmerilésének és kidllitdsdnak megfelelé orszagban hatalyban 1évo,
vonatkozd jogszabalyokkal.

A Kedvezményezettnek a Palydzati uUtmutatd, valamint a Tamogatdsi szerz6dés
rendelkezéseinek figyelembevételével kell elkészitenie a pénzigyi beszamoldit és
elszamolnia koltségeit. Ezek mellett a Kedvezményezett a beszamoldi elkészitésekor az
alabbi szempontokat koteles figyelembe venni:

- Az Osszesit6 alkalmazdsa kotelezé.

- A Kedvezményezett az elszamolni kivant szamviteli bizonylatokat minden
beszdmoldsi idészak tekintetében az Osszesit6ben kételes feltiintetni és az
Osszesitét cégszerlien alairni. A cégszer(ien aldirt dsszesitét szkennelve (pdf) és
szerkeszthetd formatumban is be kell kildeni.

- Az Osszesitén a Kedvezményezett nyilatkozik, hogy az elszdmolni kivant kéltségeket
mas tamogatd vagy mas program felé nem szamolja el.

- Az Osszesitét Ugy kell elkésziteni és bekiildeni, hogy tételes ellendrzés esetén a
kifizetések — a koltségtervvel 6sszevetheté mddon - egyértelmien azonosithatdak
legyenek.

- Az Osszesit6hoz csatolni kell a benne szerepeltetett szamviteli bizonylatokat (szamla,
szerz6dés, megallapodas, kimutatas, hitelintézeti bizonylat, jogszabalyi rendelkezés,
megrendelé, egyéb ilyennek mindGsitheté irat, pénzligyi teljesitést igazold
bankkivonat, kiadadsi pénztarbizonylat), az Osszesitében szerepld sorszdmozdasnak
megdfeleléen Osszerendezve. Az elszdmoldshoz bekildend6é bizonylatmasolatokat
sorszamozni kell a szamlaOsszesité sorrendjével megegyezéen, hogy a tételes
ellendrzés soran a kifizetések egyértelmiien azonosithaték legyenek.

- Az elszdmolds részeként kizardlag a Kedvezményezett (konzorcium esetén
Konzorciumi partnerek) nevére és cimére kiallitott szamviteli bizonylat, vagy
szamlaval egy tekintet ald es6 okirat fogadhato el.

- A teljeslilést igazold dokumentumon (szamlan, bevalldson, egyéb hiteles szamviteli
vagy egyéb belso bizonylaton) feltiintetett koltség 6sszegénél magasabb koltség nem
szamolhaté el a rendelkezésre allé tdmogatasi mérték figyelembevételével.

- Az Osszesitdben szerepeltetett szamviteli bizonylatok eredeti példanyait a
Kedvezményezett részér6l cégszerlen hitelesiteni szikséges és elszamolasi
zaradékkal kell ellatni az alabbiak szerint:

o Az eredeti szamviteli bizonylaton széveges formdaban fel kell tiintetni az adott
palyazat palyazati azonositdoszamat, valamint az elszamolni kivant 6sszeget a
... Ft elszamolva a ........... szamu tédmogatasi szerz6dés terhére” szdveg
ravezetésével, értelemszer(ien kitdltve.

o Az elszamolasi zaradékkal ellatott, cégszerlien hitelesitett eredeti szamviteli
bizonylatot ezt kovetben kell szkennelni és bekildeni.

o Amennyiben a Kedvezményezett elektronikus szamlat kivan elszamolni,
zaradékolasi kotelezettségének a kdvetkezé modok valamelyike szerint tehet
eleget:

» a Kedvezményezett nem zaradékolja a szamlat, ehelyett az e- alairast
megel6zden a szallitd irja réd a szamlara annak a projektnek az
azonositd szamat, amelyhez a szamla benyujtasra kertl,

*» ha a szallitd nem zaradékol, és a Kedvezményezett rendelkezik e-
aldirassal, akkor a Kedvezményezett ravezeti a szamlara a
zaradékolast, majd alairasaval hitelesiti a szamlat és a zaradékolast is
egyben,

* ha a szallitd nem zaradékol és a Kedvezményezett nem rendelkezik e-
alairassal, akkor a Kedvezményezett nyilatkozatot tolt ki, amelyet
alairast kovetéen beszkennel, és ahhoz csatolja elektronikusan az
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elektronikus szamlat, az altala valasztott szoftverrel.

o Tajékoztatjuk, hogy az elektronikus szamla nyomtatott példanyara, kézzel
ravezetett zaradékolast nem all moédunkban elfogadni. Kérjik, sziveskedjen
a szamlat elektronikus formaban benyuijtani a zdradékolas kovetelményeinek
megfelelden.

o Az elszdmoldsi zaradékkal elladtott eredeti szamviteli bizonylatot ezt
kovet6en kell szkennelni és bekuldeni.

- Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhato el, vagy a Kedvezményezett
nem kivanja elszamolni a teljes 6sszeget a tdmogatas terhére, akkor az elszdmolasi
zaradéknak az elszamolasba beallitott 6sszeget kell tartalmaznia.

- Az elszamolashoz csatolni kell tovabba:

o Személyi juttatast érinto kifizetések esetében a szamfejtési, valamint az ado-
és jarulékbefizetési bizonylatok cégszerlien hitelesitett masolatat.

o Bérkoltség elszamolasa esetén az elszdmolandd 0sszeg meghatarozasat,
valamint a szamitds alapjaul szolgdlé moddszer leirasat (szikség esetén
segédtablazattal).

o Atutaldssal tortént teljesités esetén a bankszdmla terhelésérdl szdl6
bankszamla kivonatot (megjeldlve a vonatkoz6 tételt). Amennyiben a
bankszamla terhelésérdl sz6lé bankszamlakivonat valamely tétele az
elszamolandd 6sszegen kivil egyéb kifizetést is tartalmaz (azaz a tétel és az
elszamolandé 6sszeg nem egyezik meg, jellemzden bér- és jarulékkifizetések
esetén), az azonosithatdsag és megfeleltethetGség végett az érintett tételt is
zaradékolni  kell. Készpénzfizetéssel tortént teljesités esetén a
készpénzfelvételt igazold kiadasi bizonylat hitelesitett masolatat.

- Kulfoldi szamviteli bizonylat akkor tekinthet6 szabalyszer(inek, ha azt mind alakilag,
mind tartalmilag a vonatkozdé (adott esetben kilféldi) jogszabalyoknak megfelel6en
allitottak ki. Az idegen nyelven kidllitott szamviteli bizonylathoz annak cégszer(ien
hitelesitett magyar forditasat is csatolni kell.

- Onmagaban nem fogadhaté el az aldtdmaszté dokumentumok nélkiil az olyan
adattartalmu szamviteli bizonylat, amelyhez kapcsoléddéan a Szamlazott tétel
megnevezése c. oszlopban csak valamilyen ,gy(jt6fogalom” szerepel, mint példaul:
szerz6dés szerint, marketing tevékenység, tanacsadas, reklamtevékenység. Ilyen
esetekben minden alkalommal sziikséges a szamviteli bizonylat mellé csatolni az
olyan vonatkozé dokumentum cégszerlien hitelesitett masolatat (pl.: elkuldott és
visszaigazolt megrendel6t, részletes feladat- meghatdrozast, o6radijas szakértés
esetén dijszamitast, szerzddést, teljesitésigazolast), amibdl egyértelmlen kitlnik,
hogy ezen ,gyljt6fogalmakba” tartozo teljesitések konkrétan mit takarnak.

- Az elszamolt bizonylatoknak 6sszhangban kell lennie a személyi jovedelemadordl
szOlo 1995. évi CXVII. térvény 69. §-anak elGirasaibol kdvetkez6 nyilvantartasi,
bizonylatolasi kotelezettséggel.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy amennyiben Kedvezményezett az elektronikus
verzio mellett papir alapon mégis benydjtja a dokumentumokat, Tamogaténak
nem kell vizsgalnia a papir alapi dokumentumok és az elektronikusan benyujtott
verzio egyezoségét, az elektronikusan benyujtott verzié alapjan kell dontést
hozni.

Ahol jelen Utmutaté eredeti példany benyujtasat irja el, ott elektronikus
benyljtas esetén az eredeti példanyt kell szkennelve csatolni.

Az alabbi dokumentumok esetében cégszeri alairassal ellatott példanyok
benyljtasa sziikséges:
- irasbeli lehivo (kizarélag eredeti példany fogadhaté el),
22



- a Tamogatasi szerzédésben rogzitett biztositékok iratanyaga
(kizarélag eredeti példanyok fogadhatéak el),

- tartalmi jelentés,

- szamlaosszesito,
- bérosszesito,

- beszamoléhoz csatolt nyilatkozatok,

- konyvvizsgaloéi igazolas.

Tovabbi alatamaszté dokumentumok benyujtasa

A Kedvezményezettek altal benyujtott kifizetési kérelemhez elektronikus benyujtas esetén
az el6z6ekben nem emlitett dokumentumok szkennelt példanyat kell csatolni.

Abban az esetben, ha az alabbiakban részletezett dokumentumok (pl. megbizasi szerzédés,

,,,,,

ideje alatt tobb alkalommal folydsithaté tdmogatds, a dokumentumokat elegendé egyetlen
alkalommal benyujtani azon kifizetési kérelem mellé, amelyben az adott koltség eldszor
felmeril. A tovabbiakban elegend6 egy nyilatkozatban hivatkozni azon tdmogataslehivas
sorszamara, amelyben a dokumentum benyujtasra kerilt.

A szamlak mellé csatolni kell utéfinanszirozas esetén a szamlak teljes ellenértékének
megfizetését igazold bankszamlakivonat, elektronikus banki tranzakciét igazold kimutatast
(pl. banki forgalmi kimutatds) nyomtatott példanyanak, kiadasi pénztarbizonylat
Kedvezményezett altal hitelesitett masolatat.

Amennyiben a benyujtott bankszamlakivonaton tobb tétel is szerepel, a kifizetéshez
kapcsolddd szamla kiegyenlitését igazold tételt egyértelm{, a beazonositast el6segité
jelzéssel kell ellatni.

5.2 Benyujtandé dokumentumok kére

Az egyes elszamolasi Utemekhez az alabbiakban felsorolt dokumentumok benyujtasa
sziikséges. Altalanos elvaras a csatolmanyokkal szemben, hogy azok teljeskor(i, olvashato,
kitoltott, alairt formaban kerliljenek becsatolasra.

Minden egyes elszamolasi Utemhez kotelezéen csatolandé a Tdmogatdi Szerzédés 4. szamu
melléklet szerinti szamladsszesito, illetve az 8. szamu melléklet szerinti irdsbeli lehivas.

Immaterialis javak beszerzése (11.):
- Szamla, egyéb szamviteli bizonylat
- Szerz6dés vagy megrendel6
- Kifizetés igazolasa (bankszamlakivonat vagy kiadasi pénztarbizonylat)
- Teljesitésigazolds - amennyiben relevans
- Atadas-atvételi jegy6konyv/szallitdlevél - amennyiben relevans
- Targyi eszk6zok nyilvantartd karton - amennyiben relevans
- Leltar/allomanyba vétel dokumentacidja - amennyiben relevans
- Garancidk, biztositékok stb. iratanyaga - amennyiben relevans

- Képek a beszerzett eszk6zr6l - amennyiben relevans

Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni értéki jogok (12.):

- Szerzddés vagy megrendeld, ingatlanvasarlas esetén adds-vételi szerz6dés
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Ingatlanvasarlast megel6z6 fliggetlen értékbecsld, vagy erre jogosult hivatalos
személy altal kidllitott igazolds sziikséges arrdl, hogy az ingatlan vételara a piaci
viszonyoknak megfelel6en kerllt megallapitasra

Szamla, egyéb szamviteli bizonylat
Kifizetés igazolasa (bankszamlakivonat vagy kiadasi pénztarbizonylat)
Kiviteli terv — amennyiben relevans

A beruhazashoz kapcsoléddé engedélyezési dokumentumok (pl. jogerds épitési- és
hasznalatbavételi engedély), amennyiben a beruhazas engedély koételes

Egyéb, a nemzeti szabalyozasnak megfelel6 engedélyek

A megrendel6 altal kidllitott, a kivitelez6 és a mliszaki ellenér altal is aldirt
teljesitésigazolas

A munkakat alatdmasztd fotédokumentacid

Tulajdoni lap, a rendezett tulajdoni viszonyokat alatamaszté dokumentumok, melyek
a tervezett munkak elvégzését, az infrastrukturalis fejlesztést lehetévé teszik

Mlszaki atadas-atvételi jegyz6konyv
Leltarbavételi-/allomanyba-vételi bizonylatok

A beruhazast alatdmaszté dokumentumok (pl.: épitési/bontasi naplé, amennyiben a
beruhazas épitési/bontasi engedély koteles stb.)

Targyi eszk6z beszerzése (13., 14.):

Szamla, egyéb szamviteli bizonylat

SzerzGdés vagy megrendeld

Kifizetés igazolasa (bankszamlakivonat vagy kiadasi pénztarbizonylat)
Teljesitésigazolas - amennyiben relevans

Atadas-atvételi jegySkonyv/szallitolevél

Targyi eszkozok nyilvantarto karton

Leltar/allomanyba vétel dokumentacidja

Garanciak, biztositékok stb. iratanyaga

Képek a beszerzett eszkozrol.

Igénybevett szolgaltatasok koltségei (52.):

Szamla, egyéb szamviteli bizonylat

Szerz6dés vagy megrendel6

Kifizetés igazolasa (bankszamlakivonat vagy kiadasi pénztarbizonylat)
Teljesitésigazolas

Amennyiben a szolgaltatasnyujtas végterméke valamilyen formaban materializalodik
(pl. terv, tanulmany, kiadvany, stb.), a végtermék elektronikus példanya

Hirdetés-, reklam-, propagandakéltségek esetében a megjelent hirdetés,
reklamanyag elektronikus példanya (pl fotd, video)

Rendezvények esetében a rendezvény dokumentacidja: pl fényképek, jelenléti iv,
el6adas anyagok, meghivd

Utazasi és szallas koltségek esetén replldjegy, beszallékartya, részvételt igazold
egyéb dokumentumok
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Egyéb szolgaltatasok koltségei (53.):
- Szamla, egyéb szamviteli bizonylat
- Szerzb6dés vagy megrendel6
- Kifizetés igazolasa (bankszamlakivonat vagy kiadasi pénztarbizonylat)
- Teljesitésigazolas - amennyiben relevans

- Hatésagi igazgatdsi, szolgaltatasi dijak, illetékek esetében a dijak, illetékek
befizetését elrendeld hatarozat, jogszabaly.

Személyi jellegi koltségek (54., 56.):
- Munkavallaléi/megbizasi szerzédés
- Munkakori leiras
- Jelenléti iv

- Szakmai beszamolé a vonatkozdé idGszakban elvégzett feladatokrél, projekt
menedzser altal igazolva (projekt menedzser esetén a cég hivatalos képvisel6je altal)

- Bérjegyzék
- Nettd bér kifizetését igazold bankszamlakivonat

- Munkaltaté altal fizetett jarulék kifizetését igazold bankszamlakivonat (6sszevont
utalas esetén a Kedvezményezett hivatalos képvisel6jének nyilatkozata is sziikséges,
hogy az utalds tartalmazza az adott személyre vonatkozé jarulékok utalasat.)

- Napidij esetén kiklildetési rendelvény, utibeszamolé

5.1 Egyéb kotelezettségek

A projektgazdanak a projekt elszamolhato koltségei tekintetében elkiilonitett
szamviteli nyilvantartast kell vezetnie, ami a helyszini ellen6rzések soran
attekintésre keriil. A Kedvezményezett koteles a Tamogatasi szerzodéssel
osszefiiggésben keletkezett valamennyi dokumentum, pénziigyi bizonylat egy-egy
eredeti példanyat, a Tamogatasi szerzédés szerint el6irt zaréo beszamolo
elfogadasatdél szamitott 10 évig megorizni.

6 Fenntartasra vonatkozé informaciok

A beruhdazéssal létrehozott vagyont a Palyazati Utmutaté XII. 5. fejezetével 6sszhangban a
tdmogatdasi szerz6dés 2.3. pontja alapjan a projekt zaré beszamoldjanak elfogadasatdl
szamitott 5. év végéig (365, illetve sz6kGév esetén 366 nap) vagy kkv-k esetén 3. év végéig
(365, illetve szok6év esetén 366 nap) fenn kell tartani a megvaldsitas helyszinén. A
fenntartasi id6szak a zard beszamolo elfogadasat kdvetd napon veszi kezdetét. Amennyiben
a Kedvezményezett a Palyazati felhivas 6. Tdmogatasi id6szak pontjaban foglaltak alapjan
tovabbi egy vagy két év fenntartast vallalt, a fenntartasi kételezettségek ezen idészakra is
kotelezd érvénylek.

Kedvezményezett a tamogatott beruhazast a fenntartasi id6szak végéig a tamogatasi
szerz6dés 2.3. pontja alapjan a tdmogatas céljanak megfelel6en koteles hasznalni, és azt
csak a Tamogato el6zetes jovahagyasaval és a foglalkoztatasi, a szolgaltatasi és az egyéb
kotelezettségek atvallalasaval, atruhazasaval idegenitheti el, adhatja bérbe vagy mas
hasznalataba, illetve terhelheti meg. A fenntartasi kotelezettség megszegése a tamogatas
visszafizetését vonhatja maga utan.

A Palyazati utmutatd IX. 2. Indikatorok pontja alapjan Kedvezményezettnek a kotelez6en
vallaland6 indikatort mindenképpen, az opcionalis indikatort a Palyazati Ulrlap 11.
Indikatorok pontjaban vallaltak alapjan, a mindenkori hatalyos tamogatasi szerz6déssel
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0sszhangban sziikséges teljesitenie.

A Palyazati utmutaté IX. 2. Indikatorok pontja alapjan Kedvezményezett az indikator
célértékeket az alabbiak szerint teljesitheti:

- a fenntartasi id6szak kezdetét kovetd 2 teljes lezart Gzleti év atlagaban, vagy
- a fenntartasi id6szak atlagaban, vagy
- afenntartdsi idészak végén igazoltan.

Tamogatd az indikator célértékek teljeslilésének azt tekinti, amikorra Kedvezményezett a
fent meghatarozott id6pontok kozlil a legkorabban tudja teljesiteni a teljes vallalast. Az
indikator vallalds teljesitését kovetéen Kedvezményezettnek tovabbra is eleget kell tennie
a tamogatasi szerzédés 2.3. pontja szerinti fenntartasi kotelezettségének a fenntartasi
id6szak végéig.

A kotelezben vallalt indikatorok célértékeire vonatkozén a tdmogatasi szerz6dés mellékleteit
képez6 palyazati adatlap és Uzleti tervben foglaltak az iranyadok. Felhivjuk a figyelmet,
hogy az indikatorok rogzitett célértékének 90% illetve 50% alatti teljesitése szankciot von
maga utan:

- Ha a projekt a kotelezéen vallalandoé indikator vallalt értékét 50%-ot meghalado,
de 90%-ot el nem éré mértékben teljesiti, az a meg nem valdsult indikatorértéknek
megfelel6 tdmogatasi 6sszeg aranyos, kamattal névelt 6sszegének visszavonasaval
és visszafizetésével jar.

- Ha a szerzG6désben rogzitett kételezéen vallalandd indikator célértéke 50%-ot el nem
ér6 mértékben valdsul meg, az a tdmogatas teljes, kamattal novelt 6sszegének
visszavonasaval és visszafizetésével jar.

- Ha a projekt az opcionalis indikator vallalt értékét 50%-ot el nem ér6 mértékben
teljesiti, az az igénybe vett tdmogatasi 6sszeg 50%-a kamattal novelt 6sszegének
visszafizetésével és az igénybe nem vett tdmogatas visszavonasaval és torlésével
jar.

A fenntartdsi idGszakra vonatkozdéan a zard pénzigyi beszamold elfogadasat kovetben
évente egy alkalommal, az adott évre vonatkozdan, a kdvetkez6 év junius 30-ig monitoring
adatszolgaltatas céljabol fenntartasi jelentést kell benyujtani, amelynek tartalmat a
Tamogatd ellendrzi.! A fenntartasi jelentés kitér a beruhdzas fenntartasara és az
indikatorokra vonatkozé monitoring adatszolgaltatasra is.

A fenntartasi jelentést a Kedvezményezett az erre a célra rendszeresitett - a Tamogato
honlapjardl letoltheté — adatlapon koteles benyujtani. A fenntartasi jelentés elkészitésére
vonatkozd részletszabalyokat a fent nevezett adatlap tartalmazza.

A monitoring adatszolgaltatds elmulasztdasa esetén Tamogatd jogosult a tamogatasi
szerzOdéstOl eldllni és a tamogatast az eldlldssal egyidejlleg visszavonni, amely
kés6bbiekben Ujra megnyilé palyazatokbdl valé kizérast eredményezheti.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a tdmogatasi szerzédés 5.6. pontja alapjan Kedvezményezett
minden, a tdmogatott tevékenység megvaldsitdsdban az eredeti tervhez képest torténd
eltérést, valamint a személyét és az adatait érintd barmilyen valtozast - kiilonos tekintettel
Kedvezményezett kkv statuszara hatadst gyakorld adatok, pl. tulajdonosi szerkezet
valtozasa, Kedvezményezett  tulajdondban  allé  vallalkozasok, kapcsolt-  és
partnervallalkozdsok tulajdonosi viszonyaiban bekévetkezett valtozédsra vonatkozéan,
haladéktalanul, de legkésObb a tudomasara jutdstdl szamitott 8 napon beliil kételes irdsban
bejelenteni a Tamogatdnak a fenntartasi idGszak alatt is, a fenntartasi jelentés benyujtasatol
fuggetlendl is.

6.1 Projekt fenntartasi jelentés hianypotlasa és korrekcioja

Ha a benyujtott projekt fenntartasi jelentés hianyos, hibas és/vagy az ellen6rzés eredményei

L A fenntartasi jelentést a végso6 benyUjtasi hatarideje a kévetkezd év junius 30., amit azonban adott
fenntartasi idészak végétél szamitva korabban is barmikor be lehet nydjtani.
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alapjan nem kell6en alatamasztott, akkor a beérkezést kdvetéen 45 napon belil TdAmogatd
valamennyi kifogas megjeldlésével, egy alkalommal hianypotlast kér. A hidnypotlas
teljesitésének hataridejét TAmogatd hatdrozza meg, melyre foszabalyként legfeljebb a levél
kézhezvételétdl szamitott 30 naptari nap all a Kedvezményezett rendelkezésére, amely a
Kedvezményezett kérésére egyszeri alkalommal tovabbi 15 naptari nappal
meghosszabbithatd. Amennyiben a hidnypdtlast koévetéen a fenntartasi jelentés
ellentmondast vagy hianyossagot tartalmaz, Ugy Tamogatd az informaciok tovabbi
részletezését, pontositdsat, az ellentmondasok feloldasat, hianyossagok pétlasat kérheti a
Kedvezményezettél legfeljebb 15 naptari napos hataridé kitlizésével korrekcio
formajaban. A korrekcid teljesitésének hatarideje a Kedvezményezett kérésére egyszeri
alkalommal tovabbi maximum 15 naptari nappal meghosszabbithaté. Amennyiben a
hidnypdtlasra és/vagy korrekcids felszolitasra a valaszadasi hataridén belll sem érkezik
valasz a Kedvezményezettdl, ugy kell tekinteni, hogy a Kedvezményezett nem tett eleget a
hianypotlasi kotelezettségének.
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