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1 Bevezeto

Jelen Utmutaté célja a Kulpiaci Névekedési Tamogatds 2020 palyazati felhivas keretében
megvaldsuld projektek pénzligyi elszamolasaival kapcsolatos szabalyok régzitése.

A vonatkoz6 jogszabalyok, egyéb nemzeti szintli szabalyozasok modositasa automatikusan
modositjak jelen Utmutatdét, amennyiben koégens az Uj szabaly, azaz ebben az esetben az
Uj vagy modositott jogszabdlyi rendelkezéseket sziikséges alkalmazni a hatalyba
|épésiikrél rendelkezd szabalyoknak megfelelden.

Egyéb esetekben jelen Utmutaté mindenkor hatdlyos szévege az irdnyadd valamennyi
projekt esetén. Amennyiben az (tmutatéban megfogalmazott kovetelményrendszer
valamely elemének a Konzorciumi Tag nem tud megfelelni a vonatkozd célorszagi
szabalyozas sajatossaga okan, Ugy a Tamogatd eldzetes hozzadjarulasaval el lehet térni
jelen utmutatéban foglaltaktdl.

A mindenkori hatalyos Utmutaté a Tdmogatd honlapjan (www.hepa.hu) keriil kozzétételre.
Az Utmutaté mddositdsa - eltérdé rendelkezés hidnydban - annak Tdmogatd honlapjan
torténd kozzétételének napjan lép hatalyba.



2 Tamogataslehivasok tipusai: eloleq, idokozi, zard

Tamogataslehivast kizarélag Konzorciumvezetd nyujthat be, 06nalld palyazat esetén
Kedvezményezett. A Konzorciumvezet6 altal benyuUjtott tamogataslehivas tartalmazza a
Konzorciumi Tag, valamint a Konzorciumvezet6 altal elszamolni kivant koltségeket, és az
azokat aldtéamaszté dokumentumokat is.

A tamogatasi szerz6dés hatalyba Iépése utan a kifizetések a projekt terhére, forintban,
folyamatosan torténnek. A projekt sikeres megkezdése érdekében a Kedvezményezett a
2.1 pontban rogzitett feltételekkel elGlegigénylésre jogosult. A megitélt tamogatas
kifizetése a projekthez kozvetlenil kapcsolédd szamlak, illetve a projekt tevékenységek
elvégzését, a koltségek felmerlilését igazolé egyéb dokumentumok (tovabbiakban:
szamlak) alapjan osszeallitott id6kozi és zard tamogataslehivasok alapjan toérténik.

2.1 Eldleg

A projekt pénzligyi megvalodsitdsa sordn a tdmogatasi szerz6désben rogzitett 6sszegl és
mérték( eldleg igényelheté maximalisan, a jelen fejezetben foglalt feltételekkel.

A Kedvezményezett (konzorcium esetén Konzorciumi Partnerek) a megitélt tdmogatas
50%-anak megfelel6 6sszegben elblegre jogosult, azzal a feltétellel, hogy az elsé kifizetési
kérelmet az elGleg folydsitasatol szamitott 6. hénap végéig benyuijtja.

2.1.1 Az eldlegigénylés altalanos szabalyai

Az igényelheto eloleg maximalis 6sszegét a tdmogatasi szerzédésben kiilén sziikséges
rogziteni. A tdmogatasi eléleg maximalis 6sszege az utdfinanszirozasu projektelemekre
megitélt tdmogatds, valamint a kiirdsban szazalékosan meghatarozott el6leg mértékének
Sszorzata.

Az elblegigénylés altalanos feltételei:

- Tamogatasi szerzédés hatalyba Iépése;
- Kedvezményezett irdsban nyilatkozott az el6leg elszamoldsanak madjardl;?
- Szabalyszerlen kitoltott, (tartalmilag és formailag) megfelel6, cégszer( alairassal

elldtott elblegigénylés az Irdsbeli lehivds dokumentum eredeti példanyanak
benyujtasaval;

- A fejlesztendd tevékenység bejegyzését igazold dokumentacié (pl. cégkivonat)
benyljtasa Konzorciumi tag esetében, amennyiben az korabban még nem kerilt
benyujtasra;

— A biztositékok a tdmogatasi szerzGdésben foglaltak szerint megfelel6 mértékben
rendelkezésre allnak;

- Kedvezményezett kodztartozasmentes (konzorciumi pdlyazat esetében Konzorciumi
tagok);

- Az igényelt el6leg mértéke és dsszege — az elblegigénylést megel6z6en mar kifizetett
el6leg mértékét és Osszegét figyelembe véve kumuladltan - nem haladja meg a
tamogatasi szerzédésben rogzitett szazalékos maximalis mértéket és 6sszeget;

-Zard tamogataslehivas nem kerilt benyujtasra;

—-Az 6nerd teljes 6sszegének rendelkezésre allasat igazolé dokumentumok benyUjtasra
kerultek:

1 A nyilatkozatot az frasbeli lehivés I. pontjaban sziikséges megtenni az el8leg igénylésekor.



o Szamlapénz: A forras igazoldsara kizardlag a Kedvezményezett nevére
kidllitott, 30 naptari napnal nem régebbi bankszamlakivonat vagy banki
igazolas fogadhato el. Felhivjuk a figyelmet, hogy amennyiben a szamlapénz
rendelkezésre allasat tobb bankszamlakivonattal, vagy banki igazolassal
kivdnja igazolni, a becsatolt dokumentumoknak ugyanarra a napra
vonatkozd egyenleget kell tartalmaznia!

o Bankbetét: 30 naptari napnal nem régebbi, a Kedvezményezett nevére a
szamlavezetl vagy hitelintézet altal kiadott igazolas a bankbetét 6sszegérol,
és annak meglétérdl. Felhivjuk a figyelmet, hogy amennyiben a bankbetét
rendelkezésre allasat tobb banki igazolassal kivanja igazolni, a becsatolt
dokumentumoknak ugyanarra az értéknapra vonatkozd egyenleget kell
tartalmaznia! Forinttdl eltéré devizabetét esetén a fentiek szerinti napon az
MNB altal kozzétett deviza kézéparfolyamon kell atszamitani forintra.

o Névre sz6ld értékpapir: A Kedvezményezett nevére kiallitott, 30 naptari
napnal nem régebbi értékpapir szamlakivonat vagy banki igazolas. Felhivjuk
a figyelmet, hogy amennyiben az értékpapir rendelkezésre allasat tobb
szamlakivonattal, vagy banki igazolassal kivanja igazolni, a becsatolt
dokumentumoknak ugyanarra a napra vonatkoz6 egyenleget kell
tartalmaznia!

o Hitel: A hitelintézet vagy pénzigyi vallalkozas altal kiadott koételez6 érvényl
finanszirozasi ajanlat: feltétel nélkili és visszavonhatatlan (nem indikativ)
hiteligérvény, vagy megkotott hitel/kdlcsonszerzodés.

o Tagi kolcsén, magankdlcson: Kolcsénszerzddés és banki atutalasrol igazolas
vagy bevételi pénztarbizonylat.

o A projekt megvaldsitasa érdekében végrehajtott t6keemelés: 30 naptari
napnal nem régebbi, a hitelintézet altal kiadott igazolds a térzst6ke-emelés
cimén befizetett 0sszegr6l. Amennyiben szamlapénz, bankbetét és
értékpapir is forras, akkor az ezeket igazolé dokumentummal egy napon kell
kiadni ezt az igazolast is.

o Az allamhaztartas alrendszereibdl szarmazoé egyéb tdmogatas (vissza nem
téritendd tamogatds, visszatéritendé tdmogatds, kamattamogatas,
kedvezményes kamati és kamatmentes hitel/kélcson, fejlesztési
addékedvezmény, kockazati tékejuttatds): Megkotott hitelszerzédés,
tamogatasi szerz6dés, hatdrozat tdmogatas odaitélésérdl

o Az dllamhaztartas alrendszerein kivilrél szarmazo6 egyéb tdmogatas (vissza
nem téritendd tamogatds, visszatéritenddé tadmogatds): Megkotott
hitelszerz6dés, tdmogatasi szerz6dés, hatarozat tamogatas odaitélésérdl.

o Kifizetett szamlak vagy egyéb, az elszamolast alatamaszté dokumentumok:
Az 6ner6 rendelkezésre allasanak igazoldsat megel6zden felmerilt, a projekt
elfogadott koltségvetésében szerepld koltség alatamasztasat szolgald
szamla (szallitoi elélegszamla), vagy egyéb, a gazdasagi eseményt hitelesen
dokumentald bizonylat, valamint a kifizetést igazolé bizonylat masolata,
tovabba egyéb, a projekthez kotodo teljesitést alatamaszté dokumentumok
masolata (a szallitéi el6legszamlaval térténd oOnerd igazolds esetében a
teljesités igazoldsa nem szlikséges). Az igy benyujtott dokumentumok
kifizetési igénylés keretében torténd ismételt benyljtasa nem szikséges.

-Egyéb, a tdmogatd altal elGirt feltételek teljesitése (pl. a dontés sordan meghatarozott
folyodsitasi feltételek).

—-Az elGleg folydsitdsa a Kedvezményezett kérésére torténhet tobb, de maximum 3
alkalommal. Ez esetben a kiirasban, illetve tdmogatasi szerzédésben szerepl6
maximum 0sszeg, szazalékos mérték az el6legigénylések vonatkozasaban
egylttesen értend6. Amennyiben a projektmegvaldsitas a tervezettnél gyorsabb



Utemben zajlik, a likviditds biztositasa érdekében, szilikség szerint aktualizalt
Utemtervvel egyltt lehet6ség van az U(jabb eldlegigénylési kérelem korabbi
benyujtasara is.

Nem nyujthatéo eléleg a Kedvezményezett szédmara, ha a tédmogatds kifizetésére
utofinanszirozassal, a projekt megvaldsitasat kovetben, egy dsszegben kerdl sor.

Az dner6 Osszegének rendelkezésre allasat igazoldé dokumentumok esetében valamennyi
bankszamlakivonatnak, banki igazolasnak, értékpapir szamlakivonatnak, térzstoke-emelés
cimén befizetett 6sszegrdl sz46l6 igazolasnak ugyanarra a napra vonatkozd egyenleget kell
tartalmaznia. Amennyiben a Kedvezményezett az 6ner6t olyan kdtvénnyel vagy beruhazasi
hitellel kivanja biztositani, amely tébb fejlesztés fedezetélil is szolgal egyszerre, legkésébb
az elsd kifizetési igénylés benyuljtasakor fentiek mellé csatolni kell a hitelintézet altal
kiadott igazolast, amely tartalmazza, hogy a bank a projekt 6nerejére szant osszeget a
projekt finanszirozasa céljabdl nyitott alszamlan kezeli.

Felhivjuk a figyelmet, hogy az el6leg folydsitas feltételeinek teljesitésére az eldlegigénylés
benyujtasat megel6zden is sor kerilhet annak érdekében, hogy a tamogatas folydsitasat
ne akadalyozza a szlikséges dokumentumok hianya. Gyakran felmertl6 probléma az 6nerd,
illetve a biztositékok rendelkezésre alldsa igazolasanak hidanya. Javasoljuk tovabba, hogy
Kedvezményezett (konzorciumi palyazat esetében Konzorciumvezetd) a tamogatasi
szerz0dés megkotését kovetben jelentkezzen be a NAV koéztartozdsmentes addézoi
adatbazisaba. Konzorciumi tag esetén a célorszagban hivatalosnak szamité igazolas
fogadhato el a kéztartozasmentes statusz igazolasara.

Amennyiben az eldlegigénylés, illetve a kapcsolddd dokumentumok hidanyosak vagy
hibasak, a beérkezést6l szamitott 8 naptari napon bellil a HEPA Magyar Exportfejlesztési
Ugynoékség Nonprofit Zrt. (tovédbbiakban: Tdmogatd) legfeljebb 15 naptari napos hataridé
kitlizésével, valamennyi hiany, illetve hiba megjeldlésével hianypotlasra, illetve a hiba
javitasara szdlitja fel a Kedvezményezettet. Az el6leg folydsitdasara a szabalyszerlen
kitoltott (tartalmilag és formailag megfeleld) kérelem, valamint a kapcsolodé tartalmilag
és formailag megfelel6 dokumentumok beérkezését kovetd 15 naptari napon belill kerdl
sor. A hianypétlashoz sziikséges id6 nem része az intézményrendszer altal vallalt 15
naptari napos hataridének. Ha a szilkséges dokumentacioé a hianypdtlasi folyamat végére
is hianyos vagy hibas marad, az eldlegigénylést a rendelkezésre allé informaciok alapjan
kell elbiralni, és részben vagy egészben el lehet utasitani.

2.1.2 A tamogatasi eldleg igénylés maddja

Az elblegigénylésre lehet6ség van a tamogatasi szerz6dés megkotésekor vagy azt
kévetéen egy vagy tObb részletben. A tamogatas kozvetlenlil a Kedvezményezett
(konzorcium esetén azon Konzorciumi Partner, aki részére a tamogatas megitélésre kertlt
és ahol a kapcsolddd elszamolhato koltség felmeril) bankszamlajara torténd utalassal
torténik.

Kedvezményezett a tdAmogatasi szerz6dés megkotésekor vagy azt kdvetéen nyuljthatja be
az elbleg igénylésére vonatkozé kérelmet.

A tamogatasi szerz6dés megkotésekor igényelt tdmogatasi elbleg esetén a szerzOdés
hatalyba |épésétdl szamitott 15 naptari napon beliil a Kedvezményezett (konzorcium
esetén Konzorciumi Partnerek) részére folydsitasra keriil az igényelt eloleg 6sszege,
a fentiekben megfogalmazott egyéb feltételek teljesililése esetén.

A tamogatasi szerz6déskotést kovetGen igényelt tamogatasi elbleg esetén a
Kedvezményezett altal formailag és tartalmilag hidnytalanul megkildott el6legigényld
alapjan - a jelen Utmutatoban megfogalmazott feltételek fennallasa esetén - az el6leg
Osszege, a kérelem, valamint a kapcsolédé dokumentumok beérkezését kévetd 15 naptari
napon belll keril folyésitasra.



2.1.3 A tamogatasi eldleg elszamolas maédja

A Kedvezményezett az el6leg igénybevételét kovetéen barmikor megkezdheti az eléleggel
valod elszamolast a palyazati kiirdsban és utmutatdban foglaltak betartasaval. Az elGleggel,
illetve annak egy részével torténd elszamolas folyamata megegyezik a tdmogataslehivas
folyamataval.

Amennyiben a Kedvezményezett igénybe vett elGleget, azonban az el6leg vagy annak els6
részletének kifizetését6l szamitott 6 honapon belll nem nyujtott be tdmogataslehivast,
illetve a benyuljtott tdmogataslehivast a tamogatas nem rendeltetésének megfeleld
hasznalatat bizonyitja, a Kedvezményezett koteles a korabban kifizetett eldleget —
az Aht. 53/A. § (2) bekezdése szerinti kamattal névelten - visszafizetni.

A visszafizetés teljesitéséig, vagy a Tamogato altali részletfizetési engedélyezés esetén az
engedélyben meghatarozottak szerint, a kifizetések folyodsitasa felfiiggesztésre keril.

A Kedvezményezett ezen koételezettségérdl (valamint a kotelezettség elmulasztasanak
kovetkezményeir6l) a hataridé lejartat megel6z6en 15 naptari nappal a Tamogatd
tdjékoztatast kild a Kedvezményezettnek. A Kedvezményezett a tédmogatasi elbleg
visszafizetését kovetéen jogosulttad valhat Uj el6legigénylésre.

A Kedvezményezett a kifizetett el6leggel legkés6bb a zard pénzligyi jelentés keretében
koteles elszamolni. Amennyiben a zard tdmogataslehivasban elfogadott utéfinanszirozasu
szamlak/bizonylatok tdmogatastartalma alacsonyabb, mint a még el nem szamolt elbleg
Osszege, a kulonbozetet - az ugyleti kamattal egyltt - a Kedvezményezett koteles
visszafizetni. A visszafizetés teljesitéséig, vagy a Tamogatdé altali részletfizetési
engedélyezés esetén az engedélyben meghatarozottak szerint, a zaré6 beszamolé nem
hagyhato jova.

Az el6leg elszamoldsanak maddjardl a Kedvezményezett az elsé eldleg igénylésekor koteles
irdsban nyilatkozni, amely nyilatkozatat kovetéen az el6leg elszamoldsdnak mddja a
tamogatott tevékenység idotartama folyaman nem modosithatd. Az el6leg folydsitasat
kovet6éen, a megvalositasi idoszak alatt, az el6leg elszdmoldsa az aldabbi két modon
torténhet a Kedvezményezett valasztasa szerint:

1. Az el6leg elszamolasa torténhet oly mdédon, hogy minden benyujtott pénzligyi jelentés
nyoman a Tamogatdé a kifizetésre jovahagyott Osszegnek az igényelt eldleggel
aranyosan csOkkentett részét utalja at a Kedvezményezettnek, mig a fennmaradoé rész
az el6leg elszamolasara forditédik.

Példal: A palyaz6 szamara 1.000.000.000 Ft tamogatas kerllt megitélésre 50%-
0os tamogatasi mértékkel, tehat a projekt Gsszes koltsége 2.000.000.000 Ft.
Kedvezményezett a tamogatasi szerz6dés hatalyba |épését kovetben lehivia a
maximalisan igényelhetd elGleget (a megitélt tamogatas 50%-a), vagyis
500.000.000 Ft-ot. Ezt kovetéen a kovetkez6 tamogataslehivas soran
1.200.000.000 Ft 6sszegl elszamolast nyljt be, melynek tdmogatéstartalma (50%-
os tamogatasi mértékkel szamolva) 600.000.000 Ft. Tamogatd a kifizetésre
jovahagyott 6sszegnek az igényelt eléleggel aranyosan csokkentett részét utalja at
a Kedvezményezettnek, vagyis 300.000.000 Ft-ot. A kovetkez6 - és egyben zaré -
tdmogatdslehivasban 800.000.000 Ft Osszegl elszamoldst nyujt be, melynek
tdmogatastartalma (50%-0s tamogatasi mértékkel szamolva) 400.000.000 Ft.
Tamogatd a kifizetésre jovahagyott 6sszegnek az igényelt el6leggel aranyosan
csOkkentett részét utalja at a Kedvezményezettnek, vagyis 200.000.000 Ft-ot.

Osszkoltség 2 000 000 000 Ft

Tamogatas 1 000 000 000 Ft
Tamogatasi
mérték 50,00%




Igénybe vett
eléleg . 1. .. 2. Osszesen
50% tamogataslehivas | tamogataslehivas
Elszamolt
koltség 0 Ft 1 200 000 000 Ft 800 000 000 Ft| 2 000 000 000 Ft
Folyésitott
tamogatas 500 000 000 Ft 300 000 000 Ft 200 000 000 Ft| 1 000 000 000 Ft

Példa2: A palyazoé szamara 1.000.000.000 Ft tamogatas kerllt megitélésre 50%-
os tamogatasi mértékkel, tehat a projekt Osszes koltsége 2.000.000.000 Ft.
Kedvezményezett a tdmogatasi szerz6dés hatalyba |épését kovetéen a maximalisan
igényelhetd el6leg helyett annak csak egy részét, a megitélt tAmogatas 30%-at),
vagyis 300.000.000 Ft-ot. Ezt kovet6en az els6 kdvetkez6 tamogataslehivas soran
800.000.000 Ft 6sszegl elszamolast nyujt be, melynek tdmogatastartalma (50%-
os tamogatasi mértékkel szamolva) 400.000.000 Ft. Szabaly szerint Tamogaté a
kifizetésre jovahagyott 6sszegnek az igényelt elGleggel aranyosan cstkkentett
részét utalja at a Kedvezményezettnek, azaz 280.000.000 Ft-ot. A masodik
tdmogatdslehivas soran 400.000.000 Ft Osszegli elszamoldst nyujt be, melynek
tamogatastartalma (50%-0s tamogatasi mértékkel szamolva) 200.000.000 Ft.
Szabaly szerint Tdmogatd a kifizetésre jévahagyott 6sszegnek az igényelt elbleggel
aranyosan csokkentett részét, azaz 140.000.000 Ft-ot utalja at a
Kedvezményezettnek. A harmadik, zaré tamogatdaslehivas soran 800.000.000 Ft
0sszegl elszamolast nyudjt be, melynek tdmogatastartalma (50%-o0s tamogatasi
meértékkel szamolva) 400.000.000 Ft. Szabaly szerint Tamogatd a kifizetésre
jévahagyott 6sszegnek az igényelt el6leggel ardnyosan csokkentett részét, azaz
280.000.000 Ft-ot utalja at a Kedvezményezettnek.

2 000 000 000

Osszkoltség Ft
1 000 000 000
Tamogatas Ft
Tamogatasi
mérték 50,00%
Igénybe vett 1 ta s | 2. t4 3 3. t4 3
eléleg . tamogatas- | 2. tamogatas- . tamogatas- s
lehivas lehivas lehivas Osszesen
30%
Elszamolt
koltség 0 Ft| 800 000 000 Ft| 400 000 000 Ft 800 000 000 Ft | 2 000 000 000 Ft
Folyésitott
tamogatas 300 000 000 Ft| 280 000 000 Ft| 140 000 000 Ft 280 000 000 Ft| 1 000 000 000 Ft

2. Az elGleg elszamolas torténhet oly modon, hogy az id6kdzi pénzigyi jelentések nyoman
a Tamogato a kifizetésre jovahagyott teljes 6sszeget utalja at a Kedvezményezettnek,
mig az eldleg teljes 6sszegének felhasznaldsrél a zaré pénzigyi beszamoldban, vagy
amennyiben az elGleg 6sszege meghaladja a zard pénzigyi beszamolodval érintett
tdmogatdas Osszegét, Ugy a zard pénziigyi beszamolé el6tt benyljtasra kertlé pénziigyi
beszamold(k)ban ad szamot a Kedvezményezett.

Példal: A pdlyazd szamara 1.000.000.000 Ft tamogatas kerilt megitélésre 50%-
0s tamogatasi mértékkel, tehat a projekt Gsszes koltsége 2.000.000.000 Ft.
Kedvezményezett a tamogatasi szerz6dés hatalyba |épését kovetden lehivia a
maximalisan igényelheté elbleget (a megitélt tamogatdas 50%-a), vagyis
500.000.000 Ft-ot. Ezt kovetbéen az 1. szamu tamogataslehivas soran
1.000.000.000 Ft 6sszegl elszamolast nyujt be, melynek tdmogatastartalma (50%-



os tamogatasi mértékkel szamolva) 500.000.000 Ft. TAmogatd ez esetben a teljes
elszamolt tdmogatasi 6sszeget (500.000.000 Ft) atutalja Kedvezményezettnek. A
zard elszamolas soran Kedvezményezett elszamol a fennmarado 1.000.000.000 Ft-
os koltséggel, amelynek tdmogatastartalma 500.000.000 Ft. Kifizetés ebben az
esetben azonban mar nem torténik, Kedvezményezett itt szamol el teljes mértékben
az el6leggel (500.000.000 Ft).

Osszkoltség 2 000 000 000 Ft
Tamogatas 1 000 000 000 Ft
Tamogatasi
mérték 50,00%
Igénybe vett
eldleg tamo at].';'l.slehivés tamo atzél-slehivés Osszesen
50% 9 9
Elszamolt
koltség 0 Ft 1 000 000 000 Ft 1 000 000 000 Ft| 2 000 000 000 Ft
Folyositott
tamogatas 500 000 000 Ft 500 000 000 Ft 0 Ft| 1 000 000 000 Ft

Példa2: A palyaz6 szamara 1.000.000.000 Ft tdamogatas kerllt megitélésre 50%-
os tamogatasi mértékkel, tehat a projekt Gsszes koltsége 2.000.000.000 Ft.
Kedvezményezett a tamogatdsi szerz6dés hatalyba Iépését kovetben, a
maximalisan lehivhaté el6leg helyett a megitélt tamogatas 30%-at hivja le, vagyis
300.000.000 Ft-ot. Ezt kdvetben az 1. szamu tdmogataslehivas soran 800.000.000
Ft 6sszegl elszamolast nydjt be, melynek tdmogatastartalma (50%-0s tdmogatasi
meértékkel szamolva) 400.000.000 Ft. Tamogatd ez esetben a teljes elszamolt
tamogatasi 6sszeget (400.000.000 Ft) atutalja Kedvezményezettnek. A 2. szamu
tamogataslehivas soran Kedvezményezett 700.000.000 Ft-ot szamol el, melynek
tamogatastartalma 350.000.000 Ft. Ez esetben Tamogatoé tovabbi 300.000.000 Ft
tamogatast utal at Kedvezményezettnek, mig 50.000.000 Ft mar az eldleg
elszamolas részét képezi, tehat az mar nem keril kifizetésre. A zard elszamolas
soran Kedvezményezett elszdmol a fennmaradé 500.000.000 Ft-os koltséggel,
amelynek tdmogatastartalma 250.000.000 Ft. Kifizetés ebben az esetben sem
torténik, Kedvezményezett itt szamol el teljes mértékben az eléleggel.

Osszkoltség | 2 000 000 000 Ft
Tamogatas 1 000 000 000 Ft
Tamogatasi
mérték 50,00%
Igénybe vett 1 ¢4 3 2 t4 ; 3. 14 i
eldleg . tamogatas- | 2. tamogatas- | 3. tamogatas- =
lehivas lehivas lehivas Osszesen

30%
Elszamolt
koltség 0 Ft| 800 000 000 Ft| 700 000 000 Ft| 500 000 000 Ft| 2 000 000 000 Ft
Folyésitott
tamogatas 300 000 000 Ft| 400 000 000 Ft| 300 000 000 Ft 0 Ft 1 000 000 000 Ft

Kozepes kockazatu projektek esetén a Tamogatd a Palyazd indoklassal ellatott
kérelmére, annak aktualis bonitasanak fliggvényében donthet arrél, hogy a tamogatasi
el6leg egy kisebb részét folydsitja, amelyhez a banki felhatalmazd levélen tilmenéen




tovabbi biztositékot nem kér, ugyanakkor a folydsitas atlitemezését és a kotelez6nél
szigorubb beszamoltatasi rendet irhat el6. Az ilyen mddon kifizetett el6leg mértéke nem
haladhatja meg a megitélt tdmogatas 25%-at, de maximum 300.000.000 Ft-ot és egy
vagy tobb kifizetési kérelem keretében kérhetd. Ha a tamogatott tevékenység hatdsagi
engedélyhez kotott, az ilyen modon lehivhatd el6leg feltétele, hogy Kedvezményezett a
projekt megvaldsitasahoz szilkséges hatdsagi engedélyeket vagy az azok megszerzésére
iranyuld hatdsagi eljaras meginditasat alatamaszté dokumentumot Tamogatdénak
benyljtsa, az elszamolds mddja pedig megegyezik a fentiekben mar ismertetett
elszamolasi modokkal.

Példal: A palyazo szamara 1.000.000.000 Ft tamogatas kerllt megitélésre 50%-
os tamogatasi mértékkel, tehat a projekt Osszes koltsége 2.000.000.000 Ft.
maximalisan igényelheté elGleget (a megitélt tédmogatds 50%-a), vagyis
500.000.000 Ft-ot. KoOzepes kockazatli projektnél ilyen esetben elégséges
250.000.000 Ft-ra biztositékot nyujtani a tamogatasi szerzédésben el6irt modon,
illetve be kell nyujtani a banki felhatalmazd leveleket. Az el6leg elszamoldsanak
moddja megegyezik a fentiekben ismertetett elszdmoldsi mdédokkal, azzal, hogy a
tovabbi (id6kdzi) tdmogataslehivasok sordn a biztositékok mértékét a lehivott
tamogatds O0sszegével azonos mértékben noévelni kell a tdAmogatasi szerzédésben
meghatarozott médon. Amennyiben a soron kdvetkezé beszamold egyben a zaré
beszamolo, Ugy elégséges, ha Kedvezményezett az elszamolt tAmogatas mindossze
50%-ara nyujt biztositékot, amelyet a fenntartasi id0szak végéig fenn kell tartania.
A példa szerinti esetben 500.000.000 Ft-ra (1.000.000.000 Ft elszamolt tdmogatas
* 0,5). Tekintettel azonban arra, hogy az el6leg lehivasa soran mar 250.000.000
Ft-nyi biztositékot benyujtott, igy a biztositék ©sszegét minddssze tovabbi
250.000.000 Ft-tal kell névelnie.

Osszkoltség 2 000 000 000 Ft
Tamogatas 1 000 000 000 Ft
Tamogatasi
mérték 50,00%
Igénybe vett .
eléleg . . i Osszesen
50% tamogataslehivas
Elszamolt
koltség 0 Ft 2 000 000 000 Ft 2 000 000 000 Ft
Folyoésitott
tamogatas 500 000 000 Ft 500 000 000 Ft 1 000 000 000 Ft
Tamogatas
kumulalt
Osszege 500 000 000 Ft 1 000 000 000 Ft
Biztositék
mértéke 250 000 000 Ft 500 000 000 Ft

Példa2: A palyazo szamara 1.000.000.000 Ft tamogatas kerilt megitélésre 50%-
0os tamogatasi mértékkel, tehat a projekt Gsszes koltsége 2.000.000.000 Ft.
Kedvezményezett a tdmogatasi szerzédés hatalyba |épését kdvetéen 250.000.000
Ft elGleget igényel. Kdzepes kockazatl projektnél ilyen esetben biztositékként
elégséges a banki felhatalmazd leveleket benyuljtani. Az eldleg elszdmoldsanak
modja megegyezik a fentiekben ismertetett elszamoldsi mddokkal, azzal, hogy a
tovabbi (id6kodzi) tdmogataslehivasok sordn a biztositékok mértékét a lehivott
tdmogatds dsszegével azonos mértékben novelni kell a tdAmogatasi szerz6désben
meghatarozott mdédon. A zard beszamold elfogadasat kdvetéen mar elégséges, ha
a Kedvezmeényezett az elszamolt tdmogatas 50%-ara nyuijt biztositékot, amelyet a
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fenntartasi id6szak végéig fenn kell tartania. A példa szerinti esetben 500.000.000
Ft-ra (1.000.000.000 Ft elszamolt tamogatas * 0,5).

Osszkoltség | 2 000 000 000 Ft
Tamogatas 1 000 000 000 Ft
Tamogatasi
mérték 50,00%
Igénybe vett
eléleg 1. tamogatas- | 2. tamogatas- | 3. tamogatas- Hsszesen
lehivas lehivas lehivas

25%
Elszamolt
koltség 0 Ft| 800 000 000 Ft 700 000 000 Ft 500 000 000 Ft| 2 000 000 000 Ft
Folyésitott
tamogatas 250 000 000 Ft| 400 000 000 Ft 350 000 000 Ft 0 Ft| 1 000 000 000 Ft
Tamogatas
kumulalt
Osszege 250 000 000 Ft| 650 000 000 Ft| 1 000 000 000 Ft| 1 000 000 000 Ft
Biztositék
mértéke 0 Ft| 400 000 000 Ft 750 000 000 Ft 500 000 000 Ft

2.2 Idokozi tamogataslehivas

Felhivjuk a figyelmet, hogy a tdamogatas folyositas feltételeinek teljesitésére a
tamogataslehivas benyujtdsat megel6z6en is sor kerilhet annak érdekében, hogy a
tamogatas folyositasat ne akadalyozza a szikséges dokumentumok hidnya. Gyakran
felmerild probléma az 6nerd, illetve a biztositékok rendelkezésre allasa igazolasanak
hidnya. Javasoljuk tovabba, hogy a projektgazda a tamogatasi szerzodés
megkotését kovetoen jelentkezzen be a NAV koztartozasmentes adozoi
adatbazisaba.

El6olegfizetés esetén az elsG kifizetésre vonatkozo igénylést legkésébb az elbleg
fizetésétdl szamitott 6 hoénapon belil be kell nyujtani. Ebben az esetben a
tamogataslehivasnak a Kedvezményezett altal mar kiegyenlitett szamlakon, ill. szamviteli
bizonylatokon kell alapulnia, és a tdAmogatas rendeltetésszer(i felhasznalasat kell igazolnia.

Az id6kozi tdmogataslehivas benyujtasanak nem eldfeltétele a folyositott el6leg teljes
Osszege felhasznalasanak igazolasa, és az azzal térténé elszamolas.

Amennyiben nem igényelt eldleget a Kedvezményezett, az els6 tdmogataslehivashoz
teljesitendd feltételek teljesitését aldtamasztd dokumentumokat csatolnia kell az elsd
id6ko6zi tdmogataslehivashoz.

A Kedvezményezett a tamogatasi szerzodés megkotésétol szamitott 6 honapon
beliil koteles a projektjét megkezdeni.

A tamogatott projektek megkezdése idépontjanak az alabbi id6pontok kozil a legkorabbi
minosul:
a) épitési beruhazasi tevékenységet tartalmazd projekt esetén az épitési napléba
torténd elsé bejegyzés vagy az épitésre vonatkozd els6 visszavonhatatlan
kotelezettségvallalas id6pontja;

b) targyi eszk6z, immaterialis javak (egyittesen: eszk6z6k) beszerzése esetén

ba) a Kedvezményezett altali els6 jogilag kotelez6 érvényld megrendelés
napja,
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bb) a ba) alpont szerinti megrendelés hianyaban - az arra vonatkozodan
megkotott, jogilag kotelezd érvényl szerzédés létrejottének a napja,

bc) a ba) alpont szerinti megrendelés és a bb) alpont szerinti szerzddés
hidnyaban - a beruhazé altal aldirdssal igazolt atvételi nap az els6 beszerzett
gép, berendezés, anyag vagy termék szallitasat igazolé okmanyon,

c) foglalkoztatdsra vonatkozo projektelem esetén:
ca) amennyiben munkahely a projekt Uj munkavallalé alkalmazasaval
kezd6édik meg, a projekt keretében felvett els6é Uj munkavallald
munkaviszonyanak (munkaszerz6dés szerinti) elsé napja, ennek hidnyaban
a munkaszerzddés alairasat koveto els6 munkanap;

cb) minden mas esetben a Kedvezményezettel munkaviszonyban allé, a
projekt keretében foglalkoztatott munkavallalé munkakori leirdsanak
modositasanak hatalyba l|épésnek napja; természetes személlyel kotott
megbizasi szerz6dés esetén a megbizas kezd6 napja;

d) szolgaltatds, egyéb tevékenység tamogatasa esetén amennyiben a
szerz0déskotést megel6z6en megrendelésre kerll sor, ennek id6pontja,
el6zetes megrendelés hianyaban, a megvaldsitasra megkotott elsé szerz6dés
hatdlyba |épésének napja, fluggetlenll a szerzddés létrejottének napjatol,
érvényességétol;

Nem tekintend6 a projekt megkezdésének a foldterilet megvasarlasa, ha az nem képezi a
beruhazas elszamolhaté koltségét, tovabba a projekt-el6készitési tevékenység.
Amennyiben a projekt tobb célteriletre terjed ki, a projekt megkezdésének idépontja az
egyes célterlleteknek megfelel6 tevékenységek kezdési id6pontjai kozlil a legkorabbi
idépont.

A tamogataslehivas kezdeményezésének els6 lépése, hogy a Kedvezményezett a
pénzligyi jelentés részeként a Szamviteli Osszesitében és bérelszamolas esetén a
Bérosszesitében rogziti az adott beszamoldsi idGszakban felmerllt szamlak/koltségek
adatait, illetve kitolti a tAmogataslehivashoz kapcsoléddé dokumentumokat.

A tamogataslehivast Tamogaté ellendrzi. Az igénylésnek meg kell felelnie a tamogatasi
szerzOdésben rogzitett kovetelményeknek, valamint csatolni kell a jelen Utmutaté 4.2.
fejezetében és a tdmogatasi szerz6désben rogzitett dokumentumokat.
Az idOkozi tdmogataslehivashoz benyujtandé dokumentumok:

- tartalmi jelentés,

- irasbeli lehivas,

« 7.

amennyiben a Kedvezményezett biztositéknyUljtasra kotelezett,
- kényvvizsgaldi jelentés,
- szamviteli 6sszesitd (pénzligyi jelentés részeként)
- bérosszesité (pénzigyi jelentés részeként),

- a fejlesztend6 tevékenység bejegyzését igazold dokumentacié (pl. cégkivonat)
Konzorciumi tag esetében, amennyiben az korabban még nem kerilt benyujtasra
(els6 tamogataslehivas soran),

- az Oner6 rendelkezésre alldsat igazold dokumentumok a jelen Utmutatd 2.1.1
pontjaban meghatarozottak alapjan (az els6 tamogataslehivasnal, amennyiben
azok korabban még nem keriltek benyujtasra),
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- koztartozds mentesség igazoldsa (Konzorciumvezetére és ©nall6 beruhdzoéra

vonatkozdéan, amennyiben nem szerepelnek a koéztartozds mentességi
adatbdzisban; Konzorciumi tagra vonatkozéan minden esetben sziikséges
benyudjtani) alatdmaszté dokumentumok jelen Utmutaté 4.2 pontjaban
meghatarozottak szerint.

A benyljtandé dokumentumokra vonatkozd tartalmi és formai el8irdsokat jelen Utmutatd
4. pontja szabalyozza.

Id6kozi tdmogataslehivas a zard beszamold benyujtasaig kezdeményezhet6. A Projekt
megvaldsitasi mérféldkéveinek és a Tamogatd részére benyljtandd beszamoldok
hataridejének (temezését a tdamogatasi szerz6dés 5. szamu melléklet tartalmazza.

2.2.1 Hianypétlas és korrekcio

Ha a benyujtott tdmogataslehivas hianyos, hibas és/vagy az ellen6rzés eredményei alapjan
nem tadmasztja ala kell6 mértékben a tdmogatas igénylését, akkor a beérkezést kovetben
30 napon belil Tamogatd valamennyi kifogds megjelolésével, egy alkalommal
hianypotlast kér. Ezt kovetdéen a Kedvezményezettnek pétolnia kell a hidnyt. A
hidanypdtlas teljesitésének hataridejét Tamogaté hatarozza meg, melyre fGszabalyként
legfeljebb a levél kézhezvételétdl szamitott 15 naptari nap all a Kedvezményezett
rendelkezésére, amely a Kedvezményezett kérésére egyszeri alkalommal tovabbi 15
naptdri nappal meghosszabbithaté. Amennyiben a hidnypotldst kovetéen a
tamogataslehivas ellentmondast vagy hianyossagot tartalmaz, Ugy Tamogaté az
informacidk tovabbi részletezését, pontositasat, az ellentmondasok feloldasat,
hidnyossagok poétlasat kérheti a Kedvezményezettél egy alkalommal legfeljebb 8
naptari napos hataridoé kit(izésével korrekcié formajaban. A korrekcio teljesitésének
hatarideje a Kedvezményezett kérésére egyszeri alkalommal tovabbi maximum 15 naptari
nappal meghosszabbithato.

A hianypotlas és a korrekcid megvalaszolasara rendelkezésre alld hatarid6 felfliggeszti a
kifizetést. Ha a Kedvezményezett a korrekciéra adott valaszt hibdasan vagy hianyosan
nyujtja be, a tdmogataslehivast a rendelkezésre allé informacidk alapjan kell elbirdlni.

A hidnypotlas soran kizarélag Tamogato altal elGirt hianyossagok pdtlasa és hibak javitasa
lehetséges, G4j szamla benyajtasara a hianypétlas soran nincsen méd, kivéve a
hidnyossagok poétlasa és hibak kijavitasa okan keletkezett szamlak esetén.

Amennyiben a hianypoétlasra, valamint a korrekcios felhivasra a valaszadasi hataridén bell
nem érkezik valasz a Kedvezményezettdl, gy kell tekinteni, hogy a Kedvezményezett nem
tett eleget a hidnypotlasi kotelezettségének és Tamogaté a tédmogatdsi szerz6déstdl
tovabbi indokolas nélkul elallhat.

Azon tételeket, amelyek a hianypotlas, valamint a korrekcio ellenére sem befogadhatdak,
Tamogatd elutasitja. Amennyiben a Kedvezményezett nem tudta a hidanypotlast és/vagy
korrekciét id6ben, megfeleléen teljesiteni, lehet6ésége van a soron kdvetkez6
tdmogataslehivasok barmelyikében, de legkésébb a zard tdmogataslehivasban az érintett
szamlat és kapcsolodd dokumentumokat ismét benydjtani.

2.2.2 Idokozi tamogataslehivas benyajtasara vonatkozoé korlatok:

- 500.000.000 Ft-ot meghaladd tdmogatas esetén kizardlag utofinanszirozasu szamlat
tartalmazo idokozi tamogataslehivas akkor nyujthaté be, ha abban az igényelt
tdmogatas 6sszege meghaladja a teljes projektre megitélt tAmogatas 5%-at.

- 500.000.000 Ft-ot meg nem haladd tamogatas esetén kizardlag utdfinanszirozasu
szamlat tartalmazo iddkozi tamogataslehivas akkor nyujthaté be, ha az igényelt
tdmogatas 6sszege meghaladja a teljes projektre megitélt tAmogatas 10%-at.
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A fenti korlatoktol eltérni az alabbi esetekben lehetséges:

- amennyiben a Kedvezményezett személyében bekovetkez6 valtozasok miatt a
projekt atadasara kerlil a sor, és ehhez kapcsolodéan a projektbdl kivalod
Kedvezményezett elszamolast nyuljt be;

- Kedvezményezett altal benyujtott kifogasnak helyt addé dontés kovetkeztében
benyu(jtott tdmogataslehivas;
- elGleg elszamolast tartalmazoé tamogataslehivas

- egyéb, indokolt esetben Tdmogatd engedélyével.

Tagi koltségvetésli konzorciumok esetén a fenti érték és mérték korlatok projekt szinten
értendoek.

2.2.3 Tamogatas lehivas elutasitasa

Tamogatoé alapveté hibak, hianyossagok esetén a tamogatas Ilehivast
elutasithatja, és azt mellékleteivel egyiitt visszakiildheti a Kedvezményezettnek.

Alapvetd hibanak, hidnyossagnak tekintendb6ek tobbek kdzott a kovetkezok:

- a tdmogataslehivas tdmogatas tartalma nem éri el a fent meghatarozott szazalékos
aranyt vagy 6sszeget, a kivételként felsorolt esetektdl eltekintve;

- a tdmogatd altal rendszeresitett formanyomtatvanyok mell6zése;
- az elszamolasra benyujtott tételek a Szamviteli 6sszesitében nem kerlltek rogzitésre;

—az idegen nyelvi dokumentacié esetében nem, vagy nem teljeskérien keril
benyujtasra a hitelesitett magyar forditads vagy a forditds minésége nem megfeleld.

Azon tételeket, amelyek a hianypétlas, valamint a korrekcié ellenére sem befogadhatodak,
Tamogatod elutasitja.

2.3 Zaro pénziigyi beszamolo

A zar6 pénzligyi beszdmolo6 keretében nyljthatd be az dsszes kordbban elszamoldsra nem
kerlilt, de a projekt megvaldsitdsahoz kapcsolodd szamla/koéltség, valamint kotelezd
mellékleteként a projekt megvaldsitasanak elérehaladasardl szélé zard tartalmi jelentés.
Zard pénzigyi jelentés és a zaro tartalmi jelentés egyutt kezelend6, a benyujtando teljes
dokumentaciot 6sszefoglaldan zaré beszamolonak nevezzik.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a zar6 pénziigyi beszamolé a projekt szakmai
zarasahoz sziikséges feltételek megléte esetén hagyhato jova, melyek teljesitése
(pl. jogerdos hasznalatbavételi engedély, egyéb joger6s hatdsagi engedély
megszerzése) szamos esetben jelentds idéigényl. Tajékoztatjuk, hogy lehetdség
van ,nullas”, azaz szamlat nem tartalmazé 2zaré pénziigyi beszamolo
benyujtasara is, igy javasoljuk, hogy torekedjenek a tamogatas teljes 6sszegének
elszamolasara idokozi tamogataslehivasok (pénziigyi jelentések) formajaban.

A zar6é beszamold elfogadasat kovetdoen a projekt keretében tovabbi szamlak
elszamolasara, illetve tamogatas kifizetésére mar nincs lehetéség.

A zardé beszamoldhoz benyujtandé dokumentumok kore fészabaly szerint megegyezik az
id6kozi igényléshez benyujtanddé dokumentumokkal, melyekhez azonban mellékelni kell:

- a rendeltetésszer(i m(ikodést, hasznalatot lehetévé tevd jogerds hasznalatba vételi
(forgalomba helyezési, Gzemeltetési), valamint mlkoddési engedélyt, amennyiben a
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m(ikodtetés nem engedélykoteles, GUgy a vonatkozd, projekt megvaldsulasi helye
szerinti irdnyadd nemzeti jogszabalyhely megjel6lését tartalmazoé nyilatkozat, vagy
az illetékes hatdsag nyilatkozata arrél, hogy a miikodés nem engedélykoteles;

- amennyiben relevans, a fenntartasi id6szakra nyUjtott biztositékot.

Zar6 pénziligyi beszamolét akkor is be kell nyuUjtani, amennyiben a Kedvezményezett a
teljes megitélt tdmogatadssal elszamolt mar korabbi kifizetési (itemek keretében, tehat a
zard pénziigyi beszamold ,nullas”.

A projekt megvaldsitasahoz felvett el6leggel ugyancsak legkésGbb a zaré
tamogataslehivasban el kell szamolni. A Kedvezményezett tehat koteles a még el nem
szamolt el6leg 0Osszegének megfelel6 tamogatastartalmi szamlakat benyujtani
elszamolasra, amelyeket mar teljes egészében kifizetett, de ezekre tdmogatast mar nem
igényelhet, hiszen az a megvaldsitas elején el6legként mar atutalasra kertilt.

A zaro pénziigyi jelentés benyujtasanak hataridejét a tamogatasi szerzodés 1.4
pontja rogziti.

2.3.1 Hianypétlas és korrekcioé

Amennyiben a zard beszamold ellenGrzése (beleértve a zard tartalmi jelentést is) soran
hidnyossdgok merlilnek fel - az id6kézi tdmogataslehivds esetén alkalmazott
eljardsrenddel megegyez6en - Tamogatd hianypdtlasra szoélitja fel a Kedvezményezettet,
egy kozos hianypotlo levélben. A hianypotlas teljesitésére a levél kézhezvételétdl szamitott
15 naptari nap all a Kedvezményezett rendelkezésére, amely Kedvezményezett kérésére
tovabbi maximum 15 naptari nappal meghosszabbithaté.

Amennyiben a hidnypoétlast koévetéen a zard beszamold tovabbra sem elfogadhatd,
lehet6ség van a zaré pénziigyi beszamolo korrekcidéjara. Ebben az esetben a kifizetés
felfiggesztésre kerll (ami ebben az esetben nem jelenti a zard pénziigyi beszamold
automatikus elutasitasat).

A korrekciéra a korrekcidra torténé felhivas napjatél szamitott 8 naptari nap all
rendelkezésre, amely a Kedvezményezett kérésére tovabbi 15 naptari nappal
meghosszabbithatd. Zard beszamold esetén egy hidnypodtlast kovetden a Kedvezményezett
a Tamogatd kérésére tovabbi korrekcidkat nyujthat be. Amennyiben a hianypodtlasra
és/vagy korrekciés felszélitdsra a valaszadasi hataridén belll sem érkezik valasz a
Kedvezményezettdl, ugy kell tekinteni, hogy a Kedvezményezett nem tett eleget a
hidnypotlasi kotelezettségének.

A zar6 pénzligyi beszamolé korrekcidjat kovetéen harom eset lehetséges:

—a zard pénzlgyi beszamold hidnytalan és hibatlan, ekkor megjegyzés nélkil
elfogadasra kertil;

—a zard pénzigyi beszamolo egy része vagy egésze a hianypotlas és korrekcid(k) utan
sem megfeleld, a zarod tartalmi jelentés azonban elfogadhatd, ekkor a hibaval érintett
szamla(k)/koltségek kifizetése elutasitdsra kerll, és errél a Kedvezményezett az
elfogado levélben értesitést kap;

—a zard tartalmi jelentés nem elfogadhatd, ebben az esetben a zard pénzigyi
beszamolo, illetve ennek részeként a zard kifizetési kérelem elutasitasra keril és
szabalytalansagi eljaras lefolytatasara kerl sor.

A korrekcid(k) eljarasrendi hataridejébe nem szamit bele a tdAmogatasi szerz6dés szerint a
kifizetést érint6 egyéb felfliggesztés ideje.
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2.4 A tamogatas folyositasanak feltételei

A tamogatas nem folyoésithato:

- ha a Kedvezményezett ellen cséd-, felszamolasi, végelszamolasi, hivatalbdl torlési,
vagyonrendezési eljaras indult vagy végrehajtasi, addssagrendezési eljaras van
folyamatban;

- tdmogatashalmozddas esetén;
- a tdmogatasi szerz6désben meghatarozott kifizetés felfliggesztése esetén;

- ha a Kedvezményezetteknek - konzorcium esetén barmelyik félnek - a
tamogataslehivas pénzigyi teljesitésekor lejart esedékességli, meg nem fizetett
koztartozasa van.

Amennyiben a Tdamogatd tudomast szerez arrdl, hogy a Kedvezményezettnek kdztartozasa
van, a kifizetés felfliggesztésre kerlil, amig a Kedvezményezett nem igazolja koztartozas
mentességét.

A koztartozas mentesség igazoldsara elfogadhaté nyilatkozat a kéztartozasmentes addzoi
adatbazisban vald szereplésrol, vagy a folydsitas id6pontjadhoz képest 30 napnal nem
régebbi Osszevont addigazolas eredeti példanyanak projektgazda altal hitelesitett
példanya.

A fenti feltételek barmelyikének fennalldsa esetén a tamogatas nem folyosithato.

3 Elszamolhatdsagi feltételek
3.1 Az elszamolhaté koltségekre vonatkozo altalanos feltételek

Csak olyan koltségek szamolhatoak el, amelyek megfelelnek a kdvetkezd feltételeknek:

—A Kedvezményezetteknél ténylegesen felmerilt koltségek, és jogalapjuk
(szerz6déssel, megrendeldvel, kozigazgatasi hatarozattal stb.), teljesllésiik
(szamlaval, bevallassal, egyéb hiteles szamviteli vagy egyéb belsd bizonylattal)
igazolhato.

— A tdmogatasi szerz6dés 1.1 pontjaban rogzitett tdmogatott tevékenység idGtartam
alatt, de legkorabban 2020.07.21-t6l a tamogatasi szerzGdésben rogzitett zard
datumig meriltek fel, a palyazat benyujtasat megel6z6en azok kizaroélag el6készitési
tevékenységekhez (a projekt elOkészitési fazisahoz) kapcsolhatdok. A projekt
megvaldsitasi fazisahoz kapcsolddd koltségek a palyazat benyujtasat megel6zéen
nem szamolhatdk el, azaz megkezdett beruhdzas nem tdmogathaté.

- Szerepelnek a Pdlyazati utmutatéban az elszamolhatd koltségek listdjan, és nem
szerepelnek a nem elszamolhato koltségek listdjan.

- Kozvetlenll kapcsolddnak a tdmogatott projekthez, hozzajarulnak a projekt céljainak
eléréséhez, nélkllozhetetlenek annak elinditasahoz és/vagy végrehajtasahoz és a
projekt elfogadott koltségvetésében, illetve annak hatdlyos modositasaban
betervezésre keriltek.

— A koltségszamitas alapjaul szolgalo egységarak nem haladjak meg a szokasos piaci
arat és a piaci ar fliggetlen médon megallapithaté és ellenérizhet6.
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- Az elszamolhatd személyi jellegld koltség mértéke nem haladhatja meg a
Kedvezményezett szervezetében szokdsos mértéket, valamint igazodnia kell az
alkalmazasban alldk esetén a szokasos jovedelmi viszonyokhoz.

— A koltségek csak olyan mértékben szamolhatdk el, amilyen mértékben a tamogatott
projekthez kapcsolddnak, ill. amilyen mértékben annak céljat szolgaljak.

— Az egyes koltségek elszamolasa alkalmaval nem valdsulhat meg kettds finanszirozas.

— Csak olyan vallalkozéi szerzédésekkel kapcsolatban felmerilt kdltségek szamolhatdéak
el, amelyek a projekt el6készitéséhez és/vagy végrehajtasahoz feltétlendl
szikségesek és aranyos hozza adott értéket képviselnek.

—Nem széamolhatdak el az olyan kozvetitOkkel vagy tanacsaddkkal kotott vallalkozoi
szerzOdéssel kapcsolatban felmerilt koltségek, amely szerz6dés a kifizetést a
tevékenység Osszkoltségének a szazalékos aranyaban hatarozza meg, kivéve, ha a
részteljesités lehet6séget a szerz6dés, vagy hatadlyos modositasa tartalmazza, és az
ilyen ténylegesen felmerilt és kiegyenlitett részkoéltséget a végsé Kedvezményezett
aldtamasztja a munka vagy a szolgaltatas tartalmara és valésagos értékére vald
hivatkozassal.

—Az Utmutaté altal meghatarozott foldrajzi tertleten a projekt végrehajtasa,
el6készitése soran mertlnek fel.

—A koltségek elszamoldasa a kiirdas eltér6 rendelkezése hidanyaban kizardlag
valdskoltség-alapon, szlikség esetén aranyositassal torténhet.

— Elszamolhatd koltségek szamlankénti legkisebb nettd 6sszege 100.000 Ft, ez alatt
koltséget elszamolni nem lehet. Az (j termel6eszkdz mikodtetéséhez sziikséges
informacids technoldgiafejlesztéshez kapcsolddd, egyenként minimum netté 100.000
Ft érték(i uj hardver beszerzése lehetséges.

—A projekt keretében, megUjulé energiatermeléshez beszerezhetd eszk6zok
szarmazasi helye az Eurépai Gazdasagi Terseég tagallama, vagy az Eurdpai Unio
tagjelolt orszaga (Albania, Eszak-Macedonia, Montenegrd, Szerbia, Toérokorszag)
vagy Ukrajna lehet. Ha valamilyen eszk6z, vagy az eszkoz funkcidjat bet6ltd mas,
hasonlé eszkdz sem szerezhet6 be ezekbdl az orszagokbdl, Ugy a palyazo kivételesen
a beszerezni kivant eszkdz pontos leirdsa és a jelen pontban engedélyezettektdl eltérd
orszagbdl torténd beszerzést indokld piaci korilményeknek a palyazatban valé
bemutatasa mellett tervezhet mas orszagokbdl szarmazé eszkozt is.

- A tamogatasbodl vasarolt eszkozOket, valamint ingatlant a Kedvezményezett a
fenntartasi id6szak soran kizardlag a Tamogatd el6zetes irdsos engedélyével
idegenitheti el, adhatja bérbe, vagy terhelheti meg. Ennek tekintetében a Tdmogato
a felhivas ellenGrzési szabalyai szerint ellendrzést végezhet, amelyet a
Kedvezményezett tlirni koteles.

- Az elszamoldskor figyelemmel kell lenni valamennyi ad6- és egyéb jogszabdlyi
el6irasbdl kévetkez6 nyilvantartasi és bizonylatolasi kotelezettségre is, mely szerves
részét kell, hogy képezze az elszamolasnak. A nyilvantartasoknak alkalmasnak kell
lennilik a torvényi feltételek fenndllasanak bizonyitasara.

- Nem fogadhatdk el alatamasztdé dokumentumok nélkil az étkezési, élelmezési,
szallodai, éttermi és utazasi szamlak, amelyeken nincs feltlintetve, hogy ki, mikor és
miért fogyasztott, lakott, utazott a tdmogatott projekttel 6sszefliggésben.

- Rendezvényekhez kapcsolodd elszamolasok esetében az elszamoldshoz az
id6épontokat feltlinteté programot is be kell csatolni, a résztvevok listdjaval (jelenléti
iv).
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3.2 Kozbeszerzési kotelezettség és beszerzések

A tdmogatott projekt megvalésitdsa soran az eszkdz értékesitdjét, kivitelez6t, szolgdltatot
a projekt megvaldsulasi helye szerinti iranyadd nemzeti kozbeszerzési szabalyok
betartasaval kell kivalasztani. A kozbeszerzési kotelezettség megallapitdsdhoz, a
kézbeszerzési eljarasok szabalyos lefolytatdsahoz minden esetben a hatalyos
kozbeszerzési torvényt és végrehajtasi rendeleteit kell alkalmazni. A magyarorszagi
kozbeszerzési szabalyokrdl a Kézbeszerzési Hatésdg www.kozbeszerzes.hu honlapjan is
lehet tajékozdédni. A koOzbeszerzési kotelezettségek megallapitdsa és betartasa
Kedvezményezett (konzorciumi palydzat esetén Konzorciumi Partnerek) feladata.
Tamogatas visszavonasat eredményezheti, amennyiben a Kedvezményezett kdzbeszerzési
kotelezettség fennadllasa ellenére kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa nélkiul kot a
vallalkozéval, megbizottal szerz6dést. Amennyiben a kbzbeszerzési eljaras eredményeként
megkotott szerz6dés teljesitése soran a kivitelezd részérdl alvallalkozéd bevonasara is sor
kertl, a kivitelez6i szamla elszamolasa soran az alvallalkoz6i szamlak kifizetésének
igazolasa is szlkséges, amennyiben a projekt megvaldsuldsi helye szerinti irdnyaddé
nemzeti kézbeszerzési szabalyok eldirjak azt a kifizetés feltételeként. Az igazolast és az
alatamaszté dokumentumokat a megvaldsitasi helyszin szerinti jogszabalyok el6irasaival
0sszhangban szilikséges benyu(jtani. A benyujtott dokumentumok cégszer(i hitelesitése
szlkséges.

A projekt megvaldsitdsa soran Kedvezményezettnek (konzorciumi palydzat esetén
Konzorciumi Partnerek) kulénos figyelmet kell forditania a beszerzései soran a kézpénzek
ésszerli, hatékony és felel6s felhasznalasara, a verseny tisztasadgara, esélyegyenlGségre,
atlathatésagra, és egyenlé elbanas elvének megfeleld eljarasra. A beszerzések
tekintetében a Kedvezményezett koteles a beszerzési eljaras Tamogatoé altali ellendrzését
biztositani és az ezekrdl sz6l6 dokumentaciot a Tdmogato rendelkezésére bocsatani.

A Kedvezményezett (konzorciumi pdalyazat esetén Konzorciumi Partnerek) altal inditott
beszerzések esetén a projekt megvaldsuldsi helye szerinti irdnyadé nemzeti jogszabalyok
szerint kell eljarni. A beszerzések szabalyszerl( lefolytatdsa és a projekt fizikai
megvaldsitasa a Kedvezményezett (konzorciumi palyazat esetén Konzorciumi Partnerek)
felel6ssége.

Azon beszerzési, szerz6désbdl ered6 koltségek szamolhatok el a projekt soran, melyek a
piaci feltételeknek megfelelnek, valamint fliggetlen felek kozott hajtottak végre.

A beszerzések esetében az ajanlatkéré (Kedvezményezett) és az ajanlataddok egymastol
figgetlen piaci szereplOk.

Az értékesitést végz6 vagy szolgaltatast nyujto, illetve ajanlatado felek és a
Kedvezményezett nem tekinthet6 egymastol fliggetlennek, ha a kivalasztaskor

a4

vagy a kivalasztast megel6z6 3 éven beliil:

—a Kedvezményezett és az értékesitést végzd vagy szolgaltatast nyujtd, illetve
ajanlatado felek kozott tulajdonosi vagy tagsagi jogviszony all(t) fenn;

—a Kedvezményezett tagja, tulajdonosa, vezetd tisztségviselGje, felligyeldbizottsagi
tagja az értékesitést végzd vagy szolgaltatast nyujtd felek, illetve ajanlatadd tagja,
tulajdonosa, vezetd tisztségviseldje, felligyel6bizottsagi tagja (volt);

—az értékesitést végz6 vagy szolgaltatast nyujtd felek, illetve ajanlatadd tagja,
tulajdonosa, vezet6 tisztségviselGje, felligyel6bizottsagi tagja a Kedvezményezett
tagja, tulajdonosa, vezetd tisztségviselbje, felligyelObizottsagi tagja (volt) vagy

—a Kedvezményezett tagjanak, tulajdonosdnak, vezetd tisztségviseldjének,
felligyelObizottsagi tagjanak kozeli hozzatartozdja az értékesitést végz6 vagy
szolgaltatast nyujtdo felek, illetve ajanlatadd tagja, tulajdonosa, vezeto
tisztségviselGje, felligyel6bizottsagi tagja (volt) vagy az értékesitést végz6 vagy
szolgaltatast nyujto felek, illetve ajanlatadd tagjanak, tulajdonosanak, vezetd
tisztségviselGjének, felligyelGbizottsagi tagjanak koézeli hozzatartozdja a
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Kedvezményezett tagja, tulajdonosa, vezetd tisztségviselGje, feliigyelbGbizottsagi
tagja (volt).

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a beszerzések soran a projektgazda koteles szem elGtt
tartani a verseny tisztasaganak betartdsat, azaz a lehetséges partnerek részére egyenld
feltételek és informaciok biztositasat az ajanlattételi szakaszban.

3.3 Piaci ar igazolasa
Az elszamolasra kerilo egységarak nem haladhatjak meg a szokasos piaci arat.

A piaci ar igazolasara kdzbeszerzési eljardsban vagy mas jogszabalyban meghatarozott
eljarastipus szabalyozasa mentén beszerzett javak esetén maga az eljaras dokumentacidja
szolgal.

A piaci ar alatamasztasaul szolgalé dokumentacioét a jelen Uutmutaté 4.2 pontjaval
O0sszhangban, elektronikus formaban (pdf) szikséges benyujtani legkésdbb a pénzlgyi
beszamold mellékleteként, az elszamolni kivant kifizetési bizonylathoz kapcsolédéan, vagy
a Tamogaté kérésére korabban, a beszerzési eljaras lebonyolitasat és a
szerz6déskotést/ megrendelést kdovetden.

A piaci ar alatamasztasaul szolgalé dokumentacidonak tovabba a projektmegvalodsitas
helyszinén rendelkezésre kell allnia, és helyszini ellen6rzés soran azok
bemutatasa sziikséges. Konzorciumi projekt esetén a helyszini ellen6rzésekhez
sziikséges dokumentumok és informaciok rendelkezésre allasat
Konzorciumvezetének kell biztositania a Konzorciumi Tagra vonatkozéan is.

Kozbeszerzési értékhatar alatt vagy kozbeszerzési kotelezettség hianyaban, az egy
szallitotél, egy koltségkategoriara vonatkoz6 netté 1.000.000 Ft feletti - nem a
palyazat benyujtasa el6tt megrendelt el6készitési koltségekhez kapcsolodo — beszerzések
esetén a szallitd kivalasztasahoz, a piaci arnak valé megfelelés biztositasahoz,
legalabb harom, azonos targyu, Osszehasonlithatd, O0sszegében egyértelmii,
irasos ajanlattal kell rendelkezni. Epitési beruhdzas esetén minimum harom kivitelezdi
arajanlat benyujtasa sziikséges a piaci ar alatamasztasaként.

A kereskedelmi forgalomban beszerezhet6 eszkdzok esetén az irdsos ajanlat kivalthatd
hivatalos &rajanlatok bemutatdsaval (pl.: forgalmazé cégek honlapja). A szakértdi,
tanacsadasi dijak egységaranak megalapozasara a harom arajanlat kivalthaté flggetlen
statisztika, kimutatas csatolasaval (kulénos tekintettel hivatalos kézponti pl. KSH adatokra,
kamarai dijszabasokra).

A harom kozil a legkedvezdbb ajanlat alapjan kell a szallitdt kivalasztani. A piaci ar
alatamasztasaul szolgald, benyljtasra keriild dokumentacionak tartalmaznia kell az
arajanlatok Osszehasonlitdsdnak és az Osszességében legel6nydsebb ajanlat
kivalasztdsanak szempontjait meghatarozé dontési jegyzokonyvet is. Ha a
Kedvezményezett ilyen dokumentumot nem készitett, akkor egy nyilatkozatot szlikséges
benyujtani, amelyen szerepel az ajanlattevé kivalasztasanak maddja és annak szempontjai.

Az alatdmaszté dokumentumok (@rajanlatok, kereskedelmi forgalomban beszerezhetd
eszkozOk esetén pl. forgalmazdé cég honlapjanak képernydképek) nem lehetnek a
megrendelés idopontjahoz képest 3 honapnal régebbiek.

A piaci ar alatamasztasaként nem fogadhato el olyan arajanlat, megrendel6, szerz6dés,
egyéb kotelezettségvallalas [a tovabbiakban Osszefoglaldan: szerz6dés], amely olyan, a
3.2 pont szerinti szallitotol szarmazik, amely nem mindsiil fliggetlen harmadik
félnek.
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Amennyiben az ajanlatok a piaci ar igazoldsara alkalmatlanok (kllénésen: nem
O0sszehasonlithatdéak, nem azonos targyuak, nem egymastdl fliggetlen piaci szereploktol
szarmaznak, a tényleges piaci arat igazolhatéan jelent6sen meghaladjak), Tamogato
szabalytalansagi eljaras keretében allapitja meg a felmeriilt koltségek projekt terhére
el nem szamolhaté hanyadat.

A harom arajanlat benyujtasatol eltérni csak Tdmogatd altal adott egyedi engedély alapjan,
a beszerzend6 eszkdz vagy szolgaltatas egyedi jellegének alatamasztasaval lehet (pl.:
hatdsagi szolgaltatasok, kéziizem(i szolgaltatas, specialis, egyedi eszk6zok).

Fold és ingatlan vasarlasa esetén:

- nem sziikséges uj értékbecslés benyajtasa, amennyiben a tdmogatasi kérelem
mellékleteként benyuUjtasra kerilt értékbecslés és a megvasarolni kivant ingatlan
megfelel az alabbi kovetelményeknek:

o fliggetlen értékbecsld, vagy erre jogosult hivatalos személy altal kiallitott,
piaci 6sszehasonlitd adatok, UjraelGallitasi érték vagy hozamelv( értékelés
figyelembevételével készllt dokumentum arrdl, hogy az ingatlan vételara a
piaci viszonyoknak megfeleléen kerilt megallapitasra;

o a megvasarolni kivant ingatlan nem valtozott (mérete, elhelyezkedése, jogi
helyzetében - pl. per- és igénymentesség vagy mlvelési ag valtozasa - vagy
tulajdonosi szerkezetében tortént, az értékére és a vételarra kihato valtozas,
adas-vétel eredetileg tervezett feltételei), és a kedvezményezett nem kivant
tobb tamogatast elszamolni az eredetileg a koltségvetésben rendelkezésre
allé tdmogatads 6sszegénél.

— az adas-vételi szerzédés vagy elOszerzédés keltéhez képest 90 napnal nem
régebbi, fliggetlen értékbecsl6, vagy erre jogosult hivatalos személy altal kiallitott,
piaci 0Osszehasonlitd adatok, UGjrael6allitasi érték vagy hozamelv(i értékelés
figyelembevételével készllt értékbecslés benyljtasa sziikséges abban az
esetben, ha

o a megvasarolni kivant ingatlan nem valtozott a tdmogatasi kérelemben
megjelolt ingatlanhoz képest, de kedvezményezett tobb tamogatast kivan
elszamolni ra;

o a megvasarolni kivant ingatlan nem valtozott a tdmogatasi kérelemben
megjelolt ingatlanhoz képest, de az értékbecslés nem fliggetlen értékbecsld,
vagy erre jogosult hivatalos személy altal kidllitott, piaci 6sszehasonlité
adatok, UjraelGallitasi érték vagy hozamelv( értékelés figyelembevételével
készilt;

o a megvasarolni kivant ingatlan valtozott a tAmogatasi kérelemben megjeldlt
ingatlanhoz képest (mérete, elhelyezkedése, jogi helyzetében - pl. per- és
igénymentesség vagy mlvelési &g valtozdsa - vagy tulajdonosi
szerkezetében tortént, az értékére és a vételarra kihatd valtozas, adas-vétel
eredetileg tervezett feltételei).

Személyi jellegld koltségek elszamoldsa esetén az elszdmolni kivant bér- és
jarulékkoltségnek minden esetben meg kell felelni a helyi nemzeti jogszabalyoknak,
valamint a Kedvezményezett intézményi gyakorlatanak. A személyi jellegl koltségek piaci
aranak alatamasztasaként az alabbi dokumentumok benyujtasa sziikséges:

— Bérkoltség esetén:

o hasonlé munkakoérh6z kapcsolédd munkaszerzédés, bérjegyzék (személyes
adatok kitakarasaval) és Kedvezményezett kapcsolédd nyilatkozata az
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esetleges klilonbozGségekrol, valamint az elszamolni kivant bér szamitasi
modjanak meghatarozasardl; vagy

o jogszabaly altal meghatarozott bérszint esetén nyilatkozat adott jogszabaly
idézésével és az elszamolni kivant bér szamitdsi modjanak
meghatarozasaval; vagy

o a nemzeti statisztikai hivatal altal adott munkakoérh6z meghatarozott
atlagbér bemutatasa, Kedvezményezett kapcsolédd nyilatkozataval, amely
tartalmazza a statisztikai hivatal linkjét, képerny6képet, az adatok magyar
nyelvli bemutatasat és a szamitas modjat az atlagbértdl valo eltérés esetén.

— Jarulékok esetén:

o Kedvezményezett nyilatkozata a jarulékfizetési kotelezettség alapjaul
szolgald jogszabaly és a jarulékszamitas mddjanak bemutatasaral.

A piaci ar bizonyitasa a Kedvezményezett feladata és felelossége. A nyilvanvaléan
piaci aron feliili, talz6 arajanlatok esetén Tamogato jogosult a benyGjtott szamlan
az elszamolhat6é koltséget csokkenteni vagy a koveteléskezelés eldirasainak
megfeleloen visszakovetelni a fenti feltételeknek megfelel6, azonos targyu és
paraméterekkel rendelkez6 arajanlattal, fiiggetlen statisztikaval igazolva vagy
klils6 szakért6 véleménye alapjan.

3.4 Ado és egyéb kozterhek

A megitélt tdmogatads kizdrdlag az Utmutatdban felsorolt koltségek tekintetében
szamolhatd el, igy tobbek ko&z6tt nem hasznalhatd fel addék maddjara behajtandd
koztartozas torlesztésére, mas kozterhek, illetékek, tovabbi egyéb adénemek, addjellegi
kotelezettségek, jovedéki ado, vam medfizetésére.

Az &fa, valamint mas addk és kozterhek olyan mértékben tekintheték elszamolhatd
kéltségnek, amennyiben azok jogszabaly alapjan nem levonhatdéak. Amennyiben az adodk,
kozterhek levonhatéak, nem szamolhatéak el, még abban az esetben sem, ha a végso
Kedvezményezett vagy az egyéni Kedvezményezett ténylegesen nem él a levonas
lehetGségével. Nem egyértelm( helyzetekben célszerli az illetékes NAV igazgatdsag
nyilatkozatanak el6zetes kikérése.

Amennyiben az addlevonasi jogosultsag a Kedvezményezettnél tevékenységenként vagy
id6szakonként eltér, az érintett tételeket a kéltségvetésben megbontva kell kezelni, és az
afa csak azon részek esetében elszamolhatd, ahol, és amikor az nem levonhato.

3.5 Altaldnos Forgalmi Adé

Az afa elszdmolhatésaga kapcsan alapszabaly, hogy a tovabbharitott afa csak akkor
elszamolhato kiadas, amennyiben a Kedvezményezett a projekttel érintett tevékenysége
tekintetében nem jogosult azt levonni.

A levonhaté afa nem elszamolhatdé koltség, még abban az esetben sem, ha a
Kedvezményezett ténylegesen nem él a levonas, illetve visszaigénylés lehet6ségével.

Jogszabadly eltéré rendelkezése hidnyaban az afa-levondsi jogosultsdgban vagy egyes
beszerzett termékek, szolgaltatasok afa-kulcsaban bekovetkezett valtozas, tovabba eltérd
Afa-levonasi jogosultsagu tevékenységek kozotti koltségatcsoportositas eredményeként
felszabaduld, le nem vonhatdé afara megitélt tdmogatast nem lehet mas koltségre
atcsoportositani, azzal a megitélt tdmogatas Osszegét csokkenteni kell. A Palyazati
Utmutatdoban meghatarozott célorszagban felmerilé afa nem szamolhato el.
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3.6 Devizaban kiallitott szamlak tamogatastartalmanak folyodsitasa

Devizaban kiallitott vagy devizaban kiegyenlitett szamlak tamogatastartalma fészabaly
szerint a kévetkez6képpen folydsitandd:

A tdmogatdsi szerzodések forintban keriilnek megkotésre, a tamogatas folyositasa is
forintban valdsul meg, fliggetlendl attdl, hogy a Kedvezményezett koltsége forintban vagy
devizdban keletkezett-e.

Amennyiben devizaban kidllitott szallitéi szamlat nydjt be a Kedvezményezett, a
tamogataslehivasban, illetve az annak mellékletét képezd koltségosszesitoben a szamlak
értékét forintban kell megjeldlni, a szamlan szerepl6 devizat fészabaly szerint a fizikai
teljesités napjan érvényes MNB kozéparfolyamon kell atszamitani forintra.

Az MNB altal nem jegyzett pénznemben kiallitott elszamolé bizonylat esetén a
kapcsolédé tamogatasi Osszeget a szamlan megjelolt fizikai teljesités id6pontjaban
érvényes, az Eurdépai Kozponti Bank altal kozzétett kozéparfolyamon kell euroéra
atvaltani.

Amennyiben az adott napon az MNB nem allapit meg Gj devizaarfolyamot (pl.
hétvége), ugy a legutoljara megallapitott devizaarfolyamot kell érvényesnek
tekinteni.

Amennyiben a szamla nem tartalmazza a fizikai teljesités datumat, vagy folyamatos
teljesitésl tevékenységrél szol, Ugy a szamlan szerepldé devizat a szamla keltezésének
napjan érvényes MNB kozéparfolyamon kell atszamitani forintra.

El6legszamla elszamolasa dnmagadban nem lehetséges, az csak a kapcsolddo, teljesitést
tartalmazo rész- vagy végszamla elszamolasaval egyutt nyujthatd be. Ebben az esetben a
teljesités datuma megegyezik a kapcsolédd rész- vagy végszamla teljesitésének
ddtumaval. Amennyiben egy el6legszamldhoz tobb teljesités is kapcsolddik, ugy
kapcsolddd rész- és végszamlak valamennyi teljesitési datumat sziikséges figyelembe
venni a beszamolo elkészitése soran.

Kulfoldi el6legszamla esetén, amennyiben a helyi nemzeti jogszabalyok a teljesitést illetéen
eltérnek a magyarorszagiaktdl, a konyvvizsgadldé a konyvvizsgaldi jelentésben
meghatarozhatja az el6legszamldk teljesitésének datumat. Ebben az esetben a
konyvvizsgaldi jelentésnek tartalmaznia kell az el6legszamla azonositdészamat, a kiallito
megnevezését, az elblegszamla Osszegét és a teljesitésének datumat, valamint a
jogszabalyt (hivatkozasi szamat és tartalmi kivonatat is), amely alapjan a teljesités
meghatdrozasra keril. Amennyiben a konyvvizsgaldi jelentés nem tér ki az el6legszamlak
esetében a teljesités datumara, a kilfoldi el6legszamla teljesitése a magyarorszagi eldleg
teljesitésével keril egy elbiralas ala.

Fold és ingatlan adas-vételi szerz6dés esetén, amennyiben az adas-vételi szerz6déshez
nem készilt koltségszamla, a fizikai teljesités datuma a fold és ingatlan birtokbaadasanak
napja. Amennyiben a fold és ingatlan birtokbaadasanak napja nem igazolhatd, ugy az
adas-vételi szerz6désen szereplé devizat a vételar utolsé részletének kifizetése napjan
érvényes MNB kozéparfolyamon kell atszamitani forintra.

Fold és ingatlan adas-vételi el6szerzédés alapjan kifizetett el6leg 6nmagaban nem
elszamolhato koltség. Amennyiben a foéld és ingatlan adas-vétele soran adas-vételi
el6szerz6dés megkotésére is sor kerilt, f6 szabaly szerint a kapcsolodd adas-vételi
szerzG6dés fizikai teljesllésének fenti bekezdésében ismertetett szabalyai érvényesek a
teljesités datumanak, illetve a vételar atvaltasi arfolyamanak meghatarozasakor.
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Amennyiben az adas-vételi el6szerz6dés alapjan egyéb kifizetésre is sor kerll a
Kedvezményezett részérdl (pl.: telekrendezés hatdsagi dija), a koltségelszamolas alapjaul
szolgald kifizetési bizonylat alatémasztasaként az adas-vételi el0szerzodést is sziikséges
benyujtani.

3.7 Szamlaval szembeni kévetelmények

A Kedvezményezett (konzorcium esetén Konzorciumi Partnerek) a hatalyos jogszabalyok
szerint a Kedvezményezett (konzorcium esetén Konzorciumi Tagok) nevére és cimére
kidllitott szamlakat koteles a tamogataslehivasok részeként benyujtani.

Az eredeti szamla 1. példanyan cégszer(i aldirassal kell a teljesitést igazolni (kilon
teljesitésigazolasi dokumentacié esetén is), illetve a szamla zaradékolasaként ra Kkell
vezetni a projektazonositot és a ,tamogatas elszamolasara benyujtasra kerllt” széveget.

Amennyiben a szamla 0Osszegéb6l nem a teljes 06sszeget kivanja elszamolni
Kedvezményezett adott projektje terhére, a szamlan jeldlnie kell, hogy a szamla teljes
0sszegébll mekkora 6sszeget kivan elszadmolni, valamint a szamla benyujtasaval
egyidejlleg irasban indokolni is szlikséges. A zaradékolast ebben az esetben a jelen
utmutatd 4.1 pontjaban leirtak alapjan sziikséges elvégezni.

Kizarélag proforma, el6leg vagy dijbekéré szamla elszamolasara nincs lehetéség, azonban
alatamaszté dokumentumként térténé csatolasa kotelezé a végszamlahoz kapcsolodoan,
szikség esetén forditassal egylitt.

Elveszett bizonylat pétlasa

Ha a projekt keretében elszamolhatd koltségrol sz6l6 bizonylat eredeti példanya elveszett
vagy megsemmisllt, és a szamlakibocsatd az altala kidllitott vagy 6rzétt bizonylatrdl
hiteles masolatként Uj bizonylatot allit ki, akkor az abban az esetben fogadhatd el, ha a
szamlakibocsatdé a bizonylat azonossagat szabdlyszerlien igazolta a polgari
perrendtartasrol szolo 2016. évi CXXX. torvény 325. § -ban foglaltaknak megfeleléen,
tovabba Kedvezményezett nyilatkozatot allit ki arrdl, hogy az eredeti példany milyen okbdl
nem all rendelkezésére.

3.8 Kifizetési bizonylatokkal szembeni kovetelImények

A  kifizetést igazolé bizonylatok lehetnek bankkivonatok, pénztarbizonylatok,
pénztarjelentések, banki igazolas és elektronikus bankkivonatok, melyeket a pénzigyi
beszamold részeként kell benydjtani. Amennyiben a benyUjtott bizonylaton tobb tétel
szerepel, egyértelm(ien jelezni kell a kifizetéshez kapcsolodo tételt nyilatkozat formajaban.
A szamla atutaldssal torténd kiegyenlitése esetén a benyujtott kifizetést igazol6 bizonylat
kizarélag abban az esetben fogadhaté el, amennyiben tartalmazza a tranzakcid
terhelésének/konyvelésének datumat.

Kilfoldi szamla esetén a szamla f6 tartalmi elemeirél a forditdst a Kedvezményezett
cégszerl aldirdsaval hitelesitve sziikséges benyujtani.

A szamla teljes 6sszegének kifizetését kell igazolni.
3.9 Konyvvizsgalat

A Kedvezményezett (konzorciumi palyazat esetében a Konzorciumvezet6) az elszamolni
kivant koltségek, valamint a vonatkozé kotelezettségvallaldsok az adott nemzeti
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jogszabalyoknak valé megfelel6ségének vizsgalatdt minden beszamold esetében koteles
elvégezni, és azt konyvvizsgaldi jelentéssel alatdamasztani. A jelentésben a konyvvizsgalo
nyilatkozik arrél, hogy az elszamolasban szerepld koltségek, valamint a kdnyvelés a helyi
nemzeti jogszabalyokkal és szamviteli szabalyokkal 6sszhangban vannak, a vonatkozé
dokumentumok a Tamogatd részére elszamolas céljabdl a fentiekkel 6sszhangban kerilnek
benyujtasra.

A vizsgalat soran kilon kitér a szamviteli bizonylatok formai és alaki vizsgalatara és
igazolja, hogy a vonatkozdé jogszabalyok alapjan:

- valamennyi szamviteli bizonylat megfelel a helyi nemzeti jogszabalyok szerinti
szigorl szamadasi bizonylat feltételeinek vagy nem,

— azonositja az elektronikus szamlakat,

— azonosithatja az el6legszamlakat és kulfoldon kidllitott el6legszamlak esetén
meghatarozza azok teljesitéséhez kapcsoldodd datumokat a jelen Utmutatd 3.6
pontjadval 0sszhangban, feltlintetve az elblegszdmla azonositdszamat, a kidllitd
megnevezését, az el6legszamla Osszegét és a teljesitésének datumat, valamint a
jogszabalyt (hivatkozasi szamat és tartalmi kivonatat is), amely alapjan a teljesités
meghatarozasra kerdil.

- Igazolja tovabba, hogy az csak a tdamogatasi szerz6désben foglaltaknak megfeleld,
tamogathatd, és elszamolhato koltségeket tartalmazza. Amennyiben a kényvvizsgalo
megallapitasa szerint a kényvelésben, elszamolasban nemcsak az elGbbiek szerinti
tamogathatd, elszadmolhatd koltségek szerepelnek, akkor a jelentését korlatozé
zaradékkal kell ellatnia.

Pénzligyi elézményekkel nem rendelkez6 innovativ induld vallalkozas esetében a folyd
pénzligyi idGszak fliggetlen konyvvizsgald altal hitelesitett pénziigyi kimutatasaban
igazolasra keril, hogy kutatas-fejlesztési koltségei az 6sszes mikodési koltség legalabb
10%-3at teszik ki.

Kedvezményezett koteles a projekt keretében a fentiek szerinti feladatok ellatasaval
konyvvizsgalot megbizni, aki a helyi nemzeti jogszabalyok alapjan jogosult a feladat
ellatasara, és amelynek igazolasa megtorténik az els6 konyvvizsgaldi jelentés
benyujtasakor (pl. kamarai tagsagi szam, kényvvizsgald sajat nyilatkozata stb.).

3.10 Koltségvetés-modositas

A koltségvetés moddositdsa a Tamogatd elGzetes hozzajaruldsaval szerz6désmodositassal,
a tamogatasi szerz6dés = szerz6désmodositdasra  vonatkozd  rendelkezéseinek
figyelembevételével térténhet. A kdltségvetésnek az atcsoportositasokat kdvetéen
is meg kell felelnie az Utmutatoban megfogalmazott koltségvetési korlatoknak.
Koltségatcsoportositas eltéré tamogatas intenzitasa projektelemek esetében:

Az atcsoportositasok kezelése a kovetkez6 alapelvek figyelembevételével torténik:

—a projektelemenkénti tdmogatasi intenzitds (ideértve az egyes konzorciumi tagok
vonatkozasaban megallapitott tAmogatasi intenzitast is) nem ndhet;

—a megitélt tdAmogatas 6sszege projektszinten nem ndhet.

A fenti szabalyokat a koltségvetési tablazatban koltségvetési soronként kerekités
nélkiil szikséges figyelembe venni.

A fenti alapelvek alapjan az atcsoportositds mddszere egy példan keresztul bemutatva a
kovetkez6:
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Eredeti koltségvetés:

Tamogatads | Elszamolhato | Megitélt Onerd
. " o . . neré
intenzitas koltseg tamogatas
"A" projektelem |50,00% 100 50 50
"B" projektelem |85,00% 100 85 15
teljes projekt 67,50% 200 135 65

Atcsoportositds magasabb intenzitastrdl (B), alacsonyabb intenzitdsu projektelemre (A):

Tamogatas | Elszamolhato | Megitélt

intenzitas koltség tamogatas Gnerd
"A" projektelem |50,00% 120 60 60
"B" projektelem |85,00% 80 68 12
teljes projekt 64,00% 200 128 72

Atcsoportositas alacsonyabb intenzitastrdl (A), magasabb intenzitast projektelemre (B):

Tamogatas |Elszamolhatd | Megitélt .
. " e . . onerd
intenzitas koltseg tamogatas
"A" projektelem |50,00% 80 40 40
"B" projektelem [79,17% 120 95 25
teljes projekt 67,50% 200 135 65

A fentiek szerint az alacsonyabb intenzitdsl projektelemre torténd atcsoportositds a
megitélt tdmogatds, a magasabb intenzitdsi projektelemre torténdé atcsoportositas a
magasabb intenzitasu projektelem tamogatasi intenzitasanak csokkenésével jar.

Amennyiben a koltségatcsoportositas csak az elszamolhato koltség névekedésével, vagyis
az 6ner6 novekedésének terhére oldhatdé meg a tamogatasi intenzitds és a megitélt
tamogatas novekedése nélkll — vagy az elszamolhatd koltségek valtozatlanok maradnak,
de a tamogatasi intenzitdas mégis csokken -, a megnovekedett 6nerére vonatkozdan
szlikséges benyuljtani az 6nerd igazoldsara szolgalé dokumentumokat a jelen Utmutaté
2.1.1 pontjadban meghatarozottak alapjan a tadmogatdsi szerz6dés mddositasi kérelem
mellékleteként.

Amennyiben a koltségvetés egyes tételei a megndvekedett koltségek kdvetkeztében
novekednek a tervezetthez képest, de a koltségvetési sorok koz6tt nem torténik
atcsoportositas, a valtozas nem von maga utan tamogatasi szerz6dés modositast. Ebben
az esetben az elszamolasra benyujtott kifizetési bizonylatokat a 4.1 Tamogatas lehivasok
benyujtasanak maodja pontban foglaltaknak megfeleléen szlikséges zaradékolni, tekintettel
arra, hogy azoknak csak a koltségvetésben szerepl6 része szamolhaté el a projekt
keretében.

Koltségatcsoportositas eltérd afa statusza projektelemek kozott:

Eltéré afa statuszu projektelemek kozott koltségatcsoportositdas esetén az afa-levonasi
jogosultsagban vagy egyes beszerzett termékek, szolgaltatasok afa-kulcsaban
bekdvetkezett valtozds, tovabba eltérd afa-levonasi jogosultsagu tevékenységek kozotti
koltségatcsoportositds eredményeként felszabaduld, le nem vonhaté afara megitélt
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tamogatast nem lehet mas koltségre atcsoportositani, azzal a megitélt tdAmogatas 6sszegét
csokkenteni kell.

Az elbirdasnak megfeleléen brutté moédon elszamolni kivant kéltség atcsoportositdsa nettd
modon elszamolni kivant koltségkategoriara a felszabaduld levonhatd afa mértékének
megfelel6 elszamolhatd koltség csokkentésével jar.

A nettdé mddon tervezett koltség atcsoportositdasa bruttdé moddon tervezett
koltségkategdriara nem jar levonhatd afa felszabadulasaval, igy az elszamolhato6 koltségek
csOkkentése nem szilkséges. Az atcsoportositott Osszeget bruttd értékként sziikséges
beépiteni a koltségvetésbe.

Tamogato altali utélagos koltségcsokkentés:

Amennyiben Tamogaté valamely elszdmoldsra benyujtott és Tamogatd altal jovahagyott
tétel esetén szabalytalansagi eljaras, illetve a tamogatasi szerzédésben foglaltaknak
megfeleléen utdlag allapit meg koltség-, ill. tdmogatascsokkentést (kovetelést), akkor
els6dlegesen az érintett projektelem/koltségkategoria még el nem szamolt (TAmogaté altal
nem jovahagyott) koltségét, és az arra jutd tamogatast kell csokkenteni. Amennyiben az
adott projektelem/koéltségkategodria el nem szamolt koltségei alapjan a kéltségcsokkentés
részben vagy egészben nem hajthatd végre, a még el nem szamolt egyéb koltségeibdl, és
az azokra megitélt tamogatasbdl kell érvényesiteni, ennek lehetésége hianyaban pedig a
Kedvezményezettnek visszafizetési kotelezettsége keletkezik. Amig a visszafizetési
kotelezettség fennall, a Kedvezményezett szamara tamogatas nem folydsithaté.

A koltségvetés-modositassal érintett adatok és miiszaki tartalom moédositasat az
érintett koltségvetési tételek modositasaval egyiitt a jelen Pénziigyi Gtmutato 1.
szamU mellékletét képez6é6 Valtozasok bejelentése formanyomtatvanyon
szilkséges megtenni. A formanyomtatvanyt elektronikusan, illetve pdf
formatumban, cégszeril alairassal ellatva is sziikkséges beny(jtani a modositasi
kérelem mellékleteként.

A mébdositasi kérelem mellékleteként tovabba az aldbbi mellékleteket sziikséges csatolni:

— Péalyazati koltségvetés (excel formatumban és az 6sszesit6 munkalap cégszer(ien
alairt pdf formatumban is).

— Uzleti terv (word formatumban és cégszer(ien aldirt pdf formatumban is).

— A koltségvetésben bemutatott koltségtételek piaci arnak vald megfelelését
alatamasztd kuls6, (harmadik) féltél szerzett arajanlatok, publikus arlista eszkoz,
immaterialis joszag és szolgaltatas beszerzése esetében.

- Illeték, hatdsagi dij esetén hatdsagi dijtablazat, vagy egyéb igazolas.

— Epitési tevékenység esetén: helyszinrajz, latvanytervek, engedélyeztetésre
benyuljtott tervdokumentacio, kiviteli tervek stb.

- Fliggetlen értékbecsl6, vagy erre jogosult hivatalos személy altal kiallitott, 90 napnal
nem régebbi, piaci 6sszehasonlitd adatok, Ujraeldallitasi érték vagy hozamelvi
értékelés figyelembevételével készilt értékbecsl6 dokumentuma sziikséges arrol,
hogy az ingatlan vételdra a piaci viszonyoknak megfeleléen kerlilt megallapitasra
(ingatlanvasarlas esetén).

— Koltségvetés ellendrzés - Kedvezményezett adatszolgéltatds - EPITES sablon
(Pénzligyi utmutatd 2. sz. melléklet) kitdltve elektronikusan, excel formatumban és
cégszerlien aldirt pdf formatumban is benyujtva, amennyiben relevans.
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Amennyiben a tamogatasi szerzédés tervezett moddositdsa nem tartalmaz
koltségatcsoportositast - pl. megvaldsitasi helyszin vagy Kedvezményezett mddositasa
esetén -, a formanyomtatvany kitoltése és benyujtasa abban az esetben is sziikséges.

A projekt miiszaki tartalmanak, megvalodsitasi helyszinének vagy a
Kedvezményezettek valtozasa esetén a modositasi kérelem elbiradlasa soran a
projekt részleges vagy teljes Gjraértékelésen megy keresztiil. Az értékelés
szempontjai meggyeznek a Palyazati felhivas 19.2. Szakmai értékelés pontjaban
foglalt értékelési szempontokkal.

A modositasi kérelem mellékleteként minden esetben sziikséges benyudjtani a
Palyazati Gatmutaté IX. Adminisztrativ informaciék 3. Palyazatok kotelezo
tartalmi elemei pontja szerinti valamennyi relevans dokumentumot.

Megvalésitasi helyszin mdédositasa esetén a tervezett Uj helyszinnek ugyanazt a célt kell
szolgalnia, mint amire az eredeti megvaldsitasi helyszin szolgalt volna.

A megvaldsitasi helyszin esetén a fobb vizsgalati szempontok a kovetkezdk:
— A megvalésitasi helyszin alkalmassaga.
— A projekt célja és szakmai megvaldsithatésaga.
- A moédositassal érintett koltségelemek piaci realitasa (amennyiben relevans).

— A projekt el6készitettsége (engedélykoteles-e az épitési tevékenység és milyen
fazisban tart az engedélyeztetési eljaras).

— Célorszagi allami befektetés-6szténzési szervezet/ligyndkség/minisztérium/egyéb
hivatal tdAmogatasa (amennyiben Uj szlikséges).

A megvaldsitasi helyszin tekintetében tobbek kozott az aldabbi dokumentumok vizsgalata
sziikséges:

— Cégszerlien alairt modositott Gzleti terv.

- Fliggetlen értékbecsl6, vagy erre jogosult hivatalos személy altal kiallitott, 90 napnal
nem régebbi, piaci 6sszehasonlité adatok, Ujraeldallitasi érték vagy hozamelvl
értékelés figyelembevételével készilt értékbecsl6 dokumentuma szlikséges arrdl,
hogy az ingatlan vételadra a piaci viszonyoknak megfeleléen kerilt megallapitasra
(amennyiben a projekt ingatlanvasarlast is tartalmaz az U(j helyszinhez
kapcsoléddan).

— Tervezli koltségbecslés vagy részletes kivitelez8i drajanlat, épitési engedély, vagy az
engedélyezteti eljaras meginditasardl szol6 igazolas (amennyiben a projekt épitést is
tartalmaz az Uj helyszinhez kapcsolédoéan).

— Célorszagi allami befektetés-6sztonzési szervezet/ligynokség irasbeli nyilatkozata,
amennyiben az rendelkezésre all és relevans a mddositads szempontjabdl.

- Bérbeadd hozzajarulasa és bérleti szerz6dés (amennyiben relevans).

- A projekt megvaldsitasi helyszinének (helyszineinek) 30 napnal nem régebbi tulajdoni
lapja.
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4 Tamogataslehivasok benyujtasa

4.1 Tamogataslehivasok benyujtasanak modja

A Kedvezményezett elszamolasi tevékenységét a tamogatasi szerz6dés Beszamold
kovetelményei, Szamviteli Osszesité és Bérosszesitd mellékletei tamogatjak, melyek
biztositjdk a tadmogataslehivashoz beadandé dokumentumok koénnyl, hibamentes
eléallitasat.

A Kedvezményezett elektronikus Uton (e-mail) nyudjtja be a beszamoldkat szkennelve,
valamint esetleges hianypoétlasukat, a beszamoléhoz kapcsolodd alatamasztd
dokumentumok szkennelt példanyanak csatolasaval. A Kedvezményezett elektronikus Gton
(e-mail) értestil a Tamogatd altali dontésekrdl, hidnypdtlasrél, elfogadasrél vagy
elutasitasrol.

Az elszamolaskor kévetelmény, hogy a benyujtott szamviteli bizonylatok megfeleljenek a
szamvitelrol sz6l6 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szamvtv.) és az altalanos forgalmi
adoral sz4lo 2007. évi CXXVIL. torvény elGirasainak, kilondsen a Szamvtv. 166. §-aban és
167. § (1) bekezdés a), b), d), g) és j) pontjadban, valamint a 167. § (2)-(7) bekezdésében
foglaltaknak. Ennek a kovetelménynek valé megfeleléségrél a Kedvezményezett a
Szamviteli 6sszesité és a Bérdsszesits (a tovabbiakban: Osszesitdk) aldirdsaval nyilatkozik.
Célorszagi beruhdzas esetén tovabbad elfogadhaté minden olyan kifizetési
bizonylat/szamla, mely megfelel és 6sszhangban van a felmerilésének és kiallitdsanak
megfelel6 orszagban hatalyban lévd, vonatkozdé jogszabalyokkal.

A Kedvezményezettnek a palydzati Utmutatd, valamint a tdmogatdsi szerz6dés
rendelkezéseinek figyelembevételével kell elkészitenie a pénzligyi beszamoloit és
elszamolnia koltségeit. Ezek mellett a Kedvezményezett a beszamoldi elkészitésekor az
alabbi szempontokat koételes figyelembe venni:

— Az Osszesiték alkalmazdasa kotelezé.

- A Kedvezményezett az elszamolni kivant szamviteli bizonylatokat minden
beszamolasi idGszak tekintetében a Szamviteli 0sszesitoben koteles feltlintetni, a
személyi jelleg(i koltségeket két sorban régzitve (bérkoltség és jarulékok), valamint
a személyi jellegl koltségeket a Szamviteli 6sszesitoben felvittekkel 6sszhangban
részletesen koteles feltiintetni a Bérdsszesitdben, és az Osszesitéket cégszeriien
aldirni. A cégszerlien alairt 0Osszesitéket szkennelve (pdf) és szerkeszthetd
formatumban is be kell kildeni.

- Az Osszesit6kén a Kedvezményezett nyilatkozik, hogy az elszdmolni kivant
koltségeket mas tamogatd vagy mas program felé nem szamolja el.

— Az Osszesit8ket Ugy kell elkésziteni és bekiildeni, hogy tételes ellendrzés esetén a
kifizetések — a koltségtervvel Gsszevetheté modon - egyértelmien azonosithatéak
legyenek.

— Az Osszesit6khdz csatolni kell a benne szerepeltetett szamviteli bizonylatokat
(szdmla, szerz6édés, megallapodas, kimutatds, hitelintézeti bizonylat, jogszabalyi
rendelkezés, megrendel6, egyéb ilyennek mindsitheté irat, pénziigyi teljesitést
igazold bankkivonat, kiadasi pénztarbizonylat), az Osszesit6kben a kéltségvetés
tételeit kovetd sorszamozasnak megfeleléen 6sszerendezve. Az elszamolas részeként
kizarélag a Kedvezményezett (konzorcium esetén Konzorciumi Partnerek) nevére és
cimére kiallitott szamviteli bizonylat, vagy szamlaval egy tekintet alda esé okirat
fogadhat¢ el.

Hidnypodtlas esetén azonban kérjik, hogy a hianypotlasi felszélitas pontjait kévetve
kertljenek a dokumentumok benyujtasra.

- Az Osszesitékben szerepeltetett szamviteli bizonylatok eredeti példanyait elszamolasi
zaradékkal kell ellatni. Fold- és ingatlanvasarlas esetén, amennyiben az adas-vételi
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szerz0déshez kapcsoléddoan nem kerllt szamviteli bizonylat kidllitasra, az adas-vételi
szerz6dés zaradékolasa szilikséges.

— A zaradékolas a kovetkez6 modon torténik:

o Amennyiben a Kedvezményezett a szamviteli bizonylaton szerepld teljes
Osszeget el kivanja szamolni, Ugy az eredeti szamviteli bizonylaton széveges
formaban fel kell tintetni az adott palyazat palyazati azonositészamaét,
valamint a ,tdmogatas elszamolasara benyujtasra kerilt” szoveget
szikséges ravezetni a szamlara zaradékolasként.

o Amennyiben a Kedvezményezett a szamviteli bizonylaton szerepl6
Osszegnek csak egy részét kivanja elszamolni, gy az eredeti szamviteli
bizonylatot a ,,... Ft elszamolva a ......... szamu tamogatasi szerz6dés terhére”
szOveg ravezetésével - értelemszer(ien kitbltve - szilkséges zaradékolni.

o El6legszamla és kapcsoldédd rész- vagy végszamla benyuljtasa esetén az
elszamolni kivant el6leg 6sszegével az el6legszamlat szliikséges zaradékolni
a fenti mddon, az el6legszamla teljesitési datumanak figyelembevételével és
ismételten benyljtani a kapcsolédd rész-vagy végszamlaval egyitt
elszamolaskor. Amennyiben egy elszamolds soran tobb elblegrészlet is
elszamolasra kertl, az el6legszamlat elég egyszer zaradékolni.

o Amennyiben a Kedvezményezett elektronikus szamlat kivan elszamolni,
zaradékolasi kotelezettségének a kovetkezé moddok valamelyike szerint
tehet eleget:

a) a Kedvezményezett nem zaradékolja a szamlat, ehelyett az e-aldirast
megel6z6en a szallitd irja rd a szamlara annak a projektnek az
azonosité szamat, amelyhez a szdmla benyuljtasra kertil,

b) ha a szdllitd nem zaradékol, és a Kedvezményezett rendelkezik e-
aldirassal, akkor a Kedvezményezett ravezeti a szamlara a
zaradékolast, majd e-aldirdsdval hitelesiti a szamlat és a
zaradékolast is egyben,

c) ha a szallité nem zaradékol és a Kedvezményezett nem rendelkezik
e-alairassal, akkor a Kedvezményezett nyilatkozatot tolt ki, amelyet
alairadst koévetéen beszkennel, és ahhoz csatolja elektronikusan az
elektronikus szamlat, az altala valasztott szoftverrel.

Tajékoztatjuk, hogy az elektronikus szamla nyomtatott példanyara, kézzel
ravezetett zaradékolast nem all médunkban elfogadni. Kérjlk, sziveskedjen
a szamlat elektronikus formaban  benyljtani a  zaradékolas
kovetelményeinek megfelelden.

o Az elszamolasi zaradékkal ellatott eredeti szamviteli bizonylatot ezt
kévetden kell szkennelni és bekildeni.

- Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhaté el, vagy a Kedvezményezett
nem kivanja elszamolni a teljes 6sszeget a tdmogatas terhére, akkor az elszamolasi
zaradéknak az elszamolasba beallitott 6sszeget kell tartalmaznia.

— A bérjegyzék zaradékolasat az aldbbiak szerint szlikséges elvégezni:
o Amennyiben a Kedvezményezett a bérjegyzéken szerepld teljes 6sszeget el

kivanja szamolni, Ugy a bérjegyzéken széveges formaban fel kell tlintetni az
adott pdalyazat palyazati azonositészamat, valamint a ,tdmogatas
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elszamolasara benyujtasra kertilt” szoveget sziikséges ravezetni a szamlara
zaradékolasként.

o Amennyiben a Kedvezményezett a bérjegyzéken szerepl6 teljes 6sszegnek
csak egy részét kivanja elszamolni, igy bérjegyzéket a ... Ft bér és .... Ft
jarulék elszamolva a ............ szamu tamogatasi szerzédés terhére” szbveg
ravezetésével - értelemszerlien kitoltve - sziikséges zaradékolni.

— Az elszdmolashoz csatolni kell tovabba:

o Személyi juttatast érint0 kifizetések esetében a szamfejtési, valamint az
adé- és jarulékbefizetési bizonylatok cégszerilen hitelesitett masolatat.

o Bérkoltség elszamolasa esetén az elszamolandd O6sszeg meghatarozasat,
valamint a szamitds alapjaul szolgdld moddszer leirdasat (sziikség esetén
segédtablazattal).

o Atutaldssal tortént teljesités esetén a bankszamla terhelésérdl szold
bankszamla kivonatot (megjelélve a vonatkozé tételt). Amennyiben a
bankszamla terhelésérdl sz6lé bankszamlakivonat valamely tétele az
elszamolando Gsszegen kivil egyéb kifizetést is tartalmaz (azaz a tétel és az
elszamolandé 06sszeg nem egyezik meg, jellemzéen bér- és jarulék
kifizetések esetén), az azonosithatésag és megfeleltethetéség végett az
érintett tételt is zaradékolni kell. Készpénzfizetéssel tortént teljesités esetén
a készpénzfelvételt igazold kiadasi bizonylat hitelesitett masolatat.

o A piaci ar alatamasztasat igazolé6 dokumentumokat a 3.3 Piaci ar igazolasa
pontban foglaltak alapjan.

- Kulfoldi szamviteli bizonylat akkor tekinthet6 szabalyszerlinek, ha azt mind alakilag,
mind tartalmilag a vonatkozd (adott esetben kulféldi) jogszabalyoknak megfeleléen
allitottak ki. Az idegen nyelven kidllitott szamviteli bizonylathoz annak cégszeriien
hitelesitett magyar forditasat is csatolni kell.

— Onmagdban nem fogadhatd el az aldtdmaszté dokumentumok nélkiil az olyan
adattartalmu szamviteli bizonylat, amelyhez kapcsoléodéan a Szamlazott tétel
megnevezése c. oszlopban csak valamilyen ,gy(jt6fogalom” szerepel, mint példaul:
szerz0dés szerint, marketing tevékenység, tanacsadas, rekldamtevékenység. Ilyen
esetekben minden alkalommal sziikséges a szamviteli bizonylat mellé csatolni az
olyan vonatkozé dokumentum cégszerlien hitelesitett masolatat (pl.: elklldott és
visszaigazolt megrendel6t, részletes feladat-meghatarozast, oradijas szakértés
esetén dijszamitast, szerzédést, teljesitésigazolast), amibdl egyértelmlien kitlinik,
hogy ezen , gyljt6fogalmakba” tartozé teljesitések konkrétan mit takarnak.

- Az elszamolt bizonylatoknak 6¢sszhangban kell lennie a személyi jovedelemadordl
sz0lo 1995. évi CXVII. torvény 69. §-anak eldirdsaibdl kovetkezd nyilvantartasi,
bizonylatolasi kotelezettséggel.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy amennyiben Kedvezményezett az elektronikus
verzio mellett papir alapon mégis benyljtja a dokumentumokat, Tamogatonak
nem kell vizsgalnia a papir alapi dokumentumok és az elektronikusan benyujtott
verzié egyezoségét, az elektronikusan benyudjtott verzié alapjan kell dontést
hozni.

Ahol jelen Utmutaté eredeti példany benyGjtasat irja el, ott elektronikus
benyljtas esetén az eredeti példanyt kell szkennelve csatolni.

Az alabbi dokumentumok esetében a Konzorciumvezeto cégszerii alairasaval
ellatott példany elektronikus benyajtasa sziikséges:
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— Irasbeli lehivas (papir alap(, eredeti példanyt is sziikkséges benyuGjtani!),
- Tartalmi jelentés,

- Szamviteli 6sszesito,

- Bérosszesito,

- beszamol6hoz csatolt nyilatkozatok.
Tovabbi alatamaszté dokumentumok benyajtasa:

A Kedvezményezettek altal benyujtott kifizetési kérelemhez az el6z6ekben nem emlitett
dokumentumoknak is a szkennelt példanyat kell csatolni.

.7

végsO biztositéknyljtasat igazold dokumentumként kizardlag eredeti, papir alapu
példanyok és/vagy hiteles elektronikus okirat fogadhatéak el) csatolni szlikséges,
amennyiben relevans.

Abban az esetben, ha az alabbiakban részletezett dokumentumok (pl. megbizasi
elszamolasi ideje alatt tobb alkalommal folydsithaté tamogatds, a dokumentumokat
elegend6 egyetlen alkalommal benyujtani azon kifizetési kérelem mellé, amelyben az adott
koltség el6szor felmeril. A tovabbiakban elegend6 egy nyilatkozatban hivatkozni azon
tamogataslehivas sorszamara, amelyben a dokumentum benyujtasra kerdilt.

A szamlak mellé csatolni kell utdfinanszirozas esetén a szamlak teljes ellenértékének
megfizetését igazold bankszamla kivonat, elektronikus banki tranzakciot igazoldé kimutatas
(pl. banki forgalmi kimutatds) nyomtatott példanyanak, kiadasi pénztarbizonylat
Kedvezményezett altal hitelesitett masolatat.

Amennyiben a benyujtott bankszdmlakivonaton tébb tétel is szerepel, a kifizetéshez
kapcsolodd szamla kiegyenlitését igazold tételt egyértelmli, a beazonositast eldsegitd
jelzéssel kell ellatni.

4.2 Benyujtandé dokumentumok kore

Az egyes elszamolasi Utemekhez az alabbiakban felsorolt dokumentumok benyujtasa
szlikséges. Altalanos elvaras a csatolmanyokkal szemben, hogy azok teljeskor(, olvashato,
kitoltott, aldirt formaban kerlljenek becsatolasra.

Az egyes dokumentumok hitelesitésével kapcsolatban az a f6 szabaly, hogy amennyiben
az adott dokumentum tartalmazza a Konzorciumvezetd vagy a Konzorciumi tag cégszer(i
alairasat, a dokumentum tovabbi hitelesitésére nincs szitkség. Amennyiben a dokumentum
nem tartalmazza a Konzorciumvezetd vagy a Konzorciumi tag cégszer( aldirasat, a
dokumentumot hitelesiteni szlikséges a Konzorciumvezet6 cégszer( alairasaval.?
Hitelesités céljabdl nagy mennyiségli dokumentum esetében egy 6sszesits lista benyujtasa
elegendd a Konzorciumvezetd cégszer(i alairdsaval ellatott nyilatkozat keretében.
Nagyméretli, mellékleteket tartalmazé dokumentumok esetében elegendé csak a
torzsszoveg hitelesitése, a mellékletek esetében hitelesités nem sziikséges.

Minden egyes elszamolasi (temhez kotelezéen csatolandd a 4. szamu melléklet szerinti
beszamold és Szamviteli 6sszesitd, valamint a Bérosszesité (amennyiben adott beszamold
keretein bellil bérkoltség kerll elszamolasra).

2 MinGsitett (hitelesitési tanusitvannyal rendelkez6) elektronikus alairas is elfogadhato.
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A benyujtandé dokumentumok tartalmi elvarasaival kapcsolatban az aldbbi tablazat ad

felvilagositast.

Dokumentum

| Megjegyzés

Fold és ingatlan vasarlasa esetén:

Adas-vételi szerz6dés

Csak az els6 elszamolaskor, ill. valtozas esetén
szilkséges benyujtani. A késbébbi, kapcsolddo
elszamolasok soran nyilatkozni sziikséges a
benyujtas idejérdl és modjardl.

Kotelez6 zaradékkal ellatott
koltségszamla

Amennyiben a fold és ingatlanvasarlasrél szamla
is kiallitasra kertlt, Ugy a szerz6dés mellé a
szamla is csatolando.

A zaradék maga a hitelesités.

Idegen nyelvi dokumentécio
esetében hitelesitett magyar
forditas

A forditast a Kedvezményezett — konzorciumi
projekt esetén Konzorciumvezeté — cégszer(i
alairdsaval hitelesitve szliikséges benyujtani.
Az adas-vételi szerz6dés mellékleteirdl (kivéve
fizetési Utemezést) a f6 tartalmi elemeket
tartalmazé kivonatos forditas is elfogadhaté.

Ko6ltségszamla pénzlgyi
teljesitését igazold dokumentum

Banki igazolas, bankszamlakivonat, kiadasi
pénztarbizonylat.

Tulajdoni lap

Ingatlanvasarlas el6tti (eladd tulajdoni joganak
igazolasaként) és ingatlanvasarlast kovet6
allapotra (Kedvezményezett bejegyzett
tulajdonjoganak igazolasaként) vonatkozodan is
szlikséges benyujtani.

Célorszagi tulajdoni lap esetén Konzorciumvezet6
cégszerl hitelesitése szlikséges.

Az eredeti hiteles tulajdoni lap hitelesitése nem
szilkséges, a megvaldsitas helyszinén
rendelkezésre kell allnia és be kell mutatni a
helyszini ellenGrzés soran.

Ertékbecslés

Piaci 6sszehasonlité adatok, Gjrael6allitasi érték
vagy hozamelv(i értékelés figyelembevételével
készllt.

7

Epités/beruhazas esetén:

Kivitelez6i szerz6dés

Csak az els6 elszamolaskor, vagy a Témogato
kérésére (pl. beszerzési eljarasok korabbi
ellendrzése céljabdl), ill. valtozas esetén
szlikséges benyujtani. A késObbi, kapcsolédo
elszamolasok soran nyilatkozni sziikséges a
benyujtas idejérél és maédjardl, a benyujtott
dokumentum megnevezésével.

A kiviteli szerz6désnek minden esetben kételezd
eleme a teljesitési és fizetési litemezés.

Kotelez6 zaradékkal ellatott
koltségszamla

Alvadllalkoz6 bevonasa esetén a kivitelez6i szamla
elszamoldsa soran az alvallalkozéi szamlak
kifizetésének igazolasa is szlikséges, amennyiben
a megvaldsitasi helyszin szerinti jogszabalyok
el6irjak a kifizetés feltételeként.

Az igazoldast és az alatdmaszté dokumentumokat
a megvaldsitasi helyszin szerinti jogszabalyok
el6irdsaival 6sszhangban sziikséges benyujtani. A
benyuljtott dokumentumok cégszer( hitelesitése
szlikséges.

A zaradék maga a hitelesités.
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Dokumentum

Megjegyzés

Piaci ar alatamasztasaul szolgalé
dokumentécié

A 3.3 pont szerinti feltételeknek megfeleld 3 db
kivitelez6i arajanlat, valamint legkedvez6bb
arajanlat, és igy a szallité kivalasztdsanak
szempontjait tartalmazoé dontési jegyzokonyv
masolata vagy nyilatkozat a kivalasztas
szempontjairdl.

Az alatdmaszté dokumentumokat csak egyszer
sziikséges benyujtani, amennyiben ez korabban
megtortént, nyilatkozatban sziikséges jeldlni a
benyujtas idejét a benyujtott dokumentumok
megnevezésével.

Ko6ltségszamla pénzligyi
teljesitését igazold dokumentum

Banki igazolas, bankszamlakivonat, kiadasi
pénztarbizonylat.

Joger6s hatdésagi engedélyek, vagy
azok megadasara vonatkozd
kérelmek benyujtasat igazold
dokumentum

Amennyiben kordbban benyujtasra kerllt mar,
akkor nem szilikséges ismételten benyujtani.

M(iszaki ellen6r igazolasa a
teljesitésrol

A kivitelezdi teljesitési igazolads része is lehet,
amin szerepel a kivitelez6 vallalkozd, a
kedvezményezett és a m(iszaki teljesitést igazold
m(iszaki ellendr alairasa is. M(iszaki ellen6r
aldirdsahoz kapcsoléddan sziikséges feltiintetni a
mUszaki ellendr jogosultsagat igazold azonositot
is.

Vallalkoz6 nyilatkozata a
teljesitésrél / Teljesitési igazolas

A kivitelez0i teljesitési igazolast a kivitelezési
szerzOdés teljesitési és fizetési itemezésével
0sszhangban szilikséges kiallitani.

Epitési napld (célorszag beruhazas
esetében ennek megfeleld
hivatalos dokumentum) elsé
bejegyzést tartalmazd oldala

Csak az els6 elszamolaskor, ill. valtozas esetén. A
késbbbi, kapcsolédd elszamolasok soran
nyilatkozni sziikséges a benyujtas idejérdl és
modjardl.

Fotodokumentacio a
beszamoldban bemutatott
elérehaladas alatdmasztasa
érdekében

Min. 5 db fotd épitési szakaszonként, min. 300 dpi
felbontasban, vagy min. 1 MB méretben.

Uzembe-helyezéshez sziikséges
okmanyok/ Atadas- atvételi
jegyz6kdnyv

Idegen nyelvi dokumentacio
esetében hitelesitett magyar
forditas.

A forditast a Kedvezményezett — konzorciumi
projekt esetében Konzorciumvezetd — cégszer(i
alairdsaval hitelesitve szlikséges benyujtani,
kivéve abban az esetben, ha hivatalos forditéiroda
altal készitett forditas keril benyujtasra.
KivitelezG6i szerz6dés esetén annak mellékleteirdl
- kivéve a fizetési Gitemezést tartalmazo
mellékletet — elegendd a f6 tartalmi elemeket
tartalmazé kivonatos forditas.

Nagy mennyiségli dokumentum esetében egy
0sszesitl lista benyujtasa is elegendé a
Konzorciumvezetd cégszerilen alairt
nyilatkozataval, hogy minden forditas hiteles.

Eszkoz/Immaterialis javak beszerzése esetén:

Szallitoi szerz6dés / Adas-vételi
szerzGdés / Visszaigazolt irasos
megrendeld

Csak az els6 elszamolaskor, vagy a Témogato
kérésére (pl. beszerzési eljarasok korabbi
ellen6rzése céljabal), ill. valtozas esetén
szlikséges benyujtani. A késébbi, kapcsolddd
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Dokumentum

Megjegyzés

elszamolasok soran nyilatkozni sziikséges a
benyujtas idejérdl és maddjardl, a benyujtott
dokumentum megnevezésével.

Piaci ar alatamasztasaul szolgalé
dokumentécié

A 3.3 pont szerinti feltételeknek megfeleld 3 db
kivitelez6i arajanlat, valamint legkedvez6bb
arajanlat, és igy a szallité kivalasztdsanak
szempontjait tartalmazo6 déntési jegyzékonyv
masolata vagy nyilatkozat a kivalasztas
szempontjairdl.

Az alatdmaszté dokumentumokat csak egyszer
sziikséges benyujtani, amennyiben ez korabban
megtortént, nyilatkozatban sziikséges jeldlni a
benyujtas idejét a benyuljtott dokumentumok
megnevezésével.

Kotelez6 zaradékkal ellatott
kéltségszamla

A zaradék maga a hitelesités.

Koltségszamla pénzligyi
teljesitését igazold dokumentum

Banki igazolds, bankszamlakivonat, kiadasi
pénztarbizonylat.

Idegen nyelvi dokumentécio
esetében hitelesitett magyar
forditas

A forditast a Kedvezményezett — konzorciumi
projekt esetében Konzorciumvezetd — cégszeri
alairdsaval hitelesitve szliikséges benyujtani,
kivéve abban az esetben, ha hivatalos forditdiroda
altal készitett forditas kerll benyujtasra.
Nagy mennyiségli dokumentum esetében egy
Osszesitd lista benyujtasa is elegend6 a
Konzorciumvezet6 cégszerlien alairt
nyilatkozatdval, hogy minden forditas hiteles.

Szallitolevél (devizaszamla esetén)
/Atadas-atvételi nyilatkozat

Atadas-atvételi jegyzékonyv /
Uzembe helyezési okményok /
Allomanyba vételi bizonylat /
Eszk6zkarton / F6konyvi kivonat

Amelye(ke)n szerepelnie szlikséges az lizembe
helyezett eszk6z pontos (szamla szerinti)
nevének, egyedi azonositéjanak, lizembe
helyezés id6pontjanak és az lizembe helyezés
helyének, valamint a Kedvezményezett cégszer(i
alairasanak.

Eszkdzbeszerzés esetén
fotodokumentacié a beszamoldban
bemutatott elérehaladas
alatdmasztasa érdekében

Min. 5 db fotd eszk6zonként, min. 300 dpi
felbontasban, vagy min. 1 MB méret.

Immaterialis javakhoz
kapcsolddodan tételes, kétoldaluan
alairt dtadas-atvételi jegyz6konyv
/teljesitésigazolas

Azonositot tartalmaz.

Hasznalt eszkdz beszerzése esetén
az eszkoz eredeti szamlajanak
masolata, az els6 Uzembehelyezés
jegyz6konyvének masolata,
valamint figgetlen értékbecslg,
konyvvizsgald, szakértd vagy erre
jogosult hivatalos személy altal
kidllitott, 90 napnal nem régebbi
igazolas szlkséges arrdl, hogy a
hasznalt eszk6z vételara a piaci
viszonyoknak megfelelden kerilt
megallapitasra

Amennyiben kordbban nem kertlt benyujtasra.

Szolgaltatas igénybevétele esetén:




Dokumentum

Megjegyzés

Vallalkozodi szerzédés / Megbizasi
Szerz6dés / Visszaigazolt irasos
megrendeld

Csak az els6 elszamolaskor vagy a Tamogato
kérésére (pl. beszerzési eljarasok korabbi
ellendrzése céljabdl), ill. valtozas esetén
szlikséges benyujtani. A késdbbi, kapcsolddo
elszamolasok soran nyilatkozni sziikséges a
benyujtas idejérél és maddjardl, a benyujtott
dokumentum megnevezésével.

Piaci ar alatdmasztasaul szolgald
dokumentacio

A 3.3 pont szerinti feltételeknek megfelelé 3 db
kivitelez6i arajanlat, valamint legkedvezGbb
arajanlat, és igy a szallito kivalasztasanak
szempontjait tartalmazé dontési jegyzokonyv
masolata vagy nyilatkozat a kivalasztas
szempontjairdl.

Az alatamaszté dokumentumokat csak egyszer
szlikséges benyujtani, amennyiben ez kordbban
megtortént, nyilatkozatban sziikséges jeldlni a
benyujtas idejét a benyujtott dokumentumok
megnevezésével,

Kotelez6 zaradékkal ellatott
koltségszamla

A zaradék maga a hitelesités.

Idegen nyelv(i dokumentacié
esetében hitelesitett magyar
forditas,

A forditast a Kedvezményezett — konzorciumi
projekt esetében Konzorciumvezetd — cégszeri
alairadsaval hitelesitve sziikséges benyujtani,
kivéve abban az esetben, ha hivatalos forditdiroda
altal készitett forditas kerll benyujtasra.
Hitelesités céljabol nagy mennyiségl
dokumentum esetében egy Gsszesitd lista
benyujtasa elegendd.

Koltségszamla pénzligyi
teljesitését igazold dokumentum

Banki igazolas, bankszamlakivonat, kiadasi
pénztarbizonylat.

Teljesitésigazolas az elvégzett
szolgaltatasrol

Amennyiben nem készUl kilonallé
teljesitésigazolas, Ugy a szamlan szerepld,
Kedvezményezett altal készitett ,A teljesitést
elfogadom” zaradék is elfogadhaté
teljesitésigazolas helyett.

Mdszaki ellendri tevékenységhez kapcsolddo
teljesitési igazolas: a Kedvezményezett igazolasa
a mérnoki/mdszaki ellendr altal elvégzett
szolgaltatas teljesitésérdl kiilon sziikséges.

A kivitelezdi teljesitési igatolashoz kapcsoldéddan a
m(iszaki ellendr alairasa (lasd: Mlszaki ellen6r
igazolasa a teljesitésrdl) a mlszaki ellen6ri munka
eredményterméke.

Minta a targyiasult szolgaltatasrdl
(elektronikusan) pl. tanulmanyok,
szordlap, piacfelmérés, egyéb
dokumentumok, rendezvények
esetén meghivo, jelenléti iv)

Amennyiben relevans. Csak a fedlap hitelesitése
szlikséges vagy hitelesitése a Konzorciumvezetd
cégszer( alairasaval ellatott 6sszesitd lista
benyujtasaval is lehetséges.

Személyi jellegii kdltségek elsza

molasa esetén:

Munkaszerz6dés / Megbizasi
szerz6dés / Kinevezés / Célfeladat
kiiras, illetve amennyiben
relevans, ezek médositasai
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Dokumentum

Megjegyzés

Bérjegyzék / fizetési jegyzék /
addhatdsagi folydszamla kivonat
az illetményekrol

Bér kifizetését igazold banki
bizonylat

Banki igazolas, bankszamlakivonat, kiadasi
pénztarbizonylat.

Munkaidd nyilvantartas

Ha nem a teljes bérkdltség keril elszamolasra az
adott projekt terhére.

A munkaid6 nyilvantartasnak - részmunkaidds
foglalkoztatas esetén -tartalmaznia kell az
elvégzett munka pontos és rovid leirdsat is.

Nyilatkozat a Kedvezményezett
szervezetnél szokasos bérekrol

A 3.3 pont alapjan a sziikséges mellékletekkel
egyltt (képerny6kép / munkaszerzédés /
bérjegyzék stb.)

Munkaszerz6dés esetén munkakori
leiras

Amely tartalmazza a projekt azonositdjat és a
projektben elvégzends tevékenység leirasat is.

Idegen nyelvi dokumentécio
esetében hitelesitett magyar
forditas.

A forditdst a Kedvezményezett — konzorciumi
projekt esetében Konzorciumvezetd — cégszeri
alairdsaval hitelesitve szliikséges benyujtani,
kivéve abban az esetben, ha hivatalos forditéiroda
altal készitett forditas kerll benyujtasra.
Hitelesités céljabol nagy mennyiségl
dokumentum esetében egy Osszesit6 lista
benyujtasa elegendd.

Személyi jellegl koltségek piaci
aranak alatamasztasat szolgalo
dokumentumok

A 3.3. pont szerinti feltételeknek megfelel6
kedvezményezetti (Konzorciumvezet6 vagy 6nallé
beruhazd) cégszer(i nyilatkozata és a szamitas
modjat alatamaszté dokumentumok. Az
alatamaszté dokumentumok kozl csak a
benyujtasra kertl6 bels6, sajat dokumentumok
(munkaszerz6dések, bérjegyzékek stb.)
hitelesitése sziikséges.

Hat6sagi dijak esetén:

Hatdsagi hatarozat, engedély,
végzés

Piaci ar alatamasztasaul szolgald
dokumentécio

A 3.3 pont szerinti feltételeknek megfelelé 3 db
arajanlat, valamint legkedvez6bb arajanlat, és igy
a szallitdé kivalasztasanak szempontjait tartalmazo
dontési jegyz6kényv masolata - amennyiben
relevans. Az alatdmaszté dokumentumokat csak
egyszer sziikséges benyuljtani, amennyiben ez
korabban megtortént, nyilatkozatban szlikséges
jelélni a benyUjtas idejét a benyujtott
dokumentumok megnevezésével. Amennyiben a
hatdsagi dij jogszabalyi alapon kerl kifizetésre
vagy nem tortént beszerzés, a piaci arat
alatamaszto egyéb dokumentum, jogszabaly vagy
nyilvanos adatbazis, valamint nyilatkozat
benyujtdsa szlikséges.

Kotelez6 zaradékkal ellatott
kéltségszamla (amennyiben
relevans)

A zaradék maga a hitelesités.

Ko6ltségszamla pénzlgyi
teljesitését igazold dokumentum

Banki igazolas, bankszamlakivonat, kiadasi
pénztarbizonylat.
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Dokumentum Megjegyzés

Idegen nyelv(i dokumentacio A forditast a Kedvezményezett — konzorciumi
esetében hitelesitett magyar projekt esetében Konzorciumvezetd - cégszeri
forditas. aldirdsaval hitelesitve sziikséges benyujtani.

Konyvvizsgalat esetén:
Koényvvizsgaldi jelentés

A forditast a Kedvezményezett — konzorciumi
projekt esetében Konzorciumvezet6 - cégszerd
alairasaval hitelesitve sziikséges benyujtani,
kivéve abban az esetben, ha hivatalos forditdéiroda
altal készitett forditas kerll benyujtasra.
Hitelesités céljabdl nagy mennyiségli
dokumentum esetében egy Osszesitd lista
benyujtasa elegendd.

Idegen nyelv(i dokumentacié
esetében hitelesitett magyar
forditas.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a koltségszamla pénzligyi teljesitését igazolé dokumentumok
(banki igazolas, bankszamlakivonat, kiadasi pénztarbizonylat) esetében is szikséges
benyujtani idegen nyelv(i dokumentacié esetében a Konzorciumvezetd altal hitelesitett
magyar forditast.

4.3 Egyéb kotelezettségek

A projektgazdanak a projekt elszamolhaté koltségei tekintetében elkiilonitett
szamviteli nyilvantartast kell vezetnie, ami a helyszini ellenérzések soran
attekintésre keriil. A Kedvezményezett koteles a Szerzédéssel 6sszefiiggésben
keletkezett valamennyi dokumentum, pénziigyi bizonylat egy-egy eredeti
példanyat, a Szerz6dés szerint elbirt zaré beszamolo6 elfogadasatol szamitott 10
évig megorizni.

5. Fenntartasra és vallalasra vonatkozo informaciok

A beruhdazast a Palyazati Utmutatdé XII. 6. Fenntartasra vonatkozd informdciok pontja
alapjan a projekt tdAmogatasi szerz6désben rogzitett fizikai befejezési idépontjat koveto 5.
naptari év végéig (december 31-ig) vagy kkv-k esetén 3. naptari év végéig (december 31-
ig) fenn kell tartani a megvaldsitas helyszinén.

Kedvezményezett a tamogatott beruhdzast a fenntartdsi id6szakban a tamogatasi
szerzddés 2.4. pontja alapjan a tdmogatas céljanak megfeleléen kételes hasznalni, és azt
csak a Tamogato eldzetes jovahagyasaval és a foglalkoztatasi, a szolgaltatasi és az egyéb
kotelezettségek atvallaldsaval, atruhazasaval idegenitheti el, adhatja bérbe vagy mas
hasznalataba, illetve terhelheti meg. A fenntartasi kotelezettség megszegése a tdmogatas
visszafizetését vonhatja maga utan.

A Palyazati utmutatdé VIII. 2. Koételez6 vallalasok, indikatorok pontja alapjan
Kedvezményezettnek tovabba az alabbi kételezd vallaldsokat sziikséges teljesitenie.

- Kotelez6 vallaldas mindhdarom komponens esetében: Kedvezményezett
(konzorciumi palyazat esetén a Konzorciumvezetd) koételezettséget vallal,
hogy a projekt keretében végzett tevékenységekhez kapcsolhaté arbevétele,
és/vagy pénzligyi mlveletek bevétele a fenntartasi id0szak végére 6sszesen
(kumulaltan) eléri a megitélt tdmogatas 30%-at. Az indikator tényértéket a
vallalkozas éves beszamoldival, fékényvi kivonattal és az ahhoz flizott,
cégszerlien alairt magyarazattal (nyilatkozat), valamint egyéb hiteles
dokumentumokkal lehet igazolni.
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1. Kotelez6 vallaldas C. komponens 0nallé Kedvezményezett esetében:
Kedvezményezett kotelezettséget vallal arra, hogy a megitélt tamogatas
50%-at elér6é 6sszegli beruhdzast hajt végre a C. komponensben megjelélt
célorszagok (1/C. melléklet) valamelyikében. A vallalt beruhazasnak
illeszkednie kell a palyazati felhivas céljaihoz, legkésGbb a fenntartasi
idoszak végéig kell megtorténnie és egy olyan vallalkozasra kell irdnyulnia,
amelyben Kedvezményezett tébbségi tulajdonrésszel és szavazati joggal
rendelkezik. Ez esetben a vallalt célorszagi beruhazas nem képezi részét a
projekt elszamolhaté koltségvetésének, azt kotelezd vallalasként a
projekten kivili forrasbdl kell megvalésitani.

A kotelezd vallalasok, indikatorok vallalt célértékeire, valamint C. komponens 6nallo
projekt esetében a célorszagra vonatkozon a tamogatasi szerz6dés mellékleteit képezo
palyazati adatlap és Uzleti tervben foglaltak az irdnyaddk. Felhivjuk a figyelmet, hogy az
indikatorok rogzitett célértékének 90% illetve 50% alatti teljesitése szankciét von maga
utan:

- Ha a projekt a kotelezéen vallalandé indikator vallalt értékét 50%-ot
meghalado, de 90%-ot el nem érd mértékben teljesiti, az a meg nem
valdsult indikatorértéknek megfelel6 tamogatasi 6sszeg aranyos, kamattal
novelt 6sszegének visszavondasaval és visszafizetésével jar.

- Ha a szerz6désben rogzitett kotelezéen vallalandé indikator célértéke 50%-
ot el nem ér6 mértékben valdsul meg, az a tamogatas teljes, kamattal névelt
0sszegének visszavonasaval és visszafizetésével jar.

A fenntartasi idGszakban a zar6 pénzligyi beszamolé elfogadasat kovetéen félévente egy
alkalommal monitoring adatszolgaltatas céljabdl fenntartasi jelentést kell benyujtani,
amelynek tartalmat a Tamogatd ellen6rzi. A fenntartdsi jelentés kitér a beruhazas
fenntartdsara és a kotelez6 vallalas(ok)ra vonatkozd monitoring adatszolgaltatasra is.

A fenntartasi jelentést az adott félévre - junius 30-ig, illetve december 31-ig tartd
jelentéstételi id6szakokra — vonatkozdan koteles a Kedvezményezett benyuljtani az erre a
célra rendszeresitett — a Tamogatdé honlapjardl let6lthetd - adatlapon, legkésébb a
jelentéstételi id6szak végét koveté 30 napon beliil. Tort félév esetén a Tamogato altal
meghatarozott id6szakra vonatkozdan sziikséges benyujtani a fenntartasi jelentést. A
fenntartasra vonatkozé részletszabalyokat a fent nevezett adatlap tartalmazza.3

A monitoring adatszolgaltatas elmulasztdsa esetén Tamogatd jogosult a tamogatasi
szerzOdéstdl eldllni és a tdmogatast az eldlldssal egyidejlileg visszavonni, amely
késbbbiekben Ujra megnyilé palyazatokbdl vald kizarast eredményezheti.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a tamogatasi szerz6dés 5.7. pontja alapjan
Kedvezményezett(ek) minden, a tamogatott tevékenység megvaldsitasaban az eredeti
tervhez képest torténd eltérést, valamint a személyét és az adatait érint6 barmilyen
valtozast - kulénos tekintettel Kedvezményezett(ek) kkv statuszara hatast gyakorld
adatok, pl. tulajdonosi szerkezet valtozasa, Kedvezményezett(ek) tulajdonaban allé
vallalkozasok, kapcsolt- és partnervallalkozasok tulajdonosi viszonyaiban bekdvetkezett
valtozasra vonatkozodan, haladéktalanul, de legkés6bb a tudomasara jutastél szamitott 8
napon belll koteles irdasban bejelenteni a Tamogatdénak a fenntartasi idészak alatt is, a
fenntartasi jelentés benyujtasatdl fuggetlendl is.

3 Fenntartasi jelentés a HEPA Magyar Exportfejlesztési Ugyndkség Nonprofit Zrt. kezelésében Iévé KNT2020 jel(i
palyazati felhivas keretében tdmogatott konzorciumi / 6nallé projektek szamara.
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6. Mellékletek

1. szamu melléklet: Valtozasok bejelentése

2. szamu melléklet: Koltségvetés ellendrzés - Kedvezményezett
adatszolgaltatas - EPITES

3. szamu melléklet: Piaci ar ellenérzése
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